ZARZADZENIE NR 38/15
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 27 lipca 2015 1.

w sprawie realizacji zamo6wien o warto$ci szacunkowej
nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 tys. euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2013r. poz. 594 z pézn. zm.) w zwiazku zart. 4 pkt 8 ustawy zdnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz art. 44 oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 wrzesnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartoSci kwoty 30 tys. euro,
dokonywane sg z pomini¢ciem trybow postgpowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej ustawa.

2. Zamowienia, o ktorych mowa wust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy 1 o0szczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zaméwien, okresla sig
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Podstawa ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

5. Warto$¢ szacunkowg zamowien ustala upowazniony pracownik merytorycznego wydziahu.

6. Przed ustaleniem warto$ci szacunkowej zamowienia upowazniony pracownik ma obowiazek ustali¢, czy
tozsame rodzajowo zamowienie nie jest realizowane przez inng osobe.

7. Postgpowanie majgce na celu wybor wykonawcey jest jawne.

§ 2. 1. Podstawg do realizacji zamowien okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy Gminy Mszczonow na
dany rok budzetowy, aktualny w dniu udzielenia danego zamdwienia.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej danego rodzaju zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy w sposob
szczegllny przestrzega¢ przepisoOw ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zaméwien oraz zanizania warto$ci
szacunkowej zamoéwien w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy oraz progu, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1 niniejszego Zarzadzenia (10 tys. euro).

3. Jesli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu zamoéwienia okre§lonego rodzaju, nastgpita zmiana planu
finansowego Gminy Mszczonéw powodujaca zwigkszenie $rodkow finansowych na tego rodzaju zamowienie,
ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonuje si¢ w stosunku do kwoty, o ktérag dokonano zwickszenia
w planie finansowym dla zaméwienia danego rodzaju.

§ 3. 1. Przy dokonywaniu wszelkich zamowien ze s$rodkoéw publicznych, ktorych szacunkowa wartosé
zamoOwienia zawiera si¢ w przedziale od 10 tys. euro do 30 tys. euro, nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez
uzyskanie ofert od co najmniej 2 wykonawcow.

2. Uzyskanie ofert moze si¢ odby¢ w skutek zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcow w formie
ustnej, pisemnej, faksem lub droga elektroniczna.

3. Obowigzek dokonania analizy, o ktérej mowa wust. 1, niedotyczy przypadkow okreslonych
w art. 67 ust. 1 ustawy, stosowanym odpowiednio.

4. Dla zamowien, ktorych przewidywana szacunkowa warto$¢ zawiera si¢ w przedziale od 10 tys. euro do
30 tys. Euro, warto$¢ szacunkowa zamowien ustala si¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-35 ustawy.

§ 4. 1. Osoba realizujaca zamowienia zobowigzana jest udokumentowac kazde postgpowanie o wartosci od
10 tys. euro do 30 tys. euro na druku ,,Formularza dokumentujgcego udzielenie zamdwienia o wartosci od 10 tys.
euro do 30 tys. euro”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
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2. W przypadku dokonywania zamowien na dostawy, ushugi lub roboty budowlane, ktorych warto$¢ w dniu
sporzadzenia formularza, o ktérym mowa w ust. 1, jest rowna lub przekracza kwote 10 tys. euro oraz w przypadku
dokonywania zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo, ktorych taczna szacunkowa warto$¢
zamoOwien tego samego rodzaju w danym roku budzetowym w dniu ustalenia warto$ci szacunkowej jest rowna lub
przekracza kwote 10 tys. euro, dokonanie zamowienia powinno by¢ poprzedzone zawarciem pisemnej umowy.

3. W przypadku udzielenia zamowien o wartosci ponizej 10 tys. euro, osoba realizujaca zamdwienia
zobowigzana jest w przypadku nieudzielenia pisemnego zlecenia lub umowy, do sporzadzenia notatki stuzbowe;j
opisujacej potrzebe realizacji zamdwienia zgodnie z zakresem zamowienia, majac na uwadze art. 44 ustawy
o finansach publicznych.

§ 5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawce, ktory w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiagzki zawodowe, w szczegdlnosci,
gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie
wykonal zamowienie, na odpowiednich zasadach przewidzianych w art. 24 ust. 2a ustawy.

§ 6. 1. Zamowienie uwaza si¢ za udzielone wylacznie w przypadku gdy zamawiajgcy wyraznie potwierdzi wole
udzielenia zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielania zamowien w innych dopuszczonych prawnie trybach
zawierania umow na zasadach okreslonych w Kodeksie cywilnym (Dz.U. z 2014r. poz. 121 z p6zn. zm.).

§ 7. Postgpowanie zatwierdza Burmistrz Mszczonowa.

§ 8. Formularz, o ktéorym mowa w 4 ust. 1, po podpisaniu i zatwierdzeniu powinien znajdowac si¢ w wydziale
merytorycznym dokonujacym zamowien zgodnie z tym formularzem, zas na fakturach zamieszcza si¢ pisemng
informacj¢ lub pieczatke o tresci: ,,Zamowienia udzielono zgodnie z zarzadzeniem nr 38/15 Burmistrza
Mszczonowa”.

§ 9. Naczelnicy wydziatow odpowiadajg za prowadzenie rejestru zamoéwien do kwoty 30 tys. euro, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 29/07 Burmistrza Miasta Mszczonowa z dnia 20 czerwca 2007r. z pdzn. zm.
Zatgcznik nr 1 — Formularz dokumentujgcy udzielenie zamowienia o wartosci od 10 tys. euro do 30 tys. euro
Zatqcznik nr 2 — Rejestr zamowien do kwoty 30 tys. euro

Burmistrz Mszczonowa

Jozef Grzegorz Kurek
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Formularz dokumentujacy udzielenie zaméwienia
o wartosci od 10 tys. euro do 30 tys. euro

(Wydziat prowadzqgcy sprawe) (znak sprawy)

Przedmiotem zamoéwienia jest:

1. Kategoria wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
Gtéwny przedmiot | |
Dodatkowe przedmioty ‘ ‘
2. Ustalenie szacunkowe]j wartosci zaméwienia:
— wartos¢ zamdwienia zostata ustalona na kwote .........ccccveeeennnenn. zt netto,
co stanowi rownowartosé ........cceeeveeeveenne euro.
— ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu .......cccccceevcieveieeenieens
— osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia ......cccceeeeeciiiieeeeeeennn.
—  POASTAWA WYCENY .eriiiiiiiiieiciiiee e ciieee e et e e e eitee e e ebte e e s ssateeessataeesssteeesannes
3. Z uwagi na fakt, iz szacunkowa warto$¢ zamdwienia w biezagcym roku budzetowym nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 tys. euro, postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.).
4. W zwigzku z ustalong wartosciag zamdwienia obowigzuje zawarcie pisemnej umowy.
5. Dla zaméwienia, o ktérym mowa powyzej zamawiajgcy nawigzat kontakt z nastepujacymi potencjalnymi
wykonawcami, z zapytaniem o mozliwosc¢ zrealizowania zaméwienia:
) TSRS

3)
R
3)

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamodwienie udzielone
zostanie wykonawcy:

podpis podpis Naczelnika Wydziatu

ZATWIERDZAM

Kierownik Jednostki
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Rejestr zamowien do kwoty 30 tys. euro

nie podlegajgcych przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r.
poz. 907 z pdin. zm.)

(Wydziat prowadzqcy sprawe)

(znak sprawy)

Lp.

Nazwa zamoéwienia /
skrécony opis przedmiotu zaméwienia

Nazwa wykonawcy

Nr sprawy

Data udzielenia
zamowienia

Kwota netto

Kwota brutto
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