Mszczondw, dnia 20 lipca 2016 r.

URZAD MIEJSKI w MSZCZONOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

a) Wyksztalcenie wyzsze informatyczne.
b) Znajomos¢ przepisdOw- prawo zamowien publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:
a) Prawo jazdy kat. B
b) Dysponowanie samochodem prywatnym do celéw stuzbowych

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Zapewnienie ciggtosci funkcjonowania systemow informatycznych oraz zapewnienie
sprawnosci technicznej urzadzen i instalacji stanowigcych wyposazenie urzedu 1
monitoringu wewngtrznego w szczegolnosci;
- wykonywanie zadan administratora bip,
- analiza potrzeb sprzetowych 1 programowych do usprawnienia systemu
informatycznego,
- przydzielenie identyfikatorow oraz pierwszego hasta dla uzytkownikéw,
- usuwanie wirusow i sporzadzanie raportow na ten temat oraz prowadzenie ewidencji
zainfekowania komputeréw i nosnikow.
2) Zaopatrzenia materialowe urzedu tj. zakup i gospodarka $rodkami rzeczowymi,
drukami, pieczeciami, tablicami i artykutlami biurowymi, prowadzenie magazynu
materiatdéw biurowych;
3) state zastepstwo za drugiego informatyka.

4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie,
3) kwestionariusz osobowy (mozliwos¢ pobrania w pok. nr 16 tut. Urzedu),
4) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
5) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umyslne przestepstwo, scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo

skarbowe.



5. Termin sktadania aplikacji uplywa w dniu .......... 03.08.2016.....cccueevunene godz. 17:00....
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie urzedu lub poczta na adres:
Urzqd Miejski w Mszczonowie Plac Pilsudskiego 1, 96-320 MSZCZONOW z dopiskiem:
,,» Dotyczy naboru na stanowisko INFORMATYK w terminie do dnia 03.08.2016 r..................
godz. ...... 17:00............ (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.mszczonow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w

Mszczonowie przy Placu Pitsudskiego 1

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq
2 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. Uz 2002 r. nr 101, poz.926
Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany
jest ztozy¢:
a. oryginaly ( do wgladu) lub potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie
$wiadectw pracy, zaswiadczen , o ktorych mowa w pkt 4,
b. zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci,

BURMISTRZ
mgr int. Jozef Grzegorz Kurek
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