Projekt

z dnia 28 wrze$nia 2016 1.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeenen.

UCHWALA NR.........ceeuenee.
RADY MIEJSKIEJ W MSZCZONOWIE

w sprawie utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwa ,,Centrum Uslug Wspdélnych
w Mszczonowie” inadania jej statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 112, art. 18 ust 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 1, poz. 446) oraz art. 11, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.D) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 7 grudnia 2016 r. powotuje gminng jednostk¢ organizacyjng pod nazwa: ,,Centrum Ustug
Wspolnych w Mszczonowie” zwang dalej ,,CUW?”.

2. CUW powolany jest do prowadzenia wspolnej obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjne;j,
organizacyjnej i prawnej jednostek o§wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Mszczonow oraz
wspierania zadan z zakresu oswiaty i opieki nad dzie¢mi do lat 3 w zakresie uszczegdtowionym w statucie, o
ktérym mowa w ust. 5.

3. Siedzibg CUW jest miejscowos$¢ Mszczonow.
4. CUW bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

5. Jednostce, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, nadaje si¢ statut w brzmieniu okreslonym w zataczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 2. 1. CUW jest jednostka obslugujaca jednostki obstlugiwane, wymienione w ust. 2.
2. Jednostkami obstugiwanymi sa:

1) Szkota Podstawowa im. 25 Putku Artylerii Pancernej w Mszczonowie;

2) Szkota Podstawowa im. mjr. Jozefa Wisniewskiego w Lutkowce;

3) Szkota Podstawowa w Piekarach;

4) Szkota Podstawowa w Bobrowcach;

5) Szkota Podstawowa we Wreczy;

6) Zespot Szkot Publicznych w Osuchowie;

7) Gimnazjum im. J. A. Maklakiewicza w Mszczonowie;

8) Miejskie Przedszkole Nr 1 w Mszczonowie;

9) Punkt Przedszkolny ,,Muminkowo” przy Szkole Podstawowej im. mjr. Jozefa Wisniewskiego w Lutkdwce;

10) Punkt Przedszkolny ,,Bajka” przy Szkole Podstawowej w Piekarach;

11) Punkt Przedszkolny ,,Bajkowy zakatek™ przy Szkole Podstawowej w Bobrowcach;

12) Punkt Przedszkolny ,,Kubus Puchatek” przy Szkole Podstawowej we Wreczy.

3. Szczegbétowy zakres obowigzkow CUW powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi,
okresla statut, o ktorym mowa w §1 ust. 5 niniejszej uchwaty.

§ 3. Z dniem rozpoczgcia funkcjonowania CUW wyposaza sie t¢ jednostke w cato$§¢ mienia begdacego w
dotychczasowym posiadaniu Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych w Mszczonowie.
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§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Mszczonowa.
§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 7 grudnia 2016 r.

§ 6. Uchwatla podlega publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Lukasz Koperski

D zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty opublikowane w Dz. U. z 2013r. poz. 938, poz. 1646, Dz. U z 2014r.
poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626, poz. 1877, Dz. U. z 2015r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130,
poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, Dz. U. z 2016r. poz. 195,
14541 1257.
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Zatacznik do Uchwaty Nr ...................

Rady Miejskiej w Mszczonowie

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W MSZCZONOWIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Centrum Ustug Wspolnych w Mszczonowie, zwane w dalszej cze$ci Statutu ,,CUW?”, jest jednostka
organizacyjna Gminy Mszczonow, dzialajaca w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. Siedziba CUW miesci si¢ w Mszczonowie. Terenem dziatania CUW jest obszar gminy Mszczonow.
§ 3. CUW postuguje si¢ pieczecia nagtdéwkowa o tresci:
Centrum Uslug Wspdlnych w Mszczonowie z adresem oraz z numerami NIP i REGON.
II. CELE I ZADANIA

§ 4. Przedmiotem dziatalnosci CUW jest prowadzenie wspoélnej obstugi finansowo — ksiegowej,
administracyjnej, organizacyjnej i prawnej jednostek o§wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Mszczondéw oraz wspieranie zadan z zakresu o$wiaty i opieki nad dzie¢mi do lat 3.

§ 5. 1. Do obowigzkow CUW w zakresie wspolnej obstugi, nalezy:
1) realizacja zadan z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych — w catosci;

2) obstuga finansowo-ksiegowa: rachunkow biezacych, zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
wydzielonych rachunkéw dochodow, pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej, funduszu zdrowotnego
dla nauczycieli;

3) obstuga bankowa i1 kasowa oraz wykonywanie dyspozycji s$rodkami pienieznymi zatwierdzonych
i zleconych przez osoby zarzadzajace jednostkami, w tym obstuge wyptat stypendiow oraz wyprawek
szkolnych dla uczniow;

4) obstuge organizacyjna i finansowo - ksiggowa zadan wynikajacych z realizowanych przez jednostki projektow
rzadowych, projektow finansowanych ze $rodkow UE oraz zadan finansowanych z innych zrédet
zewngtrznych;

5) przygotowywanie danych i analiz niezb¢dnych do opracowywania przez dyrektorow jednostek obstugiwanych
planéw dochodow i wydatkow budzetowych oraz pozabudzetowych oraz zmian w tym zakresie;

6) obstuga kadrowa i ptacowa, w tym:
a) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej nawigzywania, przebiegu i rozwigzywania stosunku pracy,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
¢) sporzadzanie list ptac i organizowanie wyptat wynagrodzen oraz innych naleznosci,

d) prowadzenie rozliczen wynagrodzen wynikajacych z obowiazkéw pracodawcy w zakresie rozrachunkow
publicznoprawnych,

e) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno-rentowych oraz do innych celéw
na wniosek pracownika.

7) przygotowywanie danych niezbednych do wykonywania przez dyrektorow jednostek obstugiwanych zadan z
zakresu statystyki i sprawozdawczos$ci (innych niz okreslone w pkt 1);

8) ustalanie terminow okresowych przegladow budowlanych;
9) ustalanie terminéw okresowych szkolen BHP pracownikow obstugiwanych jednostek;

10) obstuga prawna jednostek;
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11) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie powierzonej i wytworzonej w ramach realizowanych zadan
dokumentacji, zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. W ramach wspieranie zadan wynikajacych z przepisow ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o opiece nad
dzie¢mi do lat 3 oraz aktow wykonawczych do tych ustaw, powierza si¢ CUW:

1) obstuge organizacyjno-administracyjna:

a) spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacja, przeksztalcaniem szkoét i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Mszczondow,

b) postepowan w sprawie zezwolenia na zalozenie placowki publicznej przez osoby fizyczne lub prawne inne
niz jednostka samorzadu terytorialnego oraz spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkolom
niepublicznym uprawnien szkoty publiczne;j,

c) postepowan w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego mnauczyciela
mianowanego,

d) postgpowan prowadzonych w ramach kontroli spetniania obowiazku nauki,

e) spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego stanowiska
kierowniczego szkoly lub placowki, w tym zwigzanych z konkursami na kandydatow na stanowiska
dyrektorow szkot i przedszkoli,

f) spraw dotyczacych rekrutacji do szkot i przedszkoli, organizacji pracy szkot i przedszkoli, nauczania
indywidualnego i rewalidacji,

g) spraw dotyczacych przyznawania Nagroéd Burmistrza Mszczonowa dla nauczycieli oraz wnioskowania o
nagrody i odznaczenia dla dyrektorow szkot i przedszkoli,

h) spraw dotyczacych oceny pracy dyrektora,

i) spraw dotyczacych zaktadania szkét i placowek niepublicznych prowadzonych przez osoby prawne inne niz
jednostki samorzadu terytorialnego i osoby fizyczne oraz prowadzenie ich ewidencji.

2) obstuge administracyjnag i finansowo - ksiggowa:
a) spraw dotyczacych dofinansowania pracodawcom przygotowania zawodowego miodocianych pracownikow,

b) spraw dotyczacych wspierania ucznidéw niepelnosprawnych, w tym zwrotu rodzicom kosztéw dowozenia do
szkoty,

c) zadan z zakresu udzielania pomocy materialnej dla uczniow,

d) spraw z zakresu udzielania dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek oswiatowych prowadzonych
przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego,

e) zadan zwigzanych z prowadzeniem rozliczen migdzy gminami dotyczacych dotacji, o ktorych mowa w art.
80 ust. 2a i 2d, art. 90 ust. 2¢ 1 2d oraz kosztéw, o ktorych mowa w art. 79n ustawy o systemie oswiaty,

f) zadan z zakresu udzielania dotacji celowej dla podmiotéw prowadzacych ztobki lub kluby dziecigce,
g) spraw dotyczacych dofinansowania doksztatcania zawodowego nauczycieli.

3) organizowanie dowozu dzieci do szk6t w ramach transportu zamknigtego;

4) obstuge gminnej bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej;

5) przygotowywanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wynikajacych z przepisoOw ustawy o
systemie os$wiaty i ustawy o opiece nad dzie¢cmi do lat 3 oraz z aktow wykonawczych do tych ustaw
dotyczacych realizowanych przez Gming Mszczondéw zadan;

6) przygotowywanie i opracowywanie danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli w
zakresie wyptaconych kwot wynagrodzen;

7) sporzadzanie projektu informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych oraz innych analiz tematycznych
dotyczacych oswiaty;

8) przygotowywanie projektow uchwat rady miejskiej 1 zarzadzen burmistrza dotyczacych zadan z zakresu:

a) o$§wiaty i wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej,
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b) opieki nad dzie¢mi do lat 3.

9) ) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie powierzonej i wytworzonej w ramach realizowanych zadan
dokumentacji.

ITI. ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 6. 1. Dziatalnoscia CUW kieruje dyrektor, ktory reprezentuje jednostke na zewnatrz i jest uprawniony do
sktadania w imieniu CUW o$wiadczen. W przypadku spraw zwigzanych z zaciaggnieciem zobowigzan finansowych
lub rozporzadzeniem mieniem powierzonym CUW wymagane jest wspoldziatanie dyrektora i glownego
ksiggowego CUW.

2. Dyrektor CUW kieruje catoksztaltem pracy CUW.
3. CUW jest pracodawca w rozumieniu przepisdOw prawa pracy.
IV. GOSPODARKA FINANSOWA

§ 7. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
ustawie o rachunkowosci oraz zgodnie z wymogami przepisow wykonawczych dotyczacych jednostek
budzetowych.

2. Podstawa dziatalno$ci CUW jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym budzetu Gminy
Mszczonow.

3. CUW prowadzi dziatalno§¢ w oparciu o mienie powierzone przez Gming Mszczonéw oraz mienie nabyte w
trakcie prowadzonej dziatalnosci.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 8. Centrum Ustug Wspdlnych w Mszczonowie moze uzywac skrotu ,,CUW w Mszczonowie".

§ 9. Zmiany niniejszego statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a pkt. 1 wustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2015 r, poz. 1515 z pdézn. zm.), gmina moze zapewni¢ wspdlng obshluge,
w szczego6lnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng, jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finansow publicznych. \W% mysl postanowien art. 10b ust. 2
tej ustawy, Rada Gminy w drodze uchwaly okre§la jednostki obslugujace, jednostki obstugiwane oraz
zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi. Zgodnie z art. 48 ust.
1 ustawy z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektérych innych ustaw
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1045) jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkét i placowek, utworzone
przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1997 r. o systemie
oswiaty, mogg dziata¢ na dotychczasowych zasadach, nie dtuzej jednak niz do 31 grudnia 2016 . Wobec
powyzszego, w celu zapewnienia dalszej wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej jednostek oswiatowych, dla
ktorych organem prowadzacym jest Gmina Mszczondw, podjecie niniejszej uchwatly jest uzasadnione.
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