Mszczondw, dnia 17 listopada 2017 r.

URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
NA STANOWISKO INSPEKOR *; etatu
W WYDZIALE SPRAW OBYWATELSKICH

nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

obywatelstwo polskie,

doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zarzadzanie kryzysowe, bezpieczenstwo
publiczne i sprawy obronne,

wyksztalcenie wyzsze,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo §cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

znajomos¢ przepisOw prawa i zagadnien zwigzanych z realizacjg zadan na stanowisku
pracy w zakresie obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

2. Wymagania dodatkowe:

predyspozycje osobowosciowe:

1)
2)
3)
4)
5)

odpowiedzialnos¢,
systematycznosc,
doktadnos¢,
rzetelnos$¢,

komunikatywno$¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
a)

b)

c)
d)

prowadzenie spraw W zakresie obronnos$ci, a W szczegolnosci:

tworzenie w formie planéw warunkow organizacyjnych i technicznych celem realizacji
zadan na potrzeby obronne panstwa,

przygotowanie i szkolenie pracownikéw na potrzeby obronne,

prowadzenie akcji kurierskiej,

naktadanie obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb sit zbrojnych,



2) prowadzenie spraw w zakresie obrony cywilnej, a w szczegolnosci:

a) opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,

b) opracowywanie i uzgadnianie rocznych planow dziatania,

c) tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilne;j,

d) prowadzenie magazynu OC,

3) prowadzenie spraw w zakresie zarzadzania kryzysowego, a W szczegdlnosci:

a) stale aktualizowanie Planu Reagowania Kryzysowego Gminy,

b) przygotowywanie izapewnianie dzialania zintegrowanego systemu ostrzegania
i alarmowania,

4) terminowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdawczosci,

4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie,

4) kwestionariusz osobowy (mozliwo$¢ pobrania w pok. nr 16 tut. Urzedu),

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

6) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo, $cigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe.

5. Termin sktadania aplikacji uptywa w dniu .......... 28.11.2017 r.............. godz. 15:00....
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie urzedu lub pocztg na
adres: Urzqd Miejski w Mszczonowie Plac Pitsudskiego 1, 96-320 MSZCZONOW z
dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko Inspektor » etatu w Wydziale Spraw
Obywatelskich w terminie do dnia 28.11.2017rr............ godz. .....15: 00.......... (nie mniej
niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda

rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowe] Biuletynu

Informacji Publicznej www.bip.mszczonow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu

Miejskiego w Mszczonowie przy Placu Pitsudskiego 1.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego

przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
7 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 r.. poz. 922)


http://www.bip.mszczonow.pl/

Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany
jest ztozyé:
a. oryginaty ( do wgladu) lub potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie
Swiadectw pracy, zaswiadczen , o ktérych mowa w pkt 4,
b. zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci,

BURMISTRZ
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