
ZARZĄDZENIE NR 49/22 
BURMISTRZA MSZCZONOWA 

z dnia 3 czerwca 2022 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Mszczonowie 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 2022 r. poz. 559 
z późn.zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego w Mszczonowie stanowiącym załącznik do 
Zarządzenia Nr 92/20 Burmistrza Mszczonowa z dnia 14 grudnia 2020r. w sprawie nadania Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędowi Miejskiemu w Mszczonowie ze zmianą wprowadzoną Zarządzeniem Nr 65/21 
Burmistrza Mszczonowa z dnia 1 lipca 2021r. wprowadza się następujące zmiany: 

1. W §24 ust.3 dodaje się  pkt 26 w brzmieniu: 

„26) przekazywanie do Wydziału Rozwoju Gospodarczego danych do rejestru zamówień publicznych 
poniżej 130.000 zł netto.”. 

2. W § 25 

1) w ust. 1 dodaje się punkt 13 w brzmieniu: 

„13) sporządzanie zbiorczej informacji o rozpatrzonych petycjach  i zamieszczanie jej na stronie 
internetowej.”; 

2) w ust.3 

a) skreśla się pkt 8; 

b) dodaje się pkt 18 w brzmieniu: 

„18) przekazywanie niezwłocznych informacji o nowo zatrudnionych pracownikach, stażystach 
i praktykantach samodzielnemu stanowisku ds.BHP oraz Koordynatorowi ochrony danych 
osobowych.”; 

3) w ust.6 dodaje się punkt 14 w brzmieniu: 

„14) prowadzenie dokumentacji związanej z nadawaniem, zmianą, odebraniem uprawnień w systemach 
informatycznych, o których mowa w polityce bezpieczeństwa danych.”.. 

3. W § 26 

1) w ust.2 punkt 10 otrzymuje brzmienie: 

„10) współpraca z Krajowym Biurem Wyborczym w sprawie podziału gminy na obwody głosowania 
i okręgi wyborcze”; 

2) w ust.3 

a) punkt 1 otrzymuje brzmienie: 

„1) realizacja zadań wynikających z ustawy o Obronie Ojczyzny w zakresie rejestracji i kwalifikacji 
wojskowej”, 

b) punkt 2 otrzymuje brzmienie: 

„2) wykonywanie całokształtu zadań wynikających z ustawy o Obronie Ojczyzny a w szczególności: 

a) realizacja zadań wynikających z Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 03.08.2004 r. w sprawie 
świadczeń rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju, 

b) realizacja zadań wynikających z Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 05.10.2004 r. w sprawie 
świadczeń osobistych 
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c) realizacja zadań wynikających z Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. 
w sprawie gotowości obronnej państwa, 

d) realizacja zadań wynikających z Rozporządzenia Ministrów Spraw Wewnętrznych 
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu 
doręczania kart powołania i rozplakatowania obwieszczeń o stawieniu się osób do czynnej służby 
wojskowej”. 

4. W § 27 ust.6 dodaje się punkt 6 w brzmieniu: 

„6) prowadzenie centralnego rejestru zamówień publicznych poniżej 130.000 zł netto.”. 

5. W § 36 

1) pkt 7 otrzymuje brzmienie: 

„7) sporządzanie upoważnień do przetwarzania danych osobowych i przekazywanie jednego egzemplarza 
do akt osobowych pracowników lub akt spraw;”; 

2) dodaje się punkt 13 w brzmieniu: 

„13) prowadzenie centralnego rejestru upoważnień do przetwarzania danych osobowych;”; 

3) dodaje się punkt 14 w brzmieniu: 

„14) przeprowadzanie szkoleń wstępnych z zakresu polityki bezpieczeństwa danych dla nowo 
zatrudnionych pracowników, praktykantów i stażystów oraz odbieranie od nich oświadczeń 
wynikających z polityki bezpieczeństwa danych i przekazywanie ich do akt osobowych.”.. 

6. § 44 otrzymuje brzmienie: 

„§ 44. Interesanci w sprawach skarg i wniosków przyjmowani są: 

1) w środy - od 14:00 do 17:00 przez Burmistrza, 

2) w poniedziałki od 14:00 do 16:00 przez Zastępcę Burmistrza”.. 

§ 2. Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą od 1 lipca 2022r. 

 

   

Burmistrz Mszczonowa 
 
 

mgr inż. Józef 
Grzegorz Kurek 
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