ZARZADZENIE NR 49/22
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 3 czerwca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mszczonowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2022 r. poz. 559
z p6zn.zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Mszczonowie stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 92/20 Burmistrza Mszczonowa z dnia 14 grudnia 2020r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Mszczonowie ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Nr 65/21
Burmistrza Mszczonowa z dnia 1 lipca 2021r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W §24 ust.3 dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:

,20) przekazywanie do Wydzialu Rozwoju Gospodarczego danych do rejestru zamdéwien publicznych
ponizej 130.000 zt netto.”.

2.W§25
1) w ust. 1 dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu:

,»13) sporzadzanie zbiorczej informacji o rozpatrzonych petycjach izamieszczanie jej na stronie
internetowe;j.”;

2) w ust.3
a) skresla si¢ pkt 8;
b) dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

,»18) przekazywanie niezwlocznych informacji onowo =zatrudnionych pracownikach, stazystach
i praktykantach samodzielnemu stanowisku ds.BHP oraz Koordynatorowi ochrony danych
osobowych.”;

3) w ust.6 dodaje si¢ punkt 14 w brzmieniu:

,,14) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z nadawaniem, zmiang, odebraniem uprawnien w systemach
informatycznych, o ktérych mowa w polityce bezpieczenstwa danych.”..

3.W§26
1) w ust.2 punkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) wspolpraca z Krajowym Biurem Wyborczym w sprawie podzialu gminy na obwody glosowania
1 okregi wyborcze”;

2) w ust.3
a) punkt 1 otrzymuje brzmienie:

,»1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o Obronie Ojczyzny w zakresie rejestracji i kwalifikacji
wojskowej”,

b) punkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) wykonywanie catoksztaltu zadan wynikajacych z ustawy o Obronie Ojczyzny a w szczegolnosci:

a) realizacja zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 03.08.2004 r. w sprawie
$wiadczen rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju,

b) realizacja zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 05.10.2004 r. w sprawie
$wiadczen osobistych
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c) realizacja zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
W sprawie gotowosci obronnej panstwa,

d) realizacja zadan wynikajacych z Rozporzadzenia Ministrow Spraw  Wewngtrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0so6b do czynnej stuzby
wojskowe;”.

4. W § 27 ust.6 dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu:
,0) prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych ponizej 130.000 zt netto.”.
5.W§36
1) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) sporzadzanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i przekazywanie jednego egzemplarza
do akt osobowych pracownikow lub akt spraw;”;

2) dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu:
,13) prowadzenie centralnego rejestru upowaznien do przetwarzania danych osobowych;”;
3) dodaje si¢ punkt 14 w brzmieniu:

,,14) przeprowadzanie szkolen wstepnych z zakresu polityki bezpieczenstwa danych dla nowo
zatrudnionych pracownikow, praktykantow i stazystow oraz odbieranie od nich o$wiadczen
wynikajacych z polityki bezpieczenstwa danych i przekazywanie ich do akt osobowych.”..

6. § 44 otrzymuje brzmienie:
»$ 44. Interesanci w sprawach skarg 1 wnioskéw przyjmowani sa:
1) w $rody - od 14:00 do 17:00 przez Burmistrza,
2) w poniedziatki od 14:00 do 16:00 przez Zastepce Burmistrza™..
§ 2. Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 lipca 2022r.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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