ZARZADZENIE NR 21/23
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 21 marca 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mszczonowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2023 r. poz. 40)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Mszczonowie stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 92/20 Burmistrza Mszczonowa z dnia 14 grudnia 2020r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Mszczonowie ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Nr 65/21
Burmistrza Mszczonowa z dnia 1 lipca 2021r. oraz zmiang wprowadzona Zarzadzeniem Nr49/22 z dnia
3 czerwca 2022r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W §7 dodaje si¢ pkt 8) w brzmieniu:
,»3) audytor wewnetrzny - AW;”.
2. W § 15 dodaje si¢ ust.3 w brzmieniu:

,»3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zatrudnienia pracownika w drodze innych procedur, o ile dopuszczaja
to obowigzujace przepisy prawa.”.

3. W § 20 ust.2 skresla sie pkt 2).
4. W § 21 ust.1 w pkt 3 stowo ,,rachunkowisci ” zastepuje si¢ stowem ,,rachunkowosci”.
5. W §25:

1) ust.1 pkt 6) otrzymuje brzmienie:

,,0) wykonywanie zadan zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw powszechnych
i referendow, a w szczegolnosci :

a) zamieszczanie informacji w BIP w zaktadce wybory i referenda,

b) wyznaczenie 1izabezpieczenie w tablice informacyjne miejsc przeznaczonych na bezptatne
umieszczanie urzedowych obwieszczen wyborczych i1 plakatow komitetow wyborczych,

¢) obstuga administracyjna urzednika wyborczego,
d) obstuga administracyjna miejskiej komisji wyborczej oraz obwodowych komisji wyborczych,

e) przyjmowanie zgtoszen kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych i prowadzenie
rejestru zgloszonych kandydatow,

f) zapewnienie obstugi informatycznej komisji wyborczych,

g) wspolpraca z gospodarzami lokali wyborczych w tym: informowanie o zarzadzonych wyborach
oraz zapewnienie wyposazenia lokali wyborczych, w szczegdlnosci w tablice komisji wyborczych,
parawany wyborcze oraz urny wyborcze,

h) przyjmowanie zgloszen od 0s6b niepetnosprawnych 1io0soéb, ktore ukonczyly 60 rok zycia
W sprawie organizacji transportu do lokalu wyborczego oraz organizacja tego transportu,

i) archiwizacja dokumentacji wyborczej wtym dokumentacji miejskiej komisji wyborczej
i obwodowych komisji wyborczych;”;

2) w ust.4 dodaje sig:
a) pkt 11) w brzmieniu:

»11) prowadzenie ksigg inwentarzowych S$rodkoéw trwatych i pozostaltych $rodkow trwatych
(wyposazenia) Urzedu oraz Punktu Rehabilitacyjnego w Osuchowie i Mszczonowie”,
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b) pkt 12) w brzmieniu:

»12) zakup urzadzen pomiarowych oraz prowadzenie ewidencji wypozyczen i legalizacji tych
urzadzen”;

3) w ust. 6 dodaje si¢ pkt 15) w brzmieniu:

,»15) wdrazanie 1iutrzymywanie ciagglosci dzialania systemu do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja”.

6. W § 26 ust.4 pkt 2) wstep do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,,2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochotniczych strazach pozarnych, a w szczegolnosci:”.
7. W §27:
1) w ust.1 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,»2) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora (POI);”;
2) w ust.4 dodaje si¢ pkt 25) w brzmieniu:
,,25) prowadzenie spraw dotyczacych nabycia przez gming prawa wlasnosci’;
3) w ust. 5 dodaje si¢ pkt 4) w brzmieniu :

,4) organizacja gminnego transportu publicznego, w tym bezptatnego transportu publicznego w dniu
wyborow, o ktérym mowa w art.37f ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. - Kodeks wyborczy.”.

8. W §28:
1) w ust.1
a) w pkt.5)
- w lit.f skresla si¢ wyraz ,.kwartalnych”,
- lit. g) otrzymuje brzmienie:

,»g) podejmowanie dzialah zmierzajacych do osiagniecia zatozonych w ustawie poziomow
recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia iodzysku odpadéw komunalnych oraz
poziomoéw ograniczenia sktadowania masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji”,

b) pkt 7) otrzymuje brzmienie:

,»7) prowadzenie rejestrow regulowanej dziatalno$ci gospodarczej oraz rejestru podmiotow
posiadajacych zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow
bezprzewodowych lub osadnikow w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekéw, w tym
kontroli;”,

c¢) dodaje si¢ pkt.14) w brzmieniu:
,»14) nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych.”;
2) ust.2 pkt 1) otrzymuje brzmienie:
,,1) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu mieszkaniowego;”;
3) w ust.3 pkt 12) otrzymuje brzmienie:

,»12) przygotowywanie projektow Programu Ograniczenia Niskiej Emisji, Planu gospodarki
niskoemisyjnej dla Gminy Mszczon6éw oraz realizacja zadan nalozonych na gming z zakresu i ochrony

powietrza;”.
9. W § 29 skresla si¢ pkt 23) i 24).
10. W § 30:

1) w ust.1 pkt 3) skresla sig¢ lit.a);
2) w ust. 4 dodaje si¢ punkty 4) i 5) w brzmieniu:

,,4) prowadzenie obstugi kasowej Urzedu, w tym prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania;
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5) prowadzenie rejestru gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych”.
11. dodaje si¢ § 37 a w brzmieniu:
,»9 37a. Audytor wewnetrzny realizuje zadania:

1) sporzadzanie analizy obszarow ryzyka z okre§leniem szacowanego poziomu ryzyka w danym
obszarze,

2) sporzadzenie rocznego planu audytu wewnetrznego,
3) przygotowanie dokumentacji do realizacji zadan audytowych,
4) realizacja zadan audytowych, w tym zadan zapewniajacych, czynnosci doradczych,
5) opracowywanie informacji dotyczacej wstgpnych wynikéw audytu wewnetrznego,
6) sporzadzanie sprawozdania z przeprowadzonego audytu wewngtrznego,
7) monitorowanie realizacji zadan oraz realizacja czynnosci sprawdzajacych,
8) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadania audytowanego.”.
12. W § 44 pkt 1) otrzymuje brzmienie:

»1)w §rody od 14:00 do 17:00 przez Burmistrza, aw razie jego nieobecno$ci przez Zastgpce
Burmistrza,”.

9. Zalacznik Nr2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mszczonowie otrzymuje
brzmienie ustalone w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 roku za wyjatkiem § lust.5 pkt2) lit. a),
ust. 91 ust.10 pkt 2) , ktore wchodza w zycie z dniem 1 lipca 2023 roku.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 21/23
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 21 marca 2023 r.

Schemat Struktury Organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Mszczonowie

ZASTEPCA
BURMISTRZA SEKRETARZ GMINY SKARBNIK GMINY l
Vé}(l)(;ﬂg:i ;Zi:ogl Wydziat Organizacyjny i Wydziat Finansowo
P 9 obstugi Rady Miejskiej Budzetowy
Wydziat Gospodarki Gminnej ZaStepgam ?rl](yarbnlka l7
Wydziat Podatkéw i
Optat
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