ZARZADZENIE NR 91/25
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 3 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim
w Mszczonowie, zakupionego w ramach projektu pod nazwa ,,Mazowsze bez smogu”, nr naboru
FEMA.02.01- IP. 01-010/23, realizowanego w ramach Priorytetu: ll: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwdj
Mazowsza ”Dziatanie: 2.1: ,Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3iart. 33 ust. 3i5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2025 r. poz. 1153) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego TOYOTA Yaris CROSS
1.5 HSD rok produkcji 2024, numer VIN JTDKCACB60A065867 w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie,
zakupionego w ramach projektu pod nazwg ,,Mazowsze bez smogu”, nr naboru FEMA.02.01-1P.01-010/23,
realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza” Dziatanie: 2.1:
»Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Gospodarki Gminne;j.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

tukasz Koperski
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Fundusze Europejskie Rreczpospolita Dofinansowane przez m \hls e
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 91/25
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 2 wrze$nia 2025 r.

Regulamin uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie, zakupionego
w ramach projektu pod nazwg ,,Mazowsze bez smogu”, nr naboru FEMA.02.01- IP. 01-010/23,
realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,Fundusze Europejskie na zielony rozwéj Mazowsza ”Dziatanie:
2.1: , Efektywnos$¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Rozdziat |
Definicje pojec
§ 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy Regulamin,
2) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miejskim w Mszczonowie,
3) Burmistrzu — rozumie sie przez to Burmistrza Mszczonowa,

4) Pojezdzie stuzbowym — rozumie sie przez to samochdd stuzbowy TOYOTA Yaris CROSS o numerze
rejestracyjnym W2ZY 48818, zakupiony w ramach projektu pod nazwag ,Mazowsze bez smogu”, nr
naboru FEMA.02.01-1P.01-010/23, realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,Fundusze Europejskie na
zielony rozwdj Mazowsza” Dziatanie: 2.1: ,Efektywnosé energetyczna” programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027,

5) Uzytkowniku pojazdu— rozumie sie przez to pracownika zatrudnionego na stanowisku Ekodoradca,
posiadajgcego aktualne zaswiadczenie lekarskie oraz pisemne upowaznienie do kierowania pojazdem
stuzbowym, ktére otrzymat od Burmistrza Mszczonowa (zatgcznik nr 1 do Regulaminu),

6) Dysponent pojazdu — rozumie sie przez to kierownika komorki organizacyjnej, w ktérej wykonuje
zadania pracownik upowazniony do korzystania z pojazdu stuzbowego,

7) Karcie drogowej — rozumie sie przez to karte drogowg wypetniong przez Uzytkownika pojazdu,

8) Pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad, za ktdry czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy
wykonuje Burmistrz lub Sekretarz Gminy.

Rozdziat I
Zasady korzystania z pojazdu stuzbowego

§2.

1. Wykorzystanie pojazdu stuzbowego koordynuje kierownik komorki organizacyjnej, w ktoérej
wykonuje zadania pracownik upowazniony do korzystania z pojazdu stuzbowego .
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2. Do zadan osoby odpowiedzialnej za koordynacje wykorzystania pojazdu stuzbowego nalezy
w szczegoblnosci:

1) ewidencjonowanie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg pojazdu stuzbowego,
2) nadzorowanie prawidtowosci rozliczania kart drogowych,

3) wykonanie w odpowiednim czasie przegladéw gwarancyjnych i technicznych pojazdu stuzbowego oraz
dorazne kontrolowanie stanu sprawnosci technicznej,

4) zapewnienie ubezpieczenia pojazdowi stuzbowemu,
5) weryfikowanie rachunkéw/faktur za naprawe i konserwacje pojazdu stuzbowego.
§3.

1. Pojazd stuzbowy obstuguje uzytkownik posiadajacy upowaznienie zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Uzytkownikiem pojazdu stuzbowego moze by¢ pracownik, o ktérym mowa w § 1 pkt 5.

3. Uzytkownik pojazdu ponosi odpowiedzialnos¢ za wyrzagdzong szkode zgodnie z przepisami Kodeksu
pracy. Uzytkownik pojazdu podpisuje deklaracje odpowiedzialno$ci materialnej zgodnie z Zatacznikiem nr
2 do niniejszego Regulaminu.

4. Spowodowanie przez Uzytkownika pojazdu stuzbowego zawinionej szkody, ktdra nie podlega
zwrotowi z tytutu ubezpieczenia , moze spowodowad odpowiedzialno$é majatkowa tej osoby do wysokosci
poniesionej szkody.

5. Warunkiem korzystania z pojazdu stuzbowego jest posiadanie, przez osobe wskazang w ust. 2,
uprawnien do poruszania sie kategorig pojazdow, do ktérej nalezy pojazd stuzbowy.

6. Kontrole nad korzystaniem z pojazdu stuzbowego sprawuje Pracodawca lub osoba przez niego
upowazniona.

ROZDZIAL 1l
Zasady uzytkowania pojazdu stuzbowego

§4.

1. Uzytkownik pojazdu zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania przepisow prawa, w tym ustawy ,,Prawo o ruchu drogowym”,

2) rozliczania przejazdéw stuzbowych, w tym wypetniania karty drogowej za kazdy dzien, w
ktérym pojazd byt uzytkowany; karty drogowe stanowig druki $cistego zarachowania i sg
ewidencjonowane zgodnie z zasadami okreslonymi dla gospodarowania drukami Scistego
zarachowania w Urzedzie,

3) przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,

4) dokonywania codziennej obstugi pojazdu ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli stanu pojazdu
stuzbowego i dbania o prawidtowy stan techniczny pojazdu, w tym sprawdzenia cisnienia w
ogumieniu, poziomu oleju silnikowego i innych ptynéw eksploatacyjnych, a takze poprawnosci
dziatania oswietlenia,

5) wykonywania obowigzkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,

6) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,

7) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu, czyszczenia wnetrza i nadwozia pojazdu,
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8) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobdw tytoniowych wewnatrz pojazdu
stuzbowego,

9) niezwtocznego zgtaszania wszelkich zauwazonych nieprawidtowosci w dziataniu pojazdu
stuzbowego do Pracodawcy lub osoby przez niego wyznaczonej,

10) w przypadku awarii, zauwazenia usterek i zarysowan pojazdu do natychmiastowego
zgtoszenia do Pracodawcy lub osoby przez niego wyznaczonej,

11) zabezpieczenia pojazdu stuzbowego, nie pozostawiania bez nadzoru dokumentéw pojazdu
oraz innych cennych przedmiotéw oraz parkowania samochodu w miejscach do tego
przeznaczonych,

12) parkowania pojazdu stuzbowego w garazu lub na parkingu Urzedu, a w uzasadnionych
przypadkach, za zgoda Burmistrza, w miejscu zamieszkania uzytkowania poza okresem
przebywania na urlopie wypoczynkowym lub zwolnieniu lekarskim,

13) powiadomienia wtasciwego terytorialnie organu Policji oraz Dysponenta pojazdu w
przypadku: kolizji, wypadku drogowego, kradziezy pojazdu lub elementéw jego wyposazenia,
zniszczenia pojazdu i podobnych zdarzen,

14) w przypadku spowodowania badZ uczestnictwa w kolizji lub wypadku drogowym, do
dopetnienia na miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci niezbednych do zabezpieczenia
miejsca wypadku/kolizji w szczegdlnosci: udzielenia pomocy rannym i wezwanie stuzb
ratunkowych (w przypadku wypadku), wezwania Policji, a takze dopetnienia wszelkich
formalnosci, za posrednictwem Pracodawcy, niezbednych do uzyskania odszkodowania od
ubezpieczyciela, zgodnie z Ogdlnymi Warunkami Ubezpieczenia,

15) w przypadku kradziezy pojazdu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia badz
zniszczenia pojazdu, do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia Policji oraz
niezwtocznego poinformowania o zaistniatym wydarzeniu Pracodawce lub bezposredniego
przetozonego.

2. Zakupu paliwa do pojazdu stuzbowego dokonuje uzytkownik na stacjach paliw wskazanych
przez Pracodawce lub osobe przez niego wyznaczona.

3. Korzystanie z pojazdu stuzbowego poza godzinami pracy ustalonymi w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu oraz w Swieta i dni wolne od pracy moze odbywac sie tylko w
przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych i wymaga zgody Burmistrza.

4. Uzytkownik nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian technicznych w pojezdzie stuzbowym.

5. Wszelkie przeglady techniczne, naprawy oraz inne czynnosci serwisowe mogg by¢é
dokonywane wytacznie na stacjach obstugi wskazanych przez Pracodawce lub osobe przez
niego wyznaczong, z wyjatkiem podrdzy poza granice gminy oraz w sytuacjach awaryjnych.

6. W przypadku, gdy Uzytkownik pojazdu korzysta z pojazdu stuzbowego niezgodnie z normami
eksploatacyjnymi, Pracodawca ma prawo obcigzy¢ go kosztami naprawy.

7. Uzytkownikowi pojazdu stuzbowego zabrania sie udostepniania pojazdu stuzbowego osobom
nieupowaznionym.

8. Wszelkie zobowigzania lub naleznosci (w tym kary, mandaty, grzywny) wynikajace z
naruszenia przepiséw prawa w trakcie korzystania z pojazdu stuzbowego, w tym wynikajgce z
naruszenia przepiséw ruchu drogowego, pokrywa uzytkownik pojazdu odpowiedzialny za jego
naruszenia.

9. W przypadku, gdy ubezpieczyciel odmoéwi wyptaty odszkodowania lub obnizy jego wysokos$é
z uwagi na okolicznosci zawinione przez uzytkownika, uzytkownik pojazdu moze zostac
zobowigzany do naprawienia szkody w catosci lub czesci na wtasny koszt.
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ROZDZIAL IV
Zasady pokrywania kosztéw utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego.
§ 5.
1. Do eksploatacji moze by¢ dopuszczony tylko pojazd sprawny technicznie i wyposazony
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.
2. Za sprawnos¢ pojazdu do jazdy odpowiedzialny jest Pracodawca lub osoba przez niego
wyznaczona.
3. Koszty utrzymania i eksploatacji pojazdu stuzbowego ponosi Urzad.
4. Kosztami utrzymania i eksploatacji pojazdu stuzbowego sg w szczegdlnosci:
1) zakup paliwa,
2) zakup olejow silnikowych i innych ptyndw eksploatacyjnych,
3) optaty za myjnie i czyszczenie wnetrza pojazdu,
4) zakup czesci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych,
5) naprawy i opfaty serwisowe,
6) zakup i wymiana opon,
7) optaty za parkowania,
8) optaty za przeglady techniczne i ubezpieczenie,
9) optaty za przejazd drogami ptatnymi, w ramach wykonywania obowigzkow stuzbowych.
5. Podstawe rozliczenia kosztéw utrzymania i eksploatacji pojazdu stuzbowego stanowig:
1) faktury za produkty i ustugi wskazane w ust. 4,
2) karta drogowa pojazdu stuzbowego.
6. Rozliczenia kosztéw utrzymania i eksploatacji, na biezgco, dokonuje Uzytkownik pojazdu.
7. Ewentualne zaliczki pobrane przez Uzytkownika na produkty i ustugi wskazane w ust. 4
podlegajg rozliczeniu zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Urzedzie.
8. Przy kazdym zakupie paliwa Uzytkownik pojazdu powinien tankowac zbiornik paliwa do petna.

ROZDZIAL VI
Ewidencjonowanie przejazdow pojazdow stuzbowych oraz rozliczanie przebiegu pojazdéw

§6.

1. Ewidencja korzystania z pojazdu stuzbowego prowadzona jest na kartach drogowych.

2. Karta drogowa pojazdu wydawana jest Uzytkownikowi pojazdu przez Wydziat Podatkow i
Optat Urzedu.

3. Rozliczanie przebiegu kilometréw pojazdu stuzbowego, dokonywane jest w okresach
miesiecznych na podstawie informac;ji przekazanej przez Uzytkownika pojazdu.

4. Pracodawca ma prawo zgda¢ od Uzytkownika pojazdu udzielenia na pismie wyjasnien i
informacji co do sposobu korzystania przez niego z pojazdu stuzbowego. W szczegdlnosci ma
prawo zgdania wyjasnien co do dokonanych przejazdéw, ich celu oraz pokonania odlegtosci.

5. Do wszelkich spraw nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie,
zakupionego w ramach projektu pod nazwg ,,Mazowsze bez smogu”, nr naboru FEMA.02.01-IP.01-
010/23, realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,,Fundusze Europejskie na zielony rozwéj Mazowsza”
Dziatanie: 2.1: , Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

UPOWAZNIENIE

do kierowania pojazdem stuzbowym

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. z
2025 poz. 1153) oraz 3 ust. 1 Regulaminu uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie
Miejskim w Mszczonowie, zakupionego w ramach projektu pod nazwg ,Mazowsze bez
smogu”, nr naboru FEMA.02.01-1P.01-010/23, realizowanego w ramach Priorytetu: Il
,Fundusze Europejskie na zielony rozwdj Mazowsza” Dziatanie: 2.1: ,Efektywnosé
energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia nr ...... Burmistrza Mszczonowa z dnia ......ccccceeueueee r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w
Mszczonowie, zakupionego w ramach projektu pod nazwg ,,Mazowsze bez smogu”, nr naboru
FEMA.02.01- IP. 01-010/23, realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,,Fundusze Europejskie na
zielony rozwdj Mazowsza ”Dziatanie: 2.1: ,Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Upowazniam

(imie i nazwisko pracownika)
zatrudnionego (-NEj) NA STANOWISKU ....c.eeviiiiiieiieire ettt et et eeseer et b stesreeseebsessen e neene

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)

do kierowania pojazdem stUZDOWYM MaArKi ......ccoooveviiiieciieiece e et

O NUMErze rejestraCyjnym ... vveeversecveeereesessseennns

Upowazniony jest zobowigzany do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie, zakupionego w
ramach projektu pod nazwg ,Mazowsze bez smogu”, nr naboru FEMA.02.01-IP.01-010/23,
realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,Fundusze Europejskie na zielony rozwéj Mazowsza”
Dziatanie: 2.1: , Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza

2021-2027.
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Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieoznaczony. Upowaznienie wygasa z chwilg
cofniecia albo ustania stosunku pracy. Upowaznienie niniejsze nie upowaznia do udzielania
dalszych upowaznien.

( podpis i pieczeé)
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie,
zakupionego w ramach projektu pod nazwa ,Mazowsze bez smogu”, nr naboru FEMA.02.01-1P.01-
010/23, realizowanego w ramach Priorytetu: II: ,Fundusze Europejskie na zielony rozwéj Mazowsza”
Dziatanie: 2.1: , Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

DEKLARACJA odpowiedzialnosci materialnej

W zwigzku z upowaznieniem Nr......ccccceeee. ZdNIA ceiviviieicicieceees do kierowania pojazdem
stuzbowym marki: .......ccoveevvvieieeecee e o numerach rejestracyjnych: .....ccooeeervevvinennnen. ,
oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochéd (art. 114 i
art. 122 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pdin.
zm.).

Zobowigzuje sie jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
uzytkowania pojazdu stuzbowego w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie, zakupionego w
ramach projektu pod nazwg ,,Mazowsze bez smogu”, nr naboru FEMA.02.01-1P.01-010/23,
realizowanego w ramach Priorytetu: Il: ,Fundusze Europejskie na zielony rozwéj Mazowsza”
Dziatanie: 2.1: ,Efektywnos¢ energetyczna” programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza
2021-2027

(data i czytelny podpis pracownika)
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