ZARZADZENIE NR 108/25
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wyznaczenia pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonania czynnosci w zakresie
ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw

Na podstawie art. 207% i art. 209! ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz.U. 2025 poz. 277) iw
zwigzku z & 44 rozporzadzenia Ministra Pracy iPolityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogdlnych zasad przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z2003r. Nr 169 poz. 1650 z p6ézn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do udzielania pierwszej pomocy iwykonywania czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej
i ewakuacji pracownikédw na terenie Urzedu Miejskiego w Mszczonowie zobowigzani sg wszyscy pracownicy
urzedu, ktérzy wramach szkolenia wstepnego iokresowego w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy
zostali zapoznani z zasadami udzielania pierwszej pomocy iwykonywania czynnosci w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw.

§ 2. 1. Pracownikami bezposrednio wyznaczonymi do udzielania pierwszej pomocy s pracownicy
wskazani w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, ktérzy ukonczyli kurs udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej. Pracownikami bezposrednio wyznaczonymi do wykonywania czynnosci w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i ewakuacji sg pracownicy wskazani w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wykaz oséb winien obejmowac nastepujace dane pracownika:
a) imie i nazwisko,
b) miejsce wykonywania pracy,
¢) numer telefonu stuzbowego.

§ 3. Srodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach, gaszenia pozaru oraz
ewakuacji pracownikdow zapewnia Urzad Miejski w Mszczonowie. Apteczka znajduje sie w punkcie
podawczym.

§ 4. W zakresie udzielania pierwszej pomocy do zadan, uprawnien iobowigzkéw wyznaczonych
pracownikdéw, nalezy:

a) udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych wypadkach,
b) instruowanie innych pracownikdw odnosnie niesienia pierwszej pomocy,

¢) w razie stwierdzenia koniecznos$ci — zawiadamianie stuzb medycznych o zaistniatym zdarzeniu i koniecznosci
interwencji,

d) przekazywanie informacji o zdarzeniu bezposredniemu przetozonemu.
§ 5. Do zadan oséb bezposrednio wyznaczonych do zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw nalezy:

a) doktadne ustalenie miejsca pozaru drogi (kierunki) jego rozprzestrzeniania sie i zagrozenia dla pomieszczen
sgsiadujacych,

b) poinformowanie strazy pozarnej, przekazanie wiadomosci o pozarze do Burmistrza Mszczonowa,
c) przystgpienie do gaszenia pozaru przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego,

§ 6. Podjecie decyzji dotyczacej ewakuacji oséb przebywajgcych na terenie Urzedu Miejskiego
w Mszczonowie nalezy do Burmistrza Mszczonowa lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 7. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku ds.
BHP oraz p.o. Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.
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§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 147/24 Burmistrza Mszczonowa z dnia 2 grudnia 2024 r. w sprawie
wyznaczenia pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonania czynnosci w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i ewakuacji pracownikéw.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

tukasz Koperski
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 108/25
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

Lista pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej osobom

przebywajacym w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie

Lp Imig¢ i nazwisko pracownika Wydzial Nr pokoju Nr telefonu
1
Dorota Kwaczynska Kancelaria Burmistrza 1 46 858 28 20
2
Dorota Szyszka 2 46 858 28 22
3
Renata Otubek Kasa 46 858 28 23
4
Danuta Korzenecka Wydziat 3 46 858 28 24
Podatkow i1 Optat
5 3
Grazyna Bylina 46 858 28 25
6
46 858 28 25
Ewelina Banaszek 3
7
Beata Oblekowska - Zadrozna Sa 46 858 28 62
8
Jadwiga Barbulant Radca prawny 5b 46 858 28 27
9
Agnieszka Kubiak Pokdj kontroli 5¢ 46 585 28 64
10 . .
) Wydziat Rozwoju Sc
Sylwia Glezner 46 858 28 72
Gospodarczego
11
Aneta Orzechowska Wydziat Spraw
. 6 46 858 28 28
— Naczelnik Wydziatu Obywatelskich
12 Karolina Markowska — Wydziat Spraw
7 46 858 28 29
Kierownik USC Obywatelskich
13 . .
Aleksandra Krzesniak Wydziat Gospodarki 8 46 858 28 30
Gminne;j
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14
8
Elzbieta Szaforska 46 585 28 31
15 Przemystaw Woznicki
Informatyk 46 858 28 32
9
16 . .
Maciej Glabinski Wydziat Gospodarki 10 46 858 28 34
Gminnej
17 Dorota Lisicka - Leszkiewicz
Kancelaria Burmistrza 14 46 858 28 40
18
Aleksandra Palinska Kancelaria Burmistrza 14 46 858 28 40
19 Wydziat Zarzadzania
Grzegorz Antolak Kryzysowego i 15 46 858 28 44
Bezpieczenstwa
20 . i .
Justyna Malinowska Wydziat Finansowo 16 46 858 28 65
Budzetowy
21 o
Beata Puchata Wydziat Finansowo 17 46 858 28 47
Budzetowy
22 o
Ewa Banasiewicz Wydzial Finansowo 17 46 858 28 48
Budzetowy
23 Wydzial
Katarzyna Lukaszewicz 46 858 28 68
Podatkow i Optat 18
24 . % .
Matgorzata Debowska Wydziat Rozwoju 21 46 858 28 26
Gospodarczego
25 . .
Katarzyna Tomaszewska Wydzial Rozwoju 21 46 858 28 53
Gospodarczego
26
Barttomiej Burchacki 46 858 28 52
22
27 Matgorzata Krze$niak —
46 858 28 54
Zastepca Naczelnika
28 Wydziat Rozwoju
Aneta Waclawek Gospodarczego 46 858 28 56
23
29
Marlena Stelmach 46 858 28 56
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30

Taida Sochanska —
Naczelnik Wydziatu 24 46 858 28 58
31 Marta Strzelecka— . . .
Wyadziat Organizacyjny i
. Lo 25 46 858 28 60
Naczelnik Wydziatu Obstugi Rady Miejskiej
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 108/25

BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

Lista pracownikéw wyznaczonych bezposrednio do wykonywania czynnosci w zakresie ochrony

przeciwpozarowej i ewakuacji w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie

Lp | Nazwisko i imi¢

Zakres czynnoS$ci
w zakresie ochrony
przeciwpozarowej i

ewakuacji

Wydzial i adres

Nr
pokoju

Nr telefonu

1. | Grzegorz Antolak

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynator
ewakuacji

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa, Urzad Miejski w
Mszczonowie, Pl. Pitsudskiego 1

15

46 858 28 44

Magdalena
Cybulska

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji

Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa, Urzad Miejski w
Mszczonowie, Pl. Pitsudskiego 1

27

46 858 28 45

3. | Konrad Korneman

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa, Urzad Miejski w
Mszczonowie, Pl. Pitsudskiego 1

15

46 858 28 67

4. | Maciej Glabinski

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji na parterze,
piwnicy oraz potpigtra
(pom. 5A-5C)

Wydziat Gospodarki Gminnej, Urzad
Miejski w Mszczonowie, Pl.
Pitsudskiego 1

10

46 858 28 35

Aleksandra
Krzes$niak

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji na parterze,
piwnicy oraz potpigtra
(pom. 5A-5C)

Wydziat Gospodarki Gminnej, Urzad
Miejski w Mszczonowie, Pl
Pitsudskiego 1

46 858 28 30

Dorota Lisiecka-
Leszkiewicz

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji na pietrze I
oraz sali §lubow

Kancelaria Burmistrza, Urzad Miejski
w Mszczonowie, Pl. Pilsudskiego 1

14

46 858 28 40

Aleksandra
Palinska

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji na pigtrze I
oraz sali §lubow

Kancelaria Burmistrza, Urzad Miejski
w Mszczonowie, Pl. Pilsudskiego 1

14

46 858 28 40
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19.

Barttomiej
Burchacki

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji na pigtrze
II, potpietra (pom. 18-
20) oraz wytazu
dachowego

Wydziat Rozwoju Gospodarczego,
Urzad Miejski w Mszczonowie, Pl.
Pitsudskiego 1

22

46 858 28 52

20.

Marlena Stelmach

Osoba wyznaczona do
ochrony
przeciwpozarowej i
koordynacji
ewakuacji na pietrze
11, polpigtra (pom. 18-
20) oraz wytazu
dachowego

Wydziat Rozwoju Gospodarczego,,
Urzad Miejski w Mszczonowie, PL.
Pitsudskiego 1

56

46 858 28 56
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