ZARZADZENIE NR 30/26
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 5 marca 2026 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania bedacego ustugg spoleczng okreslona
w Programie Ustug Spolecznych na lata 2024-2026 pn. ,,Specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu
zamieszkania os0b niesamodzielnych- rehabilitacja- 2026 rok”

Na podstawie art. 11 ust. 2, art. 13 ust. 1 i ust. 2 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025r. poz.1338 z p6zn. zm.), art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca
2019r. o realizowaniu ustug spotecznych przez Centrum Ustug Spotecznych (Dz.U. z 2026r. poz. 165), Uchwaty nr
XXV/203/25 Rady Miejskiej W Mszczonowie zdnia 26 listopada 2025r. w sprawie rocznego programu
wspotpracy Gminy Mszczondéw z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2026, Uchwaly Nr LXIX/620/24 Rady
Migjskiej w Mszczonowie z dnia 31 stycznia 2024r. w sprawie uchwalenia Programu Ustug Spotecznych na lata
2024-2026, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego, bedacego ustuga spoteczna
okreslong w Programie Uslug Spolecznych na lata 2024-2026 pn. ,,Specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu
zamieszkania 0s6b niesamodzielnych- rehabilitacja- 2026 rok”.

§ 2. Zasady i tryb przeprowadzenia konkursu okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia i zamieszczone
zostang na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Mszczonowie, na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Centrum.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Burmistrza
Mszczonowa

Barbara Galicz
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Zalacznik do zarzadzenia nr 30/26
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 5 marca 2026 r.

Ogloszenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania bedacego usluga spoleczng okreslona
w Programie Uslug Spolecznych na lata 2024-2026 pn. ,,Specjalistyczne ustugi opiekuncze w
miejscu zamieszkania osob niesamodzielnych- rehabilitacja- 2026 rok”

Na podstawie art. 11 ust. 2, art. 13 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025r. poz.1338 z p6zn. zm.), art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
19 lipca 2019r. o realizowaniu ustug spotecznych przez Centrum Ustug Spotecznych (Dz.U. z 2026 .,
poz. 165), Uchwaly nr XXV/203/25 Rady Miejskiej W Mszczonowie z dnia 26 listopada 2025 r. w
sprawie rocznego programu wspolpracy Gminy Mszczondéw z organizacjami pozarzagdowymi na rok
2026, Uchwaly Nr LXIX/620/24 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 31 stycznia 2024r. w sprawie
uchwalenia Programu Ustug Spotecznych na lata 2024-2026

I. Celem konkursu jest wylonienie podmiotu, ktory zrealizuje nastepujaca ustugi spoleczne:

II. Rodzaj, zakres, opis i cel zadania:

Miejsce realizacji zadania: teren Gminy Mszczondw, miejsce zamieszkania 0sob zakwalifikowanych
do ushugi

Termin realizacji zadania: od 01 kwietnia 2026r. do 30 listopada 2026r.

Grupy docelowe:

Ilekro¢ mowa o uczestniku oznacza to osoby zamieszkujace na terenie Gminy Mszczonéw, dzieci oraz
osoby doroste, ktoére z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymaga pomocy innych osob, a
jest jej pozbawiona, przysluguje pomoc w formie ustug opiekunczych lub specjalistycznych ustug
opiekunczych.

Ilekro¢ mowa o godzinie ustugi oznacza to 1 godzing zegarowa (60 minut) faktycznego swiadczenia
uslugi na rzecz osoby zakwalifikowanej do skorzystania z ustugi. W zakres godziny $wiadczenia
ustugi nie mozna wlicza¢ czasu zwigzanego z dojazdem do miejsca zamieszkania osoby
zakwalifikowanej do ushugi.

Celem zadania jest wylonienie podmiotu, ktéry bedzie $wiadczyt ustugi w zakresie fizykoterapii,
kinezyterapii, rehabilitacji ruchowej, profilaktyki przeciwodlezynowej, ¢wiczen usprawniajacych,
udzielania instruktazu opiekunom faktycznym w zakresie opieki i rehabilitacji osob pozostajacych pod
opieka cztonkéw swoich rodzin/opiekunéw faktycznych w miejscu ich faktycznego zamieszkiwania na
terenie Gminy Mszczonow.

Zakres i opis zadania:

Zadanie obejmowac¢ bedzie organizacj¢ oraz realizacje ushugi fizykoterapii kinezyterapii, rehabilitacji
ruchowej, profilaktyki przeciwodlezynowej, ¢wiczen usprawniajagcych, udzielania instruktazu
opiekunom faktycznym w zakresie opieki i rehabilitacji 0s6b pozostajacych pod opieka czionkow
swoich rodzin/opiekunéw faktycznych, w zaleznosci od sprawnos$ci ruchowej osoby zakwalifikowane;j
do ustugi.

W ramach zadania przewidziano objecie wsparciem 14 o0s6b (10 oséb dorostych, 4 dzieci), przy czym
na jedna osobg przewidziano 20 godzin ustugi, tgcznie 280 godzin ustug.

Zadanie obejmuje:
1. Organizacje¢ i przeprowadzenie dziatan, przygotowanie materiatow dydaktycznych- wszystkie
materialy dydaktyczne przekazywane uczestnikom zadania,
2. Zapewnienie wykwalifikowanej kadry zgodnie z realizowanym zadaniem,
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3. Poniewaz zadanie obejmuje praceg z dzie¢mi- terapeuta wykonujacy zadanie nie moze by¢ osoba
karang w szczeg6lnosci za przestepstwa na tle seksualnym- niezbgdne jest przedstawienie
stosownego zaswiadczenia po podpisaniu umowy na realizacj¢ zadania publicznego,

4. Przygotowanie dokumentacji poswiadczajacej uczestnictwo w udzielanym wsparciu- listy

obecnosci, karty ustugi doradczej- oryginaly dokumentacji sktadane wraz ze sprawozdaniem

koncowym po zakonczeniu realizacji zadania,

Sprawozdawczosc,

6. Wspotpraca z Koordynatorami Indywidualnych Planéw Ustug Spotecznych w Centrum Ustug
Spotecznych, ktorzy dokonujg kwalifikacji uczestnikoéw do projektu oraz dokonuja diagnozy
potrzeb rodziny.

hd

Wykonawca zobligowany bedzie do:

1. Scistej wspotpracy z osoba do kontaktu wskazana przez Zamawiajacego, wyznaczenie osoby
do kontaktu ze strony Oferenta oraz wskazanie danych do kontaktu (numer telefonu i adres e-
mail)

2. Przesylania miesiecznego harmonogramu udzielania wsparcia.

Podstawowy zestaw narzedzi do realizacji zadania zapewni Oferent.

4. Od uczestnikow nie moga by¢ pobierane $wiadczenia pieniezne. Specjalista nie moze rowniez
pobiera¢ od uczestnikoéw projektu pienigdzy na zakup dodatkowych materiatow.

5. Realizacji zadania z najwyzsza starannoscia, zgodnie ze ztozong oferta i zawartag umowa oraz
obowigzujacymi przepisami prawa.

6. Po zakonczeniu realizacji zadania do sprawozdania koncowego z realizacji zadania
publicznego nalezy dotaczy¢ dokumentacje merytoryczng (listy obecnosci, karty ustugi
doradczej) przekazywane sa do CUS w oryginale, natomiast dokumenty finansowe (faktury,
umowy zlecenia, potwierdzenia platno$ci, opis merytoryczny i finansowy wydatku w
oryginale do wgladu, natomiast kserokopie musza zosta¢ poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem przez realizatora ustugi.

III. Zasady przyznawania dotacji oraz termin, zasady i warunki realizacji zadania.

1. Postgpowanie konkursowe odbywaé¢ si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. W otwartym konkursie moga uczestniczy¢ podmioty nie zaliczane do sektora finanséw
publicznych: organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.
3. Podmioty wymienione w pkt 2 muszg spetnia¢ nastgpujace warunki:

W

a. prowadzi¢ dzialalno$¢ statutowa w dziedzinie objgtej konkursem,
b. dysponowac¢ odpowiednio wykwalifikowang kadra i zasobami rzeczowymi
niezbednymi do realizacji zadania bedacego przedmiotem konkursu,
c. realizowa¢ zadanie na rzecz mieszkancow Miasta i Gminy Mszczonow.
4. Podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje, jako oferent musi posiada¢ niezb¢dng wiedze, kwalifikacje,
doswiadczenie do wykonywania zleconego zadania w ramach niniejszego konkursu ofert.
5. Oferty, ktére nie spelnia wymogoéw formalnych, nie bedq podlegaé rozpatrywaniu pod
wzgledem merytorycznym.
6. Burmistrz Mszczonowa zastrzega sobie prawo do:
a. odstgpienia od ogloszenia wynikow otwartego konkursu ofert, bez podania
przyczyny, w czesci lub w catosci;
b. zwigkszenia wysoko$ci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania
w trakcie trwania konkursu;
c. zmniejszenia wysoko$ci wnioskowanej dotacji.
d. wyboru wigcej niz jednej oferty, wyboru jednej oferty lub Zzadnej z ofert;
Wyniki otwartego konkursu ofert nie podlegaja trybowi odwotawczemu.
Szczegotowe zasady przyznawania dotacji okre§lone sg w rocznym programie wspOlpracy
Gminy Mszczondéw z organizacjami pozarzgdowymi na rok 2026r., przyjetego Uchwalg ~ NR
XXV/203/25 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 26 listopada 2025r. Umowa zawarta z
oferentem okresli warunki merytoryczno-finansowe realizacji zadania, jego kontroli, trybu,
terminu rozliczenia i sprawozdania z jego realizacji.

Sl
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9. Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert,
przyjmujac zlecenie realizacji zadania, zobowigzuje si¢ do jego wykonania w trybie i na
zasadach okreSlonych w umowie. Umowa zostanie sporzadzona w formie pisemnej (pod
rygorem niewazno$ci). Oferent zobowigzany jest do wyodrgbnienia w ewidencji ksiegowej
srodkdw otrzymanych na realizacje zadania.

10. Zadanie bedzie zlecane w formie powierzenia realizacji zadania publicznego. Oferent nie ma
obowigzku wniesienia wktadu finansowego, rekomendowany natomiast jest wklad rzeczowy
lub/i pracy spoleczne;.

11. Na zadania wylonione w konkursie, oferent nie moze ubiega¢ sie o §rodki z innych otwartych
konkursow ogtaszanych przez Burmistrza Mszczonowa lub innych jednostek organizacyjnych
Gminy.

12. Realizacja zadania nie moze rozpocza¢ si¢ wezesniej niz od dnia podpisania umowy i nie moze
trwa¢ dhuzej niz do 30.11.2026 r.

13. Zadanie powinno by¢ realizowane zgodnie ze ztozong oferta i podpisang umowa, przy
zastosowaniu i przestrzeganiu zasad:

a. Przy wykonywaniu zadania publicznego Oferent kieruje si¢ zasada roéwnosci, w
szczegolnosci dba o rowne traktowanie wszystkich uczestnikéw zadania publicznego,

Z oferty beda mogli skorzysta¢ wytacznie mieszkancy Gminy Mszczondw,

c. Dofinansowaniu z dotacji podlegaja wylacznie koszty okreslone w ofercie i w zawartej
umowie,

d. Koszty administracyjne nie moga przekroczy¢ 20 % tacznej kwoty dotacji przekazanej
przez Gmin¢ na wsparcie realizacji zadania (np. zakup artykuléw papierniczych, tuszy,
utrzymanie siedziby, obstuga ksiggowa zadania itp.),

e. W ramach realizacji zadania dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomigdzy
poszczegbdlnymi pozycjami kosztéw okreslonych w kosztorysie oferty. Jezeli dany wydatek
finansowy z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie
réwny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to zostanie uznany za zgodny z
umowa, wtedy gdy nie nastgpito zwigkszenie tego wydatku o wigcej niz 10%. Wszelkie
inne zmiany zwigzane z dokonywaniem przesunig¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami
kosztow okreslonych w zawartej umowie beda wymagaty zgody Zleceniodawcy, wyrazonej
w formie pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem niewaznoSci.

f. Wykazanie w ofercie zakladanych rezultatow zadania, planowanego poziomu osiagniecia
rezultatow oraz sposobu monitorowania rezultatow, a takze zrodet informacji o osiagnigciu
wskaznika jest obowigzkowe, co oznacza, ze nalezy je wykazaé. Przy czym Zamawiajacy
uznaje rezultat zadania za spelniony jako 80 % obecno$ci uczestnikow wsparcia w
zadaniach do ktorych sie zglosili.

13. Koszty, ktore nie moga by¢ pokrywane z dotacji mi.in. na:

zakup gruntow,

dziatalnos$¢ gospodarcza, polityczng i religijna,

pokrycie zobowigzan powstatych przed datg zawarcia umowy,

realizacje inwestycji, z wylgczeniem inwestycji zwigzanych z bezposrednig realizacja

zadan publicznych, na ktére dotacja zostata przyznana,

na nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0sob zajmujacych

si¢ realizacja zadania,

wydatki, ktore merytorycznie nie sg zwigzane z realizacja zadania,

na zakup srodkéw trwatych,

na zakup napojow alkoholowych,

na koszty wyposazenia, utrzymania biura oraz wynagrodzenia pracownikow, o ile nie stuza

one bezposrednio realizacji zadania w ramach oferty, ktore nie przekraczaja 20%

catkowitej wartosci przyznanej dotacji,

j.  na podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z
dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2025r., poz. 775, z p6zn. zm.),

k. na amortyzacje, leasing, rezerwy na porycie przysztych strat lub zobowigzan, odsetki z
tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan, koszty kar i grzywien,

oo
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l.  na podatki i oplaty z wylaczeniem podatku dochodowego od 0sob fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

14. Realizacja zadania publicznego musi by¢ zgodna z Ustawg z dnia 19 wrze$nia 2019r.
o realizowaniu ustug spolecznych przez centrum ustug spotecznych (Dz.U. z 2026.
poz.165)

Iv. Termin i sposéb skladania ofert.

1. Oferty nalezy zlozy¢ na wniosku zgodnym ze wzorem okre§lonym w Rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzoré6w umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzoroéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018r. poz. 2057).

2. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30.03.2026r. do godz. 10.00 wraz z wymaganymi zatagcznikami
w zaklejonej kopercie, osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres: Centrum Ustug
Spotecznych w Mszczonowie ul. Grdjecka 45, 96-320 Mszczondw z dopiskiem:
sopecjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania os6b niesamodzielnych-
rehabilitacja-2026 rok”.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

a. skan aktualnego statutu organizacji pozarzadowej lub jesli Oferent go nie posiada, nalezy

dotaczy¢ inny dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci statutowej w obszarze, w

ktérym Oferent zamierza realizowac zadanie publiczne, o ile informacje te nie sa ujawnione
w Krajowym Rejestrze Sadowym, zawierajacy adnotacj¢ na skanie ,,za zgodno$¢ z
oryginatem i kopie podpisd6w 0s6b upowaznionych do reprezentowania Oferenta,

b. dla stowarzyszen zwyklych i organizacji rejestrowanych w Starostwie Powiatowym
aktualny wypis z ewidencji Starostwa Powiatowego ze wskazaniem osob upowaznionych do
reprezentowania podmiotu,

c. w przypadku podpisania oferty przez osoby nie ujawnione w Krajowym Rejestrze

Sadowym lub innym rejestrze dokument potwierdzajacy umocowanie os6b podpisujacych

ofertg.

4. Terminowe zlozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem
dotacji.

5. Oferta powinna by¢ zgodna z przedmiotem dziatania organizacji pozarzadowej okre§lonym w
jej statucie.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby statutowo upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w zakresie spraw majatkowych lub ustanowionego pelnomocnika zgodnie z zapisami
wynikajgcymi z dokumentu okreslajacego osobowo prawna.

7. Oferty na realizacj¢ zadan publicznych, ktorych mowa w ustawie podlegaja procedurze
uzupetniania brakow formalnych.

8. Uzupetnienia brakéw formalnych dotyczy¢ moze wytacznie:

a. uzupehlienia brakujacych podpisow pod ofertg, w przypadku gdy nie zostala ona
podpisana przez wszystkie osoby uprawnione statutowo do zaciagania zobowigzan
majatkowych,

b. zlozenia podpisu pod zatgcznikami do oferty przez osobe uprawniong statutowo do
zaciggania zobowigzan majatkowych,

c. poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem zlozonych dokumentéw przez osobe
uprawniong statutowo do zaciggania zobowigzan,

d. uzupehienia o sprawozdania merytoryczne i finansowe.

9. Braki formalne podlegajace uzupehieniu, organizacje mogg uzupetia¢ w terminie 3 dni od
daty podjecia informacji o koniecznosci dokonania uzupetnienia oferty.

10. W przypadku nie usunigcia brakow formalnych oferty w oznaczonym terminie, oferta zostanie
odrzucona z przyczyn formalnych bez mozliwosci kolejnego jej uzupetienia.

11. Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu.
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V. Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin dokonania

wyboru ofert.

1. Wybdr oferty dokonany bedzie przez Komisje Konkursowa powotang przez Burmistrza
Mszczonowa zgodnie z trybem okreslonym w ustawie a dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Przy wyborze ofert Komisja kierowaé si¢ bedzie zasada efektywnos$ci, partnerstwa, uczciwej
konkurencji i jawnosci, dokonujgc wyboru najefektowniejszego sposobu wykorzystania
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadan, przestrzegajac przy tym zasad
uczciwej konkurencji wraz z zachowaniem wymogow okreslonych w art. 34 ust. 1 pkt 3 lit. a i
art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.

3. Warunkiem rozpatrzenia oferty konkursowej jest spetnienie wymogow zawartych w ogtoszeniu
o konkursie ofert.

4. W konkursie zostanie wybrana tylko jedna oferta, ktora bedzie miata najwigksza ilo§¢ punktow.

5. Oferty zlozone w otwartym konkursie ofert oceniane beda pod wzgledem formalnym i
merytorycznym. Rozpatrzeniu podlega¢ bedzie takze oferta, ktora zostata zgloszona do
konkursu jako jedyna.

6. W przypadku watpliwo$ci w ocenie merytorycznej, Komisja konkursowa moze poprosi¢
Oferenta o dodatkowe dokumenty i przedstawienie niezbgdnych informacji.

7. Rozstrzygniecie konkursu nastapi w terminie nie przekraczajacym 30 dni od uptywu terminu
do sktadania ofert.

8. Kryteria wyboru oferty:

a. Oferta nie zostanie dopuszczona do oceny merytorycznej w sytuacji kiedy nie zostana
spelnione kryteria formalne:

L.p. | Rodzaj kryterium formalnego Informacja o sposobie
postgpowania w przypadku
niespetnienia kryterium
formalnego

1 Oferent spetnia wymogi ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. | Mozliwos$¢ ztozenia zastrzezenia
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w | do oceny formalnej

zakresie podmiotu uprawnionego do udziatu w otwartym
konkursie ofert.

2 Kalkulacja kosztow realizacji zadania jest zgodna z | Mozliwo$¢ uzupehienia oferty
zasadami okre§lonymi w otwartym konkursie ofert.

3 Do oferty dotaczono wymagane zalaczniki Mozliwo$¢ uzupehienia oferty

4 Ztozono podpisang przez osoby uprawnione oferte w | Mozliwo$¢ uzupehienia oferty

terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursowym.
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b. W trakcie oceny merytorycznej beda uwzgledniane nastepujace kryteria:

L.p. | Kryterium oceny merytorycznej Maksymalna ocena punktowa
1 ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez

podmiot uprawniony, czy i w jakim stopniu dziatania

zaproponowane w ofercie przyczynia si¢ do osiagnigcia 25 pkt

celow realizacji zadania publicznego wskazanego w
ogloszeniu konkursowym

2 ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania
publicznego, w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania oraz przedstawionego harmonogramu zawartego w
ofercie realizacji zadania publicznego, w tym:

- ocena niezbednos$ci wydatkow do realizacji zadania i
osiggania jego celow,

- ocena prawidlowosci sporzadzenia kosztorysu i
kwalifikowalnos$ci kosztow,

- ocena zgodnos$ci proponowanych stawek jednostkowych
ze stawkami rynkowymi,

- ocena racjonalnosci i efektywnosci zaplanowanych
wydatkow.

3 ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i
kwalifikacje 0sob, przy udziale ktorych podmiot
uprawniony bedzie realizowac zadanie publiczne, w tym:

- ocena potencjatu organizacyjnego oferenta i jego
dotychczasowych doswiadczen w zakresie realizacji
zadania, 35 pkt
- ocena sposobu zarzadzania realizacja zadania ( w tym
czytelno$¢ podziatu obowigzkdw),

- ocena rzetelno$ci i terminowosci oraz sposobu
rozliczenia §rodkoéw na realizacje zadan publicznych w
dwach latach poprzednich (jezeli dotyczy).

40 pkt

c. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. w kryteriach oceny merytoryczne;j.

9. Po zakonczeniu opiniowania wszystkich ofert, sporzadzany jest niezwlocznie protokot zbiorczy
zawierajacy:

a. Wykaz ofert, ktore zostaty zaopiniowane pozytywnie ze wskazaniem oferty, ktora osiagnela
najwyzszg liczbe punktéw wraz ze wskazaniem wysokosci dotacji,

b. Wpykaz ofert, ktore zostaly zaopiniowane negatywnie,

c. Wykaz ofert wycofanych przez podmiot.

10. Z prac Komisji Konkursowej sporzadzany jest protokot, ktory podpisuja wszyscy czionkowie
Komisji dokonujgcy oceny. Dokumentacje konkursowa przechowuje si¢ w Centrum Ustug
Spotecznych przy ul. Grojeckiej 45 w Mszczonowie.

11. Ostatecznego wyboru oferty dokonuje Burmistrz Mszczonowa.

12. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢ niezwlocznie po wyborze oferty w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Centrum oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Centrum.

13. Po ogloszeniu wynikdéw otwartego konkursu ofert organ oglaszajacy konkurs, bez wzglednej
zwloki, zawiera umowe o wsparcie realizacji zadania publicznego z wylonionym podmiotem
uprawnionym. Wzor umowy o realizacj¢ zadania publicznego stanowi zalgcznik do
rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie wzorow ofert i
ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057). Wzory umowy dostepne sa w siedzibie
Centrum Uslug Spotecznych w Mszczonowie. Wzor umowy stanowi zatacznik nr 2.
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VL Informacja o zrealizowanych przez Gming Mszczondéw w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzedzajacym zadaniach publicznych tego samego rodzaju i
zwigzanych z nim dotacji.

W 2024r. Gmina Mszczonow zlecita realizacj¢ zadania publicznego w obszarze ustug spotecznych

wyniost tacznie 315 170,00 zt, w 2025r. 49 950,00 zt.

Zatgczniki:
1. Oferta- wzor
2. Umowa- wzér
3. Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych- wzor
4. Sprawozdanie- wzor

Publikacja:
1. Biuletyn Informacji Publicznej UM: https://www.bip.mszczonow.pl/99.konkursy
2. Biuletyn Informacji Publicznej CUS: https://www.mops.mszczonow.pl/bip/konkursy/2026r-
ogloszenia-konkursow-i-ich-wyniki
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Zatacznik nr 1
do Ogloszenia otwartego konkursu ofert
WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO¥*,
O KTOREJI MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.

O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ.U. 22022 . poz. 1812)

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypehi¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi
przy poszczegolnych polach lub w przypisach.

W przypadku pol, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie ,,*”, np., ,,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspolna realizacji zadania
publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtows. Przyktad:

,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta wspoélna realizacji zadania publicznego*”.

I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego'

I1. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-to6w), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji,
adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do
skladania
wyjasnien dotyczacych oferty (np.
imi¢ i nazwisko, numer telefonu, adres
poczty elektronicznej)

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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II1. Opis zadania

1. Tytul zadania publicznego

Termin
publicznego

realizacji

zadania | Data
rozpoczecia

Data
zakoncze
nia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisaé: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob
rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢
podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

z

innymi dziataniami

4. Plan i harmonogram dzialan na rok
(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dzialania oraz okresli¢
ich uczestnikow i miejsce

ich realizacji)
Zakres dzialania
Planowany realizowany przez
Lp. | Nazwa dzialania Opis Grupa docelowa termin owany p
o e podmiot niebedacy
realizacji

strong umowy >

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac¢:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz
uczestnikow zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoleczna zostanie osiagnicta poprzez realizacj¢ zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiagnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych
dziataniach
organizacji? — trwalo$¢ rezultatow zadania)

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom osiagni¢cia Spos6b monitorowania
Nazwa rezultatu rezultatow (wartos¢ rezultatow / zrédlo informacji
docelowa) o0 osiagnieciu wskaznika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesSniejszej dzialalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktérego dotyczy
zadanie publiczne

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamies$ci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrodta
finansowania wskazanego

w sekciji V-B)

Koszt Wartos¢ [PLN]
L Rodzaj Rodzaj |jednostkow| Liczba
P- kosztu miary y jednostek | Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3*
[PLN]
L. Koszty realizacji dzialan
L1 Dm;ﬂame
I.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
2. Dzialanie
2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
4 Tabelke nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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Dziatanie

L.3. 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania
I1. Koszty administracyjne
IL.1. Koszt 1

11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
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V.B Zroédla finansowania kosztow realizacji zadania

Lp.

Zrédlo finansowania kosztow realizacji
zadania

Wartos$¢ [PLN]

Udzial [%]

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

100

Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

Wkiad wiasny’

Wktad wiasny finansowy

W W [W NI |—

DN [ —

Wktad wilasny niefinansowy (osobowy i
IZECZOWY)

4,

Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcow zadania

V.C Podzial kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Zrodlo finansowania kosztow

Lp. . .. . Wartos¢ [PLN]
realizacji zadania
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji
zadania

V1. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania

publicznego.

. Dzialania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢

poszczegolni oferenci oraz sposob ich reprezentacji wobec organu administracji

publicznej — w przypadku oferty wspoélnej.

Inne dzialania, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢

do kalkulacji przewidywanych

kosztéw oraz o§wiadczen zawartych w sekcji VIIL.

VI. Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci
pozytku publicznego
oferenta(-tow);

5Suma pol 3.1.i3.2.
6 Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlne;j.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.

Id: 7E757545-2AF4-4A87-8A4C-21B668F7D024. Podpisany

Strona 13



2)pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie si¢ odbywac wylacznie w ramach prowadzonej
odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3)oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza ofertg nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4)oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem
naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5)dane zawarte w cze$ci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym™ /
wlasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym
i faktycznym;

7)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne o§wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0sOb upowaznionych do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu oferentéw)
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Zatacznik nr 2
do Ogloszenia otwartego konkursu ofert
WZOR

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1* / 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2022 R. POZ.1327)

pod tytutem:

ZSIEdZIDG W .. , zwanym dalej ,,Zleceniodawca”,

TEPIEZENTOWAINLYIIL PIZEZ: . eueveneetent et ettt e et e e e e et et et ettt e e e ettt et e e et et ee et e eneees ,

ZSICAZIDG W ..t e e wpisang(-nym) do
Krajowego Rejestru Sadowego™ / innego rejestru® / ewidencji* pod numerem .....................

zwang(-nym) dalej ,,Zleceniobiorca”, reprezentowang(-nym) przez:

(imig 1 nazwisko oraz numer PESEL)

e
(imig¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciaggiem z wlasciwego rejestru* /ewidencji* / pelnomocnictwem*, zatagczonym(i) do

niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorca(-cami)”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej
,ustawa”, realizacj¢ zadania publicznego pod tytutem:

okreslonego szczegotowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorcg(-coOw) w dniu
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......................................... , zZwanego dalej »Zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) S$rodki finansowe, o ktéorych mowa

w § 3, w formie dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdéb zgodny z
postanowieniami tej umowy.

. Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego™® /

o wsparcie realizacji zadania publicznego* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5.

Oferta oraz aktualizacje opisu poszczeg6lnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*, stanowigce zalgczniki do
niniejszej umowy, s3 integralng cz¢scig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

Osoba do kontaktow roboczych jest:
1) ze Strony Z1eCeniodaWCy: t..iurieiit ittt et ettt e e e e e e e e e e e e e e ,
tel o , adres poczty elektronicznej .............cocevviviiiininnnnnnn ;
2) ze strony Zleceniobiorcy(- cow) ettty
tel o , adres poczty elektromczneJ .................................. .
§2
Sposéb wykonania zadania publicznego
. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:
oddnia.........oeeeiiiiiiinn, .
dodnia.........oeeeiiiiiiinns r.
. Termin poniesienia wydatkow ustala si¢:

1) dla §rodkéow pochodzacych z dotacji:

oddnia ..........oviiiiiin, r.
dodnia ..........cooeinnn. I.;

2) dla innych §rodkéw finansowych:
oddnia ........................ r.
dodnia ........................ r.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie

z oferta, z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan* / harmonogramu* /
kalkulacji przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*, w terminie

okreslonym w ust. 1.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do wykorzystania §rodkow, o ktérych mowa w § 3

ust. 1 i 5, zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali), i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek
bankowych od $rodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacj¢ zadania
publicznego wyltgcznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.

. Wydatkowanie osiggni¢tych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od $rodkow

przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

b
2)
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3
Finansowanie za§dania publicznego
1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego $rodkéw

finansowych w wysokosci .........cccuvvvuiiiennnenn. (stownie) ..ol ,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy(-cow):
NI TACHUNKU(SKOW) 1 oo e et e e e e e e eaaes ,
W nastepujacy sposob:
1) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje mozliwos¢

przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach):

a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w petnej wysokosci*

albo

b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
......................................... (STOWNIE) .o,
Il transza w terminie .............coooevvuveinnainnn.n. W Wysokos$ci ....ooeiiiiiiiiiinn..
(STOWIIE) .ottt e e ee e e e e e e *;

2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych (nalezy
wskazac wysokosS¢ dotacji przekazywanej w poszczegolnych latach realizacji zadania; istnieje
mozliwosé wyplaty dotacji na dany rok w transzach):

a) dotacja w ......... r. w terminiec do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy
W WYSOKOSCI c.vviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineeeeeee. (STOWNIR) ,

b) dotacjaw .......... r. W terminie ............... W WYSOKOSCI o.vvvviiiiiiiiiiiie e,
(52007211 =) .

2. Wysokos¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od wysokosci
srodkow publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czgs$ci budzetowej na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy?*,

. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(ja), ze jest/sg jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego(-
nych) w ust. 1 rachunku(-kow) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-ja) si¢ do utrzymania
rachunku wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5. W przypadku braku mozliwosci
utrzymania rachunku, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do
niezwlocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich
numerze(-rach).

5. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego®
(w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy

W

wskazacé wysokosS¢ srodkow oraz wartos¢ wktadu w poszczegolnych latach):
1) innych $rodkéw finansowych w wysokoS$Ci®) .........ooiiviiiiiiiiiiiieieciecieeee e

(STOWNIE) .ot et 3
2) wkladu osobowego 0 Warto$ci ........eeevvvevvviiniieireneennnes (stownie) ................... *;
3) wktadu rzeczowego 0 WartosSci ........ueveeeeerereeeenenennnnes (stownie) ....covviiiinnn. .. *

3) Nalezy zawrze¢ tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

4) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W tresci umowy nalezy zawrze¢ tylko jedno s pos$rod dwoch
wskazanych brzmien ust. 5.

5) Dotyczy wylacznie umow o wsparcie realizacji zadania publicznego.
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6. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego
srodkow finansowych witasnych, §rodkéw pochodzacych z innych zrédet, wktadu osobowego

lub rzeczowego®

(w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie
przekraczajgcym rok budzetowy nalezy wskazaé wysokos¢ srodkow oraz wartos¢ wkiadu w
P0szczegoInych latach): ......cccoceeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeene, (stownie) .....cooeeeeeiiiin *,

7. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i1 $rodkdéw,
o ktorych mowa w ust. 5, 1 wynosi lacznie ........................ (stownie) ..........ccooiiiia ,
z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych

nalezy wskazac¢ koszt catkowity zadania publicznego w poszczegolnych latach realizacji

zadania):
Dw.. (stownie) .......ccoovviiiiiiiiii. ;
2) W oeriiieiannn e ettt e (stownie) ....ooovviiiiiiiiii .

7. Wysokos¢ srodkow ze zrodet, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1, oraz warto$¢ wktadu osobowego
oraz wkladu rzeczowego, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2 i 3, moze si¢ zmieniaé, o ile nie
zmniejszy si¢ warto$¢ tych srodkow w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji” .

8. Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 4-7, uwaza si¢ za pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci.

9. Przekazanie kolejnej dotacji nastapi, z zastrzezeniem ust. 2, po ztozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania cz¢$ciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 3%,

10. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastagpi po zlozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania czeSciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 29%*,

§4
Wykonanie cze§ci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
(zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy)*
1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacjg przez Zleceniobiorcg(-cow) nastepujacych
dzialan we wspotpracy z podmiotem trZeCIm. ... ...ooiuuiiit ittt e,
(okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt
II1.4 oferty lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztow'?).
2. Za  dzialania badz zaniechania podmiotu, o ktéorym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca(-cy) odpowiada(-ja) jak za wtasne.

6) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Dotyczy wylacznie umow o wsparcie realizacji zadania
publicznego. W tresci umowy nalezy zawrze¢ tylko jedno sposrod dwoch wskazanych brzmien ust. 5.

7) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

8) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie fakultatywne.

9) Postanowienie fakultatywne.

10) W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji) nalezy wskaza¢ cze$¢ zadania publicznego, ktora bedzie
realizowana we wspolpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozycja szacunkowej kalkulacji kosztow zgodnie z pkt IV oferty.
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§5

Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

1. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielkosciach i na zasadach
okreslonych w Regulaminie konkursu/ ogloszeniu o konkursie/ dokumentacji konkursowej*.

2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie cz¢$ci dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg zobowiazany(-ni) do prowadzenia wyodregbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiggowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwiagzanej z realizacja zadania publicznego przez okres
5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca(-cy) realizowat
(-ali) zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, uznaje si¢, w zaleznos$ci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie cze$ci albo calosci zadania publicznego, chyba ze z
innych dowodéw wynika, ze cze¢s$¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§7
ObowiazKi i uprawnienia informacyjne
1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i*
informacji, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane* / finansowane* ze S$rodkow
otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegdlno$ci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielko§¢ 1 przeznaczenie tego nie
uniemozliwia, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego
dobra widocznos¢.
2. Logo oraz tre§¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy
. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-cow), przedmiotu i celu, na ktoéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci
przyznanych $rodkow oraz informacji o ztozeniu lub niezlozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.
4. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezgco, jednak nie poOzniej niz
w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczeg6lnosci o:
1) zmianie adresu siedziby oraz adresé6w i numerdéw telefonow oséb upowaznionych do
reprezentacji;
2) ogloszeniu likwidacji lub wszczegciu postgpowania upadtosciowego.

11)%

W

11) Postanowienie fakultatywne.
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§8
Kontrola zadania publicznego
1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez

Zleceniobiorce(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $srodkéw, o ktorych
mowa w § 3 ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego
oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowiazania, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktéore maja lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowos$ci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na zadanie
kontrolujacego zobowigzuje(-ja) si¢ dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyja$nien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przyshuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zar6wno
w siedzibie Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce
(-cow), a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia
majace na celu ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow 1 zalecen, o ktéorych mowa w wust. 5, do ich wykonania
i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§9
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-cow)

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zalozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

2. Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorcg(-cow) do ztozenia sprawozdania czg§ciowego z
wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz.
2057)* / wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz.
2055)!2*, Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) do dostarczenia sprawozdania
w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania.

12) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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3. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie cze¢Sciowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):

4. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie czgSciowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktéorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
roku budzetowego!*.

5. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedlug wzoru, o ktéorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego.

6. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie,
przedstawit(-ili) dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan,
o ktérych mowa w ust. 2—5. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-cow).

7. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 2—5, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorceg(-cow) do ich zlozenia W terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania.

8. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.).

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 6 lub 7, moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

10. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorcg(-cow) jest rOwnoznaczne z
udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w
sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.

§10
Zwrot $Srodkow finansowych
1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z
realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowiazany(-ni) wykorzysta¢ w terminie:
1) 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego ',
2) 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego'®
— nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktorym jest realizowane zadanie
publiczne.
2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-cy) jest/sa
zobowigzany(-ni) zwrocié:
1) w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w

§ 2 ust. 1'7%;
2) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 1'¥%;
13) Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposob okreslony w § 3 ust. 1 pkt 1 lit. b i pkt 2 (w transzach). Postanowienie fakultatywne.

14) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.
15) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
16) Dotyczy zadania realizowanego za granicg.

17) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.

18) Dotyczy zadania realizowanego za granicg.
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3) odpowiednio do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub
w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w
§ 2 ust. 1!19%,

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o
1010010 1<) 7 .

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2,
podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych na rachunek
bankowy ZleceniodaweCy O NUIMEIZE ........evvriiinieiriiiiiieeaieteiieeaeeinnenneeann Odsetki
nalicza si¢, poczawszy od dnia nast¢pujgcego po dniu, w ktéorym uptynal termin zwrotu
niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§11
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznos$ci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, w tym w przypadku sily
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025r.
poz. 1071, z p6zn. zm.), ktére uniemozliwiaja wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
1 obowigzek zwrotu $rodkow finansowych Strony okresla w protokole.

§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy, sktadajac stosowne
oswiadczenie na pisSmie nie poézniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy, nie pozniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w
umowie.

§13
Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokos$ci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

19) Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.
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2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorceg(-cow) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-coOw) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okres§lonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg(-céw) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcg(-cow) w terminie okreSlonym przez Zleceniodawce do usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi
w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami
w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwg i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢
wplaty.

§ 14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji
1. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezbywania zwiazanych z realizacjg zadania
rzeczy zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-cy) zobowiaze(-z3) si¢
przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.

§15
Forma pisemna o$§wiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszag umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci i moga by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy(-cow).
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane =z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane
w formie pisemnej lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§16
Odpowiedzialnosé wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wylaczna odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym =z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) postepuje(-ja) zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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§17
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowiagzujacego, w szczegbdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r.— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1320, z pdzn. zm.) oraz
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1484.).

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstate w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spdér zostanie
poddany pod rozstrzygniccie sadu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe

Zleceniodawcy.
§19
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego .....
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cow) i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:
ZAELACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciagu z wtasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego*.

Zaktualizowany harmonogram dziatan.

Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadania.

Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania??.

Zaktualizowany opis poszczegolnych dziatan.

AN DN B~ W

POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*”, np.: ,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowiedz i pozostawié¢ prawidtowa. Przyktad: ,rejestrze* /-ewideneq—*".

Konstruujac umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowac si¢ do wskazan zawartych
w przypisach odnoszacych si¢ do poszczegdlnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, Zze mozna j3 zmienia¢, w tym uzupetniac,
o ile te zmiany nie wptywaja na zmian¢ znaczenia istotnych postanowien umowy.

20) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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Zatacznik nr 3
do Ogtoszenia otwartego konkursu ofert

WZOR

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2025 R. POZ.
1338, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypelniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypeli¢ wytacznie w bialych pustych polach, zgodnie z instrukcjami
umieszonymi przy poszczegolnych polach oraz w przypisach.

W przypadku po6l, ktére nie dotyczg danego sprawozdania, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢
pole.

Zaznaczenie ,,*”, np. ,,Cze¢sciowe® / Koncowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i
pozostawi¢ prawidlowa. Przyktad: ,,Czeseiowe*/ Koncowe*”.

Rodzaj sprawozdania Czgéciowe* / Koncowe*

OKkres, za jaki jest skladane sprawozdanie

Tytul zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-c6w)

Data zawarcia umowy Numer umowy, o ile zostal
nadany
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Czgs¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiagnietych rezultatow wraz z liczbowym okresleniem skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania
(nalezy opisac osiaggnicte rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskazac¢ rezultaty
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczynila si¢ do osiagniecia jego celu)

2. Szczegolowy opis wykonania poszczegolnych dzialan (opis powinien zawieraé szczegotowa)
informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz
skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstgpstwa w ich realizacji; w opisie nalezy
przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wkladzie osobowym i wkladzie
rzeczowym w realizacje dzialan; w przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedacy
strong umowy® nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Czes¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Rozliczenie wydatkow za rok ...

Koszty Faktycznie
zgodnie z poniesione
Lp. Rodzaj kosztu umowa wydatki
(w zb) (w z1)

I. Koszty realizacji dziatan

I.1. Dziatanie 1

I.1.1. | Koszt 1

1.1.2. | Koszt 2

8) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.
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1.2. Dziatanie 2

1.2.1. | Koszt 1

1.2.2. | Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

IL. Koszty administracyjne
IL.1. | Koszt 1
I1.2. | Koszt 2

Suma kosztow administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji
zadania

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédlo finansowania zadania publicznego
Kos | Faktyc
zty | znie
zgod | ponies
L|. . ) 5 )
Zrédlo finansowania niez| lone
p- umo | wydat
w3 ki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogoélem: 7t
1. -
1 Kwota dotacji z1 z1
11
2' Odsetki bankowe od dotacji 7
1.
3 Inne przychody z}
Inne $rodKi finansowe ogélem?: zt
9 Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
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2 | (nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) 7t

21' Srodki finansowe wlasne9’ 7 7
22' Swiadczenia pieni¢zne od odbiorcéw zadania publicznego9’ 7 7
Srodki finansowe z innych zrédel publicznych9 0
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek)
é’ sektora finansow publicznych, ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) srodki 71 71
finansowe):
e
4 Pozostale9’ zi zi
Wklad osobowy i wklad rzeczowy ogolem:
zt
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 1 3.2) 7t
3 3.
1 Koszty pokryte z wkladu osobowego 71 71
3. 11), 12)
N Koszty pokryte z wkladu rzeczowego' z} zt
4 | Udzial kwoty dotacji w calkowitych kosztach zadania publicznego'® % %
Udzial innych $rodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty o o
S . +14) Yo Yo
dotacji
6 Udzial wkladu osobowego i wkladu rzeczowego w stosunku do otrzymane;j % %
[} [}

kwoty dotacji'®

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np.
pochodzace ze sprzedazy towarow lub ustlug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania
publicznego)

10) Na przyktad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki
z funduszy strukturalnych.

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wktadu rzeczowego.

12) \Wktadem rzeczowym sa np. nieruchomosci, érodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢
réwniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np.
ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

13) procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy poda¢
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

14) procentowy udziat innych érodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Procentowy udziat srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy

podac z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

15)
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4. Informacje o Swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacja zadania od odbiorcéw zadania
(nalezy wskaza¢ warunki, na jakich byty pobierane §wiadczenia pieni¢zne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenial
poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byta taczna wartos¢ tych swiadczen)

Czgsc I11. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) zostaty faktycznie poniesione na
realizacj¢ zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie;

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktorych dotycza te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)'°.

16 Dane osobowe zawarte w ofercie przetwarzane beda zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Administratorem danych jest
rrrrr sy, Z80dNIE Z 0bOWIgzUjacym prawem, Panistwa dane moga zostac przekazane organom panstwowym
uprawionym do kontroli ..........ccceeeuene .
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Podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych

do sktadania o§wiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu
Zleceniobiorcow.

W przypadku podpisow nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie¢ i nazwisko osoby
podpisujacej.!”

POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie
przewidzianym w umowie.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703, z pbézn. zm.), za
poswiadczeniem przedlozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
publicznego.

17) Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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Zalacznik nr 4

do Ogloszenia otwartego konkursu ofert

pomiedzy:

Gming Mszczondw, Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonéw,

NIP: 838-14 -26-420 — Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie, ul. Grojecka 45, 96-320
Mszczonow, w imieniu ktdrego dziata na podstawie pelnomocnictwa Burmistrza Mszczonowa - Pani
Monika Malczak - dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie, zwang w tresci Umowy
,Administratorem”,

reprezentowanym przez:
Panig/a .................... ettt e ,

zwang w tre$ci Umowy ,,Procesorem” lub ,,Przetwarzajacym”,

w dalszej czg$ci Umowy Administrator i Procesor sg nazywani tacznie ,,Stronami” lub kazde oddzielnie
»otrona”.

§1

Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie 0sob, ktorych dane dotyczg

1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 113
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w dalszej cz¢sci
Umowy jako: ,,Rozporzadzenie”.

2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytacznie w celu wykonania
umowy gtéwnej:

- Umowy nr...ccceevvvennennns zawartej dnia............

3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie przetwarzania danych osobowych takich jak:
—  imig,
— nazwisko,
— adres zamieszKkania,
— numer telefonu
— adres e-mail
— zakres wykonanej ustugi
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uczestnikow projektu pn. ,, Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie” wspotfinansowany ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,
Rozwo6j 2014-2020, celem udzielenia wykonania ustugi spotecznej, okre§lonej w umowie gtownej,
ktore w dalszej czgsci Umowy bedzie zwane jako ,,przetwarzanie”.

§2

Czas trwania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 2.

2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy danych
osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy takiego rozwigzania.

§3

Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania

1. Procesor przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie Administratora oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowiazkowi
zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych;

¢) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

d) w miar¢ mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, wywiazac si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okre§lonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga administratorowi
wywigzac¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

f) po zakonczeniu §wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace
kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych;

g) udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowigzkoéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i
przyczynia si¢ do nich.

2. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nosnikach danych Procesora, te serwery i no$niki nie mogg znajdowac si¢ poza obszarem Unii
Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Procesor zobowigzuje si¢ do kazdorazowego i niezwlocznego informowania Administratora o
przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych osobowych,
w tym w szczegolnosci przepisdw Rozporzadzenia, zaistniatych w okresie obowigzywania niniejszej
Umowy.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art. 33
Rozporzadzenia, Procesor zglasza je Administratorowi bez zbednej zwtoki. Zgloszenie naruszenia
ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.
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5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych osobowych
(okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, Rozporzadzenia oraz niniejszej
Umowy), skutkujacego zobowigzaniem Administratora
na mocy prawomocnego orzeczenia sadu, ugody sgdowej badz porozumienia mediacyjnego do
wyplaty odszkodowania, zado$Cuczynienia lub kary pieni¢znej, Procesor zobowigzuje si¢
zrekompensowa¢ Administratorowi udokumentowane straty z tego tytulu w pelnej wysokosci.
Zobowigzanie Procesora, o ktérym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem pisemnego
powiadomienia go o kazdym przypadku wystapienia przez osoby trzecie z roszczeniem wobec
Administratora z podaniem podstaw prawnych i faktycznych,
w terminie 3 dni od daty dowiedzenia si¢ Administratora o takim roszczeniu.

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez niego
danych naruszajacym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie, ktore
doprowadzito do powstania szkody.

7. Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie bgdg udostgpniane jego pracownikom i zleceniobiorcom
przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci. Zachowanie
poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej,
niezaleznie od przyczyny tego rozwiazania lub wygasnigcia.

8. Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania i stosowania przepisow prawa, powszechnie dostgpnych
wskazowek 1 zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organdéw doradczych, zajmujacych sig
ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych, po uprzednim
uzgodnieniu wplywu tych regulacji na przetwarzanie danych
z Administratorem.

§4

Kontrola przetwarzania danych powierzonych

1. Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli poprawnosci
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola moze zostaé
przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na dopuszczeniu
przedstawicieli Administratora do wszystkich obszarow przetwarzania danych osobowych objetych
niniejsza Umowa we wszystkich lokalizacjach Procesora,
W sposob nieutrudniajacy nadmiernie jego biezacej dzialalno$ci. Procesor zobowigzany jest do
przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnien na piSmie na kazde
wezwanie Administratora,.

2. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zada¢ od Procesora niezwlocznego wdrozenia zalecen Administratora
wynikajacych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane bgdg w formie ustnej, pisemne;j
lub elektroniczne;j.
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§5

Podpowierzenie danych

1. Procesor moze powierza¢ przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych Umowa
innym podmiotom na stale wspotpracujacym z Procesorem (tzw. podpowierzenie) wylacznie po
uprzedniej pisemnej zgodzie Administratora.

2. Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowigzany
zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten podmiot wszelkich wymogow w
zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym jak przewidziany w
niniejszej Umowie.

§6

Poufnos¢

1. Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, informacji
i materiatdw przekazanych lub udostgpnionych mu lub o ktérych wiedzg powzialt w zwiazku z
realizacja Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i materiatow w formie
pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje
i materialy sg objete tajemnica nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora
udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposob, chyba ze w dniu ich
ujawnienia byly powszechnie znane albo musza by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

2. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda obowigzane
zachowaé w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. Obowigzek zachowania
tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3
ust. 6 Umowy stosuje si¢ odpowiednio.

§7
Wspolpraca Stron

1. Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy powierzenia bedg ze soba $ciSle wspolpracowac,
informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw
na wykonanie powierzenia danych osobowych.

2. Strony bedg dokonywaly uzgodnien i podejmowaly decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacjc Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

3. Strony zobowigzuja sie, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu z osobg
fizyczng na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegdlnosci fakt i wysokosé
wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspoélnie.
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§8

Wypowiedzenie umowy

1. Kazdej ze Stron przyshuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem miesigcznego
terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w ktorym oswiadczenie
o wypowiedzeniu zostalo dorgczone drugiej stronie.
2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w  trybie natychmiastowym,
w przypadku razacego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktory:
a) wykorzystal dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, w szczegdlnosci przetwarzat je
dla wilasnych celow lub celow innych podmiotow, a takze celow niezgodnych z
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;
b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;
c) nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usuni¢cia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego
terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

§9

Postanowienia Koncowe

1. Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikle z tytutu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wilasciwy dla miejsca siedziby

Administratora.
4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
(Administrator) (Procesor)

Id: 7E757545-2AF4-4A87-8A4C-21B668F7D024. Podpisany Strona 35



	ZARZĄDZENIE NR 30/26 BURMISTRZA MSZCZONOWA z dnia 5 marca 2026 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4


