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ZARZADZENIE NR 31/26
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 13 marca 2026 r.

w sprawie utworzenia Jednostki Realizujgcej Projekt pod nazwa: ,,Mobilno$é miejska w ZOF. Rozwdj
infrastruktury rowerowej i pieszej na terenie gmin powiatu zyrardowskiego”.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 3133 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1153 z pdéin. zml'.) wzwigzku z § 8 zatacznika do Zarzadzenia nr 87/25 Burmistrza
Mszczonowa z dnia 13 sierpnia 2025 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Mszczonowie, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Jednostke Realizujacg Projekt pn. ,,Mobilno$é miejska w ZOF. Rozwdj infrastruktury
rowerowej i pieszej na terenie gmin powiatu zyrardowskiego”, zwang dalej ,, JRP”, w zwigzku z podpisang
w dniu 8 sierpnia 2025 r. Umowg nr FEMA.03.01-1P.01-0525/24-00 o dofinansowanie Projektu ,Mobilnos¢
miejska w ZOF. Rozwdj infrastruktury rowerowej ipieszej na terenie gmin powiatu zyrardowskiego”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu Il ,, Fundusze

Europejskie na rozwdj mobilnosci miejskiej na Mazowszu” Dziatania 3.1 ,Mobilno$é miejska”, program
Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

2.JRP zostaje powotana na okres do zakonczenia projektu, o ktdrym mowa w ust. 1 (Projekt), jego
rozliczenia i okres jego trwatosci.

§ 2. Strukture organizacyjng JRP okresla Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Zakres zadan JRP okresla Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 4. Ustala sie nastepujacy sktad osobowy JRP pn. ,Mobilnoéé miejska w ZOF. Rozwdj infrastruktury
rowerowej i pieszej na terenie gmin powiatu zyrardowskiego”:

1. Taida Sochariska — Koordynowanie i nadzér inwestycji,

2. Aneta Ciechanska-Gotynska — Koordynowanie i nadzér gospodarki finansowej Projektu,
3. Sylwia Glezner — Postepowania przetargowe,

4. Matgorzata Krzesniak — Realizacja, odbidr koricowy,

5. Katarzyna Tomaszewska - Realizacja, odbidr koricowy,

6. Beata Puchata — Gospodarka finansowa Projektu (fakturowanie, ptatnosci, ewidencja ksiegowa
Projektu),

7. Aneta Marynowska — Przygotowanie wnioskéw o ptatnos¢ oraz rozliczenie dotacji,
8. Barttomiej Burchacki — Promocja Projektu, monitoring rezultatow Projektu oraz sprawozdawczosc.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju
Gospodarczego.

[Y1'zmiana ustawy zostata ogtoszona w Dz. U. z 2025 r. poz. 1436
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§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

tukasz Koperski
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 31/26

BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 13 marca 2026 r.

Struktura organizacyjna Jednostki Realizujgcej Projekt
»Mobilnos$é miejska w ZOF. Rozwéj infrastruktury rowerowej i pieszej na terenie gmin powiatu
zyrardowskiego”

§ 1. 1. JRP jest odrebng jednostkg stworzong na bazie aktualnej struktury Urzedu Miejskiego w
Mszczonowie, odpowiedzialng za wdrozenie oraz realizacje Projektu zgodnie z zasadami stosowanymi przy
przygotowaniu i nadzorze zadan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz zgodnie z umowg o
dofinansowanie.

2. JRP realizujaca Projekt stanowi Zespét Projektowy.
3. W sktad JRP wchodza:.

1) Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gospodarczego — odpowiedzialny za koordynowanie i nadzoér inwestycji
- Koordynator ds. Realizacji Projektu w Zespole Realizacyjnym,

2) Skarbnik Gminy — odpowiedzialny za koordynowanie i nadzér gospodarki finansowej Projektu -
Koordynator ds. finansowych Projektu w Zespole Finansowym,

3) Inspektor w Wydziale Rozwoju Gospodarczego - odpowiedzialny za postepowania przetargowe -
w Zespole Realizacyjnym,

4) Zastepca Naczelnika Wydziatu Rozwoju Gospodarczego i Gtowny Specjalista w Wydziale Rozwoju
Gospodarczego — odpowiedzialni za realizacje inwestycji, odbiér koficowy - w Zespole Realizacyjnym,

5) Inspektorzy w Wydziale Finansowo - Budzetowym odpowiedzialni za gospodarke finansowg Projektu
(fakturowanie, ptatnosci, prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu,
ksiegowanie wydatkow w projekcie), przygotowanie wnioskow o ptatno$¢ oraz rozliczenie dotacji -
w Zespole Finansowym,

6) Inspektor w Wydziale Rozwoju Gospodarczego - odpowiedzialny za promocje Projektu, monitoring
rezultatow Projektu oraz sprawozdawczosc¢ - w Zespole Realizacyjnym.

§ 2. W JRP funkcjonuja:
1) Koordynatorzy,
2) Zespdt Realizacyjny,

3) Zespodt Finansowy.
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 31/26
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 13 marca 2026 r.

Zakres zadan i obowigzkéw Jednostki Realizujgcej Projekt
»Mobilnos$é miejska w ZOF. Rozwéj infrastruktury rowerowej i pieszej na terenie gmin powiatu
zyrardowskiego”

§ 1. Do zadan JRP nalezy realizacja zadan zwigzanych z zarzgdzaniem Projektem pn. ,,Mobilnos¢ miejska
w ZOF. Rozwdj infrastruktury rowerowej i pieszej na terenie gmin powiatu zyrardowskiego”
wspotfinansowanym ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w catym zakresie jego przygotowania, realizacji i
rozliczenia wraz z przeprowadzeniem ostatecznego audytu, a w szczegdlnosci:

1) wdrazanie i zarzadzanie Projektem w zakresie rzeczowym i finansowym, zgodnie z Harmonogramem
Ptatnosci, Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym, procedurami oraz obowigzujgcymi przepisami prawa,

2) prowadzenie rzeczowej i finansowe]j sprawozdawczosci oraz monitoringu dla Projektu,

3) opracowywanie i przekazywanie do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programdéw Unijnych
sprawozdan i raportdéw z przebiegu realizacji Projektu,

4) sporzadzanie i aktualizacja Harmonogramu Ptatnosci, Harmonogramu Rzeczowo- Finansowego oraz
uzgadniania ich z Mazowieckg Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych,

5) przygotowywanie wnioskdéw o ptatnosci,
6) przygotowanie Projektéw umow z wykonawcami,

7) zapewnienie i przedtozenie wykonawcom robot dokumentacji Projektowej dotyczacej realizacji
Projektu w zakresie ustalonym w podpisanych umowach,

8) przygotowanie dokumentéw zamoéwien publicznych w formie okreslonej przez Prawo Zaméwien
Publicznych oraz udziat w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych,

9) wspodtpraca z Mazowieckag Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych w trakcie przygotowania i
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych i w trakcie realizacji uméw z
wykonawcami,

10) zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z polskim prawem budowlanym oraz zgodnie z
Harmonogramem Realizacji Projektu,

11) organizacja narad koordynacyjnych na terenie wykonywanych prac budowlanych okreslonych
Projektem,

12) zapewnienie i weryfikacja sprawowania nadzoru przez wyznaczony podmiot petnigcy funkcje
Nadzoru Inwestorskiego zgodnie z zapisami odpowiednich umow,

13) nadzér i udziat w przeprowadzanych prébach, rozruchach i odbiorach czgstkowych i korncowych
prac i robdt budowlano-montazowych wykonywanych w ramach Projektu,

14) przekazywanie do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych dokumentéw
rozliczeniowych, w tym faktur wraz z listami sprawdzajgcymi, w terminach i w sposdb ustalony z
Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programéw Unijnych,

15) zapewnienie warunkow dla kontroli wewnetrznych, zewnetrznych i audytéw,
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16) zapewnienie wgladu w realizacje Projektu w kazdej fazie przedstawicielom Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programéw Unijnych i Komisji Europejskiej w celu przeprowadzenia dziatan kontrolnych,

17) zapewnienie witasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjag Projektu oraz jej
przechowywania,

18) prowadzenie i koordynowanie dziatarn promocyjnych i informacyjnych w zakresie realizacji Projektu
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej oraz udzielanie informacji o Projekcie,

19) wspotpraca z Liderem i Partnerami Projektu,
20) realizacja polecen i decyzji Burmistrza Mszczonowa.
§ 2. Koordynatorzy JRP:

1) kierujg pracg JRP w sposéb umozliwiajgcy prawidtowa realizacje Projektu pod wzgledem
administracyjnym, finansowym i technicznym,

2) odpowiadajg za organizowanie, koordynowanie i nadzdr prac wykonywanych przez personel JRP,
3) odpowiadajg za koordynacje realizacji Projektu.

§ 3. Zespot Realizacyjny:

1) organizuje narady koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach Projektu,

2) przygotowuje Projekty: uchwat, zarzadzen itp. oraz wszelkich innych dokumentéw prawnych
potrzebnych do realizacji Projektu,

3) monitoruje realizacje Projektu w Scistej wspdtpracy z Koordynatorem JRP,

4) przygotowuje wspdlnie z Zespotem Finansowym wszelkie wymagane raporty oraz petni nadzér nad
terminowym przekazaniem wszystkich wymaganych dokumentéw do podmiotéw i instytucji zewnetrznych,

5) prowadzi dziatania promocyjne zgodnie z umowg o dofinansowanie i wnioskiem,

6) wypetniania obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym informowania spoteczernstwa o
dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska, zgodnie z Rozporzgdzeniem 2021/1060 (w szczegdlnosci z
zafacznikiem IX - Komunikacja i Widoczno$¢) oraz zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Umowy,

7) odpowiada za zarzadzanie techniczne Projektem (zgodnie z Harmonogramem zaméwien publicznych
i Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym),

8) bierze udziat w przetargach i dokonuje weryfikacji czesci technicznych dokumentacji przetargowej,

9) zabezpiecza wykonanie robdét budowlanych zgodnie z polskim Prawem Budowlanym oraz
Harmonogramem Rzeczowo —Finansowym,

10) podejmuje inne dziatania niezbedne w zakresie realizacji Projektu.
§ 4. Zespot Finansowy:

1) odpowiada za wtasciwy nadzér nad realizacjg finansowa Projektu zgodnie z zapisami odpowiednich
umow na poszczegdlne zadania Projektu i Harmonogramem Ptatnosci, w szczegélnosci w zakresie ich
terminowego ukonczenia, petnego i wtasciwego wykorzystania przekazanych srodkéw oraz w zakresie
przygotowania raportowania,

2) sporzadza i aktualizuje Harmonogram Ptatnosci, a takze odpowiada za terminowe przekazywanie ich
do Koordynatora JRP,

3) przekazuje do Koordynatora JRP dane umozliwiajgce terminowe przygotowywanie wszelkich
wymaganych raportéw,

4) sporzadza biezgce sprawozdania finansowe,
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5) zapewnia ciggtos¢ finansowania Projektu i terminowg realizacje pfatnosci zgodnie z
Harmonogramem stanowigcymi zatgczniki do Umowy o dofinansowanie Projektu,

6) podejmuje inne dziatania niezbedne w zakresie finansowym Projektu.
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