ZARZADZENIE NR 35/26
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 18 marca 2026 .

w sprawie powolania komisji konkursowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2025r.
poz. 1153) oraz art. 15 ust. 2a, 2d, 2da pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 ze zm.) zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Komisje Konkursowa w celu zaopiniowania ofert ztozonych w wyniku ogloszonego przez
Burmistrza Mszczonowa otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych pn. ,,Specjalistyczne uslugi
opiekuncze w miejscu zamieszkania os6b niesamodzielnych- rehabilitacja-2026” bedacego ustuga spoteczng
okreslong w Programie Ustug Spotecznych na lata 2024-2026. Komisje konkursowa powotuje si¢ w nastepujacym
sktadzie:

- Pani Justyna Bechcicka — pracownik Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie
- Pan Lukasz Ktopotowski — pracownik Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie,
- Pani Aneta Chojecka — pracownika Centrum Ustug Spotecznych w Mszczonowie,

§ 2. Rozstrzygnigcie  otwartego  konkursu  ofert nastagpi  najpozniej wterminie do 30 dni
od dnia uplywu sktadania ofert.

§ 3. Rozwigzanie Komisji Konkursowej nastgpi na mocy niniejszego zarzadzenia po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia ~ powierza si¢ Dyrektorowi Centrum  Uslug Spotecznych
w Mszczonowie, ktérego czyni si¢ odpowiedzialnym za upowaznienie izobowigzanie czltonkéw Komisji
Konkursowej do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepca Burmistrza
Mszczonowa

Barbara Galicz
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Zatacznik do zarzadzenia nr 35/26
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 18 marca 2026 r.

Regulamin pracy komisji

§ 1. 1. Komisja dziala na podstawie zarzadzenia nr 35/26 Burmistrza Mszczonowa z dnia
18 marca 2026r.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
3. Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

§ 2. 1. Komisja powotana jest w celu przeprowadzenia postepowania dotyczacego ogloszenia otwartego
konkursu ofert na realizacj¢ zadania bedacego ustuga spoteczng okreslong w Programie Ustug Spotecznych na lata
2024-2026 pn. ,,Specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania 0sob niesamodzielnych- rehabilitacja-
2026”.

2. Organizatorem postgpowania jest Burmistrz Mszczonowa.
3. Celem konkursu jest wylonienie podmiotu, ktory zrealizuje nastepujaca ustuge spoteczna:

»Specjalistyczne ustugi opiekuficze w miejscu zamieszkania osob niesamodzielnych- rehabilitacja-
2026”..

§ 3. 1. Czlonkowie komisji maja obowigzek kierowania si¢ przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025r. poz.1338) ustawy z dnia 19 lipca 2019r.
o realizowaniu ustug spotecznych przez Centrum Ustug Spotecznych (Dz.U. z2019r. poz. 1818); Uchwaly nr
XXV/203/25 Rady Miejskiej w Mszczonowie zdnia 26 listopada 2025r. w sprawie rocznego programu
wspotpracy Gminy Mszczondéw z organizacjami pozarzadowymi na rok 2026, Uchwaly Nr LXIX/620/24 Rady
Miejskiej w Mszczonowie z dnia 31 stycznia 2024r. w sprawie uchwalenia Programu Ustug Spotecznych na lata
2024-2026, aprzy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie, majac na wzgledzie dobro
zamawiajacego, a w szczegolnosci:
1) w przypadku stwierdzenia, ze cztonek komisji jest powiazany z ktoérymkolwiek z oferentow wigzami
rodzinnymi, zatrudnieniem, udziatem lub innymi stosunkami, ktére moglyby budzi¢ zastrzezenia co do jego
bezstronnosci, to jest on obowigzany niezwlocznie ztozy¢ rezygnacje z udziatu w komisji,

2) przez caty czas trwania postgpowania ograniczy¢ swoje kontakty z oferentami do takich, ktore wynikajg
z koniecznos$ci wypetnienia obowiazkéw wynikajacych z pracy w komisji,

3) komisja moze w razie potrzeby zazada¢ od kazdego oferenta wyjasnien potwierdzajacych dane zawarte
w ofercie,

4) niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z oferentami dotyczace zlozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty.

§ 4. 1. Cztonkowie komisji winni zachowa¢ dyskrecj¢ przez caly czas postgpowania, az do jego zakonczenia
i traktowa¢ wszelkie materiaty i informacje otrzymane w zwigzku z postepowaniem jako poufne.

§ 5. 1. Postepowanie sktada si¢ z czesci jawnej 1 niejawne;.
2. W czgsci jawnej postegpowania mogg uczestniczy¢ oferenci, a komisja:
1) ustala liczbe otrzymanych ofert,
2) otwiera koperty z ofertami, odczytuje ich tresci i kwalifikuje je do czesci niejawnej postepowania,
3) zwraca bez otwierania oferty ztozone po terminie (lub niewlasciwie znakowane),
4) przyjmuje wyjasnienia lub o§wiadczenia zgltoszone przez oferentow.

3. W czesci niejawnej postepowania komisja dokonuje szczegétowej analizy ofert, sprawdza zgodnos¢ ofert
z wymogami okreslonymi w Ogloszeniu otwartego konkursu ofert na realizacje zadania:
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1) wybiera najkorzystniejsza ofert¢ kierujac si¢ wylacznie kryteriami wymienionymi w tre$ci Ogloszenia
otwartego konkursu ofert i wskazuje oferenta, z ktorym nalezy podpisa¢ umowe lub tez ustala, ze zadna oferta
nie nadaje si¢ do przyjecia lub niektore oferty odrzuca lub postgpowanie uniewaznia,

2) wypelnia protokot podstawowych czynnosci podajac w nim rozstrzygnigcie postepowania,
3) przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,

4) wystepuje do Dyrektora Centrum Uslug Spolecznych w Mszczonowie z informacja o wyniku postepowania i o
zatwierdzenie wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania.

§ 6. Burmistrz Mszczonowa zamieszcza informacj¢ o wyborze oferty na stronie BIP Urzgdu Miejskiego, na
stronie BIP Centrum oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Centrum, a takze niezwlocznie informuje
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w zwiazku z ogloszeniem otwartego konkursu ofert o jego wynikach w formie
pisemnej badz elektronicznej, wysylajac informacj¢ na podany na adres e-mail lub e-PUAP.
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