ZARZADZENIE NR 45/12
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 16 sierpnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowoSci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pozn. zm.), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240
zpoézn zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansé6w zdnia 5lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszu celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz. 121 z dnia 1 lutego 2012 r.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig¢:
1) Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych okreslone w zalaczniku nr 1,
2) Zaktadowy plan kont dla budzetu gminy Mszczondéw okreslony w zataczniku nr 2,
3) Zaktadowy plan kont dla Urzgdu Miejskiego w Mszczonowie okreslong w zaltgczniku nr 3,

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikow Wydziatu Finansowo- Budzetowego do zapoznania si¢ z trescig dokumentow
okreslonych w zarzadzeniu i ich przestrzegania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2012r.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 65/11 Burmistrza Mszczonowa z dnia 12 lipca 2011r w sprawie wprowadzenia
zasad rachunkowosci.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 45 /12
Burmistrza Mszczonowa
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

§ 1.

Urzad Miejski w Mszczonowie prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie wedlug
systemu komputerowego pod nazwa Ksiegowos¢ budzetowa autor: Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek 05-119 Legionowo, Diuga 13, wersja
programu 2012.1.11.1209.1213.

Ksiegi rachunkowe Gminy Mszczondéw — jednostki samorzadu terytorialnego prowadzone
sa w siedzibie Urzedu Miejskiego PI1.Pitsudskiegol, 96-320 Mszczonow.

§2

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim 1 walucie polskiej.
2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

§3

1.0kresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego w ramach sprawozdawczos$ci
finansowej i budzetowej to okresy:

1) miesigczne,

2) kwartalne,

3) p6troczne,

4) roczne.

5) kwartat - dla :

2.Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej oraz innych obowiazujacych przepisow

szczegOtowych.
§4
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore
tworza:
1) dziennik,
2) ksigge gltéwna,

3) ksiegi pomocnicze,
4) zestawienia: obrotow 1 sald ksiegi gldéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
5) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

§5
1. Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:
1) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi glowne;.
2) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 w nim
chronologicznie,
3) zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
4) sumy zapis6w (obroty) liczone sg w sposob ciagly,
2. Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
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Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow
dziennikow cze$ciowych.

§6

1.Ewidencja ksiggowa uwzglednia nastepujace zasady:

1). zasade podwojnego ksiggowania,

2). zasade systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memorialowsa, z wyjatkiem dochodéw 1 wydatkow, ktore uymowane
sg w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,

3). powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku - zapewnienie
chronologicznego ujecia zdarzen , kolejng numeracje, ciggtos¢ liczenia sum zapisow
oraz umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi.

§7

1.Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdlowiajace dla wybranych
kont ksiggi gldéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gtdéwnego.

2.Konta ksigg pomocniczych prowadzone sg w szczegdlnosci dla :

1). srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych,

2). pozostatych srodkow trwatych,

3). rozrachunkow z kontrahentami,

4). rozrachunkoéw z pracownikami,

5). operacji sprzedazy,

6). operacji zakupu,

7). kosztow i innych istotnych dla jednostki sktadnikoéw majgtkowych.

§8

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

§9

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz
rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktdrych jednostka zostata zobowigzana.

§10

1.System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci .

2.Wykaz zbioré6w danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie zawarty jest w programie komputerowym.
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3. Do ewidencji ksiggowej stosowano program budzet i plan w latach 1995 — 2005 oraz inne
programy w nastepujacych wersjach (Ustugi Informatyczne INFO- System Tadeusz i Roman
Groszek ) :

1). Budzet dos 95 wersja 96 a ; Plan dos 95 wersja 96 a

2). Budzet dos 96 wersja 96 a, b ; Plan 96 wersja 96 a

3). Budzet dos 97 wersja 97 a, b, ¢, d ; Plan 97 wersja97 a, b

4). Budzet dos 98 wersja 98a, b, c,d ; Plan 98 wersja 98 a

5). Budzet dos 99 wersja 2000 a, b, ¢ ; Plan 99 wersja 99 ¢

6). Budzet dos 2000 wersja 2000 ¢ ; Plan 2000 wersja 2000 a

7). Budzet dos 2001 wersja a — g ; Plan 2001 wersja a, b, c, d

8). Budzet dos 2002 wersja a-d ; Plan 2002 wersja a

9). Budzet dos 2003 wersja a ; Plan 2003 wersja a

10).Ksiegowos¢ budzetowa i planowanie win 2004 ;

11). Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie win 2005 wersja 2005.3.17.0.0.
wersja 2005.6.20.1.3

12).Ksiegowos¢ budzetowa i planowanie 2006.4.23.1.0 od 13.03.2006 .

13). Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie 2006.7.25.1.1 od 24.07.2006 r.

14). Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie 2010.5.218.49.0

15). Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie 2012.1.11.1209.1213

4.Pozostale programy firmy Ustugi Informatyczne INFO- System Tadeusz i Roman Groszek
stosowane w Urzedzie Miejskim :

1). Srodki trwate 10.0.0.2.; 10.0.0.3; 10.0.0.4

2). Podatek od $rodkow transportowych, 2010.1.3.30.1 ;2012.1.1.3
3). Kadry i Ptace 2010.1.17.4.6 ; 2012.1.19.5.3

4). Kasa, 2010.1.101.1 ; 2012.2.2.319.2

5). Podatki — osoby fizyczne , 2011.0.0.0.4 ; 2012.0.0.0.6

6). Podatki- osoby prawne, 2011.0.0.0.4; 2012.0.0.0.6

7). Ksiegowo$¢ zobowigzan , 2011.1.4.104.5; 2012.2.4.403.3

8). Dzierzawy i najem 2012.2.47.2.2

9). Uzytkowanie wieczyste 2012.1.67.2.4

10). Optaty lokalne 2012.1.4.0.4

5.Pozostate programy ;
1). Zaktad Ustug Informatycznych POLMAR
- Faktury i Rachunki ver.2.01
- Rozrachunki ver.1.50
2). Home Banking
3). System Zarzadzania Budzetami jednostek samorzadu terytorialnego Besti@
4).Ptatnik, wersja 8.01.01 , data instalacji 13.07.2010 r.; 08.01.001.A

6. Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte s3 w instrukcjach dostarczonych przez autora
programul.
7. Dokumentacja opisujgca poszczegolne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera :

- oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczecia jego eksploatacji,
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- wykaz programéw,

- procedury, funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
I systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

§11

System ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie- Ochrona zbioréw ksiag

rachunkowych.

1.0chrong¢ przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone

zabezpieczenia pomieszczeh , w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to
odpowiednie zamki zamontowane w drzwiach Caty budynek urzedu chroniony jest przez
system antywlamaniowy monitorowany przez specjalistyczng firme¢ oraz przez system
monitoringu poprzez kamery.

2.Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw s3a odpowiednie

szafy i sejf.

3.Szczegoblnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansowo-Budzetowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiggowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez Urzad Miejski zasady
rachunkowosci.

4.Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢ :

- codzienne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupow na zewngtrzne
urzadzenia,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikow na rdéznych
stanowiskach poprzez stosowanie imiennych kont uzytkownikow z bezpiecznie
przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwos¢ roznicowania dostgpu do baz danych 1
dokumentow w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika,

- profilaktyke antywirusowa - opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- systemy podtrzymywana napig¢cia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

5.Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

Za rébwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny

komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informatycznego przez czas

nie krétszy niz 5 lat.
§ 12.

1. Plany kont budzetu gminy Mszczonow oraz Urzedu Miejskiego uwzgledniaja to, Ze:
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1) dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminach ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu,
ktorego dotycza,

2) ujmuje si¢ rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgcych ptatnos¢ dochodéw i
wydatkow, a w zakresie wydatkow 1 kosztow, takze zaangazowanie srodkow,

3) odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie p6zniej niz na koniec
kazdego kwartatu,

4) wyceny sktadnikéw aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ nie

pOzniej niz na koniec kwartatu.

2. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu gminy Mszczonow operacje gospodarcze
dochodéw 1 wydatkéw ujmowane sa W ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach
ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo) zrealizowanych wplywow 1 wydatkéw
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach biezacych
dochodow 1 wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji
szczeg6lnych, okre§lonych w odrgbnych przepisach.

3. Srodki trwate stanowigce wtasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wtasciwego organu sa
wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

4. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpisow
umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych .

5. Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.

7. Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych i1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe

podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki

aktualizacji sg odnoszone na fundusz.

8. Inwentaryzacja nieruchomos$ci powinna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z

ewidencji ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

9. Dobra kultury i zapasy wojenne podlegaja inwentaryzacji wedhug zasad okreslonych w

odrebnych przepisach.

10. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych

jednostek budzetowych.

11. Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
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12. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

13. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusz.

14. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pdzniej niz na dzien
bilansowy.

15. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zapftaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek
naleznych na koniec kwartatu.

16. Nalezno$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy.

17. Urzad nie dokonuje biernych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztoéw wynikajacych z
obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen
emerytalnych.

18. Wydatki na nabycie materiatow biurowych, srodkéw czystosci, paliwa i opatu ksieguje sie
w koszty na konto 401 w momencie nabycia.

19. Faktury, dotyczace kosztow poprzedniego okresu sprawozdawczego, ktore wplynety do
Urzedu Miejskiego do 5 dnia danego miesigca bedg ujmowane w kosztach poprzedniego
okresu sprawozdawczego.

20.Faktury , ktore wptyng do Urzedu Miejskiego po 5 dniu danego miesigca, dotyczace
kosztow poprzedniego okresu sprawozdawczego beda ujmowane w kosztach biezacego
okresu sprawozdawczego, przy czym faktury dotyczace miesigca grudnia, ktore wplynety do
20 stycznia nastepnego roku bedg ksiegowane w koszty miesigca grudnia.

21.Zaliczki w EUR 1 $rodki w EUR pobrane bezposrednio z rachunku projektu beda
rozliczane wedtug kursu walutowego — sredniego kursu NBP z dnia pobrania §rodkow.

§ 13.

1. Na koncie 011 prowadzona jest ewidencja srodkow trwatych o wartosci okre§lonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (
Dz.U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z p6ézn. zm.), w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w
systemie komputerowym.

2. Umorzenie srodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej srodka trwalego.
Srodki trwate umarzane s wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww.
ustawy .
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3. Umorzenie $rodkow trwalych ksiegowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 400 — ,,Amortyzacja”,
ktorego saldo przenosi si¢ na koniec roku na konto 860.

4. Pozostale $rodki trwale o warto$ci wyzszej od 750 zt ewidencjonuje si¢ w ksiedze
inwentarzowej prowadzonej w systemie komputerowym 1 ksieguje na koncie 013 -
»Pozostate §rodki trwate w uzywaniu”. Umarzane sg one w 100 % ich warto$ci w dacie
przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — , Koszty wedtug rodzajow”
i konto 072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych”.

Szczegdtowe zasady kwalifikowania $rodkéw do ,,Srodkow trwatych” lub do ,,Pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwalym jednostki, inwentaryzacji tego majatku 1 zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.

5. Pozostale $rodki trwale , ktorych wartos¢ nie przekracza 750 zt oraz ktérych nie mozna
ponumerowac¢ ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji warto§ciowej, prowadzona
jest dla nich tylko ewidencja iloSciowa, a osoba otrzymujaca dany przedmiot osobiscie
kwituje jego odbior.

6. Nabywane warto$ci niematerialne i prawne ewidencjonowane sa na koncie 020 —
,»Wartosci niematerialne i prawne”.

§ 14.

1. Podstawg zapisOw ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej
dopuszcza si¢ uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow ksiegowych”.

2. Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla budzetu Gminy Mszczondéw zawiera Zatacznik Nr 2.

3. Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia
ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego zawiera Zatgcznik Nr 3

4. Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo.

§ 15.

Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastepujaco:

1) érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o
odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz z tytulu trwatej utraty wartosci,

2) srodki trwate w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych — wg
cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg utratg ich wartoSci lub wg
warto$ci godziwej,

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym ze udzialy
zaliczane do aktywow trwalych mogg by¢ wycenione metodg praw wlasnosci, z
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uwzglednieniem zasad wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (warto$ci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie o
tego, ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie istnieje aktywny
rynek, wg w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

6) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) nalezno$ci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem
ostroznosci,

8) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaptaty lub wg wartosci godziwej,

9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowane]j wartosci,

10) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg warto$ci nominalne;j.

§ 16.

Ustalanie wyniku finansowego w Urzedzie Miejskim.

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu ,,4”
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dokonywanych wydatkow.

3. Ewidencja przychodow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,7” kont
wedtug zrodet pochodzenia przychodow i jednoczes$nie w podziale klasyfikacji budzetowe;j
dochodow.

4 Wynik finansowy Urzedu sktada sie:

- z wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostatej dzialalnosci operacyjnej,

- z wyniku z operacji finansowych,

- z wyniku operacji nadzwyczajnych.

§17.

Ustalanie wyniku finansowego w organie — Gminie Mszczonéw.

1. W organie — budzecie jst wynik z wykonania budzetu (niedobor lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poroéwnanie zrealizowanych w

danym roku dochodow i wydatkow budzetowych.

2. Operacje wynikowe, ktére nie powodujg zwigkszenia wydatkow 1 dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych
oraz pozostatych przychodow i1 kosztow operacyjnych, uymowane sg na koncie 962

»Wynik na pozostatych operacjach ”. W nastgpnym roku po roku obrotowym pod data
zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu saldo kont 961 oraz 962 jest
przeksiggowywane na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

§ 18.

1. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego sktada si¢ z:
1) bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
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2) facznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansow
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladoéw
budzetowych,

3) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace
z rachunkow zyskow 1 strat samorzadowych jednostek budzetowych
1 samorzadowych zaktadow budzetowych,

4) Iacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane
wynikajace z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych,

2. Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢
odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

3. Wylaczenia wzajemnych rozliczen, o ktérych mowa w ust. 2 dotycza w szczegdlnosci:
1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw
0 podobnym charakterze;
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych
pomiedzy jednostkami, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, Gmina Mszczonéw przedstawia w informacji
uzupetniajacej do tego sprawozdania dane o wysokosci srodkow na §wiadczenia pracownicze
zabezpieczone w wieloletniej prognozie finansowej jednostki samorzadu terytorialnego.”

§ 19.

Postanowienia koncowe.

1. Woprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu
komputerowego nastepuje wytacznie ,,recznie” i rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzié
wydruk zestawienia obrotéw 1 sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu
poprawnosci cigglo$ci 1 kompletno$ci zapisOw z zestawieniem obrotow i1 sald bilansu
zamknigcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku
roku nastepnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, Ze jest
mozliwo$¢ stwierdzenia Zrddta pochodzenia zapisdéw pierwotnych z roku ubieglego, a
obowigzujacy program zapewnia sprawdzenie prawidtowosci przetwarzania danych i
kompletnosci zapisOw.

3. Obowigzujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczes$nie spetnia role sprawdzianu poprawnosci cigglosci 1 kompletnosci zapisow
obrotow i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.

§ 20.

Skarbnik Gminy zobowigzany jest do prowadzenia 1 biezacego aktualizowania wykazu kont
analitycznych do ustalonych planow kont syntetycznych.
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 45/12

Burmistrza Mszczonowa
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Mszczonow
Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133-2 ,,Lokaty overnight”

Konto 133-5 ,,Rachunek budzetu gminy — Bank Spéldzielczy Biala Rawska”
Konto 133-13 ,,Rachunek budzetu gminy- Weekend z Termami”

Konto 133-17 ,,Rachunek budzetu gminy — ,,Geocom- Gminy geotermalne”
Konto 133-21 ,,Rachunek budzetu gminy - ul. Sienkiewicza”

Konto 133-22 ,,Rachunek budzetu gminy - Poprawa jakosci powietrza”

Konto 133-23  ,,Rachunek budzetu gminy - Skladowisko odpadow”

Konto 133-24 ,,Rachunek budzetu gminy - Adaptacja budynku ul.Ko$ciuszki”

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wytacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdéw miedzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym
sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu
odnosi si¢ na konto 245, jako "wplywy do wyjasnienia". Roznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, wyptaty
dokonane bezposrednio z rachunku bankowego w przypadku projektu
»Geocom- Gminy geotermalne”,w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - ""Kredyty bankowe™
Konto 134-3 Kredyt w Banku Spéldzielczym w Pruszkowie 1B/01/2008
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Konto 134-3 -1 odsetki od kredytu w Banku Spéldzielczym w Pruszkowie
1B/01/2008

Konto 134-4 Kredyt w Banku Spéldzielczym w Pruszkowie 1B/03/2011

Konto 134-4-1 odsetki od kredytu w Banku Spéldzielczym w Pruszkowie
1B/03/2011

Konto 134 shluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggni¢tych na

finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu

oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow

kredytow zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od

Kredytu).

Ewidencja szczegd6lowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu zadluzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - ""Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym

srodkdw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdéw miedzy

jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienieznych na rachunek

srodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na

niewygasajagce wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w

korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pieni¢znych

na rachunku §rodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "SrodKi pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdéw pieni¢znych w drodze, w tym:

1) s$rodkoéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w
okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pienigzne w drodze moga

by¢ ewidencjonowane na biezaco Ilub tylko na przetomie okresow

sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w

drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pieni¢znych w drodze.
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Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych
w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 — 1 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — Urzad Miejski”
Konto 222 — 2 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — ZOPO”
Konto 222 — 2-1 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — SP Mszczonéw”
Konto 222 — 2- 2 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — SP Bobrowce”
Konto 222 — 2- 3 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — SP Lutkowka”
Konto 222 — 2- 4 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych — SP Piekary”
Konto 222 — 2- 5 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych — SP Wrecza”
Konto 222 — 2 — 6 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — SP Osuchéw”
Konto 222 — 2- 7 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — Gimnazjum
Konto 222 — 3 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych - OSIR”

Konto 222 —4 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych - MOPS”

Konto 222 —4 - 11 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — MOPS — §wiadczenia
rodzinne nienaleznie pobrane ”

Konto 222 —4 — 12 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — MOPS- §wiadczenia
rodzinne nienaleznie pobrane — odsetki ”

Konto 222 -4 - 13 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych — MOPS- fundusz
alimentacyjny nienaleznie pobrany”

Konto 222 -4 - 14 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych — MOPS- fundusz
alimentacyjny nienaleznie pobrany- odsetki”

Konto 222 -5 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych - GCI”
Konto 222 — 6 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych - Przedszkola”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokos$ci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i1 urzgdy obstugujace
organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz
urzedami obslugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i1 urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223-1 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Urzad Miejski”

Konto 223-1 -1 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Przebudowa ul. Sienkiewicza
Konto 223-1 -2 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Poprawa jakosci powietrza”
Konto 223-1 -3 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Weekend z Termami

Konto 223-1 -4 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - projekt Geocom

Konto 223-1 -6 ,,Rozliczenie wydatkow — Skladowisko odpadow”

Konto 223-1 -10 ,,Rozliczenie wydatkow — Adaptacja budynku ul. Kosciuszki”

Konto 223-1 -11 ,,Rozliczenie wydatkéw —Swiadczenia rodzinne nienaleznie pobrane-
przekazane do MUW

Konto 223-1 -12 ,Rozliczenie wydatkow —f S$wiadczenia rodzinne nienaleznie
pobrany — przekazany do MUW- odsetki

Konto 223-1 -13 ,Rozliczenie wydatkéw — fundusz alimentacyjny nienaleznie
pobrany

Konto 223-1 -14 ,Rozliczenie wydatkow — fundusz alimentacyjny nienaleznie
pobrany — odsetki

Konto 223-2 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych - ZOPO”

Konto 223 - 2-1 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — SP Mszczonow”
Konto 223 — 2- 2 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych — SP Bobrowce”
Konto 223 — 2- 3 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — SP Lutkowka”
Konto 223 — 2- 4 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych — SP Piekary”
Konto 223 — 2- 5 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — SP Wrecza”
Konto 223 — 2 -6 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — SP Osuchéw”
Konto 223 — 2- 7 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych — Gimnazjum

Konto 223 — 2- 8 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych -Punkty przedszkolne —
srodki unijne ”
Konto 223 — 2- 9 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych -Punkty przedszkolne —
srodki wlasne ”

Konto 223 — 2- 10 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Indywidualizacja
nauczania srodki unijne”

Konto 223 — 2- 11  ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Indywidualizacja
nauczania srodki wlasne ”

Konto 223 — 2- 12 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Rozne style — jeden
taniec $rodki unijne”

Konto 223 — 2- 13 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Rozne style — jeden
taniec srodki wlasne ”
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Konto 223-3 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - OSIR”

Konto 223-4 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - MOPS”

Konto 223-4 -1 ,, MOPS- Lepsze jutro mlodych

Konto 223-5 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - GCI”

Konto 223-5 -1 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych — GCl Otwarci na wiedze —
srodki unijne ”

Konto 223-5 -2 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — GCIl Otwarci na wiedze —
srodki wlasne ”

Konto 223-6 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Przedszkola”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych na ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 — 2 ,,Rozrachunki budzetu - MUW”

Konto 224 — 2-1 ,,Rozrachunki budzetu — MUW- §wiadczenia rodzinne ”

Konto 224 — 2-2 ,,Rozrachunki budzetu - MUW S$wiadczenia rodzinne- odsetki”
Konto 224 — 2-3 ,,Rozrachunki budzetu - MUW S$wiadczenia rodzinne- koszty”
Konto 224 — 2-4 ,,Rozrachunki budzetu — MUW zasilki pielegnacyjne

Konto 224 — 2-5 ,,Rozrachunki budzetu — MUW fundusz alimentacyjny

Konto 224 — 2-6 ,,Rozrachunki budzetu — MUW fundusz alimentacyjny — odsetki
Konto 224 — 4 ,,Rozrachunki budzetu — Ministerstwo Finansow”

Konto 224 — 5 ,,Rozrachunki budzetu — US Zyrardéw”

Konto 224 — 6 ,,Rozrachunki budzetu — US Warszawa”

Konto 224 — 7 ,,Rozrachunki budzetu — US inne”

Konto 224 — 10 ,,Rozrachunki budzetu MUW - fundusz alimentacyjny”

Konto 224 — 11 ,,Rozrachunki budzetu MUW - ustugi specjalistyczne ”

Konto 224 — 12 ,,Rozrachunki budzetu - MUW- zaliczki alimentacyjne”

Konto 224 — 13 ,,Rozrachunki budzetu - MUW - dane adresowe”

Konto 224 shuizy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w

szczegblnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
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2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug
poszczegblnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225-1 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow - Urzad Miejski”
Konto 225-1 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw - ZGKIM

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkdw na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"
Konto 240 — 1 ,,Pozostale rozrachunki - sumy do wyjasnienia”
Konto 240 — 4 ,,Pozostale rozrachunki- wydatki niewygasajace”
Konto 240 — 5 ,,Pozostale rozrachunki- Poprawa jako$ci powietrza”
Konto 240 — 6 ,,Pozostale rozrachunki- Skladowisko odpadéw”

Konto 240 — 8 ,,Pozostale rozrachunki - Weekend z Termami”
Konto 240 — 9 ,,Pozostale rozrachunki - Przebudowa ul. Sienkiewicza
Konto 240 — 10 ,,Pozostale rozrachunki - Adaptacja budynku ul. Ko$ciuszki

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen uymowanych na kontach: 222,
223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.
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Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 - ""Naleznosci finansowe"
Konto 250 ,,Naleznosci finansowe — pozyczka Starostwo Powiatowe”

Konto 250 shluizy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"
Konto 260 — 1 ,,Zobowiazania finansowe z tytulu zaciagnietych pozyczek w WFOSIGW”
Konto 260 — 1 -1 ,,Zobowigzania finansowe z tytulu zaciagnietych pozyczek w
WFOSIGW - odsetki ”
Konto 260 - 2 ,Zobowigzania finansowe z tytulu wyemitowanych obligacji
komunalnych”
Konto 260 — 3 ,,Zobowiazania finansowe z tytulu umowy forfaitingowej — PKO SA
Konto 260 — 3-1 ,,Zobowigzania finansowe z tytulu umowy forfaitingowej — PKO SA-
odsetki
Konto 260 — 4 ,,Zobowiazania finansowe Rosa-Bud (Przedszkole)

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan =zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu
zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentoéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$§¢ zaciagnigtych zobowigzan
finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedlug
tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan
finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"
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Konto 901-1-1 ,,Dochody budzetu - Przebudowa ul. Sienkiewicza ”

Konto 901-1-3 ,,Dochody budzetu — Weekend z Termami ”

Konto 901-1-4 ,,Dochody budzetu — Geocom”

Konto 901-2-8 ,,Dochody budzetu-Punkty przedszkolne $§rodki unijne ”

Konto 901-2-9 ,,Dochody budzetu- Punkty przedszkolne Srodki krajowe”

Konto 901-2-10 ,,Dochody budzetu- Indywidualizacja nauczania Srodki unijne”
Konto 901-2- 11,,Dochody budzetu- Indywidualizacja nauczania srodki krajowe”
Konto 901-2- 12 ,,Dochody budzetu- Rézne style — jeden taniec srodki unijne”
Konto 901-2- 13 ,,Dochody budzetu- Rézne style — jeden taniec srodki krajowe”

Konto 901-4 ,,Dochody budzetu”
Konto 901-4-1 ,,Dochody budzetu- lepsze jutro mtodych”
Konto 901-5 ,,Dochody budzetu”
Konto 901-5 ,,Dochody budzetu”
Konto 901-5-1 ,,Dochody budzetu — Otwarci na wiedz¢ Srodki unijne”
Konto 901-5-2 ,,Dochody budzetu — Otwarci na wiedze S$rodki krajowe ”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy

dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac

ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéow budzetu wedlug podzialek planu

finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"
Konto 902-1- 1 ,,Wydatki budzetu - Przebudowa ul. Sienkiewicza”
Konto 902-1- 3 ,,Weekend z Termami”
Konto 902-1-4 ,,Wydatki budzetu — Projekt Geocom ”
Konto 902 —2-8 ,,Wydatki budzetu- Punkty przedszkolne ( unijne)”

Konto 902 —2-9 ,,Wydatki budzetu- Punkty przedszkolne( wiasne)”
Konto 902 —4-1 ,,Lepsze jutro mlodych”
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Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy

wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek

klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 903 - ""Niewykonane wydatki**

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem

904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na

konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 —-1-7 ,,Niewygasajace wydatki — Weekend z Termami”

Konto 904 —-1-8 ,,Niewygasajace wydatki — Modernizacja oczyszczalni”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajagcych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujymuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych

wydatkow.
Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe

stanowigce wydatki przysztych okresoOw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow

1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma -

przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i

dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.
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Konto 960 - "'Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960-1-1 Projekt Przebudowa ul. Sienkiewicza

Konto 960-1-3 Weekend z Termami

Konto 960-1-4 Projekt Geocom

Konto 960-1-5 Projekt Budowa biezni, trybun we wsi Osuchow
Konto 960-2-8 Projekt Punkty przedszkolne ( ZOPO)

Konto 960-4-1Projekt Lepsze Jutro Mlodych

Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961-1-1 Projekt Przebudowa ul.Sienkiewicza

Konto 961-1-3 Weekend z Termami

Konto 961-1-4 Projekt Geocom

Konto 961-1-5 Projekt Budowa biezni, trybun we wsi Osuchow
Konto 961-2-8 Projekt Punkty przedszkolne ( ZOPO)

Konto 961-4-1 Projekt Lepsze Jutro Mlodych

Konto 961-1-3 Weekend z Termami

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéow, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowe] do konta 961 wyodrebnia si¢ zroédta zwiekszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczos$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych
na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad
kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzZetu zmniejszajace plan
wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okres$la w ciaggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie
na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"
Konto 993 shuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciggu roku, ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wplaty nalezno$ci otrzymane z innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan.
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Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 45 /12
Burmistrza Mszczonowa
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Mszczonowie

Konta bilansowe

Konto 011 - "SrodKki trwale"

011- grunty

011-1 — budynki, budowle

011-2 — urzadzenia techniczne, maszyny
011-3 — srodki transportu

011-4 — inne $rodki trwale, wyposazenie

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkéw trwatlych, z wyjatkiem umorzenia

srodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie sSrodkow trwatych;

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej sSrodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej S$rodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektow $rodkow
trwatych;

2) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki
trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwatych w

wartos$ci poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale”
013-1 — pozostale Srodki trwale - Urzad Miejski
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013-2 - pozostale Srodki trwale - $Swietlica terapeutyczna

013-3 - pozostale Srodki trwale — OSP

013-4 - pozostale srodki trwale — punkt rehabilitacji w Osuchowie
013-4 - pozostale srodki trwale — punkt rehabilitacji w Mszczonowie

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011,wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu 1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w

uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie §rodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie

wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u

ktorych znajduja si¢ Srodki trwale, lub komodrek organizacyjnych, w ktoérych

znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych

znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1
prawnych, z wyjatkiem umorzenia uymowanego na kontach 071 1 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich
tytutow 1 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci
niematerialnych 1 prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
030-1 akcje Geotermia Mazowiecka S.A.
030-2 udzial w Spéldzielni Mieszkaniowej w Mszczonowie
030-3 aport rzeczowy w Geotermii Mazowieckiej S.A.
030-4 udzialy w Mazowieckim Funduszu Poreczen Kredytowych
030-5 udzialy w Mazowieckiej Agencji Energetycznej
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Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych,
w szczegolno$ci akeji 1 innych dlugoterminowych aktywoéw finansowych,
o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic
ustalenie  wartosci  poszczegdlnych skladnikow dlugoterminowych
aktywow finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza warto$¢
dtugoterminowych aktywow finansowych.",

Konto 071 - "Umorzenie sSrodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"
071 - wumorzenie sSrodkoéw trwalych
071-1 — umorzenie programéw komputerowych

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia  wartosci  poczatkowej  Srodkéw  trwalych oraz = wartosci
niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢
wspolng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ,,
Konto 072-1 ,,Umorzenie programow komputerowych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania
ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1
prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $srodkoéw trwatych, warto$ci
niematerialnych 1 prawnych Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy
umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych obcigzajagcych odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych .
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe™
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych dtugoterminowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw
aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "SrodKi trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080-2-75 ,,Budowa boiska w Lutkéwce”

Konto 080-3 ,,Inwestycje w gminie”

Konto 080-4-46 ,,Racjonalna gospodarka woda”

Konto 080-5-46 ,,Budowa kanalizacji sanitarnej”

Konto 080-9-76 ,,Modernizacja Osrodka Zdrowia w Osuchowie”

Konto 080-10-44 ,,Skladowisko odpadéw”

Konto 080-11- 61 ,,Przebudowa i modernizacja Przedszkola Miejskiego”
Konto 080-12-23 ,,Przebudowa ul. Poniatowskiego, Bagno”

Konto 080-14-47 ,,Poprawa jakosci powietrza”

Konto 080-15-58 ,,Przebudowa i adaptacja budynku przy ul. Kosciuszki ”
Konto 080 -17-55 ,,Weekend z Termami

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztéw srodkdéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkoéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1
we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych
przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore
powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$§¢ uzyskanych efektow, w

szczegolnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w
budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie Kkosztow

dotyczacych zakupdéw gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co

najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkow trwatych w budowie wedlug

poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw
trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow

srodkow trwatych w budowie 1 ulepszen.

Id: ASD8CB19-1AB3-409C-947B-5102252E18FA. Przyjety Strona 25



Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w
kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a
na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie
obcej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce;
3) wartosci  gotowki  powierzonej poszczegdlnym  osobom za nig
odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

130-1 — rachunek biezacy — dochody Urzedu Miejskiego
130-2 — rachunek biezacy — wydatki Urzedu Miejskiego
130-3 — rachunek bankowy — lokaty

130-4 — rachunek kosztow (Srodki wlasne) BGK

130-5 — rachunek prefinansowania w BGK

130-6 Budowa kanalizacji sanitarnej

130- 8 Poprawa jakoS$ci powietrza

130-9 Skladowisko odpadow

130-10 Adaptacja budynku przy ul. Kosciuszki

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotow na

rachunku bankowym z tytutu wydatkow 1 dochodow (wplywow)

budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wpltywy srodkoéw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentdéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodow
budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 uymuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki, jak rowniez §rodki pobrane do kasy na realizacje¢ wydatkow
budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami
zespotow: 1,2,3,4, 7 lub &;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w
korespondencji z kontem 222;
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3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentow nizszego
stopnia (ewidencja szczegdlowa wedlug dysponentéw, ktérym
przelano srodki pieni¢zne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow

bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow

miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co

oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢

dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci

planu finansowego dochoddéw i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $Srodkow

pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130

jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzone;j

dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan
srodkow  pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow
budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan
srodkow  pienieznych z tytulu zrealizowanych  dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktorymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pieni¢znych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w
tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnos$ci ewidencje obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) czekow potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
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4) $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylagcznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwiazku, z czym musi zachodzi¢ peta
zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowosciag jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow
pieni¢znych z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw pienigznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic
ustalenie stanu $rodkoéw pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pienieznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,

w szczegOlnosci akcji, udziatlow 1 innych papierdow wartosciowych

wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié

ustalenie;

1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow
finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan

krotkoterminowych aktywow finansowych.",

Konto 141 - "SrodKki pieniezne w drodze"
Konto 141 -1 "Srodki pieni¢zne w drodze- wydatki"'
Konto 141 -2 "Srodki pieniezne w drodze- dochody"*

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych
w drodze.

Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami''
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i
zagranicznych z tytulu dostaw, robot i1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet
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dostaw, robdt 1 ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytulu
przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci 1 roszczenia oraz za splatg i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i
zmniejszenie naleznos$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegoétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznos$ci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ""NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221-1 ,,NaleznoSci- podatek od nieruchomosci — osoby prawne”
Konto 221-2 ,,Naleznosci- podatek rolny— osoby prawne”
Konto 221-3 ,,NaleznoS$ci- podatek leSny — osoby prawne”
Konto 221-4 ,,NaleznoS$ci- podatek od Srodkéw transportu — osoby prawne”
Konto 221-5 ,,Nalezno$ci- podatek od nieruchomosci — 0soby fizyczne”
Konto 221-6 ,,Naleznosci- podatek rolny — osoby fizyczne”
Konto 221-7 ,,Nalezno$ci- podatek lesSny— osoby fizyczne”
Konto 221-8 ,,Nalezno$ci- podatek od Srodkéw transportu — osoby fizyczne”
Konto 221-9 ,,NaleznoSci- oplata za posiadanie psa”
Konto 221-10 ,,Naleznos$ci- uzytkowanie wieczyste”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu
dochod6éw budzetowych 1 zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznos$ci.
Na koncie 221 umuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byc¢
dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug
dhuznikéw 1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych
naleznos$ci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222-1 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych — organ”

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe
lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego

Konto 223 -1 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych —

Konto 223 -2 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Wydatki niewygasajace”

Konto 223-3 — ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych — projekt Geocom ”

Konto 223-4 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Inwestycje w gminie

Konto 223 — 6 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych- Poprawa jakoS$ci powietrza”

Konto 223-7 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Budowa kanalizacji
sanitarnej”

Konto 223-10 —,,Rozliczenie wydatkow budzetowych - Skladowisko odpadow”

Konto 223-11 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych - Adaptacja budynku przy ul.

KoSciuszki”

b

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6dlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoHinansowania programow 1 projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy S$rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow
budzetowych oraz wydatkow w ramach wspoHinansowania
programoéw 1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wptywy s$rodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze §rodkoéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy s$rodkow pienigznych przeznaczonych dla
dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢

rowniez operacje zwigzane z przeplywami Srodkoéw europejskich w

zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu

terytorialnego.
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Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek  dysponenta  wyzszego stopnia $rodkéw  pienigznych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.",

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich™

Konto 224 -1 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - MOK”

Konto 224 -2 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - MBP”

Konto 224 -3 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - ZGKIM”

Konto 224 —4 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych — Starostwo Powiatowe”
Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z
kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 ;

3) wartos¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnial

mozliwo$¢ ustalenia warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu

ptatnosci z budzetu srodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia

tych $rodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do

dochodow budzetowych, sg uyymowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
225-1 — podatek dochodowy od wynagrodzen

225-2 — podatek dochodowy od umow zlecen
225-3 — podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z
tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w
rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na
stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedhug kazdego z tytuldéw rozrachunkéw z
budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"

Konto 226 stuizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dhugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci dhugoterminowe
nalezno$ci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznos$ci
dhlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢
dhugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu poszczegdlnych nalezno$ci budzetowych.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
229 — pozostale rozrachunki publiczno-prawne — ZUS

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate 1 zmniejszenie nalezno$ci z
tytulu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzan wedhug tytutow
rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci
za prac¢ wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu
wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnid
mozliwo$¢ ustalenia standw naleznosci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i
Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 sluzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytuldw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki

obcigzajace jednostke;

2) naleznos$ci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkod;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdéw pienigznych;

3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu
ich rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie
zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoS$ci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"
240-1 — potracenia od wynagrodzen — Grupowe ubezpieczenie Generali
240-2 — potracenia od wynagrodzen — PKZP
240-3 — potracenia od wynagrodzei — ZFSS
240-4 — pozostale rozrachunki — inne potracenia od wynagrodzen
240-5 — pozostale rozrachunki- rézne rozliczenia

240-6 — pozostale rozrachunki- projekt Geocom
240-7 — pozostale rozrachunki — sumy do wyjasnienia

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a
takze krotko- 1 dtugoterminowych nalezno$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.
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Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty
wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 wujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty
niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore oznacza stan
niewyjasnionych wptat.",

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznos$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie
Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 310 - "Materialy"
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialow, w tym takze opakowan i
odpadkéw, znajdujacych sie¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym
i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu
materialdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkéw
trwalych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy
umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdéw 1 energii na cele
dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materialdow 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow 1 energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce™
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalno$ci podstawowe;j jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci i1 podatku od s$rodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a
takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia™
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutlu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z rdéznych tytulow
dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalnoéci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutlu
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw 1 o0séb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych 1 §wiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego 1 §wiadczen na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, a na dzief
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w
szczegblnosci  zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu
wypadkdw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztow na konto 860.
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Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w innych okresach niz je poniesiono.

Konto 550 - "Koszty zarzadu"
Konto 550 stuzy do ewidencji wyodrgbnionych kosztéw zwigzanych z
zarzadzaniem jednostka jako catoscig (kosztéw ogoélnoadministracyjnych)
oraz kosztow ogodlnych dotyczacych danej jednostki jako calosci (w
szczegolnosci utrzymanie terenu, straz przemystowa i przeciwpozarowa).
Na stronie Wn konta 550 ujmuje si¢ koszty proste oraz koszty zlozone, w
szczegblnosci koszty Swiadczen dziatalnosci pomocniczej, a takze zuzycie
materiatow, towaréw i produktéw na potrzeby reprezentacji i reklamy.
Na stronie Ma konta 550 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow dzialalnosci
zarzadu na konto 490.
Do konta 550 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegétowa
umozliwiajgca ustalenie struktury kosztow zarzadu w sposob ulatwiajacy
ich analizg¢ i kontrolg.
Konto 550 nie moze wykazywac salda na koniec roku.",

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztoéw przysztych okreséw (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w
okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okresow, oraz wydatki
poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktoére utworzono w okresach
poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki
przysztych okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego
kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢
ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztoéw z dalszym

podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma -
rezerwy na wydatki przysztych okresow.",

Zespol 7 - ""Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztéw ich osiagnigcia z tytutlu sprzedazy produktow,
towarow, przychodoéw i1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow i1 kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtlug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia

podatkow.
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Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 -1 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych- organ”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéow z tytulu dochodéw
budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodow
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodow
budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodow budzetowych wedhug
pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i1 niepodatkowych dochodow budzetowych
ewidencja szczegdlowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegOlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.",

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji
finansowych, w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatow 1 akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i
papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwtoke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic
wyodrgbnienie przychodow finansowych z tytutu udzialdw w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ""Koszty finansowe™

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos$¢ sprzedanych
udziatow, akcji 1 innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytow 1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢
wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone
odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - '"Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z

podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow

niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w warto$ci cen zakupu lub
nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz $rodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania,
kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa
umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkoéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzagdowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta
490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na

stron¢ Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z

podstawowa dziatalno$cig jednostki.

W szczego6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostaltych przychodow w wartosci cen zakupu
lub nabycia materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty postepowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez-w jednostkach ewidencjonujacych koszty na

kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do

ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotow 5 i

6 z tytulu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze

rozliczen migdzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi

kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu

wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w

korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu

produktow.
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W konicu roku obrotowego przenosi sig:

1) na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikobw majatku, jezeli zostaly wujete na koncie 761, w
korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",

Konto 770 - ""Zyski nadzwyczajne™
Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje
si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta
860 (Wn konto 770).Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- *'Straty nadzwyczajne™"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i
niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegbdlnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dzialalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta
860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"'
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ""Fundusz jednostki**
800 -1 - fundusz inwestycyjny jednostki
800 -2 - fundusz obrotowy jednostki
800 -3- fundusz- organ
800-4 ,,Racjonalna gospodarka wodgy”
800-5 ,,Budowa kanalizacji sanitarnej”
800-6 ,,Budowa boiska w Lutkowce”
800-7 ,,Inwestycje w gminie”
800-9 ,,Skladowisko odpadow”
800-10 ,Modernizacja Osrodka Zdrowia w Osuchowie”
800-11 ,,Przebudowa i modernizacja Przedszkola Miejskiego”
800-12 ,,Przebudowa ul. Poniatowskiego, Bagno”
800-14 ,,Poprawa jakoS$ci powietrza”
800-15 ,,Przebudowa i adaptacja budynku przy ul. Kosciuszki”
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Konto 800 - *"Fundusz jednostki**

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i

obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie

Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi

gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania  budzetowego,
zrealizowanych dochodow budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w
formie wkladu niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez
samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat S$rodki pienigzne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod  datg  sprawozdania  budzetowego,
zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
3) przeksiggowanie, pod  datg  sprawozdania  budzetowego,

zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich z konta 227;
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze
zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
5) wplyw $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;
7) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow trwalych w budowie;
8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos$¢ objetych akcji 1 udziatow;
10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.
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Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu

srodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
srodkdw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie,
zakupu srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda

konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwickszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytulow oraz

przyczyn ich zwickszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku

bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia". Pozostate $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich

kontach dziatalnos$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i1 przychodow

podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwigkszen 1 kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodow
przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.
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Konto 860 - ""Wynik finansowy""

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402,
403, 404, 405 i 4009;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,
w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w
korespondencji z kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z
kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddzialow oraz na inwestycje
samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem
740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z
kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w Kkorespondencji z poszczegdlnymi
kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w
stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnos$ci podstawowej, w
korespondencji z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy

jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest

przenoszone w roku nastepnym na konto 800.",

Konta pozabilansowe

Konto 970 - "Platno$ci ze Srodkéw europejskich"
Konto 970 shluzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank
Gospodarstwa Krajowego ze s$rodkoéw europejskich dysponenta z rachunku
Ministra Finansow.
Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa
Krajowego celem realizacji wydatkéw ze srodkow europejskich.
Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku
Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek beneficjenta,
podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy),
rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci.
Konto 970 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci
przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za
realizacje przez Bank Gospodarstwa Krajowego.
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Konto 975 - ""Wydatki strukturalne™
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow
strukturalnych  w  jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkéw
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych
w celu wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu.",

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami'
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta $srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastepnym,;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 982 - "Plan wydatkéw Srodkow europejskich"
Konto 982 stuizy do ewidencji planu wydatkow $rodkéw europejskich
dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkéw srodkoéw europejskich oraz
jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkoéw europejskich;
2) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 983 - ""Zaangazowanie wydatkéw Srodkow europejskich roku biezacego"
Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkoéw
europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow
srodkow europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie
obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z
beneficjentami umoéw o dofinansowanie projektow finansowanych z udziatem
srodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkow tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - ""Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich przyszlych lat"
Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu
srodkow europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetu $rodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
wydatkow roku biezgcego jednostki przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow
srodkow europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow $rodkow europejskich.

Konto 990 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym"
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkoéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym.
Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym oraz warto$¢ planu
niezrealizowanego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w
uktadzie zadaniowym.
Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 992 - '"Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa"
Konto 992 stuizy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach
finansowania lub dofinansowania wydatkéw, projektow i programéw z
budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z
ww. zapewnienia na konto 980.";
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Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 shluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku
budzetowym,;

2) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki
roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢

umoéw, decyzji 1 innych postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje

konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢

zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku

biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow

przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko§¢ zaangazowanych wydatkow lat

przysztych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.
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