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URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

WYDANIE 8 z dnia 10.08.2020r.

Sprawa

Wpis do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w
sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spelni¢ lokal, w ktorym ma by¢
prowadzony ztobek i klub dzieciecy.

Uchwata Nr XI/86/11 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 31 sierpnia 2011 r.
w sprawie ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru Zlobkoéw
i klubéw dziecigcych (Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z 2011 r., Nr 169, poz. 5297).

Miejsce zalatwienia

Urzad Miejski w Mszczonowie
Pl. Pilsudskiego 1, pokéj Nr 8

spraw
P y Tel. 46 858 28 31
Jednostka Wydziat Gospodarki Gminnej
odpowiedzialna

Wymagane dokumenty

1/ w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej — numer lub indeks identyfikujacy podmiot we wlasciwym rejestrze
publicznym, potwierdzajacy status podmiotu;

2/ numer NIP i REGON, o ile wnioskodawcy te numery nadano;

3/ decyzj¢ potwierdzajaca spetnienie wymagan przeciwpozarowych, wydang przez
komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarne;j;

4/ odpowiednio: decyzj¢ potwierdzajaca spetnienie wymagan sanitarno-lokalowych,
wydang przez Panstwowego Powiatowego Inspektora sanitarnego, okreslajaca w
szczegodlnosci maksymalng liczbe miejsc w ztobku lub pozytywna opinie Burmistrza
Mszczonowa potwierdzajacg spetnienie wymagan sanitarno-lokalowych, okreslajaca w
szczegdlnosci maksymalng liczbg miejsc w klubie dziecigcym;

5/ w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa
popelnione umyslnie;

6/ oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dziecigcy;

7/ w przypadku osoby fizycznej — numer PESEL

8/ informacja o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieci¢cego;

9/ adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dziecigcego;

10/ informacjg¢ , czy ztobek lub klub dziecigcy jest dostosowany do potrzeb dzieci
niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegolnej opieki;

11/ wysokos¢ optat w ztobku lub klubie dziecigcym.

Do wniosku dolacza sie :

e  oryginaly dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3 14 w postaci elektronicznej
lub
e clektroniczne kopie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3 14 po
uwierzytelnieniu ich za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub w inny sposob
zapewniony w systemie teleinformatyczny
PIU Emp@tia, potwierdzajacy pochodzenie oraz integralno$¢ przestanych danych w
postaci elektroniczne;.

Wraz z wnioskiem podmiot przedstawia stosowne o$wiadczenie, w celu potwierdzenia
dokonanej optaty za wpis do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych prowadzonego
przez Burmistrza Mszczonowa.




W celu sprawdzenia zgodnos$ci danych, zawartych:
e  odpisu z odpowiedniego rejestru,
e  dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dziecigcy

Miejsce zlozenia
dokumentow

Whiosek o wpis do rejestru zlobkéw lub klubéw dziecigcych prowadzonego przez
Burmistrza Mszczonowa mozna wnie$¢ wylacznie droga elektroniczna za pomoca
systemu teleinformatycznego PIU Emp@tia. Wnioski skladane sa zgodne ze
wzorami elektronicznymi okreslonymi przez ministra wlasciwego do spraw
rodziny, zamieszczonymi w systemie teleinformatycznym PIU Emp@tia.

Whiosek skladany w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub w
inny sposéb zapewniony w systemie, potwierdzajacy pochodzenie oraz integralno$é
przestanych danych w postaci elektronicznej.

Oplaty

Whpis do rejestru zlobkow i kluboéw dziecigcych podlega optacie
w wysokosci — 100 zk.

Optate za wpis do rejestru zlobkow i klubow dziecigcych prowadzonego przez
Burmistrza Mszczonowa nalezy wnie$¢ na numer rachunku bankowego:

551020 1042 0000 8202 0349 0331 PKO Bank Polski

Zmiany w rejestrze oraz wykreslenie z rejestru sa zwolnione z oplaty

Termin zalatwienia
sprawy

Burmistrz Mszczonowa dokonuje wpisu do rejestru ztobka lub klubu dziecigcego
w terminie 7 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku o wpis do rejestru.

W przypadku, kiedy wnioskodawca zostanie wezwany do uzupelnienia ztozonego
wniosku, termin ten biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupetionego wniosku.

Tryb odwolawczy

W przypadku odmowy wpisu ztobka lub klubu dziecigcego do rejestru przystuguje
prawo wniesienia odwolania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego

w Warszawie za posrednictwem Burmistrza Mszczonowa w terminie 14 dni od daty jej
dorgczenia.

Uwagi

Podmiot wpisany do rejestru jest zobowigzany do informowania organu prowadzacego
rejestr o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku Iub dokumentach
stanowiacych zalaczniki do wniosku wymaganych przy rejestracji

w terminie 14 dni od zaistnienia zmian.

Obowiazek informacyjny

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L. z2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1)  Administratorem Panstwa danych jest Gmina Mszczonéw reprezentowana przez
Burmistrza Mszczonowa (adres: Plac Pilsudskiego 1, 96-320 Mszczondw, tel.
kontaktowy 46 858 28 40)

2)  Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zadan w zakresie wydawania
zas§wiadczen o wpisie, zmianie, wykresleniu z rejestru ztobkéw i klubéw dziecigcych,
zgodnie ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, jak rowniez
w celu realizacji praw oraz obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

4) Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegélnych w tym
przepisow archiwalnych.

5) Panstwa dane nie b¢da przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlega¢
profilowaniu.

6) Panstwa dane osobowych nie bgda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Uni¢ Europejska, Norwegig, Liechtenstein i Islandig).

7) W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przyshuguja Panstwu nastepujace
prawa:

a)  prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);




8) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych
skutkowac¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

9) Pafistwa dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Opracowat: Elzbieta Szaforska
(podpis)

Zatwierdzit: Renata Wolak — Naczelnik Wydziatu Gospodarki Gminnej  ..cccciviviveceve e
(podpis



