ZARZADZENIE NR 63/12
RADY GMINY MSZCZONOW

z dnia 5 listopada 2012 r.

zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Miasta Mszczonowa Nr 13/08 z dnia 11.04.2008r. w sprawie
zatwierdzenia szczegélowej organizacji Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie

Na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. art. 30 ust. 1 (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1591 z pdzn. zm.) i §9 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie stanowiacego zalacznik do Uchwaty Nr
XVI1/172/07 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 18 grudnia 2007 r. w sprawie zmiany uchwaty w sprawie
utworzenia inadania Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie (Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa
Mazowieckiego Nr 267 poz. 9226) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. w Regulaminie Organizacyjnym Os$rodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie stanowigcym Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 13/08 Burmistrza Miasta Mszczonowa zdnia 11.04.2008r. w sprawie zatwierdzania
szczegotowej organizacji Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Skresla si¢ § 8

2. § 9 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: "1. W sktad OSiR wchodza: Dzial Finansowy Dzial Hala Sportowa Dziat
Kompleksu Basenéw Termalnych Dziat Administracyjno - Techniczny Dzial Produktu Turystycznego ,,Weekend
z Termami Mszczonow."

3. §10 pkt.1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Dzialami:
- Dzial Finansowy,
- Dziat Hala Sportowa,
- Dziat Kompleksu Basenéw Termalnych,
- Dzial Administracyjno - Techniczny
- Dziat Produktu Turystycznego ,,Weekend z Termami Mszczonow kieruje Dyrektor OSiR.”.
4. § 11 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Dyrektor nadzoruje bezposrednio nastepujace stanowiska pracy i komorki organizacyjne:
- Dzial Finansowy,
- Dziat Hala Sportowa,
- Dziat Kompleks Basenéw Termalnych,
- Dzial Administracyjno - Techniczny
- Kierownika zespotu obiektéw sportowo — rekreacyjnych,
- Dziat produktu turystycznego Weekend z Termami Mszczonow.”.

5. § 15 otrzymuje brzmienie:
»DZIAL XI.

- obstuga finansowo — ksiggowa i kasowa OSIR,

- prowadzeniem rozliczen finansowych z podmiotami wspolpracujacymi z OSIR,
- przygotowaniem projektu planu finansowego,

- przygotowaniem sprawozdan finansowych,

- sporzadzaniem listy plac i pochodnych,
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- organizowaniem i kontrolowaniem prawidlowego obiegu dokumentacji z obowigzujacymi przepisami.”.
6. Skresla si¢ § 17
7. Skresla si¢ § 18a
8. Skresla si¢ § 18b
9. Skresla si¢ § 18c
10. Dodaje si¢ §20a o tresci:
»$ 20a. §20a Dzial Administracyjno — Techniczny zajmuje si¢ w szczegdlnoSci:
- sprawami obstugi kancelaryjnej OSIR,
- sprawami bezpieczenstwa i higieny pracy w OSIR,
- archiwizacja,
- zadaniami zwigzanymi z marketingiem i promocjg OSIR,
- przygotowywaniem imprez o charakterze sportowym, marketingowym i promocyjnym OSIR,

- prowadzeniem dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikow,

- nadzorem nad funkcjonowaniem spraw socjalnych OSIR,

- utrzymaniem stanu technicznego urzadzen, sprzetu technicznego, techniki niskopradowej o zakresie;
automatyki, informatyki, monitoringu, systeméw Ppoz. (BMS).”.

11. Dodaje si¢ §20b o tresci:

»9 20b. §20b Dzial produktu turystycznego ,, Weekend zTermami Mszczondw zajmuje si¢
w szczegolnoscei:

- obstugg ruchu turystycznego,

- udzielaniem informacji turystycznej,

- prowadzeniem rezerwacji grup zorganizowanych (w tym szkolnych) oraz klientow indywidualnych,
- obstuga wypozyczalni roweréw i kijkow do nordic walking (w tym biezace serwisowanie sprzgtu)

- nadzorem i konserwacja wyznaczonych tras turystycznych.”.

12. Schemat organizacyjny O$rodka Sportu i Rekreacji otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Osrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 63/12

Rady Gminy Mszczonow

z dnia 5 listopada 2012 1.

SCHEMAT ORGANIZCYJNY OSRODKA SPORTU I REAKREACJI W MSZCZONOWIE
taczna liczba etatow - 40,75

DYREKTOR
1
Dzial Dzial Dzial
Dzial Kompleksu Basenow Dzial | produktu turystycznego | Administracyjno -
Hala Sportowa Termalnych Finansowy "Weekend z Termami Mszczonow" Techniczny

Stanowisko

Kierownik zespotu obiektow Referent ds. obstugi

sportowo-rekreacyjnych | Glowny Ksiggowy |__| informacji turystycznej | | ds. technicznych

p.o. (zastepca Dyrektora) 1 1 2 0,75
Stanowisko

Pracownik zaplecza Samodzielny referent Pracownik gospodarczy
| | sportowego Kasjer | ds. ksiggowosci i ptac || obstuga wypozyczalni | | ds. marketingu i kadr
2 6 1 2 1
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Stanowisko
Pracownik Pracownik gospodarczy

| | gospodarczy serwis sprzatajacy ds. sekretariatu, BHP i Ppoz

Pracownik gospodarczy

Konserwator
| obstuga obiektu |
1 5
Konserwator | |
2
Starszy Ratownik
WOPR |
1
Ratownik WOPR | |
6
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