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ZARZĄDZENIE NR 63/12
RADY GMINY MSZCZONÓW

z dnia 5 listopada 2012 r.

zmieniające Zarządzenie Burmistrza Miasta Mszczonowa Nr  13/08 z dnia 11.04.2008r. w sprawie 
zatwierdzenia szczegółowej organizacji Ośrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie 

Na podstawie ustawy o samorządzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. art. 30 ust. 1 (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 
1591 z późn. zm.) i §9 Statutu Ośrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie stanowiącego załącznik do Uchwały Nr 
XVI/172/07 Rady Miejskiej w Mszczonowie z dnia 18 grudnia 2007 r. w sprawie zmiany uchwały w sprawie 
utworzenia i nadania Statutu Ośrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie (Dziennik Urzędowy Województwa 
Mazowieckiego Nr 267 poz. 9226) zarządzam co następuje: 

§ 1. w Regulaminie Organizacyjnym Ośrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie stanowiącym Załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr 13/08 Burmistrza Miasta Mszczonowa z dnia 11.04.2008r. w sprawie zatwierdzania 
szczegółowej organizacji Ośrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie wprowadza się następujące zmiany: 

1. Skreśla się § 8 

2. § 9 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: "1. W skład OSiR wchodzą: Dział Finansowy Dział Hala Sportowa Dział 
Kompleksu Basenów Termalnych Dział Administracyjno - Techniczny Dział Produktu Turystycznego „Weekend 
z Termami Mszczonów." 

3. §10 pkt.1 otrzymuje brzmienie: 

„1. Działami: 

- Dział Finansowy, 

- Dział Hala Sportowa, 

- Dział Kompleksu Basenów Termalnych, 

- Dział Administracyjno - Techniczny 

- Dział Produktu Turystycznego „Weekend z Termami Mszczonów kieruje Dyrektor OSiR.”.

4. § 11 pkt. 3 otrzymuje brzmienie: 

„3. Dyrektor nadzoruje bezpośrednio następujące stanowiska pracy i komórki organizacyjne: 

- Dział Finansowy, 

- Dział Hala Sportowa, 

- Dział Kompleks Basenów Termalnych, 

- Dział Administracyjno - Techniczny 

- Kierownika zespołu obiektów sportowo – rekreacyjnych, 

- Dział produktu turystycznego Weekend z Termami Mszczonów.”.

5. § 15 otrzymuje brzmienie: 

„DZIAŁ XI.

- obsługą finansowo – księgową i kasową OSIR, 

- prowadzeniem rozliczeń finansowych z podmiotami współpracującymi z OSIR, 

- przygotowaniem projektu planu finansowego, 

- przygotowaniem sprawozdań finansowych, 

- sporządzaniem listy płac i pochodnych, 
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- organizowaniem i kontrolowaniem prawidłowego obiegu dokumentacji z obowiązującymi przepisami.”.

6. Skreśla się § 17 

7. Skreśla się § 18a 

8. Skreśla się § 18b 

9. Skreśla się § 18c 

10. Dodaje się §20a o treści: 

„§ 20a. §20a Dział Administracyjno – Techniczny zajmuje się w szczególności: 

- sprawami obsługi kancelaryjnej OSIR, 

- sprawami bezpieczeństwa i higieny pracy w OSIR, 

- archiwizacją, 

- zadaniami związanymi z marketingiem i promocją OSIR, 

- przygotowywaniem imprez o charakterze sportowym, marketingowym i promocyjnym OSIR, 

- prowadzeniem dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych 
pracowników, 

- nadzorem nad funkcjonowaniem spraw socjalnych OSIR, 

- utrzymaniem stanu technicznego urządzeń, sprzętu technicznego, techniki niskoprądowej o zakresie; 
automatyki, informatyki, monitoringu, systemów Ppoż. (BMS).”.

11. Dodaje się §20b o treści: 

„§ 20b. §20b Dział produktu turystycznego „ Weekend z Termami Mszczonów zajmuje się 
w szczególności: 

- obsługą ruchu turystycznego, 

- udzielaniem informacji turystycznej, 

- prowadzeniem rezerwacji grup zorganizowanych (w tym szkolnych) oraz klientów indywidualnych, 

- obsługą wypożyczalni rowerów i kijków do nordic walking (w tym bieżące serwisowanie sprzętu) 

- nadzorem i konserwacją wyznaczonych tras turystycznych.”.

12. Schemat organizacyjny Ośrodka Sportu i Rekreacji otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem nr 1 do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Ośrodka Sportu i Rekreacji w Mszczonowie. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Burmistrz Mszczonowa 

mgr inż. Józef 
Grzegorz Kurek
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 63/12  

Rady Gminy Mszczonów  

z dnia 5 listopada 2012 r. 

 

SCHEMAT ORGANIZCYJNY OŚRODKA SPORTU I REAKREACJI W MSZCZONOWIE 
      łączna liczba etatów - 40,75 

DYREKTOR 
1
 

Dział Dział Dział 

Dział Kompleksu Basenów  Dział produktu turystycznego Administracyjno - 

Hala Sportowa Termalnych Finansowy "Weekend z Termami Mszczonów" Techniczny 

Kierownik zespołu obiektów Referent ds. obsługi 
Stanowisko
 

sportowo-rekreacyjnych Główny Księgowy informacji turystycznej ds. technicznych 

p.o. (zastępca Dyrektora)  1 1 2 0,75 

Pracownik zaplecza Samodzielny referent Pracownik gospodarczy  
Stanowisko
 

sportowego Kasjer ds. księgowości i płac obsługa wypożyczalni ds. marketingu i kadr 

2 6 1 2 1 
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Pracownik  Pracownik gospodarczy 
Stanowisko
 

gospodarczy serwis sprzątający ds. sekretariatu, BHP i Ppoż 

1 6 1 

Pracownik gospodarczy 
Konserwator
 obsługa obiektu 

1 5 

Konserwator 

2 

Starszy Ratownik 

WOPR 

1 

Ratownik WOPR 

6 


