OGLOSZENIE NR OR. 2110.7.2014.JW
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 16 grudnia 2014 r.

0 naborze na stanowisko podinspektora/inspektora

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsz o kierunku matematycznym,;
2) doswiadczenie zawodowe z zakresu ewidencji ksiggowej w jednostkach budzetowych;

3) doswiadczenie zawodowe =z zakresu prowadzenia postgpowan zwiazanych ze S$ciagalnosScia naleznosci
z tytutu optat za odpady komunalne oraz prowadzenie egzekucji administracyjne;j;

4) znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, rozporzadzen dotyczacych klasyfikacji, rachunkowosci budzetowej oraz
sprawozdawczo$ci budzetowe;.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe z zakresu sprawozdawczosci budzetowej;

2) samodzielno$¢ w dziataniu;

3) znajmos$¢ obstugi komputera w zakresie programdw powszechnie uzywanych oraz programu Qnet.
3. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie ewidencji optat za odpady komunalne;

2) uzgadnianie sald kont z kontrahentami w zakresie naleznosci;

3) prowadzenie postgpowan zwiazanych ze Sciagalnoscia naleznosci;

4) wystawianie upomnien, tytutow wykonawczych, prowadzenie egzekucji administracyjnej oraz podejmowanie
innych dziatan wynikajacych z przepisow prawa w zakresie wykonywanych czynnosci;

5) prowadzenie postgpowan w sprawie odroczen terminow platnosaci, roztozenia na raty oraz umorzen optaty za
odpady komunalne;

6) naliczanie prowizji soltysow z tytutu inkasa poboru za odpady komunalne;
7) przygotowywanie danych do sprawozdan w wyzej wymienionym zakresie;
8) sporzadzanie analiz w zakresie $ciagalnosci optat za odpady komunalne;
9) doktadna zanajomos$¢ obowiazujacych przepisow w zakresie wykonywanych czynnosci;
10) wykonywanie innych polecen zleconych przez przetozonych.
4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV);
2) list motywacyjny;
3) kserokopie dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie;
4) kwestionariusz osobowy (mos$liwos¢ pobrania w pok. nr 16 tut. Urzedu);

5) o$wiadczenie (na etapie naboru) - zaswiadczenie ( po pozytywnym naborze), o braku skazania za umysle
przestepstwa, Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.
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5. Termin skladania ofert uplywa z dniem 29 grudnia 2014r. o godz. 16*. Wymagane dokumenty nalezy
sktada¢ w zaklejonej kopercie lub nadsyta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Mszczonowie Plac
Pitsudskiego 1 96-320 MSZCZONOW z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora/inspektora”
w terminie do 29 grudnia 2014r. do godz. 16%. Oferty, ktore wptyna do tut. Urzedu o wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej (www.bip.mszczonow.pl) oraz w tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Mszczonowie
Plac Pitsudskiego 1.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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