Mszczondw, dnia 13 pazdziernika 2016 .

BURMISTRZ MSZCZONOWA

Oglasza otwarty i konkurencyjny nabdr kandydatow na wolne stanowisko radcy prawnego w

wymiarze 72 etatu, w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie

1. Wymagania niezbe¢dne:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

nickaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego potwierdzone kserokopig
dokumentu wykazujacego wpis na list¢ radcow prawnych,

minimum 5 lat doswiadczenia w obstudze prawnej podmiotow,

odbyta stuzba przygotowawcza w administracji samorzgdowej zakonczona zdaniem
egzaminu z wynikiem pozytywnym,

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office oraz systemu Informacji

Prawnej ,,Lex”,

10) potwierdzona znajomos¢ jezyka angielskiego.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

Niezalezno$¢ 1 samodzielno$¢ w zakresie opracowywania analiz, opinii, wnioskow,
zdolnos¢ jasnego 1 precyzyjnego przedstawiania opinii prawnych,
odpowiedzialno$¢, systematyczno$¢, zaangazowanie, terminowosc,
komunikatywnos$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do zadan radcy prawnego nalezy biezaca obstuga prawna we wszystkich kwestiach

prawnych jakie wynikajg z funkcjonowania Gminy 1 Urzedu, a w szczegdlno$ci:

1)

2)

udzial w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow uchwat Rady Miejskiej 1 zarzadzen
Burmistrza Mszczonowa oraz opiniowanie tychze aktow pod wzglgdem formalno —
prawnym

sporzadzanie projektoOw przepisOw prawa miejscowego w sprawach szczegolnie

skomplikowanych,



3) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow: umow, porozumien, statutow,
regulaminow, upowaznien, pelnomocnictw oraz decyzji administracyjnych,

4) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym dokumentacji dotyczgcej postgpowan
o udzielanie zamoéwien publicznych,

5) sporzadzanie opinii prawnych w sprawach przedktadanych przez pracownikow
Urzedu,

6) wykonywanie kompletnej obstugi procesowej w ramach reprezentowania Gminy
Mszczonow oraz Burmistrza Mszczonowa w postepowaniach sagdowych,
administracyjnych oraz przed innymi organami orzekajacymi,

7) udzielanie pracownikom Urze¢du porad i konsultacji prawnych w zakresie stosowania
prawa,

8) uczestnictwo w prowadzonych przez Burmistrza negocjacjach,

9) realizowanie innych zadan zwigzanych z wykonywaniem obstugi prawnej Urzedu,

zleconych przez Burmistrza Mszczonowa,

4.Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

2) kwestionariusz osobowy,

3) kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

4) dokument potwierdzajacy prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego -
kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wpis na liste radcow prawnych,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy,
za$wiadczenia)

6) zaswiadczenie o zdaniu egzaminu konczacego stuzbeg przygotowawcza w
administracji samorzadowej,

7) certyfikat potwierdzajacy znajomosc¢ jezyka angielskiego,

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych

9) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. Termin skladania aplikacji uplywa w dniu 26.10.2016 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie urzedu lub poczta na adres: Urzgd
Miejski w Mszczonowie Plac Pilsudskiego 1, 96-320 MSZCZONOW 1z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru na stanowisko RADCA PRAWNY ¥%: etatu” w terminie do dnia 26.10.2016r.

O zachowaniu terminu wskazanego w ogloszeniu decyduje data wpltywu do Urzedu.

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie b¢dg rozpatrywane.
Informacja 0 wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.mszczonow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego
w Mszczonowie przy Placu Pitsudskiego 1



http://www.bip.mszczonow.pl/

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegdélowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U z2002r. nr 101, poz.926.

7. Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace¢, zobowigzany
jest ztozy¢ oryginaty ( do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$é¢ z oryginatem kserokopie
zaswiadczen o ktorych mowa w punktach 4-3 do 4-7 oraz zaswiadczenie o niekaralnos$ci,
uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci,

BURMISTRZ

mgr inz. Jozef Grzegorz Kurek



