ZARZADZENIE NR 16/11
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie powolania komisji dla dokonania podzialu zdeponowanej dokumentacji wyborczej na
dokumentacj¢ archiwalng i niearchiwalng

Na podstawie § 21 § 7, ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania ikwalifikowania oraz zasad itrybu przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych ( Dz. U. Nr 167, poz. 1375) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Dla dokonania podzialu zdeponowanej dokumentacji wyborczej na dokumentacj¢ niearchiwalna
i dokumentacja archiwalng powotuj¢ komisj¢ w sktadzie:

1. Matgorzata Badowska — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i Obstugi Rady Miejskiej — ktoremu podlega
archiwum zaktadowe,

2. Adam Karlinski — Inspektor — osoba prowadzaca archiwum zaktadowe,

3. Aneta Orzechowska — Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich — przedstawiciel komorki, ktorej
dokumentacja podlega spisaniu,

§ 2. 1. Komisja dokona podzialu zdeponowanej dokumentacji wyborczej na dokumentacj¢ archiwalnag
1 nicarchiwalna.

2. Spisu dokumentacji niearchiwalnej oraz protokétu oceny dokumentacji niearchiwalnej Komisja dokona wg
wzoru stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia.

§ 3. Zakonczenie pracy komisji ustalam na dzien 29 kwietnia 2011 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef Grzegorz Kurek

Id: QFLTC-CIWAY-KNFCG-SSUQK-AXAQU. Przyjety Strona 1



Zalaczniki binarne

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/11 z dnia 28 marca 2011 r.
Zalqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 16
Zalacznik1.doc

S

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 16/11 z dnia 28 marca 2011 .
Zatqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 16
Zalacznik2.doc

N

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 16/11 z dnia 28 marca 2011 r.
Zatqcznik Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 16
Zalacznik3.doc

N



Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 16/11 


Burmistrza Mszczonowa 


z dnia 28 marca 2011 r.


.......................................................  





( nazwa zakładu pracy i komórki organizacyjnej ) 


Spis zdawczo-odbiorczy akt nr .....


		Lp.

		Znak


teczki

		Tytuł teczki lub tomu

		Daty


skrajne


od - do

		Kat.


Arch.

		Liczba teczek

		Miejsce przechowywania akt w archiwum

		Data zniszczenia lub przekazania do archiwum
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		8



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		





		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		





Rubryki 7 i 8 wypełnia archiwum zakładowe


Spis zawiera  .... pozycji  i  ....  j.a. 


Mszczonów, dnia ..........................    






Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 16/11 


Burmistrza Mszczonowa 


z dnia 28 marca 2011 r.


..............................................  


( nazwa i adres jednostki organizacyjnej )


SPIS DOKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ


( AKTOWEJ ) PRZEZNACZONEJ NA MAKULATURĘ LUB ZNISZCZENIE


		Lp.

		Numer i Lp. spisu zdawczo - odbiorczego

		Symbol z wykazu akt

		Tytuł teczki

		Daty skrajne

		Liczba tomów

		Uwagi



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		









Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 16/11 


Burmistrza Mszczonowa 


z dnia 28 marca 2011 r.

.......................................................  



................................ dnia .............. 


(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)


PROTOKÓŁ OCENY


dokumentacji niearchiwalnej


    Komisja w składzie:


1. ..................................................................................................  –  Przewodniczący Komisji


2. ..................................................................................................  –  Członek Komisji


3. ................................................................................................... –  Członek Komisji


4. ................................................................................................... –  Członek Komisji 


dokonała oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulaturę lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej w ilości ........ mb. i stwierdziła, że stanowi ona dokumentację niearchiwalną nieprzydatną dla celów praktycznych jednostki organizacyjnej oraz, że upłynęły terminy jej przechowywania określone w jednolitym rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacji technicznej.


Na tym protokół zakończono i podpisano:





Przewodniczący Komisji: 1. .............................................................. 


                                          Członkowie Komisji: 2. .............................................................. 








      3. ..............................................................








      4. ..............................................................


Załączniki:


........ kart spisu 


........ pozycji spisu





