Zarzadzenie Nr 19/11
Burmistrza Mszczonowa
z dnia 31 marca 2011r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji

Na podstawie §7 Statutu Gminnego Centrum Informacji zatwierdzonego Uchwalg Nr XXVI/212/05 Rady
Miejskiej w Mszczonowie z dnia 2 lutego 2005 r. w sprawie nadania Statutu Gminnemu Centrum Informacji
w Mszczonowie (Dz. Urzedowy Woj. Maz. Nr 127 poz. 3806) ze zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1
REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady funkcjonowania oraz korzystania z ustug Gminnego Centrum
Informacji z siedzibg w Mszczonowie (zwanego dalej GCI) przez Uzytkownikow.
Kazdy Uzytkownik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z warunkami niniejszego Regulaminu oraz
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

2. Kierownik GCI:
a) petni funkcje pracodawcy w stosunku do zatrudnionych pracownikow.
b) Kierownik organizuje prace GCI i odpowiada za:
— Kierowanie biezaca dziatalnoscig GCI i filii w Osuchowie;
— Przygotowywanie projektow planéw finansowych i rzeczowych, oraz zapewnienie prawidtowej
realizacji planow;
—  Wspdlprace z jednostkami organizacyjnymi Gminy Mszczonow;
— Zapewnienie ochrony majatku GCI oraz bezpieczenstwa osob korzystajacych z GCI,
— Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta;
— Sprawne funkcjonowanie GCI i dyscypling finansowa.
3. Stanowiska pracy:

a) W GCI utworzone zostaly stanowiska pracy, ktorych zakres obowigzkow okreslajg odrebne przepisy.

b) Na czas realizacji okreslonych projektow moga by¢ tworzone stanowiska zapewniajace ich sprawng
obstuge. Stanowiska te tworzy kierownik GCI w porozumieniu z Burmistrzem Mszczonowa.

4. Zasady Kkorzystania z uslug GCI, w tym z pracowni komputerowej:

a) GCI w pierwszej kolejno$ci $wiadczy ustugi dla mieszkancéw Gminy Mszczonow.

b) Mieszkancy Gminy Mszczonow zarejestrowani w GCI jako osoby bezrobotne maja prawo do
bezptatnego przygotowania im oferty zatrudnienia.

¢) Stanowiska komputerowe w pracowni udostepniane sa tylko w obecnosci i pod nadzorem pracownika
Centrum.

d) W pracowni komputerowej prowadzona jest , Ksigga wej$¢” w programie ,,Nadzorca”, do ktorej zostaje
przez pracownika/stazyste/praktykanta/wolontariusza GCI wpisana kazda osoba, deklarujagca cheé
skorzystania z komputera znajdujacego si¢ w pracowni. Wpis do ,,Ksiggi wej$¢” nastepuje po okazaniu
dokumentu tozsamosci (dowod osobisty, paszport, legitymacja studencka, legitymacja szkolna, prawo
jazdy etc.) ,.Ksigga wej$¢” programu bazodanowego zawiera nastgpujace dane: Imi¢ i Nazwisko
Uzytkownika, Nr stanowiska komputerowego, Adres zamieszkania uzytkownika, Status uzytkownika,
Cel, Date, Czas uzytkowania komputera, Uwagi, dodatkowo Imi¢ i Nazwisko oraz Podpis Uzytkownika
sktadane sa oddzielnie na karcie papierowe;j ,,Ksiegi wejs¢”.

e) Ze stanowiska komputerowego mozna korzystaé wytacznie w celach: informacyjnych, edukacyjnych,
zwigzanych z zatrudnieniem, sprawdzenia poczty internetowej.

f) Zabrania si¢ wykorzystywania komputerow do celow komercyjnych oraz korzystania z nich w zakresie
niezgodnym z celami Centrum w szczegdlnosci: uruchamiania gier komputerowych, wprowadzania do
Internetu i otwierania tresci niedozwolonych, przegladania serwisow towarzyskich i szkodliwych
spolecznie.



9)
h)
i)

)
k)

Zabrania si¢ instalacji programéw na dyskach twardych komputeréw oraz wprowadzania zmian
w konfiguracji sprz¢tu komputerowego.

W GCI obowiazuje zakaz palenia, a w poblizu stanowisk komputerowych rowniez zakaz spozywania
positkow oraz picia napojow.

Ustugi biurowe wykonuja wylacznie pracownicy centrum lub Uzytkownicy/Interesanci za zgoda
pracownika GCI.

Uzytkownicy sga zobowigzani korzysta¢ z udostepnionego sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem.

Za garderobg, torby i inne przedmioty uzytkownikow Centrum nie odpowiada.

5. Dzialalno$¢ edukacyjna:

a)

b)

c)
d)
€)
9)

h)

Gminne Centrum Informacji prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng na podstawie art. 20 ust. 4 Ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2008 Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.) —
Zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych, nr ew. 2.14/00034/2004.

Na kursy i szkolenia, ktorych koszt catkowity pokrywaja uczestnicy tych szkolen przyjmowani sa chetni
wg kolejnosci zgloszen.

Na kursy i szkolenia realizowane w ramach programéw europejskich i krajowych, uczestnicy
przyjmowani sg wg procedur ustalonych w ramach tych programow.

GCI wydaje zaswiadczenia, certyfikaty lub dyplomy ukonczenia kursu badz szkolenia.

W przypadku kursow dofinansowanych z budzZetu gminy, szczegbélowe zasady rekrutacji ich
uczestnikow moze okresli¢ Burmistrz Mszczonowa.

GCI moze organizowa¢ szkolenia zamkni¢te na zlecenie przedsi¢biorcow.

Uczestnicy szkolen zobowiazani sg regularnie uczestniczy¢ w zajeciach oraz uiszcza¢ ustalone opflaty.
Brak terminowej oplaty powoduje skreslenie z listy uczestnikow kursu.

Kursy, szkolenia, konferencje, seminaria odbywajg si¢ w dwoch salach: komputerowej i szkoleniowe;j
wyposazonych w sprz¢t komputerowy i rzutniki multimedialne. W czasie trwania zaje¢ w ww.
pracowniach, za wykorzystywany sprzet komputerowy, multimedialny i pozostale wyposazenie
odpowiedzialna jest osoba prowadzgca zajecia. W pozostatym czasie za sprzet i wyposazenie pracowni
komputerowe;j i sali szkoleniowej odpowiedzialni sg pracownicy GCI.

6. Gminne Centrum Informacji redaguje i koordynuje dziatania zwigzane z wydawaniem Gminnego Biuletynu

Informacyjnego "Merkuriusz Mszczonowski" oraz przyjmuje wplaty za ogloszenia, reklamy i artykuly
sponsorowane zamieszczane w biuletynie, zgodnie z cennikiem ustug.
7. GCIl w Mszczonowie przyjmuje interesantow:
Poniedziatek, $roda: w godz. 8% — 18%°
Wtorek, czwartek, piatek: w godz. 8% - 16%
Kursy i szkolenia odbywaja si¢ w ustalone dni w godz. 16% — 22%.
Filia GCI w Osuchowie przyjmuje interesantéw od poniedziatku do piatku w godz. 8°°-16%.

§2

Cennik ustug ustala Kierownik Gminnego Centrum Informacji w porozumieniu z Burmistrzem Mszczonowa.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Centrum Informacji.

§4

Traca moc Zarzadzenia Burmistrza Miasta Mszczonowa:

1) Nr 3/09 z dnia 11.02.2009 r. w spr. Zatwierdzenia Regulaminu Gminnemu Centrum Informacji
w Mszczonowie
2) Nr 8/09 z dnia 27.02.2009 r. w spr. Zatwierdzenia Regulaminu Gminnego Centrum Informacji

w Mszczonowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



