ZARZADZENIE NR 69/17
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 27 grudnia 2017 r.

zmieniajace Regulamin Pracy Urzedu Miejskiego w Mszczonowie

Na podstawie art.33 wust.3ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017r.
poz. 187512232) iart. 104 § 1Kodeksu pracy (Dz.U z2016r. poz.1666) w zwiazku z art. 42 ust.1 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2016r. poz. 902) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Mszczonowie stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia
Nr 73/15 Burmistrza Mszczonowaz dnia 3 listopada 2015r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w § 20 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,»8) jednego dodatkowego ptatnego dnia urlopu okolicznosciowego imieninowego oznaczonego w liscie
obecnosci jako symbol P - inne nieobecnos$ci ptatne, udzielonego na wniosek pracownika (wzér wniosku
stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia) w dniu imienin. W uzasadninionych przypadkach
w szczegolnosci, gdy dzien imienin przypada w dniu wolnym od pracy, za zgoda pracodawcy urlop ten
moze by¢ udzielony winnym dniu niz dzien imienin przypadajacym w okresie rozliczeniowym,
w ktorym przypadajg imieniny. Niewykorzystany urlop okolicznosciowy z tytutu imienin najpdzniej do
konca okresu rozliczeniowego w ktérym przypadaja imieniny nie przechodzi na kolejny okres
rozliczeniowy.”.

2. zatacznik Nr 2 do Regulaminu orzymuje brzmienie ustalone w zalaczniku nr 2 do nieniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwoch tygodni od podania go do wiadomosci pracownikow i ma
zastosowanie do urlopu okoliczno$ciowego imieninowego przypadajacego od 1 stycznia 2018r.

Burmistrz Mszczonowa

Jozef Grzegorz Kurek
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/17
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 27 grudnia 2017 r.

..................................................... MSZzczonOw dnia........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens

imi¢ 1 nazwisko pracownika
wniosek o udzielenie "imieninowego'' urlopu okoliczno$ciowego
Na podstawie § 20 pkt8 Regulaminu Pracy urzedu Miejskiego w Mszczonowie prosze o udzielenie

imieninowego urlopu okoliczno$ciowego z tytutu imienin przypadajacych w dniu ..........ccocevevvervennennnnn,

*Urlop wykorzystam w dniu przypadajacych imienin. Z uwagi na brak mozliwosci wykorzystania urlopu
w dniu przypadajacych imienin urlop ten wykorzystam w dnit.........cceeeeeeeieeienieeiienienie e

(data i podpis pracownika) (akceptacja bezposredniego przetozonego)
Zgoda Burmistrza Mszczonowa

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 69/17
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 27 grudnia 2017 r.

.................................................... Mszczondw dnia ........cceeeveeveeenieenieenenne
Imie i nazwisko pracownika
Whiosek o wyrazenie zgody na odpracowanie wyjscia prywatnego
Na podstawie § 33 ust. 5 regulaminu pracy Urzedu Miejskiego w Mszczonowie prosze o

wyrazenie zgody na odpracowanie godzin z tytutu wyjscia prywatnego, ktore mialy miejsce w dniu...........

W IOSClLuveericieevecieen godzin
Odpracowanie godzin nastapi W dniul ..........c.oeevieiiiiininninninienennnn, w godzinach od......... do...........
(data i podpis pracownika) potwierdzenie wyscia prywatnego przez dziat kadr

(akceptacja bezposredniego przetozonego)
Zgoda na odpracowanie godzin

(Burmistrz Mszczonowa)
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