
ZARZĄDZENIE NR 86/18
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 27 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzędzie Miejskim w Mszczonowie.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2018 r., 
poz. 395 z póź.zm.1)) zarządza, co następuje:

§ 1. 1. Powołuje się Komisję Inwentaryzacyjną w składzie: Przewodniczący Komisji:  Zofia Siwirska - 
inspektor wydział PO,  członek komisji: Marzena Nikodem - inspektor wydział G,  członek komisji: Justyna 
Malinowska - inspektor wydział FB.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powołuje się zespoły spisowe:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury gotówki w kasie, papierów wartościowych, 
druków ścisłego zarachowania wg. stanu na dzień 31.12.2018 r.  Katarzyna Łukaszewicz - inspektor wydział 
PO, Renata Wolak - Naczelnik wydziału G, Aneta Ciechańska - Gołyńska - Naczelnik wydziału FB;

2) do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywów finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub 
przechowywanych przez inne jednostki, należności - drogą otrzymania od banków i uzyskania od kontrahentów 
potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych stanu tych aktywów lub pasywów oraz 
wyjaśnienia i rozliczenia ewentualnych róznic wg. stanu na 31.12.2018 r. Justyna Malinowska - inspektor 
wydział FB,    Marlena Oskiera - inspektor wydział FB, Beata Puchała - inspektor wydział FB;

3) do przeprowadzenia inwentaryzacji gruntów, infrastruktury technicznej, środków trwałych w budowie, 
wartości niematerialnych i prawnych drogą porównania danych z ksiąg rachunkowych z odpowiednimi 
dokumentami i weryfikacji wartości tych składników według stanu na dzień 31.12.2018 r. Wioletta Rydzewska 
- inspektor wydział RG, Małgorzata Krześniak - główny specjalista wydział RG, Teresa Szafrańska - główny 
specjalista wydział FB.

4) do przeprowadzenia inwentaryzacji drogą spisu z natury w terminie do dnia 15.01.2019 r. według stanu na 
dzień 31.12.2018 r.:

a) środków trwałych i pozostałych środków trwałych w Świetlicy Środowiskowej w Mszczonowie,
w Punkcie Rehabilitacyjnym w Osuchowie i Mszczonowie: Mariusz Sobieraj - Inspektor wydział Or, Zofia 
Siwirska - inspektor wydział PO;

b) środków trwałych i pozostałych środków trwałych w siedzibie Urzędu Miejskiego w Mszczonowie: 
Przemysław Woźnicki - główny informatyk wydział Or., Aleksandra Krześniak - inspektor wydział G;

c) środków trwałych i pozostałych środków trwałych znajdujących się w terenie i będących w posiadaniu 
Gminy Mszczonów: Marzena Nikodem - inspektor wydział G, Danuta Korzenecka - Inspektor wydział PO;

d) środków trwałych i pozostałych środków trwałych w jednostkach Ochotniczych Straży Pożarnych: 
Mieczysława Korzonkowska - inspektor wydział SO, Marlena Stelmach - podinspektor wydział PO.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy.
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§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

Burmistrz Mszczonowa

mgr inż. Józef 
Grzegorz Kurek

1) z 2018 r.poz. 62, z 2018 r. poz. 398, z 2018 r. poz. 650, z 2018 r. 1629, z 2018 r. poz. 2212
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