ZARZADZENIE NR 2/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 4 stycznia 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Mszczonowie

Na podstawie art. 33 ust. 2ustawy zdnia 8marca 1990r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r.poz. 994 z p6zn.zmY) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Mszczonowie, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 10/17 Burmistrza Mszczonowa z dnia 22 marca 2017 r. ze zmiang w Zarzadzeniu Nr 32/17
z dnia 30 czerwca 2017 r. oraz w Zarzadzeniu Nr 4/18 z dnia 19 stycznia 2018r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. Rozdziat 3. Organizacja Urzedu otrzymuje brzmienie:

»Rozdzial 3.

Organizacja Urzedu

§ 6. W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace wydzialy postugujace si¢ przy znakowaniu spraw i akt
symbolami:

1) Wydziat Organizacyjny i obstugi Rady Miejskiej — Or,

2) Wydziat Spraw Obywatelskich- SO albo USC w odniesieniu do akt stanu cywilnego,
3) Wydziat Rozwoju Gospodarczego — RG,

4) Wydziat Gospodarki Gminnej — G,

5) Wydziat Finansowo- Budzetowy — FB,

6) Wydziat Podatkéw i Optat — PO.

§ 7. W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace samodzielne stanowiska postugujace si¢ przy znakowaniu
spraw i akt symbolami :

1) Radca Prawny - RP,

2) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - POIN,

3) Stanowisko ds. bhp - BHP,

4) Stanowisko ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych — PRPA.

§ 8. 1. W celu realizacji projektow tworzy si¢ Jednostke Realizujaca Projekt, ktora przy znakowaniu
spraw i akt postuguje si¢ symbolem JRP.

2 Jednostka Realizujgca projekt odpowiedna za catoSciowe zarzadzanie projektem od fazy
poczatkowej, az do jego zakonczenia.

3. Szczegotows strukture organizacyjng Jednostki, o ktorej mowa w ust. 1, zadania oraz sktad osobowy
kazdorazowo dla kazdego realizowanego projektu, dla ktérego wymagane jest utworzenie Jednostki
Realizujacej Projekt okresla Burmistrz Mszczonowa oddzielnym Zarzadzeniem.

§ 9. 1. Cztonkowie kierownictwa Urzgdu uzywajg symboli:
1) Burmistrz — BM,
2) Zastepca Burmistrza—ZB,
3) Sekretarz Gminy- SZ,
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4) Skarbnik Gminy — SK.
2. W Urzedzie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:
1) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
2) Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,
3) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego i obstugi Rady Miejskiej,
4) Zastepca Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i obstugi Rady Miejskiej
5) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,
6) Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gospodarczego,
7) Zastepca Naczelnika Wydziatlu Rozwoju Gospodarczego,
8) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Gminnej,
9) Naczelnik Wydziatu Finansowo - Budzetowego,
10) Naczelnik Wydziatu Podatkow i Opfat.
3. Wyodrebnia si¢ Pion Ochrony Informacji Niejawnych, ktory podlega bezposrednio Burmistrzowi.

§ 10. 1. Zadania realizowane przez poszczegolne komorki organizacyjne Urzgdu okresla Rozdziat
6 niniejszego regulaminu.

2. Podziat zadan w komorkach organizacyjnych na poszczegoélne stanowiska pracy okreslaja zakresy
czynnosci okreslone przez kierownikow komorek organizacyjnych i zatwierdzone przez Burmistrza.

3. Wielkos$¢ zatrudnienia W Urzedzie w ramach przyznanych $rodkéw na wynagrodzenia okresla
Burmistrz.

4. W uzasadnionych przypadkach w Urzedzie moga by¢ tworzone i likwidowane stanowiska pracy.
5. W Urzedzie moze by¢ §wiadczona praca na podstawie umowy o prace, zlecenia lub umowy o dzieto.

6. W Urzedzie moga funkcjonowaé zespoty doradcze, opiniodawcze i wykonawcze do realizacji
projektow, przedsiewzie¢ izadan. Sktad osobowy, zakres dziatania itryb pracy zespotow okresla
Burmistrz w dokumencie o0 ich powotaniu o ile nie wynika to z odrgbnych przepisow.”.

2. w § 23 ust.3 dodaje si¢ pkt 22) w brzmieniu:

,»22) wspotudzial w opracowywaniu raportu o stanie gminy w zakresie problematyki nalezacej do
kompetencji danego wydziatu”.

3. w § 26 ust.1 dodaje si¢ pkt 6) w brzmieniu:

,,0) koordynacja dziatan komorek urzedu i jednostek organizacyjnych w celu przygotowania projektu
raportu o stanie gminy o ktorym mowa w ustawie 0 samorzadzie gminnym”.

4. Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/17 Burmistrza Mszczonowa z dnia 22 marca 2017 r. otrzymuje
brzmienie ustalone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 2/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 4 stycznia 2019 .

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACINYCH GMINY MSZCZONOW

. Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Mszczonéw w Mszczonowie
. Mszczonowski Osrodek Kultury w Mszczonowie

. Miejska Biblioteka Publiczna w Mszczonowie

. Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mszczonowie

. Os$rodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie

. Centrum Ustug Wspélnych w Mszczonowie

. Przedszkole Miejskie w Mszczonowie

. Szkota Podstawowa w Bobrowcach
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. Szkota Podstawowa w Lutkowce

10. Szkota Podstawowa w Mszczonowie

11. Szkota Podstawowa w Piekarach

12. Szkota Podstawowa we Wreczy

13. Szkota Podstawowa w Osuchowie

14. Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie

D zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogtoszone w Dz.U z 2018r. poz. 1000, poz.1349 i poz.1432
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