ZARZADZENIE NR 43/11
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 31 maja 2011 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych

na podstawie art.33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 141, poz.
1591 ze zm.) oraz paragrafu 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam:

§ 1. Wyznaczam Pana Adama Karlinskiego, inspektora w Wydziale Organizacyjnym i Obstugi Rady Miejskiej,
na koordynatora czynno$ci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie.

§ 2. Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezacy nadzoér nad prawidtowoscia wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt zatatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

inz.mgr Jozef Grzegorz Kurek

Id: CUJAN-AZSNC-OSXCY-PLVBQ-GCWVQ. Przyjety Strona 1



