ZARZADZENIE NR 18/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 12 marca 2019 r.

w sprawie wyboru wykonawcéw i zawierania umow przez Gmine Mszczonéw do zamowien
nie przekraczajacych kwoty 30 000 Euro, w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020

Na podstawie art. 30ust.1 i ust.2 pkt. 3 14, art. 31 ustawy z dbia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2018.994 z p6zn. zm.D), art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 2077 z pozn. zm.?) w zwiazku z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.?). zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ "Regulamin wyboru wykonawcéw i zawierania uméw przez Gming Mszczonow do
zamowien nie przekraczajagcych kwoty 30000 Euro, wramach realizacji zadan wspotinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020", ktory stanowi zalgcznik numer 1 do tego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek

D zmiany opublikowane w Dz.U. z 2018 r. poz. 1000, poz.1349, poz. 1432, poz.2500
2 zmiany opublikowane w Dz. U. z 2018 r. poz. 62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1693, poz. 1669
3 zmiany opublikowano w Dz. U. z 2018 r. poz. 1603, poz.2215
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 12 marca 2019 r.

Regulamin wyboru wykonawcéw i zawierania umow przez Gmin¢ Mszczonéw do kwoty 30 000 Euro,
w ramach realizacji zadan wspoélfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

I. Przepisy ogolne

§ 1. 1. Niniejsza procedura okresla sposob wyboru wykonawcéw izawierania umoéw przez Gming
Mszczoné6w w ramach realizacji zadan wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, dla ktorych
zgodnie ztrescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj.: Dz. U.
z2018, poz. 1986, z p6zn. zm." — zwanej dalej ustawg Pzp) nie stosuje sie Prawa zamowien publicznych,
a ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 000,00 EURO.

2. Procedura zostata opracowana z uwzglednieniem Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

3. W sprawach nieuregulowanych w tej procedurze Zamawiajacy bedzie si¢ stosowatl do Wytycznych,
o ktérych mowa w ust. 2.

§ 2. 1. Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego bedzie dokonywane znalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien tzw. uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 617
ustawy Pzp.

2. Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.

3. Ustalajgc warto$¢ zamowienia publicznego, nalezy agregowaé zamoéwienia zgodnie z odpowiednim
planem postgpowan, biorac pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia nast¢pujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

4. W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czeSciowych lub udzielania zamoéwienia
w czeSciach, zktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia publicznego ustala si¢ jako laczna
warto$¢ poszczegdlnych jego czesci.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia jest warto$cig netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT).
I1. Zaméwienia o wartoS$ci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wlgcznie

§ 3. 1. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto tj. bez podatku od
towarow iustug (VAT) wlacznie, zamawiajacy ma obowiazek stosowania rozeznania rynku, ktére ma na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa.

2. Do udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest:
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a) przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami. Udokumentowanie, ze zamowienie zostalo wykonane po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na
zamieszczone na ogolnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zaméwieniu ztozona zostanie tylko
jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupeli¢ udokumentowanie o ofert¢ pochodzaca z innego zrodla (np.
jednej zpozostatych mozliwosci wskazanych wlit. b). Jedna oferta niejest wystarczajagca dla
udokumentowania, ze zamowienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta
niezgodna z ogloszeniem nie stanowi oferty waznej lub

b) potwierdzenie wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami. Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spetiony, gdy
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostana ztozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta
niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia
zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert,
niezbedne jest przedstawienie np. co najmniej dwoch wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi
iceng lub co najmniej dwoch wydrukéw maili z informacja na temat ceny za okre§lony towar/ustuge, albo
innego dokumentu tj. dokumentu $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajgca
przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie moze by¢ uznawana za
udokumentowanie rozeznania rynku.

3. W przypadku zamowien o wartosci jednostkowego przedmiotowego zamoéwienia od 20 tys. PLN netto
i rownoczesnie o tgcznej wartosci zamowienia w planie postepowan do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rOwnowaznej wartosci dowodowe;.

III. Zamowienia o warto$ci powyzej 50 tys. PLN netto do 30 tys. EUR wlacznie

§ 4. 1. W przypadku zamoéwien o warto$ci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), zamawiajacy
ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie w sposOb zapewniajacy w szczegolnosci zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow (zasada konkurencyjnosci).

2. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje si¢ nazwy ikody okreslone we Wspodlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia 5 listopada 2002 r. wsprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 z 16.12.2002 r., str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego wyrobu lub zrodia
lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamédwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci.

4. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego okreslane sa w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji poprzez
ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniccia celow projektu i prowadzacych
do dyskryminacji wykonawcow.

5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawieraja
wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy czym kryteria:

a) nie moga zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan:

- przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiagniecia celow projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,
- dotyczacych wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej

lub finansowej oraz do$wiadczenia (Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi spoleczne i inne ustugi
szczegolne, o ktorych mowa w zalaczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE);
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b) powinny, co do zasady, odnosi¢ si¢ do ceny, przy czym wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert
takze innych wymagan odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, takich jak np. jakos¢, funkcjonalnos¢,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamoOwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0s6b
wyznaczonych do realizacji zamoOwienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ wykonania
zamoOwienia.

6.1. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamdéwienia publicznego,

b) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie
warunkow nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny
oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert (termin wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania
w przypadku dostaw i ustug, 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku
robo6t budowlanych),

g) termin realizacji umowy,
h) informacj¢ na temat zakazu powiazan osobowych lub kapitatowych,
6.2. Ponadto zapytanie ofertowe moze zawierac:

a) okreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) informacj¢ o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych,

c) opis przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim musza odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny,

d) informacje¢ o planowanych zamdwieniach tzw. uzupelniajacych, ich zakresie oraz warunkach, na jakich
zostang udzielone,

o ile Zamawiajacy przewiduje powyzsze przypadki.

7. Zapytanie ofertowe, ewentualne pytania do =zapytania oraz wyjasnienia zamawiajacego zostaja
upublicznione poprzez:

a) umieszczenie treSci zapytania w Bazie Konkurencyjnosci (dotyczy ogloszen po podpisaniu umowy
o dofinansowanie);

b) w przypadku zamoéwien realizowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie umieszczenie tresci
zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucj¢ oglaszajaca nabor wnioskow o dofinansowanie
projektu.

8. W przypadku zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu skladania ofert nalezy
w opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacj¢ o zmianie. Informacja ta powinna zawierac¢ co
najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbg¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

9. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamowienia, ztozong przez
wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajacy sporzadza umoweg z wykonawca i protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia w formie
pisemne;j.

10. Protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia zawiera co najmnie;j:
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a) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptynigcia
oferty do zamawiajacego,

¢) informacj¢ dotyczaca braku powigzan osobowo-kapitalowych,
d) informacj¢ o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byly

stawiane,

e) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
1 sposobie przyznawania punktacji poszczegoélnym wykonawcom za spelienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zalaczniki: potwierdzenie upublicznienia zapytania, ztozone oferty, oswiadczenie/oswiadczenia
o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy.

11. Informacj¢ o wyniku postegpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe.

12. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejna
najwyzsza liczbg punktow.

13. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Zze zamawiajacy przewidzial mozliwosé
dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy.

) zmiany opublikowane w Dz. U. z 2018 r. poz. 1603, poz. 2215
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