ZARZADZENIE NR 94/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 18 listopada 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie Polityki
Ochrony Danych

Na podstawie art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), (Dz. U. UE.L. Nr 119), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 38/18 Burmistrza Mszczonowa z dnia 5 lipca 2018 roku w sprawie wprowadzenia
w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie Polityki Ochrony Danych

1) zatagcznik Nr 11 otrzymuje brzmienie ustalone w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2) dodaje si¢ zatgcznik Nr 11a w brzmieniu ustalonym w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Upowaznienia pracownikéw do przetwarzania danych osobowych wydane do dnia 15 listopada 2019r.
zachowujg moc do dnia 31 grudnia 2019r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 94/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 18 listopada 2019 r.

Zatar 11 do Polityki ochrony Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
danych (dotyczy pracownikow)

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27.04.2016.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych —
dalej RODO — z dniem r. upowazniam Panig/Pana:

Stanowisko / Wydziat

do przetwarzania danych osobowych w zakresie czynnosci wykonywanych w ramach pelionych
obowiagzkéw stuzbowych. Osoba upowazniona ma prawo przetwarza¢ dane osobowe jedynie w tym celu,
wynikajacym z polecen Pracodawcy oraz ustalonego zakresu obowigzkow.

Jednoczesnie zobowiagzuje osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych zgodnie
zudzielonym upowaznieniem, RODO, polskim prawem powszechnie obowigzujagcym, stosowna
w Urzedzie Miejskim wewnetrzng dokumentacjg oraz poleceniami Pracodawcy.

Ponadto pracownik posiada dostep do nastepujacych systemow informatycznych przetwarzajacych dane

osobowe:
Ip. systemy informatyczne uprawnienia*
;
3.
4.
*Uprawnienia:
O-odczyt
W-wydruk
M-modyfikacja (zmiana, wprowadzanie danych)
Niniejsze upowaznienie traci moc najpozniej z dniem rozwigzania lub wygasni¢cia umowy o prace.
W przypadku posiadania wczesniej wydanych upowaznien wynikajacych z zakresu czynnosci w wyzej
wymienionym wydziale niniejsze upowaznienie odwoluje wszystkie uprzednio wydane upowaznienia.
Podpis Administratora Data

Jako osoba upowaZniona podpisujqc si¢:

1. Potwierdzam zapoznanie si¢ z trescig niniejszego upowaznienia oraz zobowiqzuje si¢ do przetwarzania
danych osobowych, zgodnie zudzielonym upowaznieniem, RODO, polskim prawem powszechnie
obowigzujgcym, wewnetrzng dokumentacjq oraz poleceniami Pracodawcy.
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2. Zobowiqzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych mam lub bede mie¢ dostep
w trakcie Swiadczenia pracy.

3. Zobowiqzuje sie do wlasciwego zabezpieczania danych osobowych, w szczegolnosci przed
nieuprawnionym dostepem, zmiang, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Zobowiqzuje si¢ do zglaszania wszelkich naruszen ochrony danych osobowych bezposredniemu
przetozonemu lub Inspektorowi Ochrony Danych, powotanemu przez Pracodawce.

5. Potwierdzam, iz poinformowano mnie, zZe naruszenie ochromy danych osobowych, w szczegolnosci
procedur przetwarzania i wlasciwego zabezpieczenia danych osobowych, moze skutkowa¢ mojg
odpowiedzialnosciqg, w szczegolnosci dyscyplinarng.

Podpis osoby upowaznionej Data
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 94/19
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 18 listopada 2019 r.

Zatar 11a do Polityki Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
ochrony danych (dotyczy umow cywilno-prawnych)

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27.04.2016.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych —
dalej RODO — z dniem r. upowazniam Panig/Pana:

Imie¢ i nazwisko

do przetwarzania danych osobowych w zakresie czynno$ci wykonywanych w ramach realizacji umowy

Nr z dnia . Osoba upowazniona ma prawo przetwarza¢ dane
osobowe jedynie w tym celu, wynikajagcym z zakresu obowiazkoéw, wyszczegolnionych w postanowieniach
umowy.

Jednocze$nie zobowigzuje osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych zgodnie
zudzielonym upowaznieniem, RODO, polskim prawem powszechnie obowigzujacym, stosowna
w Urzedzie Miejskim wewnetrzna dokumentacja.

Ponadto osoba upowazniona posiada dostep do nastgpujacych systeméw informatycznych
przetwarzajacych dane osobowe:

Ip. systemy informatyczne uprawnienia*
1.
2.
3.
4.
*Uprawnienia:
O-odczyt
W-wydruk
M-modyfikacja (zmiana, wprowadzanie danych)
Niniejsze upowaznienie traci moc najpdzniej z dniem rozwigzania lub wygasniecia umowy.
W przypadku posiadania wczesniej wydanych upowaznien w ramach realizowania w/wym umowy
niniejsze upowaznienie odwoluje wszystkie uprzednio wydane upowaznienia.
Podpis Administratora Data

Jako osoba upowaziniona podpisujqc sie:

1. Potwierdzam zapoznanie sie¢ z trescig niniejszego upowaznienia oraz zobowiqgzuje si¢ do przetwarzania
danych osobowych, zgodnie zudzielonym upowaznieniem, RODO, polskim prawem powszechnie
obowigzujgcym oraz wewnetrzng dokumentacjq.

2. Zobowiqzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych mam lub bede miec dostep
w trakcie Swiadczenia umowy.
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3. Zobowiqgzuje sig do wilasciwego zabezpieczania danych osobowych, w szczegolnosci przed
nieuprawnionym dostgpem, zmiang, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

4. Zobowiqzuje sie do zglaszania wszelkich naruszen ochrony danych osobowych Administratorowi danych
lub powotanemu Inspektorowi Ochrony Danych.

5. Potwierdzam, iz poinformowano mnie, Ze naruszenie ochrony danych osobowych, w szczegolnosci
procedur przetwarzania i wlasciwego zabezpieczenia danych osobowych, moze skutkowaé mojq
odpowiedzialnoscig.

Podpis osoby upowaznionej Data
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