URZAD MIEJSKI
w Mszczonowie

96-320 Mszczonow, Plac Pitsudskiego 1

tel.: centrala {46) 858 28 20,sekreiariat { 46) 858 28 40
fax:(46) 858 28 43

e-mail:urzad.miejski@mszczonowg,mw.mszczonow,pl

0r.2110.17.201
URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Podinspektor/inspektor w Wydziale Gospodarki Gminnej

1. Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie wyisze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym o preferowanym profilu ochrona srodowiska, inzynieria Srodowiska, bgd?
prawnicze lub administracyjne,

2. co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku ds. ochrony srodowiska lub pokrewnym, w
jednostkach samorzadu terytorialnego,
2. Wymagania dodatkowe:
1. znajomos¢ przepiséw w zakresie stanowiska ds. ochrony srodowiska i zarzgdzania energia:
e Ustawa Prawo Ochrony Srodowiska
e Ustawa o odpadach
e Ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach
e Ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie
e Udziale spofeczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $srodowisko
e Ustawy prawo energetyczne
e Ustawy prawo budowlane
e Ustawy prawo zamowien publicznych
e Przepiséw ustawy kodeksu postepowania administracyjnego
2. znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pracy w Srodowisku Windows, pakietu MS office
(World,Exel)
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I Zadania w zakresie utrzymania i eksploatacji urzadzenr i obiektéw komunalnych:

Analiza wysokosci cen i optat za ustugi komunalne wykonywane przez ZGKiM w Mszczonowie.
Analiza i umieszczanie w BIP wynikéw oceny jakosci wody z sieci wodociggéw gminnych.
Monitoring sktadowiska odpadow

Wynajem i serwis kabin sanitarnych

Planowanie i organizacja o$wietlenia miejsc publicznych oraz koordynacja dziatarh w zakresie
konserwacji oswietlenia ulicznego.

Il. Zadania w zakresie opracowywania programéw, projektéw, analiz dot. ochrony
srodowiska:

Program Ochrony Srodowiska, raport z wykonania POS
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Program Gospodarki Niskoemisyjnej.

Program Ograniczenia Niskiej Emisji.

Projekt zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe
Opracowywanie wnioskdw o dofinansowanie z WFOSiGW
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11.
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Modernizacja kottowni poprzez wymiane piecéw weglowych na kotty gazowe, olejowe i inne

mniej zanieczyszczajace srodowisko.

Zadania z zakresu realizacji ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz

ustawy o odpadach:

Opracowywanie rocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi

Kontrola podmiotéw w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw ustawy o utrzymaniu

czystosci i porzadku w gminach.

Prowadzenie rejestru kart przekazania odpadow

Umieszczanie na stronie internetowej informacji o :

a) podmiotach odbierajacych odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci z terenu
gminy,

b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajgce odpady komunalne od
wiaécicieli nieruchomoéci z terenu gminy zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw
zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpaddéw komunalnych przeznaczonych do
sktadowania,

c) osiagnietych przez gmine oraz podmioty odbierajace odpady komunalne od wtascicieli
nieruchomosci, wymaganych poziomach recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia
i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do sktadowania,

d) zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny pochodzacy z gospodarstw
domowych.

Prowadzenie postepowan w zakresie wydania decyzji nakazujgcej usuniecie odpaddw z miejsc

nieprzeznaczonych do sktadowania, likwidacja dzikich wysypisk.

Prowadzenie postepowan w zakresie wydania decyzji nakazujacej podtaczenie nieruchomosci

do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarne;j.

Prowadzenie ewidencji nieruchomosci podtgczonych do kanalizacji sanitarnej

Prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i kontrola prawidtowosci pozbywania sie

nieczystosci ciektych z nieruchomosci.

Prowadzenie postepowan w zakresie wydania decyzji zezwalajgcej na odbieranie i

transport nieczystosci ciektych

Wprowadzanie do programu, analiza, weryfikacja sprawozdarn podmiotéw odbierajgcych

odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci, podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w

zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

wzywanie do korekty

Prowadzenie postepowann w zakresie natozenia kary za: przekazanie nierzetelnych

sprawozdan, przekazanie sprawozdan po terminie, nieosiggniecie wymaganych poziomow

recyklingu, przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz
ograniczenia masy odpaddéw komunalnych ulegajagcych biodegradacji przekazywanych do
sktadowania.

Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych

od wtascicieli nieruchomosci.

Biezace zamieszczanie informacji i dokumentéw w BIP, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



V.

Zadania z zakresu realizacji ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko, Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie przedsiewzig¢ moggcych znaczaco
oddziatywac¢ na srodowisko:

Sporzadzanie w systemie EDOS kart informacyjnych zawierajacych informacje o $rodowisku
oraz zamieszczania ich w publicznie dostepnym wykazie danych o srodowisku ijego ochronie,
zgodnie z ustawg o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

Wspétpraca z organami ochrony srodowiska, tj. Regionalnym Dyrektorem Ochrony
Srodowiska w Warszawie i Paristwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Zyrardowie
oraz Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym w Warszawie.

V. Realizacja ustawy o zamdwieniach publicznych w zakresie prowadzonych spraw, w tym:

VII.

VIIL.

IX.
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Przeprowadzanie procedury przetargowej na zakup energii elektrycznej dla Gminy
Mszczonow.

Przeprowadzanie procedury przetargowej na konserwacje oswietlenia ulicznego.
Przeprowadzanie procedury przetargowej na budowe oswietlenia ulicznego.
Przygotowywanie czesci opisowej do przetargu na odbidr i zagospodarowanie odpadow
komunalnych z nieruchomosci zamieszkatych na terenie gminy Mszczondw.

Udzielanie informacji o srodowisku i informacji publicznych w zakresie prowadzonych
spraw.

Sprawozdawczos¢ statystyczna z zakresu wykonywanych zadan.

Wykonywanie innych polecen — zadan zleconych przez przetozonych.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo, scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 12 grudnia 2019r. godz. 16:00

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres: Urzad
Miejski w Mszczonowie Plac Pitsudskiego 1, 96-320 MSZCZONOW z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru
na stanowisko podinspektor/inspektor w Wydziale Gospodarki Gminnej w terminie do dnia 12
grudnia 2019 r. godz. 16:00 (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane
(Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej www.bip.mszczonow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w
Mszczonowie przy Placu Pitsudskiego 1.




Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

»~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przekazanych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb procesu rekrutacyjnego na  stanowisko
podinspektora/inspektora w Wydziale Gospodarki Gminnej, prowadzonego przez Urzad Miejski
w Mszczonowie” oraz opatrzone wtasnorecznym podpisem.

Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest
ztozy¢: oryginaty ( do wgladu) lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw
pracy, zadwiadczen , o ktérych mowa w pkt 4.
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Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.

z 20
1)

2)

3)

4

5)

6)
7

8)

16r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:
Administratorem Panstwa danych jest Gmina Mszezonéw reprezentowana przez Burmistrza
Mszczonowa (Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondéw, email: urzad.miejski@mszczonow.pl,
tel: +48 46 858 28 40)
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Paristwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowiska Urzednicze w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie.
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:
e art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. b RODO
® ustawa z dnia 26 czerwca 1974r.- kodeks pracy oraz wydane na podstawie ustawy

rozporzadzenia

* ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
* ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych
Oraz art. 6 ust. 1 lita RODO (na podstawie zgody) w przypadku danych podanych dobrowolnie.
Dane osobowe niewylonionego kandydata do pracy sa zwracane kandydatom w terminie 7 dni
od ukazania si¢ w BIP informacji o wynikach naboru za posrednictwem operatora pocztowego.
Zas dane kontaktowe (nazwisko i imi¢ oraz adres) przez okres 5 peinych lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastgpnego, w ktérym zakonczono rekrutacje.

Dane wylonionego kandydata kt6rych podanie jest wymogiem prawnym beda przetwarzane, na
podstawie art. 125a ust. 4 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
przez okres 10 lat, liczac od zakoficzenia przez pracownika pracy w Urzedzie, za$ dane
przetwarzane na podstawie zgody- od czasu jej cofnigcia.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaé
profilowaniu.

Pafistwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujgcy Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Pafstwu nastepujace
prawa:



a) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

9) Podanie przez Panstwa danych osobowych wynikajacych z ustawy kodeks pracy, ustawy o
pracownikach samorzadowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie
brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3

10) Dane wylonionego kandydata zostang przekazane podmiotom zewnetrznym takim jak dostawca
oprogramowania kadrowego- Kontakt iT Adam Swiatkowski i ewidencji czasu pracy -Ustugi
informatyczne Info-System Roman i Tadeusz Groszek, na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.



