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URZAD MIEJSKI W MSZCZONOWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich- % etatu

. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie,

Doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zarzadzanie kryzysowe, bezpieczerstwo publiczne i
sprawy obronne min. 1 rok,

Wyksztatcenie wyisze,

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem s3adu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

Znajomos¢ przepisdw prawa i zagadnien zwigzanych z realizacjg zadan na stanowisku pracy w
zakresie obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego,

Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzadzen biurowych, radiostacji.

. Wymagania dodatkowe:

Predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosé, systematycznos$é, doktadnosé, rzetelnosé,
komunikatywnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw w zakresie obronnosci, w szczegdlnosci tworzenie planéw warunkéw
organizacyjnych i technicznych celem realizacji zadan na potrzeby obronne panstwa;
przygotowanie i szkolenie pracownikéw na potrzeby obronne, prowadzenie akcji kurierskiej,
naktadanie obowigzku swiadczen osobistych i rzeczowych dla potrzeb sit zbrojnych

Prowadzenie spraw w zakresie obrony cywilnej, w szczegdlnosci opracowywanie i opiniowanie
planéw obrony cywilnej, opracowywanie i uzgadnianie rocznych planéw dziatania, tworzenie i
przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych oc, prowadzenie magazynu oc
Prowadzenie spraw w zakresie zarzgdzania kryzysowego, w szczegdlnosci state aktualizowanie
Planu Reagowania Kryzysowego Gminy, przygotowywanie i zapewnienie dziafania
zintegrowanego systemu ostrzegania i alarmowania

4. Wymagane dokumenty:

=

zyciorys (CV),

dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow),

kwestionariusz osobowy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.



5. Termin sktadania aplikacji uptywa w dniu 20 stycznia 2020r. godz. 16:00

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w siedzibie Urzedu lub poczta na adres: Urzad
'Miejski w Mszczonowie Plac Pitsudskiego 1, 96-320 MSZCZONOW z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru
na stanowisko inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich w terminie do dnia 20 stycznia 2020
r. godz. 16:00 (nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP).

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane
(Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informagji
Publicznej www.bip.mszczonow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w
Mszczonowie przy Placu Pitsudskiego 1.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przekazanych przeze mnie
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb procesu rekrutacyjnego na stanowisko inspektora w
Wydziale Spraw Obywatelskich, prowadzonego przez Urzad Miejski w Mszczonowie” oraz
opatrzone wtasnorecznym podpisem.
Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowiazany jest
zfozy¢: oryginaty ( do wgladu) lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie $wiadectw
pracy, zaswiadczen , o ktérych mowa w pkt 4.

Klauzula informacyjna
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.
z2016r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Gmina Mszczonéw reprezentowana przez Burmistrza
Mszczonowa (Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonéw, email: urzad.miejski@mszczonow.pl,
tel: +48 46 858 28 40)

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne
stanowiska Urzednicze w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie.

4) Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. b RODO

° ustawa z dnia 26 czerwca 1974r.- kodeks pracy oraz wydane na podstawie ustawy
rozporzadzenia

* ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

* ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych

Oraz art. 6 ust. 1 lita RODO (na podstawie zgody) w przypadku danych podanych dobrowolnie.

5) Dane osobowe niewylonionego kandydata do pracy sa zwracane kandydatom w terminie 7 dni
od ukazania si¢ w BIP informacji o wynikach naboru za posrednictwem operatora pocztowego.
Za$ dane kontaktowe (nazwisko i imi¢ oraz adres) przez okres 5 pelnych lat kalendarzowych,
liczgc od 1 stycznia roku nastepnego, w ktérym zakonczono rekrutacje.




6)

7)

8)
a)

b)

c)
d)

9)

10)

Dane wylonionego kandydata ktérych podanie jest wymogiem prawnym begda przetwarzane, na
podstawie art. 125a ust. 4 ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
przez okres 10 lat, liczac od zakonczenia przez pracownika pracy w Urzedzie, za$ dane
przetwarzane na podstawie zgody- od czasu jej cofniecia.
Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaé
profilowaniu.
Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unig¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).
W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujace
prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);
Podanie przez Panstwa danych osobowych wynikajacych z ustawy kodeks pracy, ustawy o
pracownikach samorzadowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie
brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3
Dane wylonionego kandydata zostang przekazane podmiotom zewngtrznym takim jak dostawca
oprogramowania kadrowego- Kontakt iT Adam Swiatkowski i ewidencji czasu pracy -Ustugi
informatyczne Info-System Roman i Tadeusz Groszek, na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa.



