ZARZADZENIE NR 9/20
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 24 stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia zasad weryfikacji kontrahentéw zgodnie z tzw. Bialq lista podatnikow oraz
stosowania mechanizmu podzielonej platnosci VAT w jednostce samorzadu terytorialnego

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwiazku zart. 11a ust. 3 ustawy zdnia 8 marca
1990 1. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z p6zn. zm), w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy
z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw iustug oraz niektoérych innych ustaw
(Dz. U. 2019 poz. 1018 z pdzn. zm) oraz ustawy z dnia
9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw iustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
2019 poz. 1751 z p6zn. zm) zarzadza si¢ , co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia prawidlowego rozliczania podatku od towarow iustug wprowadza si¢ zasady
weryfikacji kontrahentow Gminy Mszczonow zgodnie z tzw. Bialg listag podatnikow, zwane dalej ,,Zasadami
weryfikacji kontrahentéw” oraz stosowania mechanizmu podzielonej platnosci, zwane dalej ,,MPP”,
stanowigce zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Z zastrzezeniem §3, zobowiazuje si¢ Skarbnika Gminy oraz Dyrektorow scentralizowanych na gruncie
VAT jednostek organizacyjnych Gminy Mszczondw do wdrozenia oraz nadzorowania prawidlowosci
stosowania Zasad weryfikacji kontrahentow i MPP.

§ 3. W jednostkach organizacyjnych Gminy Mszczondw zostang wyznaczone osoby odpowiedzialne za
stosowanie weryfikacji kontrahentéw na Bialej liScie podatnikow oraz za stosowanie MPP. W szczegolnosci
osobami odpowiedzialnymi sa pracownicy jednostek wykonujacy zadania majace bezposredni zwiazek
z przepisami dotyczacymi Bialej listy podatnikéw i MPP, prowadzacy sprawy zamoéwien publicznych,
biezacych zlecen  iumow, przygotowujacy przelewy oraz dokonujacy sprawdzenia prawidlowosci
otrzymanych faktur VAT.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych
Gminy Mszczondw.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 9/20
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 24 stycznia 2020 r.

ZASADY WERYFIKACJI KONTRAHENTOW URZEDU MIEJSKIEGO

W MSZCZONOWIE / JEDNOSTEK /GMINY MSZCZONOW ZGODNIE ZBIALA LISTA
PODATNIKOW ORAZ STOSOWANIA MECHANIZMU PODZIELONEJ PEATNOSCI

I. Definicje

a) Biata lista podatnikéw — wykaz prowadzony przez Dyrektora Krajowej Administracji Skarbowe;j
w postaci elektronicznej bazy danych podmiotow:

- w odniesieniu do ktorych naczelnik urzgdu skarbowego nie dokonat rejestracji albo ktorych wykreslit
z rejestru jako podatnikéw VAT,

- zarejestrowanych jako podatnicy VAT, wtym ktorych rejestracja jako podatnikow VAT zostata
przywrocona;

b) Dyrektor KAS — Dyrektor Krajowej Administracji Skarbowe;;
¢) Instytucja bankowa — bank lub spotdzielcza kasa oszczgdnosciowo-rozliczeniowa;

d) Mechanizm podzielonej platnosci (MPP) — mechanizm podzielonej platno$ci wprowadzony w drodze
ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektdrych innych
ustaw;

e) Posiadacz — podmiot, dla ktéorego bank prowadzi rachunek rozliczeniowy lub dla ktorego spotdzielcza
kasa oszczgdno$ciowo-rozliczeniowa prowadzi imienny rachunek;

f) Rachunek rozliczeniowy — rachunek rozliczeniowy w banku lub imienny rachunek w spotdzielczej kasie
oszczgdnosciowo-rozliczeniowej;

g) ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug;
h) VAT lub podatek — podatek od towarow i ushug;

1) Zatacznik nr 15 — zalacznik nr 15 ustawy o VAT;

j) Jednostki — Jednostki budzetowe, zaktad budzetowy;

k) Osoba odpowiedzialna — osoba wymieniona w § 3 Zarzadzenia odpowiedzialna za stosowanie ,,Zasad
weryfikacji kontrahentoéw i1 MPP”, tj. w szczegdlnoSci wyznaczeni pracownicy Urzedu Miejskiego
w Mszczonowie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Mszczonow.

II. Weryfikacja kontrahentéw zgodnie z Bialg lista podatnikow
A. Uwagi wstepne

Dyrektor KAS prowadzi w formie elektronicznej bazy danych wykaz podmiotow, tj. Bialg liste
podatnikéw.

Wykaz zawiera w szczeg6lnos$ci dane:
1. firme¢ (nazwe) lub imi¢ i nazwisko;

2. numer, za pomocg ktorego podmiot zostal zidentyfikowany na potrzeby podatku, jezeli taki numer zostat
przyznany;

3. status podmiotu:

a)w odniesieniu do ktérego nie dokonano rejestracji albo ktorego wykreslono
z rejestru jako podatnika VAT,

b) zarejestrowanego  jako  ,podatnik VAT  czynny” albo ,podatnik VAT  zwolniony”,
w tym podmiotu, ktérego rejestracja zostata przywrocona;
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4. numer identyfikacyjny REGON, o ile zostat nadany;
5. numer PESEL, o ile podmiot posiada;
6. numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile zostat nadany;

7.adres  stalego miejsca  prowadzenia  dziatalnosci albo adres miejsca  zamieszkania,
w przypadku nieposiadania statego miejsca prowadzenia dziatalno$ci — w odniesieniu do osoby fizycznej;

8. imiona 1 nazwiska 0s6b wchodzacych w sktad organu uprawnionego
do reprezentowania podmiotu oraz ich numery identyfikacji podatkowej lub numery PESEL;

9. imiona i nazwiska prokurentéw oraz ich numery identyfikacji podatkowej lub numery PESEL;

10. imi¢ i nazwisko lub firme (nazwe) wspolnika oraz jego numer identyfikacji podatkowej lub numer
PESEL;

11. daty rejestracji, odmowy rejestracji albo wykreslenia z rejestru oraz przywrocenia zarejestrowania jako
podatnika VAT;

12. podstawe prawng odpowiednio odmowy rejestracji, wykreslenia zrejestru oraz przywrocenia
zarejestrowania jako podatnika VAT;

13. numery rachunkow rozliczeniowych, o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe, lub imiennych rachunkow
w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, ktorej podmiot jest czlonkiem, otwartych w zwigzku
z prowadzong przez czlonka dzialalno$cig gospodarcza — wskazanych w zgloszeniu identyfikacyjnym lub
zgloszeniu aktualizacyjnym
i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowe;j.

Wykaz jest udostgpniany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw. Dostep
do danych zawartych na Bialej licie podatnikoéw jest mozliwy réwniez za posrednictwem systemu
teleinformatycznego Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

B. Weryfikacja danych kontrahenta zgodnie 7 Bialg listq podatnikow

1. Przed zawarciem umowy z kontrahentem osoba odpowiedzialna dokonuje weryfikacji informacji
o kontrahencie zgodnie z Bialg lista podatnikow.

2. Weryfikacji w szczegolnosci podlega status kontrahenta jako podatnika VAT oraz numer rachunku
rozliczeniowego.

3. Wynik weryfikacji w postaci wydruku osoba odpowiedzialna dotgcza do zawartej umowy.

4. Po otrzymaniu przez Urzad / Jednostke faktury VAT osoba odpowiedzialna dokonuje weryfikacji
informacji o kontrahencie zgodnie z Bialg listg podatnikow.

5. Osoba odpowiedzialna oznacza fakture jako zweryfikowang poprzez pozostawienie na niej stosownej
adnotacji lub pieczatki.

6. Osoba odpowiedzialna wyznaczona do przygotowania przelewu przed wykonaniem ptatnosci na rzecz
kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku rozliczeniowego zgodnie z Bialg lista podatnikéw przy
uzyciu dostepnych narzedzi.

7. Powyzszy wynik weryfikacji archiwizowany jest w dokumentacji Urzgdu/ Jednostki w postaci zrzutu
z ekranu lub wydruku.

8. W sytuacji dokonania ptatnosci przelewem (bez zastosowania MPP — w szczegolnosci gdy z przyczyn
technicznych nie jest mozliwe dokonanie ptatnosci MPP, gdy kontrahent nie posiada rachunku VAT) na
rachunek rozliczeniowy kontrahenta inny niz zawarty na dzienh wykonania przelewu w Bialej liscie
podatnikéw, Osoba odpowiedzialna, niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie trzech dni od dnia wykonania
przelewu, sktada zawiadomienie o ww. rachunku do naczelnika urzgdu skarbowego wlasciwego dla wystawcy
faktury.

9. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 8 zawiera:
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a.numer identyfikacyjny, firme¢ (nazwe) oraz adres siedziby albo, w przypadku podatnika bedacego osoba
fizyczna, imie i nazwisko oraz adres stalego miejsca prowadzenia dziatalnos$ci, a w przypadku nieposiadania
stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci — adres miejsca zamieszkania, podatnika dokonujacego zaptaty
naleznosci;

b.dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imi¢ i nazwisko oraz
adres);

c.numer rachunku, na ktory dokonano zaptaty naleznosci;

d.wysokos¢ naleznosci zaptaconej przelewem na btedny rachunek, idzien zlecenia przelewu na ten
rachunek,

e.podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Gminy Mszczonow. lub odpowiednio danej Jednostki.
III. Mechanizm podzielonej ptatnoS$ci
A. Uwagi wstgpne

Mechanizm  podzielonej  ptatnosci  zostal  wprowadzony  wdrodze ustawy zdnia
15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektorych innych ustaw. Co
do zasady, zgodnie z art. 108a ust. 1 ustawy o VAT: ,,Podatnicy, ktorzy otrzymali fakture z wykazang
kwotg podatku, przy dokonywaniu platnosci kwoty naleznosci wynikajgcej ztej faktury mogq
zastosowaé mechanizm podzielonej ptatnosci”.

Stosowanie mechanizmu podzielonej platnosci dotyczy wylacznie rozliczen realizowanych
pomigdzy podatnikami VAT. MPP dotyczy wyltacznie zaptaty VAT w formie przelewu.

Platnos¢ MPP:

-zaplata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci  kwoty podatku  wynikajacej
z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

-zaplata cato$ci albo czgsci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej
z otrzymanej faktury jest dokonywana na rachunek rozliczeniowy, dla ktorego jest prowadzony
rachunek VAT albo jest rozliczana w inny sposob (np. kompensata czy zaptata gotowka).

Brak mozliwosci zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci zachodzi w sytuacjach:
-transakcji pomiedzy Gming a osoba fizyczna,
-przy transakcjach, dla ktorych nie wystawiono faktur VAT,
‘przy rozliczeniach gotdowkowych i przy ptatnoscia karta.
B. Zasady stosowania MPP (w postaci komunikatu)

1. Urzad Miejski w Mszczonowie, Gmina Mszczondéw oraz Jednostki posiadaja przypisane do rachunku
rozliczeniowego rachunki VAT.

2. Na rachunek VAT moga by¢ przelewane $rodki pieni¢zne z tytutu:

-zaplaty przy uzyciu komunikatu przelewu calosci lub czesci kwoty VAT tytutlem nabycia od Gminy lub
Jednostek, towarow lub ustug;

‘przekazania $srodkéw z innego rachunku VAT Gminy na rachunek VAT Gminy prowadzony w tej samej
instytucji bankowej;

-Zwrotu za posrednictwem komunikatu przelewu kwoty podatku wynikajacej
z wystawionej przez dostawce towarow lub ustlugodawce faktury korygujacej;

-zwrotu naleznej Gminie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym dokonywanego przez naczelnika
urzedu skarbowego za posrednictwem komunikatu przelewu.

3. Srodki zgromadzone na rachunku VAT moga by¢ wydatkowane w celu m.in.:

-dokonania ptatnos$ci przy uzyciu komunikatu przelewu catosci lub czeséci kwoty podatku z tytutu nabycia
przez Gming lub Jednostki, towaréw lub ustug na rachunek VAT;
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-dokonania przy uzyciu komunikatu przelewu zwrotu kwoty podatku wynikajacej z wystawionej przez
Gming lub Jednostki faktury korygujacej przy uzyciu komunikatu przelewu;

‘wplaty na rachunek urzedu skarbowego podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT), podatku
dochodowego od os6b fizycznych (PIT), podatku akcyzowego, naleznosci celnych, w tym odsetek za
zwloke oraz dodatkowych zobowigzan podatkowych ustalanych w podatku VAT;

-wplaty naleznosci z tytutu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS);

-zwrotu, przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej platnosci na rachunek VAT
posiadacza rachunku, od ktorego otrzymano t¢ ptatnos$¢ przy uzyciu komunikatu przelewu;

‘przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, srodkow na inny rachunek VAT Gminy prowadzony
w tej samej instytucji bankowe;;

‘przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, kwoty VAT na rachunek VAT dostawcy towaru lub
ustugi przez posiadacza rachunku, ktory otrzymat platno$¢ przy uzyciu komunikatu przelewu inie jest
dostawcag towarow lub ustug wskazanym na fakturze, za ktérg dokonywana jest ptatnosc;

‘przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkéw na rachunek rozliczeniowy wskazany
W postanowieniu wydawanym przez naczelnika urzgdu skarbowego;

-realizacji zajgcia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego egzekucji
naleznosci z tytulu: CIT, PIT, podatku akcyzowego, naleznosci celnych, w tym odsetek za zwloke oraz
dodatkowych zobowigzan podatkowych ustalanych w podatku VAT oraz sktadek na rzecz ZUS;

‘przekazania przez bank $rodkow na rachunek techniczny.

4. Zastosowanie MPP przez Gmine Iub Jednostk¢ w odniesieniu do nabywanych od podatnikow VAT
towarow iustug polega na dokonaniu zaplaty przy uzyciu udostgpnionego przez instytucj¢ bankowa
komunikatu przelewu, ktory jest dedykowany do dokonywania ptatnosci z jego wykorzystaniem.

5. W komunikacie przelewu Gmina lub Jednostka jest zobowigzana wskaza¢:
‘kwote odpowiadajaca catosci albo cze$ci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma zostac
zaplacona z wykorzystaniem MPP;
‘kwotg odpowiadajaca catosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto;
-numer faktury, w zwigzku z ktora dokonywana jest ptatnos¢;
-NIP dostawcy towardéw lub ustugodawcy.

6. Gmina iJednostki moga dokonywa¢ w jednej instytucji bankowej przelewu $rodkéw pomiedzy
rachunkami VAT przypisanymi do Gminy jako posiadacza. Woéwcezas
w komunikacie przelewu nalezy wskazac:

‘kwote przekazywanych $rodkow (w miejsce kwoty odpowiadajacej catosci albo czesci kwoty podatku
wynikajacej z faktury, ktora ma zostaé zaptacona
z wykorzystaniem mechanizmu);

‘kwote przekazywanych s$rodkow (w miejsce kwoty odpowiadajacej catosci albo czesci wartosci
sprzedazy brutto);

‘wyrazy ,,przekazanie wlasne” (w miejsce numeru faktury, w zwigzku z ktérg dokonywana jest ptatno$¢);
-NIP posiadacza rachunku (w miejsce NIP nabywcy towaréw lub ustugobiorcy).

7. Po zakonczeniu danego miesigca rozliczeniowego, Jednostki dokonuja ptatnosci podatku naleznego,
wynikajacego z dokonanych czastkowych rozliczen VAT,
z rachunku VAT przypisanego Jednostce na rachunek VAT Gminy (w przypadku posiadania wystarczajacych
srodkéw na tym rachunku) badz z rachunku rozliczeniowego Jednostki na rachunek rozliczeniowy Gminy.

8. W przypadku dokonywania przez Gminy zaplaty podatku na rachunek urzedu skarbowego w calosci
zrachunku VAT w terminie wczesniejszym niz termin ustawowy (co do zasady przed 25. dniem miesigca
nastgpujacego po miesigcu, ktorego dotyczy rozliczenie), Gmina ma mozliwos¢ obnizenia zobowigzania
w VAT (S) o kwotg obliczong zgodnie z nastgpujagcym wzorem:
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S=Z-r1/360,
gdzie:

Z — kwota zobowigzania podatkowego z tytulu VAT wynikajaca z deklaracji za okres rozliczeniowy,
ktorego dotyczy ptatnos¢, przed jej obnizeniem,

r — stopa referencyjna NBP obowigzujaca na dwa dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n - liczba dni od dnia, w ktérym obcigzono rachunek rozliczeniowy, dla ktorego jest prowadzony
rachunek VAT, z wylaczeniem tego dnia, do dnia, w ktéorym uptywa termin zaptaty podatku, wiacznie z tym
dniem.

Powyzsza kwote zaokragla sie do pelnych ztotych w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz
50 groszy pomija si¢, a koncéwki kwot wynoszace 50 1 wigcej groszy podwyzsza si¢ do pelnych ztotych.

9. W przypadku nagromadzenia na rachunku VAT nadwyzki $rodkow, ktéra zgodnie z przewidywaniami
Gminy i Jednostek nie zostanie wykorzystana na potrzeby dokonania zaptaty podatku tytutem dokonanych
zakupow ani zaptaty podatku na rachunek urzgdu skarbowego, Gmina moze wystgpi¢ do wilasciwego
naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem o przekazanie srodkdéw zgromadzonych na rachunku VAT na
rachunek rozliczeniowy (dla ktorego jest prowadzony rachunek VAT).
We wniosku nalezy okresli¢ rachunek VAT, z ktérego majg zostaé przekazane srodki wraz z kwotg srodkdéw na
nim zgromadzonych, jaka ma zosta¢ przekazana na rachunek rozliczeniowy.

10. Na postanowienie naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego w zakresie przekazania S$rodkow
z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy, Gmina moze ztozy¢ zazalenie.

11. Osoby odpowiedzialne zobowigzane s3 do monitorowania przepisdow regulujacych stosowanie
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

C. Obowiazkowe stosowanie MPP
Zasady ogolne

Wprowadza si¢ obowigzek stosowania MPP dla wszystkich ptatnosci wynikajacych z otrzymywanych
przez Gming iJednostki faktur VAT (nie tylko w przypadku nabycia towaréw i ustug wymienionych
w zaltaczniku nr 15 ustawy o VAT o wartosci przekraczajacej ustawowy prog 15 tys. zt brutto) z uwagi na
grozace Gminie sankcje wynikajace z przepisdw prawa podatkowego .

W zwigzku nowelizacjg ustawy o VAT (w mysl ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw) wprowadzajaca obowiazek stosowania MPP
nalezy Zwrocié szczegblng uwage na dokonywanie platnosci
w przypadku transakcji opisanych ponizej.

1. W sytuacji nabycia przez Gming¢ towardow iustlug wymienionych w zalaczniku nr 15 ustawy o VAT,
udokumentowanych fakturg VAT, jezeli warto$¢ brutto zakupu wynosi tacznie co najmniej 15 tys. PLN, Gmina
i jednostki organizacyjne dokonujg wyltacznie ptatnosci z zastosowaniem MPP.

2. Wartos$¢ brutto zakupu, o ktérej mowa w pkt 1 (15 tys. PLN) odnosi si¢ do tacznej wartosci wykazanej
na fakturze — warto$¢ ta nie dotyczy wylacznie towardéw lub ustug wskazanych w zataczniku nr 15. Oznacza to,
ze jezeli kwota naleznosci wykazanej na fakturze za towar z zatacznika nr 15 wynosi¢ bedzie mniej niz 15 tys.
PLN brutto [przyktadowo 1230 zt brutto 1000 zt netto + 230 zt VAT-u)], a wartos¢ brutto catej faktury wynosic¢
bedzie co najmniej 15 tys. PLN — Gmina i jednostki organizacyjne obowiazane sa do zastosowania MPP do
calej wartosci faktury, zgodnie
z ustaleniami zawartymi w niniejszej procedurze.

Dokumentacja

1.W  sytuacji dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug  wymienionych  w zataczniku
nr 15 przez Gming lub Jednostke na rzecz podatnika VAT, o warto$ci brutto co najmniej 15 tys. PLN, Osoba
odpowiedzialna obowigzana jest do wystawienia faktury VAT z adnotacja ,,mechanizm podzielonej ptatnosci’.
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2. Jezeli faktura VAT, o ktérej mowa w pkt 1, zostata wystawiona przez Gming bez adnotacji ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci”, Osoba odpowiedzialna niezwlocznie kontaktuje si¢ z nabywca w celu poinformowania
go o zaistniatej pomytce. Informacja ta powinna zosta¢ udzielona w formie pisemnej (w tym roéwniez w formie
mailowej), a jej kopia pozostawiona w dokumentacji Gminy.

3.0Osoba odpowiedzialna, w sytuacji wystawienia blgednie faktury VAT (bez adnotacji
o0 MPP), niezwlocznie koryguje fakturg VAT.

4. Stosownie do przepisow, niezastosowanie si¢ do powyzszych zasad bedzie skutkowaé sankcjg w postaci
ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego zobowigzania podatkowego w wysokosci odpowiadajacej na
30% kwoty podatku przypadajacej na dostawe towarow lub $§wiadczenie uslug wymienionych w zalaczniku nr
15 do ustawy o VAT, wykazanej na tej fakturze.

5. W sytuacji otrzymania przez Gming lub Jednostke faktury VAT dokumentujgcej nabycie towardéw i ustug

wymienionych w zataczniku nr 15, o wartos$ci brutto
w wysokosci co najmniej 15 tys. PLN, Osoba odpowiedzialna obowigzana jest do weryfikacji dokumentu pod
wzgledem jego prawidlowosci, tj. w szczegdlnosci

w zakresie adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”.

6. W przypadku braku adnotacji, o ktorej mowa powyzej, Osoba odpowiedzialna kontaktuje si¢ z wystawca
faktury VAT, z prosba o wystawienie korekty faktury VAT.

7. Osoba odpowiedzialna w sytuacji opisanej w pkt 4, kazdorazowo dokonuje ptatnosci z zastosowaniem
MPP, réwniez w sytuacji, gdy faktura VAT nie zostata prawidtowo oznaczona adnotacja o MPP.

D. Dodatkowe uregulowania w zakresie MPP
Kompensata i zaliczka

1. Jezeli cala nalezno$¢ zfaktury VAT, dokumentujgcej nabycie towardw iustug wymienionych
w zalgczniku nr 15 objetych MPP (o wartosci brutto powyzej 15 tys. PLN), zostanie uregulowana w drodze
kompensaty — Gmina nie ma obowigzku stosowania MPP.

2. W sytuacji opisanej wpktl, jezeli jedynie cze$S¢ naleznosci zostanie uregulowana
w drodze kompensaty, pozostata do zaptaty czes¢ Gmina jest obowigzana uregulowac z zastosowaniem MPP.

3. Gmina dokonujac wptaty zaliczki stosuje MPP.

4. W komunikacie przelewu zaliczki Gmina lub Jednostka jest zobowigzana w miejscu numeru faktury,
w zwiazku z ktérg dokonywana jest ptatno$¢ wskazac ,,zaliczka”. Dodatkowo Gmina lub Jednostka obowigzana
jest wskaza¢ inne informacje pozwalajace na powigzanie wplacanej zaliczki z otrzymang pdzniej fakturg VAT
dokumentujaca dostawe.

5. Uregulowania wskazane w pkt 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku otrzymania przez Gming faktury
pro forma —w celu dokonania ptatnosci MPP.

Platnosci zbiorcze z zastosowaniem MPP
1. Gmina moze dokona¢ jednym komunikatem przelewu zaptaty za kilka faktur VAT jednoczesnie.

2. Ptatnos$¢, o ktorej mowa w pkt 1, obejmowaé musi wszystkie faktury VAT otrzymane przez Gmine lub
Jednostke od jednego sprzedawcy w danym okresie — bez wzgledu na to czy wszystkie przedmiotowe faktury
VAT podlegaja obowigzkowemu MPP.

3. Ptatno$¢ ta musi zawiera¢ calg kwotge VAT wskazang tacznie na wszystkich, otrzymanych przez Gmine
lub Jednostke fakturach VAT.

4. Okres, o ktorym mowa w pkt2, nie moze by¢ krotszy niz jeden dzien oraz dluzszy niz miesiac
kalendarzowy.

5. W komunikacie przelewu Gmina lub jednostka zamiast numeru faktury VAT wskazuje okres, za jaki
ptatnos¢ jest dokonywana.

Zalacznik nr 15 ustawy o VAT
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Poz. Symbol PKWiU | Nazwa towaru (grupy towardw)/nazwa ustugi (grupy ustug)

1 05.10.10.0 Wegiel kamienny

2 05.20.10.0 Wegiel brunatny (lignit)

3 ex 10.4 Oleje 1 thuszcze zwierzece i1 roslinne - wylacznie olej z rzepaku

4 19.10.10.0 Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub torfu;
wegiel retortowy

5 19.20.11.0 Brykiety i podobne paliwa state z wegla kamiennego

6 19.20.12.0 Brykiety i podobne paliwa state z wegla brunatnego (lignitu)

7 ex 20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice;
preparaty chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej
niesklasyfikowane - wylacznie tonery bez glowicy drukujacej do
drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

8 ex 20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostale atramenty i tusze -
wylacznie kasety z tuszem bez glowicy do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

9 ex 22.21.30.0 Piyty, arkusze, folie, tasSmy 1 pasy z tworzyw sztucznych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepolaczonych zinnymi
materiatami - wytacznie folia typu stretch

10 24.10.12.0 Zelazostopy

11 24.10.14.0 Granulki i proszek z suréwki, surowki zwierciadlistej lub stali

12 24.10.31.0 Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowej

13 24.10.32.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali
niestopowej

14 24.10.35.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm,
z pozostatej stali stopowej, z wylaczeniem wyroboéw ze stali krzemowe;j
elektrotechniczne;j

15 24.10.36.0 Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci < 600 mm,
z pozostatej stali stopowej z wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej
elektrotechniczne;j

16 24.10.41.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szeroko$ci >= 600 mm, ze stali
niestopowej

17 24.10.43.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm,
z pozostalej stali stopowej, z wytaczeniem wyrobow ze stali krzemowe;
elektrotechniczne;j

18 24.10.51.0 Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali
niestopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

19 24.10.52.0 Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali
stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

20 24.10.61.0 Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali
niestopowej

21 24.10.62.0 Pozostate prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na gorgco
walcowane, ciggnione lub wyciskane, wlaczajac te, ktore po
walcowaniu zostaty skrecone

22 24.10.65.0 Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach,
z pozostatej stali stopowe;j

23 24.10.66.0 Pozostale prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wigcej niz
kute, na goraco walcowane, ciaggnione lub wyciskane, wiaczajac te,
ktére po walcowaniu zostaty skrecone

24 24.10.71.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco,
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ciggnione na goraco lub wyciskane, ze stali niestopowej

25 24.10.73.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco,
ciggnione na goraco lub wyciskane, z pozostatej stali stopowej

26 24.20.11.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggdw ropy naftowe;j
lub gazu, bez szwu, ze stali

27 24.20.12.0 Rury oktadzinowe, przewody rurowe i rury pluczkowe, w rodzaju
stosowanych do wiercen ropy naftowej lub gazu, bez szwu, ze stali

28 24.20.13.0 Pozostate rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju poprzecznym,
bez szwu, ze stali

29 24.20.31.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggéw ropy naftowej
lub gazu, spawane, o §rednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

30 24.20.33.0 Pozostate rury i przewody rurowe, o okragltym przekroju poprzecznym,
spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

31 24.20.34.0 Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niz okragly,
spawane, o srednicy zewnetrznej <= 406,4 mm, ze stali

32 24.20.40.0 L.aczniki rur lub przewodow rurowych inne niz odlewane, ze stali

33 24.31.10.0 Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali
niestopowej

34 24.31.20.0 Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile,
z pozostatej stali stopowe;j

35 24.32.10.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,
niepokrywane

36 24.32.20.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szeroko$ci < 600 mm,
platerowane, powlekane lub pokrywane

37 24.33.11.0 Ksztaltowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali
niestopowej

38 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

39 24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

40 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub
w postaci proszku

41 ex 24.41.20.0 Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci
proszku, z wylgczeniem zlota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121
ustawy, z zastrzezeniem poz. 43

42 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci pdtproduktu, lub
w postaci proszku

43 bez wzgledu na | Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

symbol PKWiU

44 ex 24.41.40.0 Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane zlotem, nieobrobione
inaczej niz do stanu poélproduktu - wylacznie srebro, platerowane
ztotem, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu

45 ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub ztoto, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu
potproduktu - wylacznie zloto 1 srebro, platerowane platyna,
nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu

46 24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

47 24.43.11.0 Oléw nieobrobiony plastycznie

48 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

49 24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

50 24.44.12.0 Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

51 24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy
wstepne miedzi
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52 24.44.21.0 Proszki i ptatki z miedzi i jej stopow

53 24.44.22.0 Plaskowniki, prety, ksztattowniki i walcéwka, z miedzi i jej stopow

54 24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopow

55 24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

56 ex 24.45.30.0 Pozostate metale niezelazne 1 wyroby z nich; cermetale; popidt
1 pozostatosci zawierajace metale 1 zwiagzki metali - wylacznie odpady 1
ztom metali nieszlachetnych

57 ex 25.11.23.0 Pozostate konstrukcje i ich czgéci; plyty, prety, katowniki, ksztattowniki
itp. z zeliwa, stali lub aluminium - wylacznie ze stali

58 ex 25.93.13.0 Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z zeliwa, stali lub miedzi;
siatka rozciggana z zeliwa, stali lub miedzi - wylacznie ze stali

59 €x 26.11.30.0 Elektroniczne uktady scalone - wylacznie procesory

60 26.20.1 Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania
danych

61 €x 26.20.21.0 Jednostki pamieci - wytacznie dyski twarde (HDD)

62 €x 26.20.22.0 Potprzewodnikowe urzadzenia pamigci trwatej - wytacznie dyski SSD

63 ex 26.30.22.0 Telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych
- wylacznie telefony komorkowe, w tym smartfony

64 26.40.20.0 Odbiorniki telewizyjne, nawet zawierajace odbiorniki radiowe lub
aparature do zapisu lub odtwarzania dzwieku lub obrazu

65 ex 26.40.60.0 Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do
gier  zrgczno$ciowych  lub  hazardowych z  elektronicznym
wyswietlaczem - z wylaczeniem cze$ci 1 akcesoriow

66 26.70.13.0 Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

67 27.20.2 Akumulatory elektryczne i ich czesci

68 28.11.41.0 Czesci do silnikow spalinowych wewnetrznego spalania, o zaptonie
iskrowym, z wytaczeniem czesci do silnikow lotniczych

69 ex 28.23.26.0 Cze$ci 1 akcesoria do fotokopiarek - wylacznie kasety z tuszem
i glowica drukujaca do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych, tonery z glowica drukujaca do drukarek do
maszyn do automatycznego przetwarzania danych

70 ex 29.31.10.0 Wiazki przewodow zaplonowych i1 innych przewoddéw, w rodzaju
stosowanych w pojazdach samochodowych, statkach powietrznych lub
plywajacych — wylacznie wigzki przewodoéw zaptonowych 1 innych
przewodow, w rodzaju stosowanych w pojazdach samochodowych

71 29.31.21.0 Swiece zaptonowe; iskrowniki; pradnice iskrownikowe; magnetyczne
kota zamachowe; rozdzielacze; cewki zaptonowe

72 29.31.22.0 Silniki rozrusznikowe oraz rozruszniki peinigce rolg pradnic; pozostate
pradnice i pozostate rodzaje wyposazenia do silnikow spalinowych

73 29.31.23.0 Sprzet sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do szyb, urzadzenia
zapobiegajace zamarzaniu lub potnieniu szyb, w rodzaju stosowanych w
pojazdach

74 29.31.30.0 Czesci pozostatego sprzetu 1 wyposazenia elektrycznego do pojazdow

75 29.32.20.0 Pasy bezpieczenstwa, poduszki powietrzne oraz czesci 1 akcesoria
nadwozi

76 29.32.30.0 Czgsci 1 akcesoria do pojazdow silnikowych (z wylaczeniem
motocykli), gdzie indziej niesklasyfikowane

77 30.91.20.0 Czesci i akcesoria do motocykli i przyczep motocyklowych bocznych

78 ex 32.12.13.0 Bizuteria 1 jej czgsci oraz pozostate wyroby jubilerskie 1 ich czeSci, ze
ztota 1 srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wylacznie czesci
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bizuterii 1 czg$ci pozostalych wyroboéw jubilerskich ze zltota, srebra
1 platyny, tj. niewykonczone Ilub niekompletne wyroby jubilerskie
1 wyrazne cze¢$ci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem
szlachetnym

79 38.11.49.0 Wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostale
konstrukcje ptywajace

80 38.11.51.0 Odpady szklane

81 38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

82 38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe

83 38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

84 38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal

85 38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajace metal

86 38.12.27 Odpady 1 braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte ogniwa
i baterie galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

87 38.32.2 Surowce wtorne metalowe

88 38.32.31.0 Surowce wtorne ze szkla

89 38.32.32.0 Surowce wtorne z papieru i tektury

90 38.32.33.0 Surowce wtorne z tworzyw sztucznych

91 38.32.34.0 Surowce wtérne z gumy

92 Benzyny silnikowe, oleje napgdowe, gazy przeznaczone do napg¢du
silnikow spalinowych - w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym

93 Oleje opatowe oraz oleje smarowe - w rozumieniu przepisOw o podatku
akcyzowym

94 ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemOw operacyjnych - wylacznie dyski
SSD

95 ex 58.29.29.0 Pakiety pozostalego oprogramowania uzytkowego - wylacznie dyski
SSD

96 ex 59.11.23.0 Pozostate filmy i1 nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych
itp. nos$nikach - wytacznie dyski SSD

97 bez wzgledu na | Ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow

symbol PKWiU | cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 . o
systemie handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1201 1 2538 oraz z 2019 r. poz. 730)

98 41.00.30.0 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych
(prace zwigzane z budowa nowych budynkéw, przebudowa Ilub
remontem istniejagcych budynkéw)

99 41.00.40.0 Roboty  budowlane zwigzane ze  wznoszeniem  budynkow
niemieszkalnych (prace zwigzane z budowa nowych budynkéw,
przebudowa lub remontem istniejgcych budynkow)

100 42.11.20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa autostrad, drog, ulic
1 innych drog dla pojazdow i pieszych oraz budowa pasow startowych

101 42.12.20.0 Roboty ogodlnobudowlane zwigzane z budowa drog szynowych i kolei
podziemne;j

102 42.13.20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa mostoéw 1 tuneli

103 42.21.21.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa rurociagdéw przesytowych

104 42.21.22.0 Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowa sieci rozdzielczych,
wlaczajac prace pomocnicze

105 42.21.23.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg systemow irygacyjnych
(kanatow), magistrali i linii wodociggowych, obiektow do uzdatniania
wody 1 oczyszczania $ciekOw oraz stacji pomp

106 42.21.24.0 Roboty zwigzane =z wierceniem studni i uje¢ wodnych oraz
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instalowaniem zbiornikéw septycznych

107 42.22.21.0 Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowa przesytowych linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

108 42.22.22.0 Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowg rozdzielczych linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

109 42.22.23.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowg elektrowni

110 42.91.20.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa nabrzezy, portéw, tam,
$luz i zwigzanych z nimi obiektow hydrotechnicznych

111 42.99.21.0 Roboty ogbélnobudowlane zwigzane z budowa obiektow produkcyjnych
i gérniczych

112 42.99.22.0 Roboty ogolnobudowlane zwigzane z budowa stadionow 1 boisk
sportowych

113 42.99.29.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowg pozostalych obiektow
inzynierii ladowej i wodnej, gdzie indziej niesklasyfikowane

114 43.11.10.0 Roboty zwigzane z rozbiorka i burzeniem obiektow budowlanych

115 43.12.11.0 Roboty zwigzane z przygotowaniem terenu pod budowe, z wytaczeniem
robot ziemnych

116 43.12.12.0 Roboty ziemne: roboty zwigzane z kopaniem rowow i wykopow oraz
przemieszczaniem ziemi

117 43.13.10.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem wykopdw i wiercen geologiczno-
inzynierskich

118 43.21.10.1 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych stuzacych
bezpieczenstwu

119 43.21.10.2 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych instalacji elektrycznych

120 43.22.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji wodnokanalizacyjnych
1 odwadniajacych

121 43.22.12.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentylacyjnych
1 klimatyzacyjnych

122 43.22.20.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji gazowych

123 43.29.11.0 Roboty zwigzane z zaktadaniem izolacji

124 43.29.12.0 Roboty zwigzane z zakltadaniem ogrodzen

125 43.29.19.0 Pozostate roboty instalacyjne, gdzie indziej niesklasyfikowane

126 43.31.10.0 Roboty tynkarskie

127 43.32.10.0 Roboty instalacyjne stolarki budowlanej

128 43.33.10.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem posadzek i oblicowywaniem §cian

129 43.33.21.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem podtdg i $cian lastryko, marmurem,
granitem lub lupkiem

130 43.33.29.0 Pozostale roboty zwigzane z wyktadaniem podtog i1 $cian (wlaczajac
tapetowanie), gdzie indziej niesklasyfikowane

131 43.34.10.0 Roboty malarskie

132 43.34.20.0 Roboty szklarskie

133 43.39.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem elementow dekoracyjnych

134 43.39.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostalych wykonczeniowych
robot budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

135 43.91.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukcji dachowych

136 43.91.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

137 43.99.10.0 Roboty zwigzane =z zakladaniem izolacji przeciwwilgociowych
i wodochronnych

138 43.99.20.0 Roboty zwigzane z montowaniem i demontowaniem rusztowan

139 43.99.30.0 Roboty zwigzane z fundamentowaniem, wlaczajac wbijanie pali
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140 43.99.40.0 Roboty betoniarskie

141 43.99.50.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji stalowych

142 43.99.60.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji z cegiet i kamienia

143 43.99.70.0 Roboty zwigzane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z elementow
prefabrykowanych

144 43.99.90.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostalych specjalistycznych robot
budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

145 45.31.1 Sprzedaz hurtowa cze$ci 1 akcesoridow do pojazdow samochodowych, z
wytaczeniem motocykli

146 45.32.1 Sprzedaz detaliczna cze$ci i1 akcesoriow do pojazdow samochodowych
(z wylaczeniem motocykli) prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach

147 45.32.2 Pozostala sprzedaz detaliczna czeSci 1 akcesoriow do pojazdow
samochodowych, z wylaczeniem motocykli

148 ex 45.40.10.0 Sprzedaz hurtowa motocykli oraz czesci 1 akcesoriow do nich —
wytacznie sprzedaz czesci i akcesoriow do motocykli

149 ex 45.40.20.0 Sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i1 akcesoriow do nich
prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach — wylacznie sprzedaz
czesci 1 akcesoriow do motocykli

150 ex 45.40.30.0 Pozostata sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriow do
nich — wylacznie sprzedaz detaliczna czgsci 1 akcesoriow do motocykli

a)

b)

c)
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