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SO-19
URZĄD MIEJSKI W MSZCZONOWIE

KARTA INFORMACYJNA

 Wydanie 2 z dnia 14.07.2020
	Sprawa
	Nadanie medalu „Za długoletnie pożycie małżeńskie”

	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 16 października 1992 r. o orderach 
i odznaczeniach.

2. Rozporządzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 
z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegółowego trybu postępowania w sprawach o nadanie orderów i odznaczeń oraz wzorów odpowiednich dokumentów.

	Miejsce załatwienia sprawy
	Urząd Miejski w Mszczonowie

Pl. Piłsudskiego 1 , pokój Nr 7
Tel. 0 46 858 – 28 –29

	Jednostka odpowiedzialna
	Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

	Wymagane dokumenty
	Wniosek do Kierownika USC Mszczonów o organizację jubileuszu małżeńskiego, zawierający dokładne dane jubilatów, w tym PESEL i adres zameldowania oraz datę i miejsce zawarcia związku małżeńskiego.

	Opłaty
	Nie podlega opłacie 

	Termin załatwienia sprawy
	Wnioski o nadanie medalu "Za długoletnie pożycie małżeńskie" przekazywane są do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego, który zbiorczo przedstawia je Prezydentowi Rzeczypospolitej Polskiej. Zgłoszenia można dokonać (w przypadku Jubilatów obchodzących 50 rocznicę pożycia małżeńskiego) w tym samym roku co obchodzony jubileusz zawarcia związku małżeńskiego. Jeżeli rocznica przypada w styczniu lub lutym, wniosek można składać od miesiąca listopada w poprzedzającym roku. Po rozpatrzeniu wniosków Jubilaci otrzymują list gratulacyjny od Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, w terminie (średnio) około sześciu miesięcy od daty złożenia wniosku w Urzędzie Stanu Cywilnego.

	Tryb odwoławczy
	Nie przysługuje.

	Uwagi
	Ceremonia wręczenia medalu: podczas uroczystości przewidziane jest wystąpienie Burmistrza Mszczonowa, akt dekoracji Jubilatów, wręczenie legitymacji pamiątkowych, życzeń od Burmistrza Mszczonowa oraz kwiatów. W trakcie uroczystości przewidziany jest poczęstunek. Uroczystość trwa około godziny. 

	Obowiązek informacyjny
	Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dalej: „RODO” informuję, że:

1)
Administratorem Państwa danych jest Gmina Mszczonów, reprezentowana przez Burmistrza Mszczonowa z siedzibą w Mszczonowie, Pl. Marszałka Piłsudskiego 1, 

tel.: 46 858 28 20, e-mail: urzad.miejski@mszczonow.pl 

2)
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres Administratora. 

3)
Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji wniosku o nadanie „Medalu za długoletnie pożycie małżeńskie”, jak również w celu realizacji praw oraz obowiązków wynikających z przepisów prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz ustawy z dnia 16 października 1992 r. o orderach i odznaczeniach.

4)
Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą podlegać profilowaniu.

5)
Państwa dane osobowych nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujący Unię Europejską, Norwegię, Liechtenstein i Islandię).

6)
W związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, przysługują Państwu następujące prawa:

a)
prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b)
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d)
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

7)
Podanie przez Państwa danych osobowych jest obowiązkowe. Nieprzekazanie danych skutkować będzie brakiem realizacji celu, o którym mowa w punkcie 2.

8)
Państwa dane mogą zostać przekazane na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a także podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.

9)
 Dane osobowe przetwarzane są przez okres 5 pełnych lat kalendarzowych licząc od 1 stycznia roku następnego, w którym zakończono sprawę.


Opracował: Karolina Markowska, Kierownik USC

Zatwierdził: Aneta Orzechowska, Naczelnik WSO

