ZARZADZENIE NR 31/20
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 30 kwietnia 2020 r.

w sprawie ustanowienia Pelnomocnika ds. projektu nr POIS.02.05.00-00-0009/18 pn. ,,Rozwdj
i zagospodarowanie zieleni miejskiej w Mszczonowie ” w ramach dzialania 2.5. o$ priorytetowa II
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713),zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam  Pelnomocnika ds. projektu nr  POIS.02.05.00-00-0009/18 pn. ,,Rozwoj
i zagospodarowanie zieleni miejskiej w Mszczonowie ” w ramach dziatania 2.5 0§ priorytetowa II Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w osobie Burmistrza Mszczonowa Jozefa Grzegorza
Kurka.

§ 2. Zakres obowigzkéw Pelnomocnika ds. projektu stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Mszczonowa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 31/20
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 30 kwietnia 2020 r.

Zakres obowigzkow Pelnomocnika ds. projektu nr POIS.02.05.00-00-0009/18 pn. ,,Rozwdj
i zagospodarowanie zieleni miejskiej w Mszczonowie ”

1. Obowiazki Pelnomocnika ds. projektu dotyczace realizacji projektu:
1.1Prawidtowa realizacja projektu.
1.2Zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne oraz monitorowanie realizacji projektu.

1.3Podpisywanie dokumentéw finansowych, wnioskéw o ptatnos¢, raportéw monitorujacych oraz
protokotéw z kontroli.

2. Obowiazki Pelnomocnika ds. projektu dotyczace zatwierdzania dokumentow:

2.1Zatwierdzenie 1ipodpisywanie Iub poswiadczanie dokumentéw potwierdzajacych prawidlowe
wykonanie zakresu rzeczowego cz¢sci lub catosci projektu:

-protokoty odbioru wykonanych robét,
-dokumenty potwierdzajace osiggni¢cie zaktadanych efektow ekologicznych, raport koncowy itp.
3. Obowiazki Pelnomocnika ds. projektu dotyczace przetargow:

3.1Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie
z ustawg PZP m.in. Przygotowanie i publikacja ogloszenia, przygotowanie SIWZ, w tym kryterium oceny
ofert.

3.2Dbato$¢ o kompletnos¢ i poprawnos¢ umow z wykonawca.

3.3Dbatos¢ o prawidlowe przechowywanie i udostgpnianie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.
4. Obowigzki Pelnomocnika ds. projektu dotyczace finansow:

4.1Uruchomienie rachunku bankowego projektu.

4.2Sporzadzanie wnioskoéw beneficjenta o przekazanie srodkow:

-zaliczka,

‘platno$¢ posrednia,

‘platno$¢ koncowa.

4.3Przygotowanie niezbednych dokumentow warunkujacych przekazanie srodkow.
5. Obowiazki Pelnomocnika ds. projektu dotyczace monitoringu:

5.1 Monitoring rzeczowego i finansowego postepu realizacji projektu, zgodnie z prawem, zasadami
okreslonymi w umowie.

5.2 Zatwierdzanie i podpisanie wnioskéw o ptatnos¢ zczescig sprawozdawcza z harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

6. Obowiazki Pelnomocnika ds. projektu dotyczace kontroli:
6.1Powiadomienie o kontroli np. realizacji umowy o dofinansowanie.

6.20dpowiedzialno§¢ za przygotowanie dokumentéow, skierowanie do wspodlpracy osob
odpowiedzialnych za realizacj¢ zdan, upowaznia osoby do udzielania informacji, podpisywania protokotu.

6.3Zgloszenie zastrzezenia do protokotu pokontrolnego.
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