ZARZADZENIE NR 42/20
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 1 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, do ktorego stosuje sie ustawe Prawo zamowien publicznych, na
zadanie pn.: ,,Odbidr i zagospodarowanie odpadow komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, na
ktorych zamieszkuja mieszkancy, polozonych na terenie gminy Mszczonow"

Na podstawie art. 18 ust.2, art.19 ust. 1 13, art. 20 ust. 2, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z2019r. poz. 1843) oraz art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje komisje przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, do ktérego stosuje si¢ ustawe Prawo zamowien publicznych, na zadanie pn:
"Odbior izagospodarowanie odpadéw komunalnych od  wladcicieli nieruchomosci, na ktérych
zamieszkuja mieszkancy, polozonych na terenie gminy Mszczonow'" w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Renata Wolak,

2) Zastepca Przewodniczacego - Elzbieta Szaforska,
3) Sekretarz Komisji - Katrzyna Marzoch

4) Cztonek Komisji - Jolanta Jackowska.

2. Organizacje, tryb pracy oraz szczegolowy zakres obowigzkow cztonkow Komisji okresla Regulamin
pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. 1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania, zakonczy prace z dniem podpisania
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego i zamieszczeniu (opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu
zamdwienia, aw przypadku uniewaznienia postgpowania — po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
3. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi i gromadzi Sekretarz

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 42/20
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 1 czerwca 2020 r.
REGULAMIN
pracy Komisji Przetargowej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
,»Odbior i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wla$cicieli nieruchomos$ci, na ktérych

zamieszkuja mieszkancy, polozonych na terenie gminy Mszczonow",
Nr sprawy: G.271.6.2020.RW

§ 1. 1. Komisja Przetargowa zwana dalej "Komisja" dziala wtrybie ina zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

2. Komisja stuzy przygotowaniu i przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn.: ,,0dbior 1izagospodarowanie odpadéw komunalnych od  wiascicieli nieruchomosci, na ktorych
zamieszkuja mieszkancy, potozonych na terenie gminy Mszczonow", Nr sprawy: G.271.6.2020.RW.

3. Kierownik Zamawiajgcego moze sposrdd swoich pracownikéw wyznaczy¢ osobg, ktoéra w jego imieniu
bedzie powotywac i odwotywaé Czlonkow Komisji. Osoba ta dziata jako pelnomocnik. Pelnomocnictwa
udziela si¢ w formie pisemne;.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843 t.j.) wraz z aktami wykonawczymi
do tej ustawy, zwanymi dalej ,,prawem zamdwien publicznych".

§ 2. 1. Komisja Przetargowa ma obowigzek kierowania si¢ przepisami prawa zamowien publicznych oraz
zasadami podanymi w niniejszym Regulaminie, a przy tym powinna dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie,
majac na uwadze dobro Zamawiajgcego.

2. Komisja Przetargowa ma za zadanie m.in.:
1) opisanie przedmiotu zamowienia,
2) ustalenie warto$ci zamowienia,

3) ustalenie trybu udzielenia zamdwienia w oparciu o stan faktyczny i okoliczno$ci towarzyszace udzielaniu
przedmiotowego zamowienia, przy czym tryby podstawowe (przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony) nie wymagajg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego,

4) sporzadzenie projektu ogloszenia o zamowieniu,
5) sporzadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) wraz z zatgcznikami,
6) sporzadzanie projektow pism dotyczacych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

7) sporzadzanie innych projektow pism wynikajacych ze specyfiki trybu wjakim prowadzone jest
postepowanie,

8) dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w postegpowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz badanie i oceng ofert pod wzgledem ich zgodnosci z trescig SIWZ,

9) w razie zaistnienia stosownych okolicznos$ci, wystepowanie do wykonawcow z wnioskiem o wyjasnienia,
uzupetnienie dokumentéw w postepowaniu lub inne czynnosci, do ktérych wykonawcy beda zobowigzani,

10) poprawianie w ofertach wykonawcow: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodno$ci oferty z SIWZ (niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty),

11) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia postgpowania,
12) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty,

13) sporzadzanie projektu umowy w porozumieniu z radcg prawnym,
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14) biezace prowadzenie protokotu przedmiotowego zamowienia, ktory wymagany jest przepisami prawa
zamowien publicznych

15) wykonywanie innych czynno$ci  powierzonych  w formie  pisemnej przez  Kierownika
Zamawiajacego,

3. Sposrod Cztonkow Komisji Kierownik Zamawiajacego powotuje Przewodniczacego Komisji, a takze
jego zastepcee, ktory dziala w przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego.

4. Do =zadan Przewodniczacego Komisji (w przypadku jego nieobecno$ci — =zastepcy) nalezy
w szczegolnosci:

1) organizacja czynno$ci zwigzanych z otwarciem ofert,

2) odebranie o$wiadczen zlozonych przez Czlonkéw Komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy prawo zamowien publicznych,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podzial migdzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym, jezeli bgdzie to
konieczne,

5) biezgce relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajacego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

6) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych zpracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zastrzezeniach zglaszanych przez poszczegodlnych
cztonkoéw Komisji Przetargowe;.

5. Kierownik Zamawiajacego majac na wzgledzie zapewnienie sprawnos$ci dzialania Komisji wskazuje
sposrod czlonkéw Komisji osobe, ktora bedzie peli¢ funkcje Sekretarza. Do zadan Sekretarza nalezy
w szczegolnosci:

1) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdowienia
publicznego,

2) obstuga korespondencji przychodzacej iwychodzacej, dbanie o biezace zamieszczanie na stronie
internetowej Zamawiajacego dokumentéw dotyczacych przedmiotowego postepowania, nadzor realizacji
powyzszych czynno$ci w terminach okre§lonych w prawie zamowien publicznych,

3) obstuga techniczna zamowienia publicznego, zamieszczanie i publikowanie ogloszen,
4) przekazywanie dokumentacji z postepowania Przewodniczgcemu Komisji.

6. W przypadku skorzystania ze S$rodkéw ochrony prawnej okreslonych w dziale VI ustawy prawo
zamowien publicznych przez wykonawcow lub inne podmioty, Przewodniczacy Komisji przedstawi
Kierownikowi Zamawiajgcego wszelkie dokumenty wtej sprawie tacznie zpropozycja szczegdtowego
rozwigzania kazdej sprawy.

7. Otwarcie ofert jest jawne. Na otwarciu ofert Przewodniczgcy Komisji lub osoba przez niego
wyznaczona, bedaca cztonkiem Komisji, przedstawia sktad Komisji uczestniczacej w otwarciu ofert oraz
dokonuje czynnosci otwarcia ofert zgodnie z zapisami SIWZ oraz prawem zamdwien publicznych.

8. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w ktérych posiadanie weszli w toku prac
zwiazanych z badaniem i oceng ofert.

9. Cztonkowie Komisji moga zglaszaé umotywowane zastrzezenia do prac Komisji, do ktorej zostali
powolani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajgcego, stanowi naruszenie zasad
racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia
zglaszane sa w formie pisemnej do Kierownika Zamawiajacego.

10. Cztonkowie Komisji moga odmoéwi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych prac
Komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestgpstwa lub narusza interes
publiczny.
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§ 3. 1. Do ztozenia oswiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego zobowigzani s3:

1) Kierownik Zamawiajacego lub osoby wystepujace w jego imieniu,
2) Przewodniczacy Komisji, Z-ca Przewodniczgcego, Sekretarz i inni powotani cztonkowie Komisji,
3) eksperci (biegli) w przypadku ich powolania.

4) inne osoby, ktérym powierzono czynnos$ci w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. | sktadaja o$wiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania.

3. W przypadku zlozenia o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy prawo
zaméwien publicznych przez osobe uczestniczaca w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego Przewodniczacy Komisji wskazuje, a Kierownik zatwierdza wylaczenie osoby z udzialu w tym
postepowaniu. Czynno$ci w przedmiotowym post¢powaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez
osobg podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznos$ciach wylaczenia, powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

§ 4. 1. Komisja dzialta w sposéb ciagly wykonujac biezace prace niezbedne do przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania.

2. Potwierdzeniem prac Komisji sg pisemne parafki nadokumentach bgdacych efektem prac Komisji.
Dokumenty sporzadzone przez jednego z cztonkdéw Komisji parafowane sg przez autoradokumentu.

3.Komisja niemoze podejmowa¢  czynnoS$ci zwigzanych  z postgpowaniem o udzielenie
zaméwieniapublicznego w sktadzie mniejszym niz potowa jej stanu osobowego.

4. Komisja moze zdecydowaé o koniecznosci powotania eksperta (bieglego z glosem doradczym).
Ekspertapowotuje Kierownik Zamawiajacego.

5. Wszystkie niestandardowe dziataniaKomisji sg protokotowane przez Sekretarza Komisji przetargowe;j.

Mszczondw, dn. 01.06.2020r.
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