ZARZADZENIE NR 7/21
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 21 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000,00 z1

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 314, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj.:
Dz. U. z2020r. poz. 713 zpdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 wrzes$nia 2009r.
o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2019r. poz. 869 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od 1.01.2021r.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 25/19 z dnia 27 marca 2019 r.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatagcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 7/21
BURMISTRZA MSZCZONOWA
z dnia 21 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 zt

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa a:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000, 00 zl obowiazujacy w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie

2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Mszczonowa;

3) Rejestrze zaméwien — nalezZy przez to rozumie¢ ogolny Rejestr zamowien dla poszczegdlnego
Wydzialu, prowadzony w wersji elektronicznej z mozliwoscia wydruku;

4) Ustaleniu lacznej wartosci szacunkowej — nalezy przez to rozumieé¢ szacowanie warto$ci za pomoca
specjalnie do tego celu dedykowanego oprogramowania komputerowego, do Kktérego wszyscy
pracownicy realizujacy zamoéwienie zobowigzani sa do biezacego wpisywania realizowanych
zamoéwien.

§2.

Zasady ogolne

1. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do zamoéwien okre§lonych wart. 2 ust 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.) zwanej w dalszej czgsci ustawa
Pzp., to jest zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza i nie jest rowna 130 000,00 zt.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego traktowania  wykonawcow,  proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
W sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Czynno$ci zwigzane zudzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy Urzedu Miejskiego
w Mszczonowie zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

5. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

6. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag dostatecznie
doktadnych 1 zrozumialych okreslen, aw przypadku robot budowlanych mozna okreslic przy pomocy
dokumentacji projektowej, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty lub jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych
w rozumieniu z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, za pomoca programu funkcjonalno-uzytkowego lub
opisu okreslonego zakresu rzeczowego.

7.Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sa wszyscy pracownicy Urzedu Miejskiego
w Mszczonowie.
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8. Zapoznanie si¢ z Regulaminem izobowiazanie si¢ do przestrzegania regulaminu pracownik
potwierdza w formie o§wiadczenia, ktore stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu. O$wiadczenie to wklada
sie do akt osobowych pracownika.

9. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym
i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

10. Zamoéwienia, udzielane osobom fizycznym nieprowadzacym dziatalno$ci gospodarczej wymagaja
zawarcia umowy w formie pisemnej, niezaleznie od ich wartosci.

11. W kazdym przypadku, gdy warto$¢ zamowienia przekracza kwote 10 000,00 zt brutto, wymagane
jest zawarcie umowy w formie pisemnej.

§3.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
realizacj¢ zamowienia szacuje z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w Budzecie Gminy Mszczonow .

2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych np. rozeznanie cen rynkowych, pisemnie lub telefonicznie dokonane wsrod
wykonawcow realizujacych dostawy iustugi, stanowigce przedmiot zamoOwienia; rozeznanie cen na
podstawie katalogdéw, cennikéw, folderow i stron internetowych.

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia, zuwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw iustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzegdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajagcego lub zamoéwien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu iilosci robdt budowlanych wraz zich cenami
rynkowymi.

5. Czynno$ci wymienione w § 2 ust. 314 muszg zosta¢ potwierdzone w protokole z ustalenia wartos$ci
zamoOwienia dotgczonym do wniosku o udzielenie zamowienia. Wzor protokolu zustalenia warto$ci
szacunkowej zamdwienia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych lub niniejszego Regulaminu.

7. Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamowienia mozna stosowac przepisy art. 28-29 ustawy Pzp.

8. Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamowienia nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na tozsamosé
przedmiotowa zamoéwienia (dostawy, ustugi iroboty budowlane tego samego rodzaju io tym samym
przeznaczeniu), co oznacza, ze nalezy doktadnie przeanalizowa¢ planowane w danym roku zamoéwienia
w catym urzgdzie w celu zidentyfikowania tych zamowien, ktore bedg sie powtarza¢ i w ktérych moze powstac
ryzyko przekroczenia progu, dla ktoérego stosowanie przepisOw ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu jest
obowiazkowe.
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9. Warto$¢ szacunkowa zamowien ustala pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia.

10. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalana jest zawsze w kwocie netto (bez podatku VAT).

11. Na fakturach dotyczacych realizacji zaméwien publicznych zamieszcza si¢ pieczatke o tresci:
sZamoéwienia udzielono zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza kwoty 130 000,00 zl stanowigcym zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Mszczonowa
nr ....z dnia Wpisano do Rejestru zamoéwien pod poz......... ”, Za egzekwowanie opisywania faktur
zgodnie z ust.3 odpowiada Wydzial Finansowo — Budzetowy.

§ 4.

Progi stosowania

1. Procedure udzielania zamowien uregulowano w nastgpujacym uktadzie stosownie do wartosci
zamoOwienia:

1) zamowienia o warto$ci do 40 000 zt netto wiacznie,

2) zamd6wienia o wartosci powyzej 40 000 zt netto do 130 000 zt netto.

§5.

Zamowienia o wartosci szacunkowej do 40 000,00 7 netto wigcznie

1. Przed udzieleniem zamoéwienia o wartosci do 40 000 zt netto wlacznie pracownik merytoryczny
realizujacy zamodwienie sporzadza protokot zustalenia wartosci szacunkowej, ktorego wzor stanowi
zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz wpisuje zamowienie do rejestru zamdwien, ktérego wzor
stanowi zatgcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 2, powinien znajdowaé si¢ w wydziale merytorycznym dokonujgcym
zamoOwien,

§ 6.

Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 40 000,00 7t netto do 130 000,00 7 netto

1. Przy dokonywaniu wydatkow ze srodkdéw publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa zamoéwienia wynosi
powyzej 40 000,00 zt netto do 130 000,00 71 netto, nalezy dokona¢ rozeznania rynku w formie zapytania
ofertowego, kierowanego do co najmniej dwoch Wykonawcdéw. Zamawiajagcy moze zamiast zapytania
ofertowego kierowanego do potencjalnych Wykonawcow zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j
Zamawiajacego lub w Biuletynie Informacji Publicznej lub na Platformie Zakupowe;.

2. Obowiazek rozeznania rynku nie dotyczy udzielania nastepujacych zamoéwien:

1) uméw zlecenia i umow o dzielo zawieranych z wlasnymi pracownikami lub pracownikami jednostek
organizacyjnych Gminy,

2) zaméwien, ktérych przedmiotem s3 ushlugi cateringowe, restauracyjne, prawnicze, hotelarskie,
szkoleniowe oraz ubezpieczeniowe,

3) zamowien, ktérych przedmiotem sa dostawy paliwa, naprawy i przeglady samochodéw stuzbowych,

4) zaméwien, ktéorych przedmiotem jest zakup, rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji
programéw komputerowych,

5) powolywania bieglych z zakresu rzeczoznawstwa,
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6) zamowien, ktore mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego Wykonawce,
7) zamowien, ktorych przedmiotem sa ustugi doradcze i audytorskie,

8) zaméwien, ktéorych przedmiotem sg uslugi medycyny pracy oraz dostawy S$rodkéw ochrony
indywidualnej,

9) w przypadkach innych niz wskazane w ust 1 pkt 1 - 8, gdy w postepowaniu nie zostala zlozona zadna
oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone poniewaz ich tre$¢ nie odpowiadala treSci zapytania
ofertowego a pierwotne warunki zamowienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione.

10) Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze Srodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

3. Warunkiem rozpoczgcia procedury o ktérej mowa w§ 6 jest wypelnienie wniosku o wszczgcie
postepowania do 130 000 zl, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Za czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i wypelnieniem protokotu z ustalenia warto§ci zamowienia
oraz wniosku o udzielenie zamowienia odpowiedzialni sg naczelnicy wydzialbw oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach.

5. W przypadku watpliwosci w okres$leniu nazwy grupy dostaw, kategorii ustug ujetych we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien (CPV), nalezy zwrdci¢ sie o pomoc do pracownika prowadzacego sprawy z zakresu
zaméwien publicznych, ktory zobowiagzany jest do ich prawidtowego okreslenia.

6. Po zarejestrowaniu wniosku osoba odpowiedzialna za jego przygotowanie przekazuje wniosek do
akceptacji do Skarbnika oraz Kierownika Zamawiajacego.

7. Pracownik merytoryczny przeprowadza zapytanie ofertowe majace na celu wyltonienie Wykonawcy,
ktorego oferta w mozliwie najszerszym stopniu spelnia wymagania opisane w zapytaniu ofertowym.

8. Zapytania ofertowe do wykonawcow mogg by¢ kierowane za posrednictwem poczty elektronicznej lub
pisemnie.

9. Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ oceny ofert a nast¢pnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, spelnia warunki okre$lone w zapytaniu.

10. W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy dokumentow wymaganych w zapytaniu ofertowym Iub
ztozone dokumenty beda zawieraty btedy lub budzity watpliwosci Zamawiajacego, Zamawiajacy wezwie do
ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia albo udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zlozenia/uzupemhienia/poprawienia lub udzielania wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Jezeli Wykonawca nie uzupeini dokumentéw
lub nie beda one odpowiadaly wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym, oferta
zostanie odrzucona.

11. Odrzucona zostanie rowniez oferta, ktorej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu
ofertowym, ztozona przez Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert, zawierajgca btad w obliczeniu
ceny lub zawierajaca razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

12. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta wydaje si¢ razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia do udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

13. Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

14. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznia postgpowania:
1) W przypadku gdy nie ztozono zadnej waznej oferty,

2) W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta znajnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze
zwickszy¢ t¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejsze;j,
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3) W przypadku gdy wystapila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stato si¢ niecelowe, albo z uwagi na zmiang
okoliczno$ci brak jest srodkow finansowych na sfinansowanie zamdéwienia,

4) W przypadku gdy postgpowanie obarczone jest wada niemozliwa do usunig¢cia (w szczego6lnosci
uniewaznieniu podlega postgpowanie zawierajgce istotne bltedy w opisie przedmiotu zamowienia),

5) Do uptywu terminu wyznaczonego na ztozenie ofert bez podania przyczyny.
15. Zamawiajacy jest uprawniony do zakonczenia postgpowania bez wyboru zadnej z ofert.

16. Za najkorzystniejszg ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.

17. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdod tych ofert wybiera oferte
z najnizszg cena lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

18. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Iub
koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

19. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé¢ cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w ofertach.

20. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Jezeli zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego lub
Platformie Zakupowej, informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy moze zamiesci¢ tylko na
tej stronie lub platformie.

21. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybrac kolejna
najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

22. Jezeli w wyniku zwrécenia si¢ z zapytaniem ofertowym do co najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow lub publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego otrzymano tylko
jedng oferte, to mozna uznac jg za oferte najkorzystniejsza.

§7.

Przepisy koncowe

1. Obowiazek sporzadzania protokolu z ustalenia wartoSci szacunkowej zamoéwienia obowiazuje
z dniem uruchomienia programu o ktorym mowa w §1 pkt4 oraz przeprowadzeniu szkolenia dla
pracownikow w zakresie obslugi programu.

2. W terminie 14 dni od dnia przeszkolenia z obstugi programu do szacowania wartos$ci zaméwienia
wszyscy pracownicy Urzedu zobowigzani sq do wprowadzenia warto$ci zamoéwien realizowanych od
1 stycznia 2021r.

3. Do czasu wprowadzenia programu z szacowania warto$ci zamoéwienia i prowadzenia rejestru,
obowiazuje arkusz exel i szacowanie nalezy udokumentowa¢ w formie papierowej.

Wykaz zatagcznikow do regulaminu:
Zatacznik Nr 1 — wzor o§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Regulaminem
Zatacznik Nr 2 — Wzdr protokotu z ustalenia szacunkowej warto§ci zamowienia

Zakacznik Nr 3 — Wzdr wniosku o wszczecie postepowania powyzej 40 000,00 zt do 130 000 zt netto;
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Zatacznik Nr 4 — Wzor zapytania cenowego wraz z formularzem ofertowym

Zakacznik Nr 5 — Wzdr rejestru zamdwien ponizej 130 000,00 zt

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek

Id: D4231F35-9773-435F-913D-03B200379A10. podpisany Strona 6



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 z1

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze zapoznalam/em si¢ izobowigzuje¢ si¢ do bezwzglednego stosowania
Regulaminuudzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt.

(imig¢ i nazwisko) (data)
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 z1

Gmina Mszczonow
96-320 Mszczonow, PI. Pitsudskiego 1
Mszczonéw, dnia...............

NI POSEEPOWANIAL +..vvivtintententetentanteterereraaanaannns
Protokol z ustalenia wartoSci szacunkowej zaméwienia

1. Przedmiot ZamOwienia: ...........oevvieriiriiniiniineineanenenns.
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata ustalona na kwote netto .......................... 7t

3. Warto$¢ zamoOwienia zostata wustalona wdniu ... r. na podstawie:
.................................................................... (nalezy wskaza¢ odpowiednig podstawe).

4.Lgczna szacunkowa warto§¢ zamowien (ustug idostaw, robdt budowlanych) o tozsamym
charakterze.................cooeoenn. zt

5. Imig 1 nazwisko osoby, ktoéra ustalita warto$¢ zamoOwienia:

6. Imi¢ inazwisko osoby, ktora oszacowala laczna warto$¢ zamowienia o tozsamym charakterze
i zweryfikowata Sposob wyboru Wykonawcy

Podpis wnioskodawcy
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty

130 000,00 z1

Znak Sprawy: .........oevvennennnnn.
Mszczondw, dnia ................coeeeenn.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA POWYZEJ 40 000 ZE. DO 130 000 Zt. NETTO
o zaméwienie dostawy/ustlugi/roboty budowlanej *

1. Nazwa zadania:
2. Warto$¢ zamowienia.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi = ..........ooevuvvuiiniininnnnnn.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu  ............
na podstawie
Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci zamowienia
3. Kwota jakg Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zaméwienia ...................
4, Termin realizacjl ZAMOWICIIA. . ....outirt it et et et et et et et et et et et et et aeaneareaneaneanns

5. Wszczecie postepowania:

1) przestanie zapytania cenowego do nastgpujacych wykonawcow * :

2) umieszczenie zapytania cenowego na stronie internetowej Zamawiajacego/Platformie Zakupowej *

6. Informacje dodatkowe

7. Osoba odpowiedzialna za realizacjg ZAMOWICTIIA  .....vuieiireire et ettt ettt et et aeaneeneeneenenns

8. Akceptacja Naczelnika wydziahu: ... ...

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*
Zapewnienie $Srodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa) .

-----------------------------------------------------------

(data i podpis Kierownika zamawiajacego)
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 z1

Znak sprawy
(miejscowos¢ i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA

nazwa zadania

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego,
Gmina Mszczonéw
96-320 Mszczonow, Pl. Pitsudskiego 1
wojewodztwo mazowieckie

Zaméwienie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130000 zl stanowigcego zalacznik nr
.......... do Zarzadzenia Nr ................ Burmistrza Mszczonowa z dnia .................1. W zwigzku
z art. 2 ust.1 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

2. Opis przedmiotu zamowienia (w tym opis cze$ci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czeSciowych)

3. Termin wykonania zamowienia4. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow

5. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy do oferty

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

7. Opis sposobu przygotowywania ofert
8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
9. Opis sposobu obliczenia ceny

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

11. Warunki ptatnosci

12. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

13. Istotne postanowienia umowy/ wWzOr umowy
14. Informacje dodatkowe

15. RODO

16. Zataczniki

Id: D4231F35-9773-435F-913D-03B200379A10. podpisany Strona 1



Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego na:

- FORMULARZ OFEROWY -

Nazwa i adres wykonawcy :

Oswiadczenia Wykonawcy:

1) Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Kwote netto  zt

Podatek VAT zt

Ceng brutto  zt

stownie ztotych :
2) zobowiazuje si¢ wykonac¢ zamowienie w terminie okre§lonym w zapytaniu cenowym
3) zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen

4) na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zataczam nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

3. Podwykonawcy:
1) Oswiadczam, ze zamierzam */nie zamierzam/* przy realizacji zamowienia korzysta¢ z podwykonawcow.

2) Oswiadczam, ze zamierzam powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamowienia podwykonawcom
............................................................ , CO stanowi .............. procentowy udzial w catosci
zamdwienia.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionegj

pieczatka wykonawcy
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien

publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty

130 000,00 z1

Rejestr zamowien do kwoty 130 000,00 zt netto

nie podlegajacych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.z 2020r. poz. 1517).

(Wydzial prowadzgcy sprawe)(znak sprawy)

Lp. Nazwa Nr sprawy | Data sporzadzenia Data sporzadzenia Nazwa Kwota netto Kwota Numer i data Uwagi
zamoOwienia protokotu wniosku o wszczecie wykonawcy udzielonego brutto umowy (jezeli
szacowania postepowania (jezeli zamoOwienia udzielonego dotyczy)
wartoS$ci dotyczy)
zamoOwienia/ zamoOwienia
warto$é
1d: D4231F35-9773-435F-913D-03B200379A10. podpisany Strona 1
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