ZARZADZENIE NR 86/21
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 3 wrze$nia 2021 r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) pn. ,,Budowa Punktu Selektywnego
Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Gminy Mszczonéw', ustalenia jej skladu osobowego
i zasad zorganizowania

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 w zw. z art. 7 ust 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.1372 ), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujaca Projekt (JRP) pn. ,,Budowa Punktu Selektywnego Zbierania
Odpadéw Komunalnych na terenie Gminy Mszczonéw" w skladzie:

1) Kierownik JRP: Renata Wolak — Naczelnik Wydzialu Gospodarki Gminnej,
2) Specjalista ds. technicznych: Justyna Skrzypkowska - Inspektor w Wydziale Rozwoju Gospodarczego,
3) Specjalista ds. finansowo-budzetowych: Aneta Ciechanska - Gotynska — Skarbnik Gminy.

2. Jednostka Realizujaca Projekt bedzie odpowiedzialna za skuteczne iterminowe wdrazanie Projektu
zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego wspolnotowego, a takze
umowami dotyczacymi jego realizacji.

3. Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt jest odpowiedzialny za skuteczne i terminowe wdrazanie
Projektu, w tym:

1) nadzorowanie i koordynacja prac wykonywanych przez Jednostke Realizujacg Projekt;

2) zapewnienie prowadzenia pelnej obstugi administracyjnej, technicznej ifinansowej Projektu, zgodnie
z wymogami prawa polskiego i procedurami FS;

3) zatwierdzanie dokumentow zwigzanych z realizacja Projektu i przekazywanie ich do akceptacji MAO;
4) zatwierdzanie wnioskdéw o ptatnosc i przekazywanie ich do akceptacji MAO;

5) zatwierdzanie harmonograméw, raportow i sprawozdan zgodnie z wymogami dotyczacymi Projektéw FS
1 przekazywanie ich do akceptacji MAO;

6) wspoldziatanie z WFOSiGW i innymi instytucjami zwiazanymi z wdrazaniem projektow FS;

7) zapewnienie wilasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu, jej poufnosci oraz
przechowywania zgodnie z wymogami dotyczacymi projektow FS:h) Inicjowanie i prowadzenie dziatan na
rzecz wlasciwej popularyzacji i przeptywu informacji dotyczacych finansowania Projektu ze srodkow Unii
Europejskiej, zgodnie z wymogami FS;

8) nadzorowanie wykorzystywania systemu informatycznego w procesie rozliczania Projektu i komunikacji
z Instytucja Wdrazajaca.

4. Specjalista ds technicznych bedzie odpowiedzialny za obstuge techniczng Projektu zgodnie
z wymogami procedur FS i prawodawstwa polskiego, w tym:

1) prowadzenie monitoringu technicznego Projektu;
2) wspotprace przy sporzadzaniu harmonogramu realizacji Projektu;

3) wspolpracg przy sporzadzaniu raportow oraz sprawozdan finansowych zrealizacji Projektu zgodnie
z wymogami FS i prawodawstwem polskim;

4) wlasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufnosci oraz przechowywanie zgodnie z wymogami FS;

5) koordynacja prac zmierzajacych do uzyskania i przyjecia do realizacji projektow budowlanych, uzgodnien
1 zezwolen;

6) wspotudzial w przygotowywaniu dokumentacji przetargowe;j,
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7) prowadzenie ewidencji udzielonych przez JRP w ramach Projektu zamowien publicznych
8) prowadzenie procedury realizacyjnej Projektu, udzial w naradach technicznych, odbiorach.

5. Specjalista ds. finansowo-budzetowych bedzie odpowiedzialny za obstuge finansowo-ksiegowa
Projektu zgodnie z wymogami FS i ustawodawstwa polskiego, w tym:

1) sporzadzanie harmonogramu realizacji oraz planu ptatnosci Projektu;
2) prowadzenie monitoringu finansowego Projektu;
3) opracowywanie wnioskow o ptatnos¢ i dokonywanie ich walidacji;

4) sporzadzanie zestawien dokumentéw rozliczeniowych dokumentujacych wykorzystanie $rodkow
realizowanego Projektu;

5) sporzadzanie raportow z realizacji Projektu zgodnie z wymogami FS i prawodawstwem polskim;

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji Projektu zgodnie z wymaganiami FS i prawodawstwem
polskim;

7) whasciwe prowadzenie dokumentacji, jej poufno$ci oraz przechowywanie zgodnie z wymogami FS,

8) wykorzystywanie systemu informatycznego w procesie rozliczania Projektu ikomunikacji z Instytucja
Wdrazajaca.
9) opracowanie Planu Kont oraz jego aktualizacja;

10) rozliczanie finansowo — ksiggowe zadan w ramach Projektu;

11) przyjmowanie, sprawdzanie 1irozliczanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym faktur 1iinnych
dokumentow ksiegowych;

12) monitorowanie finansowe;j realizacji Projektu;

13) prowadzenie zestawien ksiegowych;

14) monitorowanie operacji finansowych na rachunkach bankowych prowadzonych dla projektu;
15) udziat w kontrolach i audytach oraz udostepnienie dokumentacji ksiegowe;.

§ 2. Jednostka Realizujagca Projekt zostaje powotana do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu pn.
"Budowa Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych na terenie Gminy Mszczonoéw".

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 11/20 Burmistrza Mszczonowa z dnia 31 stycznia 2020 r. w sprawie
powotania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) dla Projektu pn. ,,Budowa Punktéw Selektywnego Zbierania
Odpadéw Komunalnych na terenie Gmin: Mszczondéw, Puszcza Marianska, Radziejowice" ubiegajacego si¢
o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w ramach Osi
Priorytetowej II — Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.2 Gospodarka
odpadami komunalnymi. Projekty obejmujace swoim zakresem elementy gospodarki odpadami zgodnej
z hierarchig sposobow postepowania z odpadami z wylaczeniem instalacji do termicznego przeksztatcania
odpadow: inwestycje dotyczace wylacznie Punktow Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych —
konkurs nr POIS.02.02.00-IW.02-00- 208/19.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 31/21 Burmistrza Mszczonowa z dnia 9 marca 2021 r. w sprawie skladu
osobowego 1 zorganizowania Jednostki Realizujacej Projekt dla Projektu pn: Budowa Punktéw Selektywnych
Zbidrek Odpadow Komunalnych na terenie Gmin: Mszczonoéw, Puszcza Marianska, Radziejowice.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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