ZARZADZENIE NR 96/21
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

w sprawie instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne, sporzadzania lgcznego sprawozdania finansowego oraz skonsolidowanego bilansu Gminy
Mszczonow

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), art. 40 ust. 1, 213
pkt1, 3, 4, 5, art. 68 i art. 270 ust. 1 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72021 1. poz. 305 z p6zn. zm.) oraz rozdziatu 5 i 6 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2021 1. poz.217 zpdézn. zm.) oraz rozdziatlu 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcj¢ sporzgdzania rocznego sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne oraz sporzadzania tagcznego sprawozdania finansowego Gminy Mszczonoéw stanowigcg zatgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady dotyczace ksiggowan wzajemnych rozrachunkéw pomigdzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Mszczondw, ktore uwzgledniane sa w tagcznym sprawozdaniu finansowym stanowiace
zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sa do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami, stanowiacy zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczondw stanowigca
zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Mszczonow.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr46/20 Burmistrza Mszczonowa zdnia 22 czerwca 2020 r. w sprawie
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdan finansowych za 2021 rok.

Burmistrz Mszczonowa

mgr inz. Jozef
Grzegorz Kurek
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 96/21
BURMISTRZA MSZCZONOWA

z dnia 12 pazdziernika 2021 roku

Instrukcja sporzadzania rocznego sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne oraz sporzgdzania tgcznego sprawozdania finansowego Gminy

Mszczonéw

§1

llekro¢ w instrukciji jest mowa o:

1) ustawie o rachunkowos$ci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 roku, poz. 217 z p6zn. zm.),

2) rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 roku, poz. 342),

3) ustawie o finansach — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 roku poz. 305 z p6zn. zm.),

4) jednostce — rozumie sie przez to jednostki budzetowe oraz zaktad budzetowy Gminy Mszczondéw

ujete w wykazie stanowigcym zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Niniejsza instrukcja sporzgdzania sprawozdania finansowego dotyczy jednostek budzetowych oraz
zakladu budzetowego Gminy Mszczonéw wymienionych w Zalgczniku Nr 3 do Zarzadzenia,

sporzgdzajgcych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§3

1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzgdzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu

sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci,

2) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe — prawidtowy stan
aktywow i pasywoéw nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,

3) wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowej, tj. z uwzglednieniem wszelkich

korekt wartosci uzytkowej i rynkowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

Id: 98C88D25-771A-4534-8D0D-326E5F117BC9. Przyjety Strona 1



3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skfada¢ sie z bilansu, rachunku
zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowe;j,
sporzgdzone na obowigzujgcych formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych powinno zostaé
przekazane do dnia 31 marca roku nastepujgcego po zakonczeniu kazdego roku obrotowego do
Urzedu Miejskiego (Biuro podawcze).

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zosta¢é dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w danym okresie sprawozdawczym oraz nalezy sporzadzi¢ odrebng informacje na
temat sposobu przeksztatcenia.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawi¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

8. Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w jezyku polskim i walucie polskiej. Dane liczbowe
wykazuje sie w ztotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
wolne od bfeddw ksiegowych podpisane przed gtéwnego ksiegowego oraz kierownika jednostki.
10.Sprawozdanie jednostek obstugiwanych tj. jednostek budzetowych oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Mszczondw, podpisujg gtéwny ksiegowy i dyrektor jednostki
obstugujgcej — Centrum Ustug Wspélnych.

11.Kierownicy jednostek do rocznego sprawozdania finansowego zalgczajg informacje dotyczace
rozliczen wzajemnych miedzy jednostkami organizacyjnymi. Szczegoétowy opis prowadzenia ewidencji
ksiegowej na koncie pozabilansowym 976 zawiera Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia.

12.Sprawozdania finansowe jednostek budzetowych publikowane sg w terminie okreslonym przez
ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej jednostek
sporzgdzajgcych sprawozdanie.

13.W Biuletynie Informacji Publicznej jednostek obstugiwanych tj. jednostek budzetowych
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Mszczondw umieszcza sie informacje

0 miejscu publikacji sprawozdania tej jednostki.

§4
1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzgdzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych w uzupetnieniu o zestawienie sald niektérych kont analitycznych.
2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, kitére sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajgcy rok sprawozdawczy.
3. Bilans nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu.
4. Sporzadzajgc bilans jednostka powinna stosowaé sie do prowadzonej polityki rachunkowosci

jednostki oraz obowigzujgcych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych wskazowek:
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Aktywa

A. Aktywa trwate

Suma pozycji A (I+II+llI+IV+V)

. Wartosci niematerialne
i prawne

Wykazuje sie wartosci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) tj. saldo
konta 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” minus cz. salda konta 071
»,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
i salda konta 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”. Wykazywane
sg tylko wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo.

Il. Rzeczowe aktywa
trwale

Suma pozycji od 1. do 3.

1. Srodki trwate

Suma pozycji od 1.1. do 1.5.

1.1. Grunty

Wykazuje sie grunty stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, otrzymane w =zarzad lub uzytkowanie i
przeznaczone na potrzeby jednostki — saldo analityczne konta 011
,Srodki trwate” (grunty). W tej pozycji ujmowane jest takze prawo
uzytkowania wieczystego gruntu w wartosci netto.

1.1.1 Grunty stanowigce
wiasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Przez grunty przekazane w uzytkowanie wieczyste rozumie sie grunty
stanowigce wiasnos¢ jst przekazane w uzytkowanie wieczyste na
zasadach okreslonych ustawowo. Pozycja ta wystepuje tylko w bilansie
Urzedu Miejskiego.

1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii lgdowej i
wodnej

Wykazuje sie warto$¢ netto $rodkéw trwatych z grup 1 i 2 KST, czyli
wartos¢ poczatkowg pomniejszong o dotychczasowe umorzenia, (konto
011) ,Srodki trwate” minus konto 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” (w tym odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci). Wartos¢ poczatkowa moze by¢é zwiekszona o koszty
ulepszenia.

1.3. Urzadzenia
techniczne i maszyny

Wykazuje sie $rodki trwate w wartosci netto zakwalifikowane do grup 3-6
KST. Saldo analityczne 011 ,Srodki trwate” minus saldo konta 071
»,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
(w tym odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci).

1.4. Srodki transportu

Wykazuje sie warto$é netto $rodkéw trwatych z grupy 7 KST. Saldo
analityczne 011 ,Srodki trwate” minus 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych” (w tym odpisy z tytutu trwatej
utraty warto$ci).

1.5. Inne srodki trwate

Wykazuje sie nalezagce do grupy 8 KST — narzedzia, przyrzady,
ruchomosci i wyposazenie w warto$ci netto. Saldo analityczne konta 011
,Srodki trwate” minus saldo konta 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych” (w tym odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci). Ponadto podaje sie wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréow bibliotecznych, doébr kultury, tj. salda kont 013, 014, 016
pomniejszone odpowiednio o saldo konta 072 ,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”.

2. Srodki trwate w
budowie (inwestycje)

W tej pozycji wykazuje sie koszty poniesione na inwestycje w trakcie
realizacji — konto 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”.

3. Zaliczka na $rodki
trwate w budowie
(inwestycje)

W tej pozycji wykazuje sie wartos¢ zaliczek przekazanych wykonawcom,
generalnemu inwestorowi i inwestorom zastepczym, ktorych nie
rozliczono do konca roku obrotowego. Saldo Wn konta 201 ,Rozrachunki
z dostawcami i odbiorcami” lub saldo konta 240 ,Pozostate rozrachunki”
pomniejszone o ewentualne saldo konta 290 ,Odpisy aktualizujgce
naleznosci” (w czesci dotyczgcej inwestycji).

lll. Naleznosci
diugoterminowe

W pozycji tej ujmowane sg dtugoterminowe nalezno$ci i dlugoterminowe
rozliczenia z budzetem z tytutu przekazania mienia zlikwidowanych
podlegtych jednostek spoétkom lub innym podmiotom do odptatnego
uzywania lub sprzedanego na raty (w wartosci ustalonej w umowie).
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Czes¢ salda konta 226 ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”, ktérych
termin ptatnosci jest diuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego,
pomniejszone o odpisy aktualizujgce ujete na koncie 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci”.

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od 1 do 3.

1. Akcje i udziaty

Wykazuje sie udziaty wniesione do spotek z o0.0. Na dzien bilansowy
aktywa te wyceniane sg w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu
utraty wartosci lub wedtug ceny rynkowej (art. 28 ust. 1 pkt 3 uor.). Cene
nabycia akcji i udziatow okresla sie nastepujgco:

— w przypadku ich zakupu lub wniesienia do spétki jako aport pieniezny
w wysokosci wydatkowanych na ten cel srodkéw pienieznych, fgcznie z
kosztami towarzyszacymi,

— w przypadku wniesienia aportéw rzeczowych w wysokosci ich wartosci
ksiegowej netto, w jakiej figurowaty w ewidencji jednostki
(udziatowca/akcjonariusza), powiekszonej o ewentualne optaty zwigzane
z udziatem w spoice.

Konto 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” pomniejszone o
ewentualne saldo konta 073 ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe
aktywa finansowe” (je$li wystapi tzw. trwata utrata ich wartosci) albo
saldo Wn konta 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe” w przypadku
wyceny wedtug przeszacowanej wartosci w cenie nabycia do wyzszej
ceny rynkowej. Pozycja moze wystgpi¢ w bilansie Urzedu Miejskiego.

2. Inne papiery
wartosciowe

Wykazuje sie obligacje lub inne papiery zakupione w celu dokonania
trwatej lokaty na czas powyzej 1 roku od dnia bilansowego. Konto 030
,Dlugoterminowe aktywa finansowe" pomniejszone o ewentualne saldo
konta 073 ,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe".

3. Inne dtugoterminowe
aktywa finansowe

Inne nieuwzglednione powyzej skfadniki dtugoterminowych aktywdw
finansowych. Konto 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe"
pomniejszone o ewentualne konto 073 ,Odpisy aktualizujgce
diugoterminowe aktywa finansowe".

V. Wartos¢é mienia
zlikwidowanych
jednostek

W pozycji tej ujimowana jest wartoS¢ mienia przejetego przez organ
zatozycielski, a niezagospodarowanego po zlikwidowanych jednostkach.
Ich wartos¢ ustalana jest w wysokos$ci wynikajgcej z bilanséw kohicowych
zlikwidowanych jednostek tj. netto. Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek".

B. Aktywa obrotowe

Suma pozycji B (I+lI+llI+IV)

l. Zapasy

Suma pozycji od 1. do 4.

1. Materiaty

W tej pozycji wykazywane sa:

— zapasy wiasnych materiatbw znajdujgcych sie w magazynach
wiasnych i obcych oraz bedacych w przerobie wtasnym i obcym, takze
przewidzianych do zuzycia w dziatalnosci finansowej z funduszy
specjalnego przeznaczenia,

— pozostatos¢ materiatdw na koniec roku, odpisanych przy zakupie
bezposrednio w koszty, ale do dnia bilansowego niezuzytych albo
wydanych z magazynu, ale niezuzytych, ktérych warto$¢ ustalono na
podstawie spisu z natury,

— wartos¢ dostaw w drodze (saldo Wn konta 300 ,Rozliczenie zakupu"
(dla zakupu materiatéw).

Saldo konta 310 ,Materiaty" oraz konta 300 ,Rozliczenie zakupu" (w
zakresie dostaw w drodze) oraz konto 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow" w zakresie kosztéw zakupu materiatdw przypadajacych na
zapas materiatow, w przypadku wyceny materiatdbw w cenach nabycia.

2. Potprodukty i produkty
w toku

W pozycji wykazywane sg poffabrykaty w jednostkach prowadzacych ich
ewidencje ilosciowo-wartosciowg. Saldo kont 500 ,,Koszty dziatalnosci
podstawowej”, 530 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej” i cze$¢ konta 600
Produkty gotowe i potfabrykaty w zakresie poffabrykatéw skorygowane o
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saldo konta 620 ,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow” w
zakresie wartosci potfabrykatow.

3. Produkty gotowe

W pozycji wykazywane sg zapasy wyrobow gotowych oraz robét i ustug
zakonczonych, lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego.
Saldo konta 600 ,Produkty gotowe i péifabrykaty” pomniejszone o 620
,0dchylenia od cen ewidencyjnych produktéw” w zakresie wartosci
produktéw gotowych.

W pozycji wykazywane sg towary w cenie zakupu lub nabycia oraz
wartos¢ dostaw w drodze (saldo Wn konta 300 ,Rozliczenie zakupu" w

4. Towary zakresie zakupu towaréw). Konto 330 ,Towary" +/- konto 340
»0dchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow”.
Il. Naleznosci Suma pozycji od 1. do 5.

krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu
dostaw i ustug

Pozycja ta dotyczy naleznosci, ktérych termin ptatnosci jest krotszy niz
12 miesiecy od dnia bilansowego, z tytutdbw cywilnoprawnych, takze
roszczenia sporne, ale nieskierowane na droge sadowa, za dostarczone
odbiorcom roboty, ustugi i towary tgcznie z naleznym VAT i odsetkami
oraz zatrzymang kaucjg z tytutu rekojmi, a takze z tytutu wptaconych
zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug, z wyjgtkiem przekazanych na
poczet inwestycji. Naleznosci w bilansie wykazuje sie w kwocie brutto z
zachowaniem zasady ostroznosci tj. po pomniejszeniu o wartosé
ewentualnych  odpiséw  aktualizujgcych  dotyczacych  naleznosci
watpliwych i odsetek od nich naliczonych. Saldo Wn konta 201
"Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" lub 221 ,Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych" pomniejszone ewentualnie o konto 290 ,,Odpisy
aktualizujgce naleznosci".

2. Naleznosci od
budzetéw

Wykazuje sie naleznosci z tytutdw publicznoprawnych, do ktérych
stosuje sie przepisy ustawy - Ordynacja podatkowa, np. z tytutu nadptat
podatku VAT i podatku dochodowego. Saldo Wn konta 225 ,Rozrachunki
z budzetami”.

3. Naleznoéci z tytutu
ubezpieczen i innych
Swiadczen

Wykazuje sie naleznosci z tytutlu nadpfat skladek na ubezpieczenie
spoteczne i sktadki zdrowotnej odprowadzanych do ZUS i ewentualnej
nadwyzki wyptaconych zasitkbw ponad kwote sktadek naleznych ZUS
oraz nadptaty z tytutu wptat na PFRON. Saldo Wn konta 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne".

4. Pozostate naleznosci

W pozycji tej wykazywane sg salda pozostatych naleznosci nieujetych w
pozycjach wyszczegdlnionych wyzej, w szczegdlnosci:

— naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin
ptatnosci przypadt na dany rok budzetowy, a nie zostaty zaptacone -
konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych" oraz tych,
ktorych termin zapfaty przypada w nastepnym roku Ilub latach
pozniejszych, a ujetych na koniec roku w saldzie konta 226
~Dlugoterminowe naleznosci budzetowe",

— naleznosci jednostek z tytutu rozliczonych i przypisanych do zwrotu
dotacji zaliczonych do dochodéw budzetowych przez organ dotujgcy -
saldo konta 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkéw europejskich”,

— naleznosci z tytutu nadpfaconych wynagrodzen - saldo konta 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

— roszczenia skierowane na droge sagdowg, co do ktérych do konca roku
nie zapadt jeszcze prawomocny wyrok - czes¢ salda konta 240
,Pozostate rozrachunki",

— naleznosci jednostek z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw ZFSS -
czes¢ salda konta 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami",

— btedne operacje na rachunkach bankowych - saldo konta 245 ,\Wptywy
do wyjasnienia”.

Salda powyzszych kont pomniejsza sie o konto 290 ,Odpisy
aktualizujgce naleznosci".
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5. Rozliczenia z tytutu
Srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochoddéw budzetowych

W pozycji tej wykazywana jest warto$¢ kwoty wynikajgcej z rozliczen
jednostki budzetowej z tytutu zainkasowanych dochodéw budzetowych i
srodkéw otrzymanych na wydatki budzetowe. Saldo Wn konto 223
~Rozliczenie wydatkow budzetowych" oraz 222 ,Rozliczenie dochodow
budzetowych".

lil. Krétkoterminowe
aktywa finansowe

Suma pozycji od 1. do 7.

1. Srodki pieniezne w
kasie

W pozycji tej wykazywana jest warto$¢ nominalna w kasie jednostki. W
przypadku posiadania gotéwki w walutach obcych nalezy jg wyceni¢ po
kursie kupna stosowanym tego dnia przez bank, z ktérego ustug
korzysta jednostka, nie wyzszym jednak od kursu NBP na ten dzien.
Saldo Wn 101 ,Kasa" zgodne ze stanem kasy potwierdzonym
przeprowadzong inwentaryzacja.

2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

W tej pozycji jednostki budzetowe wykazujg salda Wn rachunkéw
bankowych 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”, 131 ,Rachunek biezgcy
samorzgdowych zaktadéw budzetowych”, 132 ,Rachunek dochoddw
jednostek budzetowych”, 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia", 139 ,Inne rachunki bankowe". Stany rachunkéw
bankowych powinny by¢ potwierdzone wyciggami bankowymi i
uzgodnione drogg potwierdzenia sald przez bank. Srodki pienigzne w
banku wyceniane sg w warto$ci nominalne;.

3. Srodki pieniezne
panstwowego funduszu
celowego

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych i zaktadu
budzetowego.

4. Inne $rodki pieniezne

W pozycji tej wykazuje sie czes¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe", a mianowicie czeki i weksle obce i inne papiery
wartosciowe majgce charakter wierzytelnosci ptatnych do 3 miesiecy od
daty wystawienia, oraz odsetek narostych na dzien bilansowy
dostepnych w okresie krotszym niz 3 miesigce od dnia bilansowego, a
takze saldo konta 141 ,Srodki pieniezne w drodze". Warto$¢ tych
sktadnikéw wyceniana jest wedtug ich wartosci nominalnej. Inne Srodki
pieniezne wyrazone w walutach obcych nalezy przeliczy¢ po kursie NBP
danej waluty okreslonym na dzien bilansowy.

5. Akcje lub udziaty

W pozycji tej wykazuje sie czesS¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe" w zakresie akcji lub udziatéw, nabytych w celu
odsprzedazy w najblizszym roku budzetowym.

6. Inne papiery
wartosciowe

W pozycji tej wykazuje sie czesS¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe" w  zakresie krétkoterminowych — papierow
warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy np. obligacje, bony
skarbowe, weksle obce o terminie realizacji powyzej 3 miesiecy, ale
krotszym od 1 roku. W tej pozycji powinny zosta¢ wykazane odsetki
naroste na dzien bilansowy dostepne w okresie diuzszym od 3 miesiecy,
ale krétszym od 1 roku.

7. Inne krotkoterminowe
aktywa finansowe

W pozycji tej wykazuje sie czesS¢ salda konta 140 ,Krétkoterminowe
aktywa finansowe" inne niz wymienione wyzej, ptatne, wymagalne lub
przeznaczone do zbycia w ciggu 12 m-cy od dnia bilansowego lub od
daty ich ztozenia, wystawienia lub nabycia.

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

W tej pozycji wykazana jest warto$¢ kosztow juz poniesionych, ale
dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych, np. koszty
ubezpieczenia, prenumeraty, czynszu optaconego ,z gory”’, ktore sg
rozliczane nie dtuzej niz 12 m-cy od dnia bilansowego, stosowane w
sposob ciagty. Przy ich aktywowaniu nalezy mie¢ na uwadze zasade
istotnodci, co oznacza, iz koszty o nieistotnym wptywie na wynik
finansowy jednostki lub z tytutéw powtarzajgcych sie co roku, nie muszag
by¢ odktadane do rozliczenia w wyniku nastepnego roku, lecz mogg w
catosci by¢ ujete w kosztach danego roku. Saldo Wn konta 640
~Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.
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Pasywa

A. Fundusz Suma pozycji A (I+II+Il1+1V)

l. Fundusz jednostki W pozyciji tej wykazuje sie saldo konta 800 ,Fundusz jednostki”
Il. Wynik finansowy Suma pozycji od 1. do 2.

netto (+,-)

1. Zysk netto (+)

W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 860 ,Wynik finansowy".

2. Strata netto (-)

W wierszu tym wykazuje sie saldo Wn konta 860 ,Wynik finansowy".

lll. Odpisy z wyniku
finansowego (-)

Pozycja ta obejmuje Saldo Wn konta 870 ,Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy” oraz saldo Wn
konta 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego”.

IV. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Réwnowartosé funduszu mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, ktére zostaly przejete przez organ zatozycielski i nie
zostaty jeszcze zagospodarowane albo wartos¢ mienia oddanego do
odptatnego korzystania lub sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
Pozycja ta moze wystepowa¢ w jednostkach obstugujgcych organ
zatozycielski zlikwidowanych jednostek. Saldo Ma konta 855 ,Fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek".

B. Fundusze placéwek

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

C. Panstwowe fundusze
celowe

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

D. Zobowiagzania i
rezerwy na
zobowiagzania

Suma pozycji D (I+II+lI+1V)

|. Zobowigzania
dtugoterminowe

Saldo koncowe kont rozrachunkowych zespotu 2 w czesci dotyczacej
zobowigzan o terminie ptatnosci diuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego, z wyjgtkiem zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, ktére
niezaleznie od terminu wymagalnosci stanowig zobowigzania
krétkoterminowe.

Il. Zobowigzania
krotkoterminowe

Suma pozycji od 1. do 8.

1. Zobowigzania z tytutu
dostaw i ustug

W pozycji tej wykazuje sie zobowigzania dotyczace zakupdw zaréwno
krajowych, jak i zagranicznych. W tym wierszu wykazuje sie
zobowigzania z tytutu dostaw towaréw i ustug zaréwno do jednego roku,
jak i powyzej jednego roku od dnia bilansowego, tacznie z wymagalnymi
odsetkami. Saldo Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"
oraz saldo Ma kont 300 ,Rozliczenie zakupu" w zakresie dostaw
niefakturowanych do konca roku.

2. Zobowigzania wobec
budzetéw

Zobowigzania dotyczg wszelkich tytutdbw rozliczen z budzetem, w
szczegolnosci z tytutu:

— naliczonych podatkéw, optat,
— naleznego podlegajgcego odprowadzeniu podatku VAT.
Saldo Ma konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”.

3. Zobowigzania z tytutu
ubezpieczeh i innych
Swiadczen

W wierszu tym wykazuje sie zobowigzania wobec ZUS z tytutu skifadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz z tytutu zobowigzanh
dotyczacych wptat na PFRON. Saldo Ma konta 229 ,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne".

4. Zobowigzania z tytutu
wynagrodzen

W pozycji tej wykazuje sie wartos¢ zobowigzahn z tytutu wynagrodzen
naliczonych dotyczgcych biezgcego roku a wyptaconych w nastepnym
roku, w tym z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego. Saldo Ma
konta 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen".

5. Pozostate
zobowigzania

W pozyciji tej wykazuje sie:

- pozostate zobowigzania z tytutu nadptat dochodow budzetowych - saldo
Ma konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych",

- btedne operacje na rachunkach bankowych saldo Ma konta 240
.Pozostate rozrachunki",

- pozostate zobowigzania wobec pracownikéw - saldo Ma konta 234
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.Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

6. Sumy obce W pozycji tej wykazuje sie czes¢ salda konta 240 ,Pozostate rozrachunki”
(depozytowe, - w zakresie depozytéw, zabezpieczeh wykonania umowy, kaucji
zabezpieczenie gwarancyjnych.
wykonania uméw)

W tej pozycji wykazuje sie rozliczenia pomiedzy jednostkami

7. Rozliczenia z tytutu
Srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodoéw budzetowych

budzetowymi a budzetem JST. Saldo Ma konta 222 ,Rozliczenie
dochoddéw budzetowych" wskazuje na warto$¢ zrealizowanych, ale
nieodprowadzonych do budzetu dochodéw budzetowych.

Saldo Ma konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych" wskazuje na
stan Srodkéw otrzymanych, a nierozliczonych do konca roku.

8. Fundusze specjalne

Suma pozycji od 8.1. do 8.2.

8.1. Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 851 ,Zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych”, tj. stan niewykorzystanego funduszu na dzien
bilansowy = stan $rodkéw na rachunku ZFSS plus naleznosci ZFSS
minus zobowigzania ZFSS.

8.2. Inne fundusze

Konto 853 ,,Fundusze celowe". To konto nalezy utworzy¢ w zaktadowym
planie kont jesli wystepuja w jednostce fundusze specjalnego
przeznaczenia.

lll. Rezerwy na
zobowigzania

W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw”, jezeli w jednostce utworzono rezerwy na
wydatki.

IV. Rozliczenia
miedzyokresowe

W tej pozycji ujmuje sie przypisane naleznosci dtugoterminowe z tytutu
dochodoéw budzetowych. Saldo Ma konta 840.

§5

1. Jednostki sporzgdzajg rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug wzoru okreslonego

w rozporzgdzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym

wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajgcego rok sprawozdawczy.

3. Sporzadzajgc rachunek zyskoéw i strat, pojecie zyskow i przychodéw oraz strat i kosztow nalezy

stosowac¢ zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

4. Jednostki budzetowe w rachunku zyskéw i strat powinny wykazywaé poszczegdlne pozycje

zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji

Charakterystyka pozycji

A. Przychody netto z
podstawowej
dziatalnosci
operacyjnej

Suma pozycji | - VI

I. Przychody netto ze
sprzedazy produktéow

Pozycja dotyczy zaktadu budzetowego i obejmuje saldo konta 700
Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia. Pozycja moze wystgpi¢ w
jednostkach  budzetowych  posiadajgcych  wydzielony  rachunek
dochodow.

1. Zmiana stanu
produktéw (zwiekszenie -
wartos¢ dodatnia,
zmniejszenie - warto$¢
ujemna)

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych. Moze dotyczy¢
zakfadu budzetowego i obejmuje saldo konta 490 ,Rozliczenie kosztow”
przed przeksiegowaniem na konto 860 ,Wynik finansowy”. Saldo Ma
nalezy wykazaé¢ ze znakiem +; Saldo Wn wykazac¢ nalezy ze znakiem -.

lll. Koszt wytworzenia
produktow na wiasne
potrzeby jednostki

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych. Moze dotyczy¢
zaktadu budzetowego i obejmuje saldo konta 760 ,Pozostate przychody
operacyjne” w czesci odpowiadajgcej wartosci obrotéw wewnetrznych.

IV. Przychody netto ze
sprzedazy towarow i

W pozycji tej wykazuje sie sprzedaz towardw (strona Ma konta 730
~oprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu") oraz sprzedaz materiatéw
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materiatow

(strona Ma konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne").Przychody te
wykazywane sg w szczegoélnosci w paragrafie: 084 ,Wplywy ze
sprzedazy wyrobow".

V. Dotacje na
finansowanie
dziatalnosci podstawowej

Pozycja nie wystepuje w rachunku jednostek budzetowych. W rachunku
zakfadu budzetowego obejmuje saldo konta 740 ,Dotacje i srodki na
inwestycje” w zakresie dotacji na finansowanie dziatalnosci podstawowe;.

VI. Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych

W pozycji tej wykazuje sie wszystkie przychody z tytutu dochoddéw
budzetowych jednostek budzetowych zwigzanych bezposrednio z
dziatalnoscig podstawowa jednostek wynikajgce z obrotow konta 720
,Przychody z tytutéw budzetowych”, w szczegolnosci z tytutu:

— optat, nalezno$ci podatkowych i niepodatkowych,

— gospodarowania majatkiem (najem, dzierzawa, uzytkowanie, trwaty
zarzad),

— swiadczonych ustug przez jednostke budzetowg z wytgczeniem
typowej sprzedazy produktéw i ustug, jesli takg jednostka prowadzi,

— zwrotu wydatkéw poniesionych w latach ubiegtych.

W tym wierszu wykazuje sie dochody budzetowe ujete w réznych
paragrafach, w szczegolnosci takich jak: 001, 002, 031, 032, 033, 034,
035, 036, 037, 040, 041, 043, 046, 048, 049, 050, 055, 064, 066, 067,
069, 075, 083, 091, 094, 201, 203, 204, 205, 206, 232, 236, 240, 244,
268, 270, 271, 275, 280, 290 do 292, 299, 618, od 625 do 635, 656, 661,
663, 666, 668, 669 a takze inne paragrafy, jezeli zostaty przypisane do
konta 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych".

Pozycja nie dotyczy zaktadu budzetowego.

B. Koszty dziatalnosci

Suma pozycji od I. do X.

operacyjnej
Koszty amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych (konto 011) oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (konto 020) naliczanych
|. Amortyzacja sukcesywnie wediug przyjetych stawek amortyzacyjnych oraz

ewidencjonowane na koncie 400 (zapis Wn 400, Ma 071). Koszty
ewidencjonowane na koncie 400 ,Amortyzacja”.

Il. Zuzycie materiatow i
energii

Stan koncowy Wn konta 401 ,Zuzycie materiatdw i energii”’, w tym §§
421,422,423, 424, 426.

Ill. Ustugi obce

Stan kohAcowy Wn konta 402 ,Ustugi obce”, w tym §§ 427, 428 (w
zakresie niedotyczgcym pracownikéw), 430, 433, 436, 438, 439, 440.

IV. Podatki i optaty

Stan koncowy Wn konta 403 ,Podatki i optaty”, w tym §§ 443 (w zakresie
np. optat srodowiskowych), 448, 450, 451, 452, 453.

V. Wynagrodzenia

Stan koncowy Wn konta 404 ,Wynagrodzenia”, w tym §§ 401, 404, 409,
410, 417.

VI. Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia dla
pracownikow

Stan koncowy Wn konta 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne
Swiadczenia”, w tym §§ 302, 411, 412, 413, 414, 428 (w zakresie
Swiadczen dotyczacych pracownikéw), 444, 470, 471, 478.

VIl. Pozostate koszty | Czes¢ stanu kohcowego Wn konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe", w
rodzajowe tym §§ 419, 441, 442, 443.

Ta pozycja ujmuje warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu
VIl Wartosé (nabycia) na stronie Wn konta 730 ,Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich

sprzedanych towaréw i
materiatow

zakupu” oraz warto$¢ sprzedanych materiatéw w cenie zakupu (nabycia)
na podstawie strony Wn konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne” w
korespondencji z kontami 310 ,Materiaty” i 330 ,Towary” oraz 340
»,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw”.

IX. Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

Czes¢ stanu koncowego konta Wn 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”
(pozycja ta dotyczy kosztow Swiadczeh wyptacanych osobom, ktére nie
wykonujg pracy na rzecz jednostki), w tym §§ 303, 304, 311, 324, 326,
413.

X. Pozostate obcigzenia

Czes¢ stanu koncowego Wn konta 409 ,Pozostate koszty rodzajowe"
pomniejszony o pozycje VIl i IX, w tym §§ 285, 290, 291, 293.
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C. Zysk
dziatalnosci
podstawowej (A - B)

(strata) =z

A-B

D. Pozostate przychody
operacyjne

Suma pozycji od I. do .

I. Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow
trwatych

Pozycja ta obejmuje wynik powstaty ze sprzedazy srodkéw trwatych,
srodkéw trwatych w budowie (inwestycje), wartosci niematerialnych i
prawnych. Wynik ten jest ustalany jako réznica miedzy uzyskanymi ze
sprzedazy sktadnikow majgtku trwatego przychodami a kosztami ich
poniesienia. Zysk ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych ujmuje
sie na stronie Ma konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne”. W
wierszu tym wykazuje sie miedzy innymi paragrafy: 076, 077, 080, 087.

Il. Dotacje

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych. W zakfadzie
budZzetowym czes¢ stanu koncowego Ma konta 740 ,Dotacje i srodki na
inwestycje” w zakresie dotacji nie ujetych w poz. A.1.1

lll. Inne przychody
operacyjne

W tym wierszu wykazuje sie czes$¢ stanu koncowego Ma konta 760
.Pozostate przychody operacyjne” w zakresie pozostatych przychodéw
operacyjnych niewykazane w wierszach od | do Il. W wierszu tym ujmuje
sie inne przychody operacyjne zwigzane posrednio z dziatalnoscig
operacyjng jednostki, w tym w szczegdlnosci: odpisane przedawnione,
umorzone lub nieSciggalne zobowigzania, otrzymane darowizny,
odszkodowania, kary i grzywny, réznice magazynowe, nieodptatnie
otrzymane (w tym w drodze darowizny) aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe, odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie
przez zaktad budzetowy, a takze tych na ktére zaktad otrzymat Srodki
pieniezne, wartos¢ rozwigzanych odpiséw aktualizujgcych z wyjatkiem
odpiséw obcigzajgcych koszty finansowe, wynagrodzenie z tytutu
terminowego wptacenia podatku dochodowego oraz wynagrodzenie od
wyptaconych sSwiadczen ZUS. W wierszu tym wykazuje sie miedzy
innymi ponizsze paragrafy: 057, 058, 075, 095, 096, 097.

E. Poz.ostale koszty Suma pozycji od I. do II.

operacyjne

I.  Koszty inwestycji | Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych.

finansowanych ze | Pozycja wystepuje w zaktadzie budzetowym i obejmuje cze$¢ salda 740
$rodkow witasnych |  Dotacje i $rodki na inwestycje”.

samorzgadowych

zaktadow budzetowych i

dochodéw jednostek
budzetowych
gromadzonych na

wydzielonym rachunku

Il.  Pozostate
operacyjne

koszty

W pozycji tej ujmuje sie stan koncowy konta 761 ,Pozostate koszty

operacyjne” w zakresie kosztéw operacyjnych zwigzanych posrednio z

dziatalno$cig operacyjng jednostki, w tym kosztéw o nadzwyczajnej

wartosci lub ktére wystagpity incydentalnie, a w szczegdélnosci:

— odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych, niesciggalnych od
dtuznikéw (z wyjatkiem naleznosci o charakterze publicznoprawnym),

— zaptacone odszkodowania, kary i grzywny,

— koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

— nieodptatnie przekazane, w tym w drodze darowizny, rzeczowe aktywa
obrotowe,

— utworzenie odpisow aktualizujgcych naleznosci watpliwe,

— koszty zwigzane z likwidacjg srodkow trwatych, sprzedazg Srodkéw
trwatych i inwestyciji,

— niedobory i szkody powstate w wyniku zdarzen losowych.

Wykazuje sie tutaj m.in. paragrafy: 458, 459, 460, 461.
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F. Zysk
dzialalnosci
operacyjnej (C + D - E)

(strata) =z

(C+D-E)

G. Przychody
finansowe

Suma pozycji od I. do lll.

I. Dywidendy i udziaty w
zyskach

Pozycja ta obejmuje czes¢ stanu kohcowego Ma konta 750 ,Przychody
finansowe”, a w szczegodlnosci otrzymane lub nalezne dywidendy z tytutu
posiadanych przez jednostki udziatdbw i akcji w spétkach prawa
handlowego. W wierszu tym wykazuje sie miedzy innymi § 073, § 074,
Pozycja nie dotyczy zaktadu budzetowego.

Zakres danych prezentowanych w tej pozycji obejmuje czesS¢ stanu

koncowego Ma konta 750 ,Przychody finansowe”:

— odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych (z wyjatkiem $rodkéw
funduszu swiadczen socjalnych),

Il. Odsetki — odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci (nie dotyczy odsetek od
naleznosci podatkowych),
— odsetki od udzielonych pozyczek,
W wierszu tym wykazuje sie ponizsze paragrafy: 089, 090, 092, 812.
W tym wierszu ujmuje sie czes¢ stanu koncowego Ma konta 750
,Przychody finansowe”, miedzy innymi:
— dodatnie réznice kursowe - § 151,
— umorzone zobowigzania z tytutu odsetek za nieterminowe ptatnosci,
ll. Inne — dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw

wartosciowych,
— - wptywy na rachunek bankowy wczesniej uznane za niewyjasnione,

W wierszu tym wykazuje sie réwniez § 078 w zakresie praw
majatkowych, majacych charakter aktywdw finansowych.

H. Koszty finansowe

Suma pozycji od I. do Il.

|. Odsetki

W pozyciji tej wykazuje sie czes¢ stanu korncowego Wn konta 751 ,Koszty

finansowe” w zakresie zaptaconych lub naliczonych odsetek od:

— pozyczek, kredytow zaciggnietych przez Gmine,

—od wiasnych papieréw warto$ciowych (wyemitowanych obligaciji,
dyskonto od wiasnych weksli i czekdw),

—z tytutu zwioki w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych
Srodki trwate w budowie,

W wierszu tym prezentuje sie nastepujgce paragrafy: 456, 457, 458, 465,

467, 468, 811.

Il. Inne

Inne koszty finansowe obejmujg czes¢ stanu koncowego Wn konta 751

,Koszty finansowe”, w szczegdlnosci:

— ujemne réznice kursowe,

— odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczgce przychodoéw finansowych (w
przypadku odsetek) tylko od watpliwych naleznosci,

— doptaty w spotkach prawa handlowego.

W pozyciji tej prezentuje sie paragrafy: 495, 801, 809, 813.

I. Zysk (strata) brutto
(F+G-H)

(F+G- H)

J. Podatek dochodowy

Pozycja nie wystepuje w bilansie jednostek budzetowych. W zakfadzie
budzetowym stan koncowy Wn konta 870 ,Podatki i obowigzkowe
rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy”.

K. Pozostate
obowigzkowe
zmniejszenia zysku
(zwiekszenia straty)

Stan koncowy Wn konta 870 ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z
budzetem obcigzajgce wynik finansowy” w zakresie art. 223 ufp..

N. Zysk (strata) netto
(I-J-K)

Pozycja ta winna by¢ zgodna z pozycja A.ll Pasywa bilansu.
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§6

1. Jednostki budzetowe sporzgdzajg zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru

okreslonego w rozporzadzeniu.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym

wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane zgodnie

z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji

Charakterystyka pozycji

. Fundusz jednostki
poczatku okresu (BO)

na

Bilans otwarcia na koncie 800 - Fundusz jednostki. Pozycja ta musi
by¢ zgodna z pozycjg bilansu Pasywa A.l Fundusz jednostki - stan na
poczatek roku.

1. Zwiekszenia funduszu (z

tytutu)

Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

W wierszu tym wykazuje sie wartos¢ zysku bilansowego (netto)
uzyskanego przez jednostke (saldo Ma konta 860 Wynik finansowy),
ktéry w roku nastepnym, za ktéry sporzgdza sie zestawienie zmian w
funduszu musi by¢ przeksiegowany na konto 800 Fundusz jednostki.
Pozycja ta musi by¢ zgodna z pozycjg bilansu Pasywa A.ll.1. - stan
na poczatek roku oraz pozycjg Zysk netto w rachunku zyskéw i strat
— stan na koniec roku poprzedniego.

1.1. Zysk bilansowy za rok
ubiegty

1.2. Zrealizowane  wydatki
budzetowe

Pozycja ta obejmuje zrealizowane wydatki budzetowe w danym roku
budzetowym, ustalone po dokonaniu okresowych przeksiegowan
konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” na podstawie
sprawozdan budzetowych na fundusz. Kwota zrealizowanych
wydatkéw = suma wykonanych wydatkéw spr. Rb-28S pomniejszona
0 niewygasajgce wydatki i powiekszona o zrealizowane wydatki
niewygasajgce objete planem finansowym roku poprzedniego. Strona
Wn konta 223. Pozycja nie wystepuje w zaktadzie budzetowym.

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze
Srodkow europejskich

Pozycja nie wystepuje w jednostkach budzetowych i zaktadzie
budzetowym..

1.4. Srodki na inwestycje

W wierszu tym jednostki budzetowe wykazujg réwnowartosé
poniesionych wydatkéw inwestycyjnych, ktére zwiekszajg fundusz
jednostki w chwili poniesienia wydatku (zapis réwnolegty do
wydatkow majgtkowych Wn 810 Ma 800). Poniesione wydatki
inwestycyjne = wydatki wykonane wykazane w § 605 i 606 spr. Rb-
28S pomniejszone o wydatki niewygasajgce w tych paragrafach, a
powigkszone o poniesione wydatki inwestycyjne objete planem
niewygasajgcych wydatkbw z roku poprzedniego. W zaktadzie
budzetowym pozycja ta obejmuje strone Wn konta 131 plus strone
Wn konta 740 plus strone Wn konta 840.

1.5. Aktualizacja
srodkow trwatych

wyceny

W tej pozycji ujmuje sie zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych na skutek aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych
przeprowadzonych na podstawie odrebnych przepiséw. Pozycje
wypetnia sie wtedy, gdy w danym roku wystgpi urzedowa aktualizacja
wyceny srodkéw trwatych.

1.6. Nieodpfatnie otrzymane
srodki trwale i srodki trwate w
budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Wiersz ten obejmuje warto$¢ (netto) nieodptatnie otrzymanych
Srodkow trwatych (Wn 011 Ma 800), Srodkéw trwatych w budowie
(Wn 080 Ma 800) oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Wn 020,
Ma 800). Nieodpfatnie otrzymane dotyczy roéwniez przesuniecia
aktywoéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi lub urzedem w
ramach tej samej JST. Ta pozycja nie obejmuje inwestycji w formie
darowizny. Darowizna pochodzi od podmiotu zewnetrznego i powinna
by¢ zaliczana do pozostatych przychoddéw operacyjnych, co oznacza,
ze nie stanowi bezposredniego zwigkszenia funduszu jednostki.
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1.7. Aktywa
zlikwidowanych
potgczonych jednostek

przejete  od
lub

W tej pozycji prezentuje sie tylko aktywa przejete w ramach
restrukturyzacji innych jednostek organizacyjnych. Wykazuje sie tu
wartos¢ netto (nieumorzona) srodkéw trwatych (konto 011) i wartosci
niematerialnych i prawnych (020), srodkéw trwatych w budowie (080),
przejete naleznosci, ktore nalezy zaewidencjonowa¢ na koncie
zespotu ,2”, srodki pieniezne (131, 135, 139), materiaty (310). Nie
ujmuje sie w tej pozycji przejetych aktywoéw odniesionych na fundusz
mienia zlikwidowanych jednostek, ktory obejmuje majgtek przejety
celem dalszej sprzedazy, wydzierzawienia i zagospodarowania w
inny sposéb poza jednostkg przyjmujacg doraznie majgtek po
likwidowanej jednostce.

1.8. Aktywa
ramach
zaopatrzenia

otrzymane w
centralnego

Pozycja nie wystepuije.

1.9. Pozostate odpisy z wyniku
finansowego za rok biezgcy

Pozycja nie wystepuje.

1.10. Inne zwiekszenia

Pozycja ta obejmuje inne zwiekszenia funduszu jednostki nieujete w

poprzednich pozycjach. Do takich zwiekszen zaliczy¢ mozna:

— wartos¢ objetych akcji i udziatdw z tytutu wniesionych wkfadow
niepienieznych do spdtki (Srodkéw trwatych, Srodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych),

— przeksiegowanie inwestycji ze srodkéw witasnych w korespondencji
z kontem 740 (dotyczy zaktadu budzetowego),

— rozwigzanie wykorzystanej rezerwy na inwestycje ze $rodkow
wilasnych w korespondencji z kontem 840 (dotyczy =zaktadu
budzetowych),

— otrzymane nieodpfatnie dobra kultury,
w korespondencji z kontem 016 ,Dobra kultury”,

— wartos¢ ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych podstawowych
srodkow trwatych, $rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych,

— skutki finansowe korekty btedu podstawowego ewidencji ksiegowe;j
popetnione w latach poprzednich (w tej pozycji przedstawia sie
tylko skutki finansowe powodujgce wzrost funduszu jednostki).

ksiegowane

2. Zmniejszenia  funduszu

jednostki ( z tytutu)

Suma pozycji od 2.1. do 2.9.

2.1. Strata za rok ubiegty

W wierszu tym wykazuje sie warto$¢ straty bilansowej netto
poniesionej przez jednostke (saldo Wn konta 860 ,Wynik
finansowy”), ktéra w roku nastepnym, za kitory sporzadza sie
zestawienie zmian w funduszu musi by¢ przeksiegowana na konto
800 Fundusz jednostki. Pozycja ta winna by¢ zgodna z pozycjg
bilansu Pasywa A.ll.2.- stan na poczatek roku oraz z pozycjg Strata
netto w rachunku zyskéw i strat — stan na koniec roku poprzedniego.

2.2. Zrealizowane dochody | Pozycja ta obejmuje zrealizowane dochody budzetowe ustalone na

budzetowe podstawie okresowych przeksiegowan konta 222 | Rozliczenie
dochodéw budzetowych” na podstawie sprawozdan na fundusz.
Kwota zrealizowanych dochodow = kwota dochodéw wykonanych w
sprawozdaniu Rb-27S.

23. Rozliczenie wyniku | Pozycja ta wynika ze strony Ma konta 870 ,Podatki i obowigzkowe

finansowego i srodkéw | rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik  finansowy”

obrotowych za rok ubiegty przeksiegowanie nadwyzki srodkow  obrotowych zaktadu

budzetowego oraz nadwyzki dochoddéw jednostek budzetowych
prowadzgcych dziatalnos¢ oswiatowg za rok ubiegty.

24. Dotacje i $rodki na | W pozycji tej prezentuje sie saldo Wn konta 810 ,Dotacje budzetowe,
inwestycje ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje” przed przeksiegowaniem na konto 800 ,Fundusz
jednostki” w ramach zamkniecia ksigg rachunkowych:
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—suma przeksiegowanych z konta 810 dotacji z budzetu dla
podmiotéw nalezgcych i nie nalezgcych do sektora finanséw
publicznych uznanych za wykorzystane Ilub rozliczone na
podstawie dokumentéw ,merytorycznych",

— rownowartos¢ poniesionych wydatkéw inwestycyjnych (§ 605 i
606), ktére zwiekszajg fundusz jednostki w chwili poniesienia
wydatku (Wn 810 Ma 800), a zmniejszajg poprzez przeksiegowanie
konta 810 na 800.

Poniesione wydatki inwestycyjne = wydatki wykazane w § 605 i 606

(kol.6) spr. Rb-28S pomniejszone o wydatki niewygasajgce w tych

paragrafach wykazane w kol. 11, a powiekszone o poniesione

wydatki inwestycyjne objete planem niewygasajgcych wydatkow z

roku poprzedniego. W zaktadzie budzetowym zmniejszenia funduszu

o kwote dotacji celowych na inwestycje podlegajgce zwrotowi do

budzetu np. =z tytutu odliczenia podatku VAT Ilub $rodki

niewykorzystane.

2.5. Aktualizacja
Srodkéw trwatych

wyceny

W wierszu tym wykazuje sie ujemne réznice z aktualizacji srodkow
trwatych i dotychczasowego umorzenia srodkoéw trwatych na skutek
aktualizacji ich wyceny dokonanej na podstawie odrebnych
przepisow. Pozycje wypetnia sie wtedy, gdy w danym roku wystgpi
urzedowa aktualizacja wyceny srodkdéw trwatych.

2.6. Wartos¢ sprzedanych i
nieodptatnie przekazanych
srodkow trwatych i Srodkéw
trwatych  w budowie oraz

Pozycja ta obejmuje warto$¢ ksiegowg netto (po odliczeniu
umorzenia) sprzedanych i nieodptatnie przekazanych s$rodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, wartos¢ sprzedanych
lub nieodptatnie przekazanych s$rodkéw trwatych w budowie w

wartosci  niematerialnych i | wysoko$ci poniesionych kosztow.
prawnych
2.7. Pasywa przejete od | W wierszu tym wykazuje sie pasywa przejete od zlikwidowanych lub

zlikwidowanych lub

potgczonych jednostek

potgczonych jednostek ujmowane w korespondencji z kontami
zespotu ,2”. Pozycja ta dotyczy réwniez zobowigzan zlikwidowanych
jednostek, ktorych aktywa sg odniesione na fundusz mienia
zlikwidowanych jednostek.

2.8. Aktywa
ramach
zaopatrzenia

przekazane w
centralnego

Pozycja nie wystepuije.

2.9. Inne zmniejszenia

W wierszu tym wykazuje sie inne zmniejszenia funduszu jednostki,
ktére wystgpity w roku sprawozdawczym a nie zostalty ujete w
pozycjach 2.1-2.8, w szczegdlnosci:

—wartos¢ ksiegowg netto podstawowych
wycofanych z uzytkowania na skutek
ekonomicznej przydatnosci,

— wartos¢ ksiegowg netto podstawowych srodkéw trwatych uznanych
za niedobory niezawinione,

— wyksiegowanie kosztéw inwestycji zaniechanej (Wn 800 i Ma 080),

— skutki finansowe korekty bitedu podstawowego z lat ubiegtych
zmniejszajgce fundusz,

— pokrycie amortyzacji,

— zrealizowane dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z
zakresu administracji rzgdowej w czesci podlegajgcej przekazaniu
do budzetu panhstwa.

srodkow
likwidacji

trwatych
lub utraty

Il. Fundusz jednostki
koniec okresu (BZ)

na

Stan koncowy konta 800 ,Fundusz jednostki”. Suma pozycji I. oraz
pozycji 1.1. pomniejszona o wartos¢ pozycji 1.2. Pozycja ta musi
odpowiada¢ doktadnie wartosci pozycji A.l. pasywéw bilansu — stan
na koniec roku.

lll. Wynik finansowy netto za
rok biezacy (+,-)

W wierszu tym wykazuje sie saldo koncowe konta 860 ,Wynik
finansowy”. Pozycja ta winna by¢ réwna pozycji A.ll. pasywow w
bilansie.
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1. zysk netto (+) W wierszu tym wykazuje sie saldo Ma konta 860 ,Wynik finansowy”.

Pozycja ta winna by¢ réwna pozycji A.ll.1. pasywow w bilansie — stan
na koniec roku oraz pozycji Zysk netto w rachunku zyskéw i strat —
stan na koniec roku biezgcego.

2. strata netto (-) W wierszu tym wykazuje sie saldo Wn konta 860 ,Wynik finansowy”.

Pozycja ta winna by¢ rowna pozycji A.ll.2. pasywow bilansu — stan na
koniec roku oraz pozycji Strata netto w rachunku zyskéw i strat — stan
na koniec roku biezgcego .

IV. Fundusz (lI+, -ll,) Stan funduszu jednostki za dany rok obrotowy, uwzgledniajgcy

przeksiegowania dokonywane w nastepnym roku, dotyczgce wyniku
finansowego. Wielko$¢ funduszu jednostki wykazana w tym wierszu
powinna byé zgodna z kwotg ,Fundusz’ wykazang w bilansie
jednostki po pasywach A — stan na koniec roku. Jest to réwnowarto$¢
aktywdw netto jednostki.

§7

1. Jednostki sporzadzajg informacje dodatkowg, ktéra powinna zawiera¢ informacje w zakresie

ustalonym w zatgczniku do rozporzgdzenia.

2. W informacji dodatkowej zamieszcza sie informacje, ktére nie sg ujete w bilansie czy rachunku

zyskow i strat, ale majg znaczenie dla przejrzystosci i rzetelnosci catego sprawozdania.

3. Sporzadzajgc Informacje dodatkowg jednostka powinna kierowaé sie ponizszymi wskazéwkami:

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1 | nazwe jednostki
1.2 | siedzibe jednostki
1.3 | adres jednostki
1.4 | podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki
Nalezy podac krotki opis wynikajgcy ze statutu jednostki budzetowey,
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Nalezy poda¢ w uktadzie: od dd-mme-rrrr do dd-mm-rrrr
3. |wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne
Jednostka wprowadza zapis: Sprawozdanie finansowe obejmuje tgczne dane nizej wymienionych
jednostek (podac liczbe jednostek budzetowych oraz je wymienic). W sytuacji gdy sprawozdanie
nie zawiera takich danych, pod tym punktem nalezy wprowadzi¢ zapis - nie dotyczy.
4 omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i
* | pasywow (takze amortyzaciji)
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Nalezy przedstawi¢ przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci wediug ponizszego
schematu:

1. Aktywa | pasywa wyceniane sg przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci, w
sposoéb przewidziany ustawg o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o finansach
publicznych i rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Zasady rachunkowosci stosowane przez jednostke zostaly unormowane w Zarzgadzeniu Nr
........ Dyrektora ..........c.ccooveiiiiiiiiiiiciiiinnn. 2 dnia L., W SPrawie
3. Dla potrzeb ujmowania w ksiegach srodkéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
jednostka przyjeta nastepujgce ustalenia:

1) $rodki trwate o warto$ci poczgtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla oséb prawnych (10.000 z) finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i wprowadza do ewidencji bilansowej aktywow,

2) pozostate srodki trwate o wartosci poczgtkowej réwnej lub nizszej od wymienionej w ustawie o
podatku dochodowym dla oséb prawnych, ale wyzszej niz ................. zt, finansuje sie ze
Srodkéw na wydatki biezgce. Uimuje sie je w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej na koncie 013
,Pozostate $rodki trwate” i umarza sie w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
3) sktadniki majgtku o wartosci poczatkowej ponizej .............. zt zalicza sie do pozostatych
Srodkow trwatych i ksieguje bezpo$rednio w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania; dla
wymienionych skfadnikbw prowadzona jest ewidencja ilosciowa/nie prowadzi sie ewidencji
iloscioweyj,

4) jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie ponadto
biblioteczne,  Srodki  dydaktyczne  stuzgce  procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placéwkach oswiatowych),

5) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczgtkowej powyzej ............ zt
amortyzuje sie metodg ................... (liniowg lub inng) wedtug ...........c.ccovviiiiiiiiiiiiannnn.
(ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, zarzadzenia kierownika jednostki)
6) dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych rozpoczyna sie poczawszy od miesigca nastepujgcego
po miesigcu przyjecia $rodka trwatego do uzywania,

7) wszystkie naktady na ulepszenie $rodkow trwatych przekraczajgce ............... zt podwyzszajg
warto$¢ poczgtkowg tych Srodkéw trwaftych, a nieprzekraczajgce ............... zt odnoszone sg w
koszty biezgcego okresu jako koszty remontu,

8) naleznosci i zobowigzania z tytutu dostaw, towardw i usfug na dzien bilansowy wyceniane sg w
kwocie wymaganej zapfaty, tgcznie z odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu,
9) warto$¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zapfaty,
10) odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci dokonuje sie z uwzglednieniem art. 35b ustawy o

rachunkowoSci,

11) materiaty objete sg ewidencjg ilosciowo-warto$ciowg i wycenia sie je wedtug cen zakupu przy
zastosowaniu metody  ............. (wskazac fifo, lifo) do wyceny  zapasu,
12) ewidencje kosztéw dziatalno$ci prowadzi sie w ukftadzie rodzajowym kosztéw na kontach
zespotu ..................

13) w ciggu roku obrotowym ........................... wprowadzono/nie wprowadzono zmiany w
zasadach rachunkowo$ci i wyceny na podstawie Zarzgdzenia Nr ...... Dyrektora .......................
zdnia .................. o) = 1 1=

5. |inne informacje

Jednostka uwzglednia informacje z zakresu przyjetej polityki rachunkowosci, majgcych wptyw na
zrozumienie danych zawartych w sprawozdaniu finansowym oraz informacje, ktore miaty istotny
wplyw na dziatalno$c¢ jednostki, ocene sytuacji majgtkoweyj, finansowej i wynik finansowy.

ll. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:
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1.1

szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanéw i tytuldbw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

Wykazywane przez jednostke warto$ci odrebnie dla Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
powinny odzwierciedla¢ stan wynikajgcy z kont ksigg pomocniczych prowadzonych dla Srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych. Dane wykazane w tej czeSci muszg by¢ zgodne z danymi
wykazanymi w bilansie jednostki w pozycjach dotyczgcych aktywow bilansu wedfug stanu na
poczatek i na koniec okresu. W tabeli nalezy uwzgledni¢ dane z wszystkich kont obejmujgcych
Srodki trwate oraz odpowiednie konta obrazujgce ich umorzenie. Informacje nalezy przedstawi¢
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

1.2

aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym doébr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

Jednostka wypetnia pozycje tylko pod warunkiem posiadania dokumentow m.in. takich jak
decyzja dotyczgca ustalenia opfat za trwaly zarzad, z ktérej wynika aktualna warto$¢ rynkowa
nieruchomos$ci ustalona przez rzeczoznawcdéw, aktualna warto$¢ stanowigca  podstawe
ubezpieczenia, posiadanie operatu szacunkowego np. w celu sprzedazy Srodka trwatego.
Jednostka moze podac informacje fragmentaryczne nieobejmujgce catego majgtku. Jezeli
jednostka nie dysponuje informacjami nalezy wpisac - nie dotyczy.

1.3

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujagcych wartosé¢ aktywow
trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych
aktywow finansowych

Prezentacja danych w tej pozycji winna by¢ dokonana z podziatem na dfugoterminowe aktywa
niefinansowe oraz dfugoterminowe aktywa finansowe. Jezeli nie dokonano odpiséw wpisac
nalezy - nie dotyczy.

14

wartos¢ gruntéow uzytkowanych wieczyscie

Dane liczbowe przedstawiane w tej pozycji powinny wynika¢ z posiadanych przez jednostke
dokumentéw np. potwierdzajgcych nadanie jej prawa wieczystego uzytkowania gruntéw czy
stanowigcych podstawe naliczania rocznych opfat za ich wieczyste uzytkowanie. Jezeli jednostka
nie posiada powyzszych gruntéw nalezy wpisac - nie dotyczy.

1.5

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw
leasingu

Wykazuje sie wartoS¢ obcych Srodkow trwaltych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie ww.
umow, ktére charakteryzuje fakt, ze Srodki trwate uzytkowane na ich podstawie nadal pozostajg w
ksiegach ich wifascicieli, jednostka uzytkujgca nie dokonuje odpiséw amortyzujgcych Ilub
umorzeniowych. W pozycji tej nie wykazuje sie wartosci Srodkow trwatych bedgcych przedmiotem
leasingu finansowego ze wzgledu na fakt, ze $rodki te podlegajg ewidencji bilansowej i sg
wykazywane w aktywach bilansu w pozycji odpowiadajgcej grupie rodzajowej uzytkowanych
Srodkdéw trwatych.

1.6

liczbe oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz
dtuznych papieréw wartosciowych

Dane w tej pozycji dotyczg informacji wynikajgcych z ewidencji analitycznej do konta 030 na
ostatni dzienn roku obrotowego. Nalezy wskaza¢ warto$¢ oraz liczbe posiadanych papieréow
warto$ciowych w podziale na ich rodzaje.

1.7

dane o odpisach aktualizujacych warto$é¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, 2z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
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Prezentowane dane wynikajg gtownie z ewidencji analitycznej do konta 290. Jako zwiekszenia
stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych
kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktérych
dokonano odpiséw aktualizujgcych albo podwyzszajgce warto$¢ nalezno$ci np. w przypadku
zasgdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami. Naleznosci umorzone, przedawnione
lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich warto$¢ a powstate w
ten sposéb zmniejszenia wykazuje sige jako wykorzystane. Rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych
warto$¢ nalezno$ci nastepuje w przypadku ustania przyczyny dla ktérej dokonano odpisu
aktualizujgcego przez zwiekszenie o kwote rozwigzanych odpiséw warto$ci naleznosci oraz
pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych. Dane o odpisach nalezy
wykazaC w ponizszy sposob:

1) stan odpiséw na poczatek roku obrotowego:

2) zwiekszenia odpisow:

3) wykorzystanie odpisow:

4) rozwigzanie odpisow:

5) stan odpiséw na koniec roku obrotowego:

Jezeli jednostka nie dokonywata odpiséw nalezy wpisac -nie dotyczy.

1.8 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
" | zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie kohcowym

Podstawe do wypetnienia tej pozycji stanowi analityka prowadzona do konta 840. Jednostka
zgodnie z rozporzgdzeniem ma obowigzek tworzy¢ rezerwy na przyszte zobowigzania np. na
toczgce sie postepowanie sgdowe, w tym o zaptate odszkodowar. Jednostka nie tworzy
natomiast rezerw na wykonanie przysztych $wiadczen na rzecz pracownikéw, w tym Swiadczen
emerytalnych.

1) stan rezerw na poczatek roku obrotowego:

2) zwiekszenia rezerw:

3) wykorzystanie rezerw:

4) uznanie rezerw za zbedne:

5) stan rezerw na koniec roku obrotowego:
Jezeli rezerwy nie byty utworzone nalezy wpisac - nie dotyczy.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

W pozycji tej wykazuje sie ogdlng warto$¢ zobowigzan dtugoterminowych, tj. zobowigzan ktore
stajg sie wymagalne w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, z wyjatkiem
zobowigzan z tytutu dostaw i ustug, wg okresu ich sptaty

a) |powyzej 1 roku do 3 lat

1.9

b) |powyzej 3 do 5 lat

c) |powyzej 5 lat

kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

W tej pozycji nalezy wskazac kwoty zobowigzan wynikajgcych z umoéw leasingu na koniec roku
obrotowego. Dotyczy to sytuacji, gdy jednostka zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowoS$ci
(politykg), o ile spetnia warunki okre$lone w art. 3 ust. 6 ustawy o rachunkowos$ci, moze
kwalifikowa¢ umowy leasingu wedftug przepiséw podatkowych. W przypadku braku wymienionych
umow wpisac - nie dotyczy.

1.10

taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem

111 charakteru i formy tych zabezpieczen

Pozycja ta dotyczy zobowigzann wykazywanych w bilansie, ktére wskazujg na ograniczenia w
dysponowaniu majagtkiem (trwatym i obrotowym) jednostki. Nalezy okres$li¢ charakter i forme tych
zabezpieczen np. zastaw, hipoteka, kaucja, przewtaszczenie na zabezpieczenie (prawo wtasnosci
rzeczy ruchomej lub papiery warto$ciowe). Jezeli jednostka nie posiada zobowigzan wpisac - nie
dotyczy.
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1.12

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Pozycja ta obejmuje w gtownej mierze zestawienie umoéw, udzielonych gwarancji i poreczen
wystepujgcych w Informacji dodatkowej sprawozdan jednostki samorzgdu terytorialnego.
Zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania $wiadczen, ktorych powstanie jest
uzaleznione od zaistnienia okre$lonych zdarzen, ujmowane sg one jedynie w ewidencji
pozabilansowej. Jednostka u ktorej zobowigzania nie wystepujg wpisuje - nie dotyczy.

1.13

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie

W tej pozycji nalezy wskaza¢ w formie zestawienia istotne, wg indywidualnej oceny Jednostki,
pozycje czynnych i biernych rozliczern miedzyokresowych. Wykazywane sg rozliczenia, ktérych
polityka rachunkowo$ci danej jednostki nie kwalifikuje do kosztéw danego roku. NajczeSciej
wystepujgcymi tytutami rozliczen miedzyokresowych czynnych sg: koszty mediow, ubezpieczenia
majgtkowe, prenumeraty. Rozliczenia miedzyokresowe bierne to prawdopodobne zobowigzania
przypadajgce na biezgcy okres sprawozdawczy. W przypadku braku powyzszych rozliczen nalezy
wpisac - nie dotyczy.

1.14

faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

W pozycji tej nalezy wykazac tgczng kwote ofrzymanych gwarancji i poreczen niewykazywanych
w bilansie a ujetych w ewidencji pozabilansowej. Mogg to by¢ np. gwarancje bankowe,
ubezpieczeniowe, od 0s06b trzecich.

1.15

kwote wyptaconych srodkow pienieznych na swiadczenia pracownicze

Jednostka wykazuje Swiadczenia pracownicze wyptacone w formie pienieznej stanowigce czesé
kosztéw ewidencjonowanych na koncie 404. W tej pozycji nalezy wykaza¢ wyptacone
Swiadczenia w ponizszym uktfadzie:
Kwota wyptaconych Swiadczen ogotem: ............c.cccoeviiiiiiineniinnn, , wtym:

1) nagrody jubileuszowe: ........................

2) odprawy emerytalne: ..........................

3) odprawy rentowe: ..............ccoeiiiiiinn.

4) ekwiwalentza urlop: .........c.cccvevenininnn..

1.16

inne informacje

W pozycji tej jednostka wykazuje wazne, wedtug wtasnego uznania, sprawy dla przejrzystosci i
jasnosci sprawozdania finansowego. Mogg to by¢ objasnienia bilansu, rachunku zyskéw i strat,
zmian funduszu, co sie sktada na naleznosci, informacje, ktére lepiej pozwolg zrozumie¢ bilans.
Jezeli jednostka nie umieszcza istotnych w jej ocenie informacji wpisuje - nie dotyczy.

wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

Pozycja ta obejmuje wysoko$c¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapaséw, w przypadku gdy
utracify one wartos¢ uzytkowg lub handlowg. Odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapaséw dokonuje
sie w sytuacji, gdy cena nabycia lub koszt wytworzenia sg wyzsze od ich ceny sprzedazy netto na
dzien bilansowy. Wykazuje sie w tej pozycji kwote dokonanych w danym roku obrofowym odpiséw
aktualizujgcych a nie ich saldo.

2.2

koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

W pozycji tej powinny zosta¢ wykazane informacje o kosztach poniesionych w danym roku
obrotowym na wytworzenie Srodkéw trwatych, zarébwno znajdujgcych sie na dzien bilansowy w
toku budowy, jak i przyjetych do uzytkowania w roku obrotowym. Informacje wykazane w tej
pozycji stanowig uszczegdétowienie pozycji A.ll.2 bilansu, nalezy uwzgledni¢ odsetki i réznice
kursowe, ktére wptynety na zwiekszenie kosztéw budowy $rodkéw trwatych. Jezeli jednostka nie
poniosta kosztéw nalezy wpisac - nie dotyczy.

23

kwote i charakter poszczegodlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
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Dane wykazywane w tej pozycji dotyczg przychodow i kosztow zaliczanych do pozostafych
przychoddéw i kosztéw operacyjnych, ktére charakteryzujg sie nadzwyczajng wysokoScig a
zaliczane sg do "zwyklych" kosztéw dziatalnosci operacyjnej i finansowej oraz takie, ktére
wystepujg incydentalnie, jezeli ich wysoko$¢ jest istotna. Mogg to by¢ zaréwno zdarzenia losowe
jak i inne nietypowe zdarzenia, trudne do przewidzenia. Oceny czy dane zdarzenia spetniajg
przestanki do ujecia ich w tej pozycji dokonuje jednostka sporzgdzajgca informacje. Jezeli
jednostka nie wykazuje istotnych w jej ocenie informacji wpisuje - nie dotyczy.

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
2.4 |podlegte ministrowi wilasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Pozycja ta nie dotyczy jednostek samorzgdowych.

2.5 | inne informacje

W pozycji tej nalezy przedstawi¢ inne informacje, niewymienione w pozostatych pozycjach,
dotyczgce w szczegdlnos$ci majgtku obrotowego, przychodéw i kosztéw wynikajgcych ze specyfiki
danej jednostki. Jednostka, ktéra nie przedstawia w tej pozycji informacji wpisuje - nie dotyczy.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé¢ na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Pozycja obejmuje wszelkie wazne dane zapewniajgce sprawozdaniu finansowemu kompletno$c i
zrozumiato$¢ oraz takie, ktére mogg wplyng¢ na ocene sytuacji majgtkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki. Mozna w tej pozycji ujgc, jezeli jednostka uzna to za celowe, np.
informacje o skutkach btedéw z poprzednich lat, skutkach zmiany polityki rachunkowoS$ci,
zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym. Jezeli jednostka nie wypetnia tej pozycji
wpisuje - nie dotyczy.

§8
Sporzgdzajgc sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma na celu
ujednolicenie wykazywania poszczegélnych pozycji sprawozdania finansowego przez jednostki.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy sposobem ksiegowania i prowadzeniem polityki rachunkowosci

w jednostce a niniejszg instrukcjg nalezy dotgczy¢ odpowiednig informacje w celu wskazania réznic.

§9

Instrukcja ma zastosowanie przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego za 2021 rok.

§10
Wprowadza sie nastepujgce zatgczniki, ktére nalezy zatgczy¢ do sprawozdania finansowego:
1) Zatgcznik Nr 1 Strona tytutowa,
2) Zaftgcznik Nr 2 Informacja o $rodkach pienieznych,
3) Zatgcznik Nr 3 Zmiany wartosci srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zmiany amortyzacji lub umorzenia,

4) Zalgcznik Nr 4 Zestawienie naleznosci i odpiséw aktualizujgcych na dzien 31.12.20....,
5) Zatgcznik Nr 5 Zestawienie zobowigzan i odpiséw aktualizujgcych na dzien 31.12.20...,
6) Zatgcznik Nr 6 Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.20.....

§11
taczne sprawozdanie sktada sie z:
1) tacznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw jednostek,

2) 1gcznego rachunku zyskow i strat obejmujgcych dane wynikajgce z rachunkoéw i strat jednostek,
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3) 1gcznego zestawienia zmian w funduszu obejmujgcego dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu jednostek,

4) tgcznej informacji dodatkowe;j.

§12
taczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajgce z jednostkowych sprawozdan finansowych
sporzgdzonych przez kierownikow jednostek ujetych w wykazie stanowigcym zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia, po dokonaniu odpowiednich wytgczen wzajemnych rozliczeh miedzy

jednostkami.

§13
1. Laczny bilans stanowi suma danych z bilanséw jednostek, po uwzglednieniu wytgczeh wzajemnych
naleznosci i zobowigzan miedzy tymi jednostkami. Wytgczen dokonuje sie w wartosci brutto,
obejmujgcej podatek VAT.
2. taczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkéw zyskow i strat
jednostek, po dokonaniu wytgczen przychoddw i kosztéw z tytutu operacji miedzy tymi jednostkami.
3. Ltgczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien zmian
w funduszu sporzadzonych przez jednostki, po dokonaniu wytgczen wartosci nieodptatnie
przekazanych/otrzymanych srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie i wartosci niematerialnych
i prawnych pomiedzy tymi jednostkami.
4. tgczna informacja dodatkowa zawiera wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne, fj.

z jednostek Gminy oraz sume danych wykazanych w jednostkowych informacjach.

§14
1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisujg Skarbnik Gminy i Burmistrz Mszczonowa lub osoby
przez nich upowaznione.
2. taczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest organowi stanowigcemu oraz Regionalnej
Izbie Obrachunkowe;j.
3. Burmistrz Mszczonowa przekazuje ftgczne sprawozdanie finansowe Regionalnej Izbie
Obrachunkowej wytgcznie w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w terminie do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.
4. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdania finansowego do
Regionalnej Izby Obrachunkowej spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu
informatycznego, sprawozdanie przekazuje sie najpdzniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego

po dniu usuniecia awarii.

Id: 98C88D25-771A-4534-8D0D-326E5F117BC9. Przyjety Strona 21



Zatgcznik Nr 1 do instrukcji sporzadzania
rocznego sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne oraz
sporzgdzania fgcznego sprawozdania
finansowego Gminy Mszczondéw

SPRAWOZDANIE FINANSOWE
za okres

01.01.20....r. - 31.12.20....r.

adres jednostki
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Oswiadczamy, ze:

1. SPrawozdani€ (N8zwa JEANOSTKI) ............e.uee ettt et et e
Z SIEAZIDG W .o e
zarok 20...., na ktére sktadajg sie:

1) bilans,

2) rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy)
3) zestawienie zmian w funduszu jednostki,

4) informacja dodatkowa,

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych,

ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu

sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktoére nastgpity po dacie
bilansu i mogtyby mie¢ wptyw na trafnos¢ sformutowania opinii o prawidtowos$ci i rzetelnosci
naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majgtkowe;j i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowos$ci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach rachunkowych.

Posiadamy petng $wiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowosc¢ i rzetelnos¢
przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzgdzenia ksigg rachunkowych
i dowodow ksiegowych.

Sporzgdzono dnia .........c.coveiiiennnnn. 20... roku

Gtéwny ksiegowy Dyrektor/kierownik jednostki
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Zatgcznik Nr 2 do instrukcji sporzgdzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzadzania
tacznego sprawozdania finansowego Gminy Mszczonéw

Nazwa i adres jednostki

Informacja o srodkach pienieznych

L.p. Tytut Symbol konta Stan na ko;1i 9102?: u c:.brotowego
1. [Srodki pieniezne w kasie
2. [Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, w tym:

2.1.

2.2.

2.3.

24,
3. |Inne $rodki pieniezne, w tym:

3.1.

3.2.

Razem

Sporzgdzono dnia:

.......... Gmwnyks.egowy K|erown|kjednostk|
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Zatgcznik Nr 3 do instrukcji sporzgdzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzadzania
tacznego sprawozdania finansowego Gminy Mszczonéw

Zmiany wartosci srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zmiany amortyzacji lub umorzenia

Lp.

Nazwa grupy
rodzajowej
sktadnika aktywow
trwatych

Wartosé
poczatkowa -
stan na poczatek|
roku
obrotowego

ie wartosci

Aktualizacja

Przychody

Przemieszcz
enie/
Inne

przychody

Ogétem
zwigkszenie
wartosci
poczatkowej
(4+5+6)

ie wartosci p

Q )

Zbycie

Likwidacja

Przemieszcze
nie/
Inne

Ogétem
zmniejszenie
wartosci

Wartosé
poczatkowa - stan
na koniec roku

Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego

stan na
poczatek roku

(8+9+10)

(@+7-11)

obr g

amortyzacja za
rok obrotowy

inne/
umorzenia
jednorazowe

Ogétem
zwigkszenie

Zmniejszenie

Wartos¢ netto sktadnikow aktywow

- stan
na koniec roku

(14+15+16)

obr

g
(13+17-18)

stan na poczatek

stan na koniec

roku obr
(3-13)

roku
(12-19)

2

6

10

11

12

15

16

17

19

20

21

WARTOSCI
NIEMATERIALNE |
PRAWNE

SRODKI TRWALE

Grunty

2)

Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
|ladowej i wodnej

3)

Urzadzenia
techniczne i
maszyny

4)

Srodki transportu

5)

Inne srodki trwate

DOBRA KULTURY

RAZEM $RODKI TRWALE

(2+3)

RAZEM MAJATEK
TRWALY (1+2+3)
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Nazwa i adres jednostki

Zatacznik Nr 4 do instrukcji sporzgdzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzadzania
facznego sprawozdania finansowego Gminy Mszczonéw

Zestawienie naleznosci i odpisow aktualizujgcych na dzien 31.12.20... r.

L.p.

Numer
konta

Nazwa jednostki/kontrahenta

Opis naleznosci

Saldo Wn
(naleznosci)

Odpis aktualizujacy

na 31.12.20... r. poz. w bilansie

Ogotem naleznosci
z bilansu poz. B Il.

9.

Razem

Sporzgdzono dnia:

Gtéwny ksiegowy
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Nazwa i adres jednostki

Zatgcznik Nr 5 do instrukcji sporzgdzania rocznego sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz sporzadzania
facznego sprawozdania finansowego Gminy Mszczonéw

Zestawienie zobowigzan i odpisow aktualizujacych na dzien 31.12.20...r.

L.p.

Numer konta Nazwa jednostki/kontrahenta

Opis naleznosci

Saldo Ma
(zobowigzania)

Odpis aktualizujgcy
na 31.12.20...r.

poz. w bilansie

Ogoélem
zobowiagzania z
bilansu

8.

9.

Razem

Sporzadzono dnia:

Giéwny ksiegowy
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Nazwa i adres jednostki

Zatgcznik Nr 6 do instrukcji sporzadzania rocznego sprawozdania

finansowego przez podlegte jednostki organizacyjne oraz
sporzgdzania tgcznego sprawozdania finansowego Gminy

Mszczonoéw

Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12.20... r.

AKTYWA
Salda ustalone w Salda ustalone | Salda ustalone
Symbol .
L.p. Nazwa konta drodze spisu z przez droga Razem
konta i . " .
natury potwierdzenie weryfikacji
Zespot kont 0
1.
Zespot kont 1
1.
Zespot kont 2
1.
Zespot kont 3
1.
Zespot kont 7
1.
Zespot kont 8
1.
Ogotem aktywa
PASYWA
Salda ustalone w Salda ustalone | Salda ustalone
Symbol .
L.p. Nazwa konta drodze spisu z przez droga Razem
konta i . " .
natury potwierdzenie weryfikacji
Zespot kont 0
1.

Zespot kont 1

1.

Zespot kont 2

1.

Zespot kont 3

1.

Zespot kont 7

1.

Zespot kont 8

1.

Ogotem pasywa

Sporzadzono dnia:

Gtéwny ksiegowy
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Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 96/21
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 12 pazdziernika 2021 roku

Zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Mszczonéw, ktére uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu

finansowym Gminy Mszczonéw

§1

1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Mszczonédw do prowadzenia
ewidencji ksiegowej wzajemnych wytgczen: naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztéw oraz
funduszu jednostki.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych objetych zasadami dotyczgcymi ksiegowan wzajemnych
rozrachunkéw pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Mszczondw, ktére uwzgledniane sg
w tgcznym sprawozdaniu finansowym Gminy Mszczonoéw, okreslony zostat w Zatgczniku Nr 3 do
Zarzadzenia.

§2

1. Ewidencja funkcjonujgcych w jednostkach kont 976 winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki
wymienione w Zatgczniku Nr 3 do Zarzgdzenia.

2. Konto pozabilansowe 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” powinno by¢ prowadzone
odrebnie na:

1) 976/01 — wylgczenia wzajemnych naleznosci,
2) 976/02 — wytgczenia wzajemnych zobowigzan,
3) 976/03 — wytgczenia rozliczen przychodow,

4) 976/04 — wytgczenia rozliczen kosztéw,

5) 976/05 — wytgczenia rozliczen z funduszu.

3. Zapiséw na kontach dokonuje sie nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

4. Podstawg zapisu na koncie 976 jest PK ,Polecenie ksiegowania”.

5. Konto 976/01 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek z grupy
wykazanej w Zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje
naleznoéci zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci od
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, decyzji administracyjnych itp.
Na stronie Ma konta ksieguje sie zaptate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31 grudnia danego
roku budzetowego bedzie oznaczato stan naleznoéci podlegajacy wylgczeniu w sprawozdaniu
tacznym.

6. Konto 976/02 winno stuzyé jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek
z grupy wskazanej w Zatgczniku Nr 3 do Zarzgdzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona
w podziale na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma ujmuje sie
zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, decyzji
administracyjnych itp. Na stronie Wn ujmuje sie zaptate zobowigzan. Saldo konta Wn na dzien 31
grudnia danego roku budzetowego bedzie oznaczato stan zobowigzan podlegajacy wytgczeniu
w tgcznym sprawozdaniu finansowym.
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7. Konto 976/03 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31 grudnia
przychodow bedacych nastepstwem wzajemnych swiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi
w Zatgczniku Nr 3 do Zarzgdzenia. Na stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie przychody osiggane
w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale
zgodnym z drukiem rachunku zyskéw i strat w petnej szczegotowosci. Na koniec roku obroty strony
Ma oznaczajg wielko$¢ przychodéw podlegajgcych wytgczeniu w igcznym sprawozdaniu
finansowym i przenosi sie je na strone Wn. Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda.
Przychody uzyskane od jednostek muszg by¢ réwne poniesionym kosztom w poszczegodlnej
jednostce. Ewidencja szczeg6towa powinna dostarczy¢é informacji o strukturze uzyskanych
przychodow weditug pozycji sprawozdania finansowego — Rachunek zyskow i strat.

8. Konto 976/04 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31 grudnia kosztow
bedgcych nastepstwem wzajemnych rozliczeh swiadczen pomiedzy jednostkami wymienionymi
w Zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Wn konta ujmuje sie koszty poniesione w zwigzku
z rozliczeniami pomiedzy jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym
z drukiem rachunku zyskéw i strat w petnej szczegdtowosci. Na koniec roku obroty strony Wn
konta oznaczajg wielkos¢ kosztéw podlegajacych wylgczeniu w tgcznym sprawozdaniu
finansowym. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi sie na strone Ma tym samym na koniec roku
nie wykazujgc salda. Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976/04
muszg sie rowna¢ uzyskanym przychodom w poszczegdinych jednostkach. Ewidencja
szczego6towa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych kosztéw wedtug pozycji
sprawozdania finansowego — Rachunek zyskéw i strat.

9. Konto 976/05 winno stuzy¢ do ewidencji srodkéw trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych nieodpfatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy jednostek
wymienionych w Zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia. Na stronie Wn nalezy ksiegowa¢ warto$¢ netto
nieodptatnie przekazanych w ciggu roku srodkow trwatych i srodkow trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci muszg byé rowne wartosciom zwiekszajgcym na
funduszu jednostki otrzymujagcej aktywa. Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ netto otrzymanych
w trakcie roku Srodkow trwatych i Srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Wartodci muszg byé réwne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujgcej
aktywa. Ewidencja powinna by¢ prowadzona zgodnie z podziatem kont Zespotu 0.

§3

W celu prawidtowej ewidencji zdarzen na koncie 976/05 jednostki powinny stosowac nastepujgce
ksiegowania przyjecia/przekazania srodkéw trwatych i Srodkéw trwatych w budowie oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych:
1) nieodptatne przekazanie:

— Srodkéw trwatych warto$é netto Wn 800/Ma 011

— wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci netto Wn 800/Ma 020

— Srodkéw trwatych w budowie (inwestyciji) Wn 800/Ma 080
2) nieodptatne otrzymanie:

— $rodkoéw trwatych wartosé netto Ma 800/Wn 011

— wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci netto Ma 800/Wn 020

— srodkéw trwatych w budowie (inwestyciji) Ma 800/Wn 080
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§4
Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki organizacyjne zobowigzane sg do sporzgdzania
zatgcznikow do sprawozdania finansowego dotyczgcych wzajemnych wytgczen sporzgdzonych na
podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§5
Na podstawie otrzymanych jednostkowych sprawozdan finansowych i informacji uzupetniajgcych
Urzad Miejski sporzadzajacy tgczne sprawozdanie finansowe Gminy Mszczondéw sporzgdza tgczny
arkusz wzajemnych wylgczen wedlug wzoru okreslonego w Zalgczniku Nr 4 do niniejszego

Zarzadzenia.

§6

Wprowadza sie nastepujgce zatgczniki, ktdre nalezy obligatoryjnie zataczyé do sprawozdania
finansowego:

Zatgcznik Nr 1 Arkusz wzajemnych rozliczeh do rachunku zyskoéw i strat,

Zatgcznik Nr 2 Arkusz wytgczen naleznosci i zobowigzan,

Zatgcznik Nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczehn do Zestawienia zmian w funduszu,

Zatgcznik Nr 4 Arkusz wzajemnych wylgczen za rok ....
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Zatgcznik Nr 1

do Zasad wzajemnych rozrachunkéw
pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Mszczondw, ktére uwzgledniane sg w
tacznym sprawozdaniu finansowym

Gminy Mszczonéw

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskoéw i strat

Nazwa jednostki sporzgdzajgcej zestawienie: ... ... ..o

Nazwa JednNOoStKi POWIGZANE]: ... ..o e

Wyszczegolnienie Kwota
A |Przychody
1 |Przychody netto ze sprzedazy produktéw
Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia,
2 |zmniejszenie - wartos¢ ujemna)
3 |Koszt wytworzenia produktow na wlasne potrzeby jednostki
4 |Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatéw
5 |Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej
6 |Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych
7 |Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
8 |Dotacje
9 |Inne przychody operacyjne
10 |Dywidendy i udziaty w zyskach
11 [Odsetki
12 |lnne
B |Koszty
1 |Amortyzacja
2 |Zuzycie materiatéw i energii
3 |Ustugi obce
4 |Podatki i optaty
5 |Wynagrodzenia
6 |Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
7 |Pozostate koszty rodzajowe
8 |Wartos¢ sprzedanych towaréw, materiatow
9 [|Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
10 |Pozostate obcigzenia
Koszty inwestycji  finansowanych ze  $rodkéw  wilasnych
samorzgdowych zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek
11 |budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku
12 |Pozostate koszty operacyjne
13 [Odsetki
14 |Inne

Druk nalezy wypetni¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej, z ktérg wystepujg powigzania.

Sporzgdzono dnia:

Gtéwny ksiegowy

Id: 98C88D25-771A-4534-8D0D-326E5F117BC9. Przyjety

Kierownik jednostki

Strona 1




Nazwa jednostki Sporzgdzajgcej zeStawienie: .........ocvuiiieiii

Nazwa JednNOStKi POWIGZANE]: ... ... e

Zatgcznik Nr 2

do Zasad wzajemnych rozrachunkow

pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy
Mszczondw, ktére uwzgledniane sg w tgcznym
sprawozdaniu finansowym Gminy Mszczonow

Arkusz wzajemnych wytaczen naleznosci i zobowigzan

|. Arkusz wylaczen naleznosci

Lp.

Wyszczegoélnienie

Nr i nazwa dokumentu

Kwota

Naleznosci krotkoterminowe

Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

Naleznosci od budzetow

Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych Swiadczen

BN |-

Pozostate naleznosci

Rozliczenia z tytutu Srodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochodow
budzetowych

Naleznosci diugoterminowe

Nazwa jednostki sporzgdzajgcej zestawienie: ..... ... ..o

Nazwa jednostki POWIGZANE]: ... e

Il. Arkusz wylaczen zobowigzan

Wyszczegoélnienie

Nr i nazwa dokumentu

Kwota

Zobowigzania dlugoterminowe

Zobowiagzania krétkoterminowe

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

Zobowigzania wobec budzetow

Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen

Zobowigzania z tytutu wynagrodzen

Pozostate zobowigzania

Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie wykonania uméw)

Rozliczenia z tytutu sSrodkow na wydatki budzetowe i z tytutu dochodow

budzetowych

Druk nalezy wypetni¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej, z ktérg wystepujg powigzania.

Sporzadzono dnia:

Gtéwny ksiegowy
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Zatgcznik Nr 3
do Zasad wzajemnych rozrachunkéw

pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Mszczondéw,
ktére uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu finansowym

Gminy Mszczonow

Arkusz wzajemnych rozliczen do Zestawienia zmian w funduszu

Nazwa jednostki sporzgdzajgcej zestawienie: ..........c.oeviiiiiiiii
Nazwa jJednostki POWIGZaNE]: ... ...

Nieodpfatnie otrzymane srodki trwate i srodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne

Lp. Nazwa srodka trwalego Nr i nazwa dokumentu Wartos¢ brutto Umorzenia

Wartos¢ netto

Nazwa jednostki Sporzgdzajgcej zeStawienie: ..........cooviiiiiiiii e
Nazwa jednostKi POWIGZANE]: .........ciiiie e

Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Lp. Nazwa srodka trwatego Nr i nazwa dokumentu Wartos¢ brutto Umorzenia

Wartos¢ netto

1.

Druk nalezy wypeic¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjnej, z ktérg wystepujg powigzania.

Sporzgdzono dnia:

Gtéwny ksiegowy Kierownik jednostki
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Zatgcznik Nr 4

do Zasad wzajemnych rozrachunkéw

pomiedzy jednostkami organizacyjnymi Gminy Mszczonéw, ktére
uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu finansowym

Gminy Mszczonéw

Arkusz wylaczen za rok ......

Tabela Nr 1. Aktywa bilansu

Rozliczenia z tytutu
$rodkéw na wydatki

Naleznosci Naleznosci z tytutu Naleznosci od Naleznosci z tytutu s R .
Jednostka . . s . Pozostate naleznosci budzetowe i z tytutu . P
organizacyina dtugoterminowe dostaw i ustug budzetéow ubezpieczen i innych (B.I1.4) dochodéw | Uwagi /Wyjasnienia
rganizacyj (Al (B.IL1) (B.11.2) $wiadczen (B.11.3) o ‘
budzetowych
(B.11.5)

CUW w Mszczonowie

GCl w Mszczonowie

CUS w Mszczonowie

MP w Mszczonowie

OSIiR w Mszczonowie

SP im. Ks. Kan.
Mariana Lipskiego
w Osuchowie

SP w Bobrowcach

SP w Lutkéwce

SP w Mszczonowie

SP w Piekarach

SP we Wreczy

UM w Mszczonowie

ZGKiM w Mszczonowie

Ogotem

Tabela Nr 2. Pasywa bilansu

Rozliczenia z tytutu

Zobowigzania z tytutu Sumy obce (depozytowe,

Zobowigzania Zobowigzania Zobowigzania z tytutu | Zobowigzania wobec 3 L Zobowigzania z tytutu Pozostate X . B $rodkow na wydatki
Jednostka K ] . R s ubezpieczen i innych s . . zabezpieczenie wykonania R . . -
organizacyina dtugoterminowe krétkoterminowe dostaw i ustug budzetow swiadczer wynagrodzen zobowigzania uméw) budzetoweiztytutu | ... Uwagi /Wyjasnienia
rganizacyj (D.1) (D.I1) (D.I1.1) (D.11.2) (D.11.4) (D.I15) dochodéw budzetowych
(D.11.3) (D.11.6) ©.17)

CUW w Mszczonowie

GCl w Mszczonowie

CUS w Mszczonowie

MP w Mszczonowie

OSIiR w Mszczonowie

SP im. Ks. Kan.
Mariana Lipskiego
w Osuchowie

SP w Bobrowcach

SP w Lutkéwce

SP w Mszczonowie

SP w Piekarach

SP we Wreczy

UM w Mszczonowie

ZGKiM w Mszczonowie

Ogotem
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Tabela Nr 3. Rachunek zyskéw i strat - przychody

Jednostka
organizacyjna

Przychody razem
(A)

Przychody netto ze
sprzedazy
produktow

(A.l)

Przychody netto ze
sprzedazy towardw i
materiatéw
(A.IV)

Przychody z tytutu
dochodéw
budzetowych (A.VI.)

Dotacje na finansowanie
dziatalnosci podstawowej
(A.V.)

Uwagi /Wyjasnienia

CUW w Mszczonowie

GCl w Mszczonowie

CUS w Mszczonowie

MP w Mszczonowie

OSIiR w Mszczonowie

SP im. Ks. Kan.
Mariana Lipskiego
w Osuchowie

SP w Bobrowcach

SP w Lutkéwce

SP w Mszczonowie

SP w Piekarach

SP we Wreczy

UM w Mszczonowie

ZGKiM w Mszczonowie

Ogoétem

Tabela Nr 4. Rachunek zyskoéw i st

rat - koszty

Jednostka
organizacyjna

Koszty razem

Zuzycie materiatow
i energii
(B.Il.)

Ustugi obce
(B.1l.)

Podatki i optaty (B.IV.)

Wynagrodzenia
(B.V.)

Ubezpieczenia
spoteczne i inne
$wiadczenia dla
pracownikow
(B.VL)

Pozostate koszty
rodzajowe
(B.VIL)

Warto$¢ sprzedanych
towaréw, materiatow (B.VIII.)

Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu
(B.IX)

Pozostate obcigzenia
(B.X.)

Uwagi
/Wyjasnienia

CUW w Mszczonowie

GCl w Mszczonowie

CUS w Mszczonowie

MP w Mszczonowie

OSIiR w Mszczonowie

SP im. Ks. Kan.
Mariana Lipskiego
w Osuchowie

SP w Bobrowcach

SP w Lutkéwce

SP w Mszczonowie

SP w Piekarach

SP we Wreczy

UM w Mszczonowie

ZGKiM w Mszczonowie

Ogoétem
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Tabela Nr 5. Zestawienie zmian w funduszu

Jednostka
organizacyjna

Srodki na
inwestycje
(1.1.4.)

Nieodptatnie
otrzymane $rodki
trwate i $rodki
trwate w budowie
oraz wartosci
niematerialne i
prawne
(1.1.6.)

Inne zwigkszenia
(1.1.10)

Dotacje i $rodki na
inwestycje
(1.2.4)

Warto$¢ sprzedanych i
nieodptatnie
przekazanych $rodkéw
trwatych i Srodkéw
trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych
i prawnych
(1.2.6)

Uwagi /Wyjasnienia

CUW w Mszczonowie

GCl w Mszczonowie

CUS w Mszczonowie

MP w Mszczonowie

OSIiR w Mszczonowie

SP im. Ks. Kan.
Mariana Lipskiego
w Osuchowie

SP w Bobrowcach

SP w Lutkéwce

SP w Mszczonowie

SP w Piekarach

SP we Wreczy

UM w Mszczonowie

ZGKiM w Mszczonowie

Ogoéltem

osoba sporzgdzajgca, podpis i data

Id: 98C88D25-771A-4534-8D0D-326E5F117BCY. Przyjety

Strona 3



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 96/21
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 12 pazdziernika 2021 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sa do sporzadzania

sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami

—_

Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie ul. Zyrardowska 4 96-320 Mszczondw.

2. Centrum Ustug Wspdlnych ul. Gréjecka 45 96-320 Mszczondow.

3. Centrum Ustug Spotecznych ul. Gréjecka 45 96-320 Mszczondw.

4. Miejskie Przedszkole w Mszczonowie ul. Tarczynska 28 96-320 Mszczondw.

5. Osrodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie ul. Warszawska 52 96-320 Mszczonow.

6. Szkota Podstawowa im. Ks. Kan. Mariana Lipskiego w Osuchowie ul. Szkolna 1 96-323 Osuchéw.
7. Szkota Podstawowa w Bobrowcach ul. Mszczonowska 5 96-323 Osuchow.

8. Szkota Podstawowa w Lutkéwce ul. Szkolna 1 96-323 Osuchow.

9. Szkota Podstawowa w Mszczonowie ul. Warszawska 27 96-320 Mszczondw.

10. Szkota Podstawowa w Piekarach ul. Piekarska 47 96-323 Osuchow.

11. Szkota Podstawowa we Wreczy ul. Szkolna 50 96-300 Zyrarddw.

12. Urzad Miejski Plac Pitsudskiego1 96-320 Mszczondw.

13. Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Mszczondw ul. Spétdzielcza 105 96-320

Mszczondw.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 96/21
Burmistrza Mszczonowa

z dnia 12 pazdziernika 2021 roku

Instrukcja sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

§1
1. Bilans skonsolidowany ma na celu przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Gminy Mszczonéw
jako catej jednostki.
2. Bilans skonsolidowany jest bilansem grupy jednostek powigzanych z jednostkg samorzadu
podlegtych i przez nig kontrolowanych.
3. Bilansem skonsolidowanym objete sg nizej wymienione jednostki:

1) Gmina Mszczondw,

N

Gminne Centrum Informacji w Mszczonowie ul. Zyrardowska 4 96-320 Mszczondw,

w

Centrum Ustug Wspdlnych ul. Gréjecka 45 96-320 Mszczondw,

N

Centrum Ustug Spotecznych ul. Gréjecka 45 96-320 Mszczondw,

(9]

Miejskie Przedszkole w Mszczonowie ul. Tarczyhska 28 96-320 Mszczondw,

(2]

Osrodek Sportu i Rekreacji w Mszczonowie ul. Warszawska 52 96-320 Mszczonéw,

~

Szkota Podstawowa im. Ks. Kan. Mariana Lipskiego w Osuchowie ul. Szkolna 1 96-323 Osuchéw,

(o]

Szkota Podstawowa w Bobrowcach ul. Mszczonowska 5 96-323 Osuchdw,

©

10) Szkota Podstawowa w Mszczonowie ul. Warszawska 27 96-320 Mszczondw,

)
)
)
)
)
)
)
) Szkota Podstawowa w Lutkéwce ul. Szkolna 1 96-323 Osuchow,
0)
11) Szkota Podstawowa w Piekarach ul. Piekarska 47 96-323 Osuchow,
12) Szkota Podstawowa we Wreczy ul. Szkolna 50 96-300 Zyrarddw,

13) Urzad Miejski Plac Pitsudskiego1 96-320 Mszczondw,
)

14) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Mszczondéw ul. Spofdzielcza 105 96-320
Mszczonow,
15) Miejska Biblioteka Publiczna w Mszczonowie ul. Szkolna 3 96-320 Mszczondéw,

16) Mszczonowski Osrodek Kultury ul. Warszawska 33 96-320 Mszczonow.
§2

1. Gmina Mszczondw sporzgdza bilans skonsolidowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.
2. Gmina jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostkg dominujgca, zgodnie z § 29
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
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budZzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.
§3

1. Konsolidacjg sg objete jednostkowe bilanse jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego,
samorzadowych instytucji kultury oraz bilans z wykonania budzetu Gminy Mszczondéw.
2. Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie tgczny bilans, ktéry obejmuje dane finansowe z bilansu
z wykonania budzetu Gminy Mszczondéw oraz dane z bilansu Urzedu Miejskiego jako jednostki
budzetowe,.
3. Bilanse jednostek zaleznych objetych konsolidacjg taczy sie z danymi jednostki dominujgcej metoda
konsolidacji petnej, ktoéra polega na sumowaniu w petnej wysoko$ci poszczegdlnych pozycji bilansowych
tych jednostek, a nastepnie na dokonaniu wytgczen i korekt konsolidacyjnych.
4. Nalezy dokona¢ korekt i wytgczen w celu wyeliminowania skutkow finansowych wzajemnych zdarzenh
gospodarczych, a w szczegolnosci:

1) wzajemne nalezno$ci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze jednostek

objetych konsolidacja,

2) sktadniki majgtkowe ujete réwnoczesnie w ewidencjach réznych jednostek,

3) przychody i koszty operacji gospodarczych dokonanych miedzy jednostkami objetymi konsolidacja,
5. Konsolidacji podlegajg bilanse sporzgdzone na dzieh konczacy rok obrotowy, tj. na dzien 31 grudnia

kazdego roku.

6. Konsolidacjg nie obejmuje sie jednostki podporzgdkowanej, ktéra:

1) rozpoczeta dziatalno$¢ w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym jednostki
dominujgcej i tgczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten okres z ksiegami
rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny,

2) zakonczyta dziatalno$¢ w trakcie roku obejmowanego konsolidacja.

7. Poszczegdlne aktywa i pasywa bilanséw jednostkowych (w kolumnie stan na poczatek i koniec roku)
nalezy dostosowaé¢ odpowiednio do aktywow i pasywow wzoru skonsolidowanego bilansu jednostki
stanowigcego zatagcznik nr 9 do Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych i panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej. Stan wykazany w kolumnie ,stan na poczatek roku” powinien byé zgodny ze stanem wykazanym

w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni.
§4

1. Jednostki budzetowe i zaktad budzetowy w terminie do 31 maja roku nastepujgcego po roku za ktéry

sporzadza sie bilans skonsolidowany przekazujg informacje dodatkowe o wzajemnych naleznosciach i
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zobowigzaniach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacjg, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 i Nr 2 do
niniejszej instrukciji.

2. Jednostki zalezne, podlegte Gminie — samorzgdowe instytucje kultury sktadajg sprawozdanie
finansowe sporzgdzone zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci wraz z informacjg dodatkowa
o wzajemnych naleznosciach i zobowigzaniach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacjg w terminie

do 31 maja roku nastepujgcego po roku, za ktéry sporzgdza sie bilans skonsolidowany.
§5

Etapy sporzgdzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczondw:

1) sporzadzenie bilansu jednostki dominujgcej obejmujgcego dane finansowe z bilansu z wykonania
budZzetu Gminy Mszczondw oraz bilansu Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowe;j,

2) sporzadzenie tgcznego bilansu z bilanséw jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego,

3) potaczenie bilansu jednostki dominujgcej, bilansu jednostek budzetowych oraz bilansu instytucii
kultury,

4) sporzadzenie skonsolidowanego bilansu, uwzgledniajgcego niezbedne wytgczenia i korekty
konsolidacyjne, obejmujgcego:
a) faczny bilans jednostki dominujgcej powstaty w efekcie etapu pierwszego,

b) dane finansowe podlegtych jednostek organizacyjnych.
§6

1. Skonsolidowany bilans Gminy Mszczonéw jako jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzany jest
w zfotych i groszach.
2. Skonsolidowany bilans Gminy Mszczondéw podpisuje Burmistrz Mszczonowa i Skarbnik Gminy.
3. W przypadku koniecznosci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy dokument, jego tresé
i forme akceptuje Skarbnik Gminy.
4. Skonsolidowany bilans Gminy Mszczonoéw przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w postaci dokumentu elektronicznego w terminie do 30 czerwca roku nastepujgcego po roku za ktéry jest
sporzadzany. Wersja papierowa dodatkowo przechowywana jest w Urzedzie Miejskim w Mszczonowie.
5. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania bilansu skonsolidowanego do Regionalnej
Izby Obrachunkowej spowodowanego nieprawidtowym dziataniem systemu informatycznego, bilans
przekazuje sie najpdzniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia awarii.
6. Szczegdtowg dokumentacje dotyczgcg sporzgdzania skonsolidowanego bilansu przedstawiajg nizej
wymienione zatgczniki:
1) Zatgcznik Nr 1 — Informacja dodatkowa o wzajemnych nalezno$ciach pomiedzy jednostkami
objetymi konsolidacja,
2) Zatgcznik Nr 2 Informacja dodatkowa o wzajemnych zobowigzaniach pomiedzy jednostkami
objetymi konsolidacja,

3) Zatagcznik Nr 3 — Nota korygujaca do bilansu skonsolidowanego Gminy Mszczonéw,
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Zatacznik Nr 4 — Bilans jednostki dominujgcej,

)
5) Zatagcznik Nr 5 — Laczny bilans jednostek budzetowych,
) Zatgcznik Nr 6 — Lgczny bilans instytucji kultury,

)

Zatacznik Nr 7 Arkusz konsolidacyjny — pofaczenie jednostki dominujacej z jednostkami

zaleznymi,

8) Zatgcznik Nr 8 — Bilans skonsolidowany z uwzglednieniem korekt i wytgczen.

Id: 98C88D25-771A-4534-8D0D-326E5F117BC9. Przyjety Strona 4



Zatacznik Nr 1 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

nazwa jednostki sporzagdzajgcej informacije

Informacja dodatkowa o wzajemnych naleznosciach pomiedzy jednostkami objetymi

konsolidacja
L.p. Nazwa i adres jednostki !’ozyc;a KVYOta, . Tytut naleznosci
bilansowa naleznosci
Ogoétem X X

data i podpis gtéwnego ksiegowego
jednostki sporzadzajgcej informacje
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Zatacznik Nr 2 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

nazwa jednostki sporzagdzajgcej informacije

Informacja dodatkowa o wzajemnych zobowigzaniach pomiedzy jednostkami
objetymi konsolidacja

. . . Pozycja Kwota . .
L.p. Nazwa i adres jednostki . vl . . Tytul zobowigzania
bilansowa zobowiagzania
Ogoétem X X
data i podpis gtéwnego ksiegowego data i podpis kierownika
jednostki sporzadzajgcej informacje jednostki sporzadzajgcej informacje
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Zatacznik Nr 3 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

Nota korygujaca do bilansu skonsolidowanego Gminy Mszczonéw

Nazwa i adres jednostki korygowanej

Korygowana pozycja bilansu

Tytut korekty

Kwota korygowana

Informacja uzupetniajgca

data i podpis pracownika wykonujgcego
zadanie zwigzane z konsolidacjg
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Zalacznik Nr 4 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

BILANS JEDNOSTKI DOMINUJACEJ

Bilans Bilans jednostki Jednostka
AKTYWA z wykonania . . s dominujaca -
. budzetowej - Urzad Miejski .
budzetu ogoétem
A. Aktywa trwate 0,00 0,00 0,00
|. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00
Il. Wartos¢ firmy jednostek
podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00
Ill. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00 0,00
1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i
wodnej 0,00 0,00 0,00
1.3. Pozostate srodki trwate 0,00 0,00 0,00
1.4. Srodki trwate w budowie (Inwestycje) 0,00 0,00 0,00
1.5. Srodki przekazane na poczet srodkow
trwatych w budowie (inwestycji) 0,00 0,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00
1.1. Akcje i udziaty 0,00 0,00 0,00
1.2. Papiery warto$ciowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00
1.3. Inne 0,00 0,00 0,00
V. Naleznosci finansowe dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00
VI. Wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,00 0,00
l. Zapasy 0,00 0,00 0,00
Il. Naleznosci i roszczenia 0,00 0,00 0,00
lll. Naleznosci finansowe krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00
IV. Srodki pienigzne 0,00 0,00 0,00
V. Krétkoterminowe papiery wartosciowe 0,00 0,00 0,00
C. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00
Suma aktywow 0,00 0,00 0,00
Bilans Bilans jednostki Jednostka
PASYWA z wykonania budzetowej - Urzad Miejski dominujaca
budzetu
A. Fundusz 0,00 0,00 0,00
l. Fundusze jednostek 0,00 0,00 0,00
Il. Skumulowany wynik budzetu(+,-) 0,00 0,00 0,00
lll. Wynik budzetu (+,-) 0,00 0,00 0,00
IV. Wyniki finansowe roku biezacego 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00
V. Wyniki finansowe lat ubiegtych 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00
V1. Kapitaly mniejszosci 0,00 0,00 0,00
VIl. Pozostale pozycje 0,00 0,00 0,00
B. Zobowigzania dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostale zobowigzania dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00
C. Zobowiazania krotkoterminowe i fundusze
specjalne 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostale zobowigzania krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00
lll. Rezerwy na zobowigzania 0,00 0,00 0,00
IV. Fundusze specjalne 0,00 0,00 0,00
D. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00
E. Ujemna wartosc firmy jednostek
podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00
Suma pasywow 0,00 0,00 0,00

data i podpis pracownika wykonujgcego zadanie
zwigzane z konsolidacjg
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Zatacznik Nr 5 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

taczny bilans jednostek budzetowych

Szkota
Centrum Ustug Gminne Centrum Ustug Miejskie Osrodek Sportu i| Podstawowa im. Szkota Szkota Szkota Szkota Szkota
AKTYWA . Centrum Przedszkole w Rekreacji w Ks. Kan. Mariana| Podstawowa w | Podstawowa w | Podstawowa w | Podstawowa w | Podstawowa we Razem
Wspéinych . Spotecznych . . L . . .
Informacji Mszczonowie Mszczonowie Lipskiego w Bobrowcach Lutkéwce Mszczonowie Piekarach Wreczy
Osuchowie

A. Aktywa trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I. Wartosci niematerialne i
prawne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Wartos¢ firmy jednostek
podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ill. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii lgdowej i wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3. Pozostate $rodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4. Srodki trwate w budowie
(Inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5. Srodki przekazane na poczet
$rodkow trwatych w budowie
(inwestyciji) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa
finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Akcje i udziaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Papiery warto$ciowe
dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3. Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Naleznosci finansowe
diugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VI. Wartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Zapasy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Naleznosci i roszczenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ill. Naleznosci finansowe
krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Srodki pienigzne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Krétkoterminowe papiery
wartosciowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C. Rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma aktywow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Zatacznik Nr 5 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

Szkota
Centrum Ustug Gminne Centrum Ustug Miejskie Osrodek Sportu i| Podstawowa im. Szkota Szkota Szkota Szkota Szkota
PASYWA Wspélnych Centrum Spolecznych Przedszkole w Rekreacji w Ks. Kan. Mariana| Podstawowa w | Podstawowa w | Podstawowa w | Podstawowa w | Podstawowa we Razem
Informaciji Mszczonowie Mszczonowie Lipskiego w Bobrowcach Lutkéwce Mszczonowie Piekarach Wreczy
Osuchowie

A. Fundusz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I. Fundusze jednostek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Skumulowany wynik
budzetu(+,-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ill. Wynik budzetu (+,-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Wyniki finansowe roku
biezacego 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Wyniki finansowe lat
ubiegtych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VI. Kapitaly mniejszosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VII. Pozostate pozycje 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B. Zobowigzania
dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe
dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostate zobowiazania
diugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C. Zobowiazania
krétkoterminowe i fundusze
specjalne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Zobowiazania finansowe
krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostate zobowigzania
krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Rezerwy na zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Fundusze specjalne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E. Ujemna wartos¢ firmy
jednostek podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Suma pasywow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

data i podpis pracownika wykonujacego zadanie Zatwierdzit - Skarbnik Gminy
zwigzane z konsolidacjg
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Zatacznik Nr 6 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

taczny bilans instytucji kultury

Miejska Biblioteka Mszczonowski
AKTYWA quinczna Osrodek Kultury Razem

A. Aktywa trwate 0,00 0,00 0,00
I. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00
Il. Wartos¢ firmy jednostek podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00
Ill. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00 0,00
1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii Igdowe;j i
wodne;j 0,00 0,00 0,00
1.3. Pozostate srodki trwate 0,00 0,00 0,00
1.4. Srodki trwate w budowie (Inwestycje) 0,00 0,00 0,00
1.5. Srodki przekazane na poczet $rodkéw trwatych
w budowie (inwestyciji) 0,00 0,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00
1.1. Akcje i udzialy 0,00 0,00 0,00
1.2. Papiery wartosciowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00
1.3. Inne 0,00 0,00 0,00
V. Naleznosci finansowe diugoterminowe 0,00 0,00 0,00
VI. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,00 0,00
|. Zapasy 0,00 0,00 0,00
Il. Naleznosci i roszczenia 0,00 0,00 0,00
Ill. Naleznosci finansowe krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00
IV. Srodki pieniezne 0,00 0,00 0,00
V. Krétkoterminowe papiery wartosciowe 0,00 0,00 0,00
C. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00

Suma aktywow 0,00 0,00 0,00

Miejska Biblioteka Mszczonowski
PASYWA quinczna Osrodek Kultury Razem

A. Fundusz 0,00 0,00 0,00
|. Fundusze jednostek 0,00 0,00 0,00
Il. Skumulowany wynik budzetu(+,-) 0,00 0,00 0,00
lll. Wynik budzetu (+,-) 0,00 0,00 0,00
IV. Wyniki finansowe roku biezagcego 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00
V. Wyniki finansowe lat ubiegtych 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00
VI. Kapitaly mniejszosci 0,00 0,00 0,00
VIl. Pozostale pozycje 0,00 0,00 0,00
B. Zobowigzania dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00
|. Zobowiazania finansowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostate zobowigzania dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00
C. Zobowiazania krotkoterminowe i fundusze
specjalne 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostate zobowigzania krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00
lll. Rezerwy na zobowiagzania 0,00 0,00 0,00
IV. Fundusze specjalne 0,00 0,00 0,00
D. Rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00 0,00
E. Ujemna wartos¢ firmy jednostek
podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00

Suma pasywow 0,00 0,00 0,00

data i podpis pracownika wykonujgcego zadanie
zwigzane z konsolidacjg
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Zalacznik Nr 7 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

Arkusz konsolidacyjny - potaczenie jednostki dominujgcej z jednostkami zaleznymi

AKTYWA jeilr:ir:ki Bilans. jednostek Bilan.s zaktadu _ Bilzins Ogétem
S budzetowych budzetowego | instytucji kultury
dominujacej
A. Aktywa trwale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Wartosci niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Wartos¢ firmy jednostek podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii Iagdowej i
wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3. Pozostate srodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4. Srodki trwate w budowie (Inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5. Srodki przekazane na poczet $rodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Akcje i udziaty 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Papiery wartosciowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3. Inne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Naleznosci finansowe dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VI. Wartos¢ mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Zapasy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Naleznosci i roszczenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Naleznosci finansowe krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Srodki pieniezne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Krétkoterminowe papiery wartosciowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C. Rozliczenia migdzyokresowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma aktywow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PASYWA je?r:zr;fki Bilans. jednostek Bilan.s zaktadu _ Bilzins Ogétem
dominujacej budzetowych budzetowego | instytucji kultury
A. Fundusz 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Fundusze jednostek 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Skumulowany wynik budzetu(+,-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Wynik budzetu (+,-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Wyniki finansowe roku biezagcego 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Wyniki finansowe lat ubiegtych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VI. Kapitaty mniejszosci 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VII. Pozostale pozycje 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B. Zobowigzania dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostale zobowigzania dlugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
C. Zobowiazania krotkoterminowe i fundusze
specjalne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostale zobowiazania krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Rezerwy na zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Fundusze specjalne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E. Ujemna wartosc¢ firmy jednostek
podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma pasywow 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

data i podpis pracownika wykonujgcego zadanie zwigzane z
konsolidacjg
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Zalacznik Nr 8 do Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Mszczonéw

Bilans skonsolidowany z uwzglednieniem korekt i wytaczen

AKTYWA Bl_lans taczny Korekty/Wylaczenia Bllajms
jednostek Wn Ma skonsolidowany

A. Aktywa trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
I. Wartos$ci niematerialne i prawne 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Wartos¢ firmy jednostek podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Rzeczowe aktywa trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Grunty 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii Igdowej i
wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3. Pozostate $rodki trwate 0,00 0,00 0,00 0,00
1.4. Srodki trwate w budowie (Inwestycje) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5. Srodki przekazane na poczet srodkow trwatych w
budowie (inwestycji) 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1. Akcje i udzialy 0,00 0,00 0,00 0,00
1.2. Papiery wartosciowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00
1.3. Inne 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Naleznosci finansowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00
VI. Warto$é mienia zlikwidowanych jednostek 0,00 0,00 0,00 0,00
B. Aktywa obrotowe 0,00 0,00 0,00 0,00
l. Zapasy 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. Naleznosci i roszczenia 0,00 0,00 0,00 0,00
lll. Naleznosci finansowe krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00 0,00
IV. Srodki pieniezne 0,00 0,00 0,00 0,00
V. Krétkoterminowe papiery wartosciowe 0,00 0,00 0,00 0,00
C. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma aktywow 0,00 0,00 0,00 0,00

PASYWA B|_Ians taczny Korekty/Wylaczenia Blla.ms

jednostek Whn Ma skonsolidowany
A. Fundusz 0,00 0,00 0,00
|. Fundusze jednostek 0,00 0,00 0,00
Il. Skumulowany wynik budzetu(+,-) 0,00 0,00 0,00
lll. Wynik budzetu (+,-) 0,00 0,00 0,00
IV. Wyniki finansowe roku biezgcego 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00
V. Wyniki finansowe lat ubiegtych 0,00 0,00 0,00
1.1. Zysk netto 0,00 0,00 0,00
1.2. Strata netto (-) 0,00 0,00 0,00
VI. Kapitaly mniejszosci 0,00 0,00 0,00
VII. Pozostate pozycje 0,00 0,00 0,00
B. Zobowigzania diugoterminowe 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe dtugoterminowe 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostale zobowigzania diugoterminowe 0,00 0,00 0,00
C. Zobowigzania krotkoterminowe | fundusze
specjalne 0,00 0,00 0,00
|. Zobowigzania finansowe krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00
Il. Pozostate zobowigzania krétkoterminowe 0,00 0,00 0,00
lll. Rezerwy na zobowiagzania 0,00 0,00 0,00
IV. Fundusze specjalne 0,00 0,00 0,00
D. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00 0,00
E. Ujemna wartosc firmy jednostek
podporzadkowanych 0,00 0,00 0,00
Suma pasywow 0,00 0,00 0,00
data i podpis pracown|kiov:]3glz)(|)ir(1’:]g;ego zadanie zwigzane z Zatwierdzit - Skarbnik Gminy
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