Mszczonow, dnia 10.12.2019 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Przetarg nieograniczony dla zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyZej 30 000 euro pod nazwgq:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
| zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych dla Urzedu Miejskiego w Mszczonowie w okresie
od 01-01-2020r. do 31-12-2021r.

Opracowat:
—
/ Mariusz Sobieraj

(imie i nazwisko)

Zatwierdzit:

Burmistrz
mgr inz, Jozef Grzegorz Kurek
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I WSTEP

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawiera informacje i wytyczne dla
wykonawcéw, ubiegajacych sie o uzyskanie zamdwienia publicznego na wykonanie ustug bedacych
przedmiotem niniejszego zamdwienia.

Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia opracowano na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.U. z 2019r. poz. 1843) oraz jej aktéw wykonawczych.
Jezeli przepisy ustawy Prawo zamodwienn publicznych nie stanowig inaczej, do czynnosci
podejmowanych przez zamawiajagcego i wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019r.,
poz. 1145 ) oraz innych przepiséw aktualnie obowiazujacych.
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i, NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Mszczonéw

siedziba: Plac Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczonéw
tel. 46 858 28 20, faks 46 858 28 43

adres internetowy: http://www.bip.mszczonow.pl
e-mail: urzad.miejski@mszczonow.pl

Godziny pracy Urzedu:
Poniedziatek 8.00 — 16.00

Witorek 8.00 — 16.00
Sroda 8.00 - 18.00
Czwartek 8.00 - 16.00
Pigtek 8.00 — 16.00

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwier
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 1843) oraz jej aktéw wykonawczych.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym ich zwrotu
przesytek niedoreczonych przez Wykonawce na rzecz Urzedu Miejskiego w Mszczonowie w
okresie 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r. (dwa lata).

2. Wykonawca jest zobowiazany do realizacji zaméwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
a w szczegdblnosci:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz. 2188 ze zm.);

b) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013r., poz. 545);

¢) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 474);

d) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U.z 2018r., poz. 2096 ze zm.);

e) Umowy migdzynarodowe ratyfikowane przez Rzeczpospolita Polska, umowy miedzynarodowe
zawarte w sposob dopuszczony przez prawo miedzynarodowe, dotyczace $wiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzace regulaminy wykonawcze Swiatowego Zwiazku Pocztowego;

f) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz.
900 ze zm.);

8) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochronny oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3. Szczegotowy wykaz ustug pocztowych objetych przedmiotem zamoéwienia zawarty jest w
Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Nr sprawy: Or.271.3.2019.5M 3



Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze
do 2000g
a) listy zwykte — przesytki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybsze] kategorii
w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
b) listy zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
c) listy polecone — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,
d) listy polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i obrocie zagranicznym,
e) listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
f) listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,
g) listy z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator pocztowy ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez nadawce.

5. Przesytki listowe zagraniczne winny spetniaé nastepujace warunki:

e Gabaryt A — wymiary:

- minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

- maksimum - przesytka nie moze przekroczy¢ wymiaréw: szeroko$é 230 mm, diugoéé 325
mm, wysoko$¢ (grubosc) 20 mm;

e Gabaryt B — wymiary:

- minimum — wymiary przesytki przekraczajg: szeroko$¢ 230 mm, dtugo$é 325 mm,
wysokosé (grubosé) 20 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiegkszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

5.1 Przesytki listowe w obrocie krajowym winny spetniaé nastepujace warunki:

e Format S —wymiary:

- Rozmiar koperty C5, dtugos$¢ max 230 mm x_szeroko$é max 160 mm wysokoéé do 20 mm
do 500g,

e Format M — wymiary:

- Rozmiar koperty C4, dtugosé max 325 mm x_szeroko$¢ max 230 mm wysoko$é do 20 mm
do 1000g,

e Format L — wymiary:

- max suma wymiarow (dtugosé + szerokos¢ + wysokosé) dtugodé max 600 mm x szerokogé
max 230 mm do 2000g, minimalne wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz
90 x 140 mm, maksymalny wymiar przesytki w formacie rulonu to suma dtugosci +
podwdjna srednica 1040 mm, przy czym dtugosé nie moze przekroczyé 900 mm.

6. Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do
10.000g (Gabaryt A i B), a w szczegdlnosci:
a) zwykle paczki—paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe paczki — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
) paczki z deklarowang wartoscig — paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii z
deklarowang wartoscig,
d) paczki ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.
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7. Paczki pocztowe winny spetniaé¢ nastepujace warunki:

¢ Gabaryt A — wymiary:

- Mminimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wymiaréw: szerokos$é 500 mm,
dtugosc 600 mm, wysokosé (grubosé) 300 mm;

¢ Gabaryt B — wymiary:

- Mminimum - przynajmniej jeden z wymiaréw przekracza wymiary: szeroko$¢ 500 mm,
dtugos¢ 600 mm, wysokosé (grubosé) 300 mm,

- maksimum — suma diugosci i najwigkszego obwodu mieszonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

8. Okreslenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 — Ustugi pocztowe dotyczace paczek

9. Podane w Formularzu cenowym ilosci przesytek pocztowych sa wielkoéciami orientacyjnymi,
ustalonymi na podstawie przewidywanego zapotrzebowania na ustugi pocztowe w okresie
realizacji zamdwienia, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i nie
stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.
Liczba poszczegdlnych przesytek podanych w Formularzu cenowym moze ulec zmianie,
polegajacej na zmniejszeniu liczby jednego rodzaju przesytek i zwiekszeniu liczby innego rodzaju
przesytek, tak aby catkowita wartos¢ przedmiotu zaméwienia nie zostata przekroczona.
Wykonawca nie bedzie wzgledem Zamawiajacego wnosit roszczen z tytutu mniejszej lub wiekszej
ilosci przesytek niz okreslone w Formularzu cenowym.

10. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym zostang uznane za
obowiazujagce w catym okresie trwania umowy i nie beda podlegaty podwyiszeniu, z
zastrzezeniem nastepujacych przypadkow:

a) zmiany stawki podatku od towardw i ustug, oraz zmiany ,cen jednostkowych brutto” w
poszczegbinych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym
(stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe, to jest po zatwierdzeniu nowego cennika przez Prezesa
UKE; jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu zdarzenia, zobowigzuje sig do uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci
obowiazujacej na dzieri wystawienia faktury VAT;

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

pod warunkiem, ze Wykonawca wykaze wplyw zmian okreslonych w pkt b) i ¢) na koszty

realizacji umowy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia: od 01.01.2020r. do 31.12.2021r. lub do wczeéniejszego
wyczerpania kwoty, ktéra Zamawiajacy przeznaczy na $wiadczenie ustug pocztowych, w
zaleznosci, ktére z tych zdarzen nastapi wczesniej.

VI, WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

C udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy:
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VIL.

Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;
Spetniaja warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace:
a) Kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow,
Wykonawca powinien wykaza¢ sie posiadaniem uprawnied do wykonywania dziatalnoéci
pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018r., poz. 2188),
b) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie okresla wymagar w tym zakresie,
c) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca powinien wykazaé, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje
co najmniej 1 ustuge pocztowg trwajaca nieprzerwalnie przez okres minimum 12 miesiecy,
o wartosci tej ustugi za okres 12 miesiecy minimum 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych
00/100) i byta lub jest swiadczona dla jednego odbiorcy.
Wykonaweca jest zobowigzany zapewnié¢ odpowiednig do realizacji przedmiotu zaméwienia iloéé
placéwek pocztowych, ze stanowiskami odbioru przesytek, zapewniajacych obstuge we wszystkie
dni robocze (z wytaczeniem sobét), tj. od poniedziatku do piatku.
Wykonawca zobowigzany bedzie zatrudni¢ bezposrednio przy realizacji przedmiotu zaméwienia
kazdego pracownika na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw prawa pracy.
Jednoczeénie liczba oséb zatrudnionych bezposrednio przy realizacji przedmiotu zaméwienia
(listonoszy/doreczycieli i oséb odbierajacych poczte) powinna by¢ stata w trakcie catego okresu
wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na
realizacje zamoéwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA ZtOZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU
PODSTAW WYKLUCZENIA

Wypetniony formularz OFERTY, stanowigcy zatacznik nr 1 do SIWZ.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej — oryginat (recznie,
na maszynie do pisania lub w postaci wydruku komputerowego), pismem czytelnym.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte i
sporzadzony w jezyku obcym musi by¢ ztozony wraz z jego ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszystkie poprawki w tresci oferty musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujacej oferte.

Oswiadczenie aktualne na dzien sktadania ofert o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ.

Oswiadczenie aktualne na dzien sktadania ofert o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

Dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnodci pocztowej w zakresie
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przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe.

5. Woypetniony Formularz cenowy sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do SIWZ.

6. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku s$wiadczern okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzielnosci jest krdtszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (zatacznik nr 5 do SIWZ).
Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajgce, czy te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bad? inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane. W przypadku, gdy z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie wykonawcy.

7. Petnomocnictwo (oryginat dokumentu lub kopia petnomocnictwa poswiadczona notarialnie) do
podpisywania oferty oraz innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem w sprawie
zamowienia publicznego podpisane przez osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan w
imieniu wykonawcy.

Uwaga: Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ tylko woéweczas, jezeli osoba lub osoby podpisujace
oferte nie figuruja w odpowiednich dokumentach rejestrowych i nie s uprawnieni do
reprezentowania wykonawcy.

8. Dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (np. jako konsorcjum,
spotka cywilna) — petnomocnictwo (oryginat lub kopia petnomocnictwa poswiadczona
notarialnie} do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Uwaga: Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ tylko wowczas, jezeli dotyczy.

Niniejsze petnomocnictwo musi okreslac:

a) postepowanie o zamdwienie publiczne, ktérego ono dotyczy,

b) wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu lub siedziby,

c) ustanowionego Wykonawce — Petnomocnika,

d) doktadny zakres umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich uprawnionych Wykonawcéow
ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, przy czym nie jest wymagany podpis
Petnomocnika. Podpisy musza by¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli wymienione we wilasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcow.

W przypadku spotki cywilnej, ktorej wspdlnicy traktowani sa jako Wykonawcy ubiegajacy sie
wspolnie o zamoéwienie — jezeli forma reprezentacji nie wynika z innych dokumentéw
zalaczonych do oferty — zobligowani s zalaczy¢ do oferty powyiej wyszczegdlnione
pefnomocnictwo.

VIil. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach roboczych i godzinach:
pn., wt., czw., pt. w godz. 8.00-16.00
$r. w godz. 8.00-18.00

2. Wszystkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje zamawiajgcy oraz wykonawcy
mogg przekazywa¢ w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng za wyjgtkiem oferty,
umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdz. Vil SIWZ (réwniez w przypadku ich
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ztozenia w wyniku wezwania, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp), dla ktérych
obowiazujaca jest forma pisemna.

3. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub
droga elektroniczng wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na wiaczenie czy wytaczenie opcji
potwierdzenia uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w
przypadku gdy nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej udostepnit
SIWZ.

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, kierujac swoje zapytania na pi$mie. Zamawiajacy udzieli wyjasnier
niezwlocznie, jednak nie podiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat
do zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub
dotyczy udzielonych wyjasnier,, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjaéniert albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

7. Zamawiajacy jednoczednie zamiesci tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami na stronie internetowe;j,
na ktérej zostata zamieszczona specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawnienia
zrodta zapytania.

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tresé¢ pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawcéw.

10. W korespondenciji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwaé sie
numerem sprawy nadanym dla SIWZ.

IX. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Do porozumiewania sie z wykonawcami upowazniony jest:
Mariusz Sobieraj, Wydziat Organizacyjny i Obstugi Rady Miejskiej Urzedu Miejskiego
w Mszczonowie, e-mail: mariusz.sobieraj@mszczonow.pl.

Wyzej wymieniony jest dostepny w godzinach urzedowania Urzedu Miejskiego w Mszczonowie.

Jednoczesnie zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zaréwno z zamawiajagcym, jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie
z wykonawcami - niz wskazany w SIWZ. Oznacza to, ze zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne
formy kontaktowania sie z nim, w szczegélnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej
siedzibie.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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przedsigbiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie w sposéb umozliwiajacy Zamawiajgcemu
udostepnienie jawnych elementéw oferty innym uczestnikom postepowania.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, iz zastrzeione
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, co oznacza, ze wraz z ofertg Wykonawca
bedzie musiat uprawdopodobni¢, ze utajniane dokumenty zawieraja informacje posiadajace
warto$¢ gospodarcza, co do ktérych podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

W przypadku niespetnienia powyiszego obowigzku, zastrzezone dokumenty zostang przez
Zamawiajacego odtajnione, o czym Wykonawca zostanie poinformowany.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. Ustawy Pzp.

17. Zasady dotyczace zmiany ogtoszenia i oferty

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Ogloszenie opublikowane w Biuletynie Zaméwienn Publicznych zamawiajagcy moze zmienié,
zamieszczajac w Biuletynie ogloszenie o zmianie ogtoszenia, zawierajace w szczegélnosci date
zamieszczenia zmienianego ogtoszenia i jego numer.

W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu opublikowanego w Biuletynie
Zamowien Publicznych, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.

Jezeli zmiana, o ktérej mowa w lit. a), jest istotna, w szczegdInosci dotyczy okreélenia przedmiotu,
wielkosci lub zakresu zaméwienia, kryteriéw oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu lub
sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajgcy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamowiert  Publicznych zamieszcza informacje o zmianach na stronie internetowej
http://www.bip.mszczonow.pl

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé zfoiong przez
siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma powiadomienie w formie pisemne;j
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie
z postanowieniami pkt 15, a koperta bedzie dodatkowo zawierata okreélenia ,Zmiana” lub
»Wycofanie”.

Do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tretci oferty po
uptywie terminie sktadania ofert.

W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata
ztozona po terminie.

Xil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferty nalezy ztozy¢ nie pézniej niz do dnia 18.12.2019 r. do godziny 09.45 w pok. nr 1 (punkt

podawczy) Urzedu Miejskiego w Mszczonowie, Pl. Pifsudskiego 1.

. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 18.12.2019 r. o godz. 10.00 w Sali Konferencyjnej Urzedu

Miejskiego w Mszczonowie.

- Zamawiajacy bezpoérednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé¢ na

sfinansowanie zamoéwienia. Nastepnie ogtosi:

- nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,

- ceng ofertowq obejmujaca wykonanie przedmiotu zaméwienia,

- liczbg pracownikéw, ktérzy beda zatrudnieni na umowe o prace we wszystkich placowkach
oddawczo-awizacyjnych na terenie Gminy Mszczondw,
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Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze ztozy< tylko jedng oferte.
Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.
Oferta wykonawcy musi by¢ sporzadzona w catosci w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, musza byé przettumaczone na jezyk polski i potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub czesciowych.
Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ formularz oferty stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ.
Formularz oferty musi byé wypetniony na komputerze, maszynie do pisania lub niescieralnym
atramentem z zachowaniem czytelnosci. Oferty nieczytelne nie bedq rozpatrywane.
Formularz oferty, o$wiadczenia i dokumenty sporzadzane przez wykonawce oraz kopie
dokumentéw potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem muszg by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej wykonawcy.
Upowaznienie dla osoby lub o0séb podpisujacych oferte musi bezposrednio wynikal z
dokumentéw zataczonych do oferty. W przypadku gdy oferte podpisuje osoba lub osoby, ktdrych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw zataczonych do oferty, wymaga sie, aby
wykonawca dotaczyt do oferty stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo zataczone do oferty
winno by¢ ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.
Wymagane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane i parafowane przez
osobe lub osoby podpisujace oferte.
Wymagane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki, byly datowane
i parafowane wtasnorecznie przez osobe lub osoby podpisujace oferte.
Cata oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢é w trwaty sposéb potaczona (np. zbindowana,
zszyta), uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje oraz zawiera¢ spis tresci.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.
Wzory zatacznikéw powinny byé wypetnione przez wykonawce wedtug warunkéw i postanowien
zawartych w SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie innych formularzy przez wykonawce
pod warunkiem ich petnej zgodnosci z zatgcznikami do niniejszej SIWZ.
Wymaga sie aby wykonawca zamiescit oferte w szczelnie zamknigtym, nieprzejrzystym
i nienaruszonym opakowaniu, opisanym nastepujaco:

OFERTA PRZETARGOWA NA WYKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych dla
Urzedu Miejskiego w Mszczonowie w okresie od 01-01-2020r. do 31-12-2021r.
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NIE OTWIERAC PRZED 18.12.2019 r. przed godz. 09.45

Opakowanie powinno zawieraé dane dotyczace Wykonawcy w szczegdlnosci nazwe, adres i numer
telefonu, np. w formie pieczeci firmowej.

16.

W przypadku gdy, informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, musza byc
oznaczone klauzula: ,Nie udostepnia¢ innym wykonawcom. Zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11, ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji”. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce tajemnice
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- termin realizacji zamowienia,
- warunki ptatnosci.

. O kolejnosci otwarcia ofert decydowadé bedzie kolejno$é¢ ich wptywu.
. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje

dotyczace co najmniej:
a) kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny i liczby pracownikéw, ktorzy beda zatrudnieni na umowe o prace we wszystkich
placéwkach oddawczo-awizacyjnych na terenie Gminy Mszczondw.
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej ww. informacji,
przekazuje zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej z wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym
postgpowaniu — art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oraz formularzu cenowym:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
o czym niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
a) Jest niezgodna z ustawsy;
b) Jej tres¢ nie odpowiada SIWZ;
c) Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d) Zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
e) Zostata zioiona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;
f) Zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. 7¢;
h) Wykonawca nie wyrazit zgodny na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

W formularzu OFERTY nalezy poda¢ cene jednostkowg netto, stawke podatku VAT, wartosé
podatku VAT oraz cene brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca oblicza cene ofertowg na podstawie indywidualnej kalkulacji dokonanej w oparciu
o zafgczony Formularz cenowy - stanowigcy Zatacznik nr 4 do SIWZ.

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, powinien
w cenie oferty uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia, niezbedne
dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Przyjmuje sig, ze Wykonawca upewnit sie co do prawidtowosci i kompletnosci oferty
przetargowej. Zadne niedoszacowanie, pominiecie, brak rozpoznania przedmiotu zamdwienia nie
moze byC podstawg do zZadania podwyiszenia ceny ofertowej podanej w ofercie. Kazdy
z Wykonawcow ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunkéw
realizacji zamdwienia.

Cena oferty powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.
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11.

12.

13.

Ceny podane w formularzu ,OFERTA” i formularzu cenowym muszg by¢ wyrazone w ziotych

polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza.

Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od

towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 2174 ze zm.).

Cena brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia podana w formularzu ,,OFERTA” postuzy

Zamawiajagcemu do pordwnania ztozonych ofert, wedtug kryterium cena. Natomiast Zamawiajacy

wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zrealizowanych ustug wedfug cen

jednostkowych podanych w Formularzu cenowym.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym zostang uznane za

obowiazujgce w catym okresie trwania umowy, z zastrzezeniem nastepujacych przypadkdéw:

a) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug, oraz zmiany ,cen jednostkowych brutto” w
poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym
(stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb
dopuszczony przez Prawo pocztowe, to jest po zatwierdzeniu nowego cennika przez Prezesa
UKE; jezeli w trakcie obowigzywania Umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
35 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

pod warunkiem, ze Wykonawca wykaze wptyw zmian okreslonych w pkt b) i ¢) na koszty

realizacji umowy.

Zamawiajacy dokonywac bedzie wysytki przesytek pocztowych stosownie do potrzeb,

a Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajacego wnosit roszczern z tytutu

mniejszej lub wigkszej ilosci przesytek niz okreslone w Formularzu cenowym, tak aby catkowita

wartos$¢ przedmiotu zamowienia nie zostata przekroczona.

Zastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych

w Formularzu cenowym podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie

przyjecia przesytek cenniku optat za ustugi swiadczone przez Wykonawce w oparciu o przepisy

ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe oraz miedzynarodowe przepisy pocztowe,
ktéry bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

Wyklucza sie mozliwos¢ roszczen przysztego Wykonawecy z tytutu btednego skalkulowania cen lub

pominiecia elementdéw niezbednych do wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza prowadzenie rozliczen z Wykonawca jedynie w walucie polskiej (PLN).

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Oferty niepodlegajace odrzuceniu pod wzgledem formalnym beda podlegaty dalszej ocenie.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami:
a) Ki-cena wykonania zaméwienia — waga kryterium 80%,
wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene otrzyma 80 pkt;
pozostate oferty beda oceniane wg wzoru:
K1 = (Cmin : Cx) x 80 pkt
K1 —ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
Cmin — najnizsza cena wykonania zamdwienia,
Cx — cena oferty badanej.
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b) Kz -liczba zatrudnionych — waga kryterium 20%,
wykonawca, ktéry zaoferuje najwyzsza liczbe oséb zatrudnionych otrzyma 20 pkt;
pozostate oferty beda oceniane wg wzoru:
K2 = (Zx : Zmax) X 20 pkt
Kz —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium liczba zatrudnionych,
Z; — liczba osdb zatrudnionych dla badanej oferty,
Zmax — najwyisza liczba osob zatrudnionych sposréd wszystkich ofert.
. Zgodnie z ww. kryteriami kazda oferta zostanie oceniona wedtug wzoru:
S =K1 + Kz gdzie:
S —faczna suma punktéw przyznana danej ofercie we wszystkich kryteriach,
K1 —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
K2 —ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium liczba zatrudnionych,
Oferta wykonawcy moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.
Kryterium ceny bedzie oceniane na podstawie ceny brutto podanej w formularzu ofertowym i
przeliczone wedtug ww. wzoru.
- Kryterium liczba pracownikdéw obejmuje taczng iloéé pracownikéw, ktérzy beda zatrudnieni na
umowe o pracg we wszystkich placéwkach oddawczo-awizacyjnych na terenie Gminy Mszczonéw.
. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglei matematycznych.
. Oferta niepodlegajaca odrzuceniu, ktéra uzyska najwieksza sume punktéw zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
Ocena spetfniania warunkéw zostanie dokonana metoda spetnia / nie spetnia na podstawie
przedtozonych przez wykonawce oswiadczen i dokumentéw.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

- Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spoéréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
- O wyborze oferty zamawiajacy réwnoczesnie powiadomi wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty oraz
zamiesci na stronie internetowej http://www.bip.mszczonow.pl

- Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
zamawiajacego po uprzednim uzgodnieniu.

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z zastrzezeniem art. 183 ustawy
Pzp w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

- Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych i wedtug wzoru z zatacznika nr 6.

. Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

- Zamawiajacy zatacza do niniejszej SIWZ wzdr umowy (zafacznik nr 6), ktérej uzupetnieniu
podlegaly bedg jedynie dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

- Zmiany umowy w postaci jednoznacznych postanowien umownych okreélone sg szczegétowo we
wzorze umowy, ktéra stanowi integralng cze$¢ SIWZ, tym samym zamawiajacy spetnia wymdg
okreslenia w SIWZ przysztych zmian umowy.
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XVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu niniejszego
zamOwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy Pzp oraz organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt S
ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Pzp.

XVIIl. POZOSTALE INFORMACJE ORAZ WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO

1. Informacja o zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zaméwien
publicznych:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki na

podstawie art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamdwieri publicznych.

2. Udostepnienie SIWZ i zatgcznikow:

a) Zamawiajacy udostepnia bezptatnie SIWZ wraz z zatgcznikami na wtasnej stronie internetowej
http://www.bip.mszczonow.pl od dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych do uptywu terminu sktadania ofert.

b) SIWZ wraz z zatacznikami znajduje sie do wgladu w siedzibie zamawiajgcego w dniach
roboczych w godzinach urzedowania.

c) Na wniosek wykonawcy SIWZ wraz z zatacznikami zostanie powielona, a kopia zostanie
przestana poczta. Wykonawca poniesie jedynie koszty wykonania kopii SIWZ wraz
z zatacznikami (odpowiednio 30gr za strone A4) oraz zwigzane z jej przestaniem.

3. Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
udzielaniem zaméwien publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) — dalej zwanej ,,ustawa Pzp”

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1 ze zm.), zwanego dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mszczonéw reprezentowana
przez Burmistrza Mszczonowa z siedzibg przy Placu Pitsudskiego 1, 96-320 Mszczondw, tel.
46 858 28 40 — zwanego dalej ,Administratorem” lub ,Zamawiajgcym”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé
sie pod adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencje pod adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, opisanego w art. 2 pkt 7a) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm. — zwang dalej ,,Pzp”), pn. “Swiadczenie
ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz zwrotu przesytek niedoreczonych przez
Wykonawce na rzecz Urzedu Miejskiego w Mszczonowie w okresie od 01-01-2020r. do 31-12-
2021r”.., zwanego dalej ,zamdwieniem”.

4. Pani/Pana danych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c¢) RODO - jako
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na mocy
przepiséw ustawy Pzp, Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga byé:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;
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b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg
wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane
osobowe, jako podmioty przetwarzajace;

¢) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do parstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3. Zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp zamawiajacy przechowuje protokét wraz z
zatacznikami przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, w
sposob gwarantujacy jego nienaruszalno$é. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje umowe przez caly czas umowy. Ponadto dane osobowe beda
przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajacych przetwarzaniu, przy czym, gdyby wykonanie tego obowigzku przez
Zamawiajgcego, wymagato niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze 23daé od
Pani/Pana, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podanie nazwy lub daty postepowania
(zakoriczonego postgpowania) o udzielenie zamdwienia?.

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidiowe, a takie prawo
zadania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych - przy czym skorzystanie przez
Panig/Pana, z tego uprawnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp? ani naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow?.

XIX. ZAtACZNIKI DO SIWZ

Zatacznik nr 1 - formularz oferty;

Zatacznik nr 2 — formularz oswiadczenia dot. przestanek wykluczenia;

Zatgcznik nr 3 — formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatgcznik nr 4 — formularz cenowy;

Zatacznik nr 5 — wykaz wykonanych/wykonywanych ustug;

Zatgcznik nr 6 — wzér umowy.

Wf}& RAWNY
ag'(li}ﬁgéia Q)Lrézﬁ%wska
1 Zob. art. 8a ust. 2 oraz art. 97 ust. 1a ustawy Pzp. Nr wpisu WA-11386

2 Zob. art. 8a ust. 3 ustawy Pzp.

3 Zob. art. 97 ust. 1b ustawy Pzp.
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